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Алѓы сљз

Ќоршаѓан ортадаѓыны есте саќтауѓа, тасымалдауѓа, тџрлендіруге бо-
латын мѕліметтер жиыны аќпарат ђѓымы ретінде ќарастырылады. Аќпа-
рат ђѓымын  аќпараттар кљзі, аќпараттарды тасымалдау, саќтау, љњдеу
ќђралдары тџсініктері толыќтыра тџседі. Аќпараттарды тарату кљзі ре-
тінде ќоршаѓан орта элементтерін (планеталар, љсімдіктер, табиѓаттаѓы
жануарлар дџниесі, аппараттар т.б.) айтуѓа болады.
Алѓашќыда аќпараттарды жинау, жеткізу, љњдеу ќђралдары ретінде

арнаулы белгіленген тањбалар, ќђралдар пайдаланылды. Бђл ќђралдар-
дыњ жетілдірілуі, ѕсіресе соњѓы елу жылда ќарыштай дамуы адамзат
ќоѓамындаѓы аќпараттану ѓылымына орасан зор љзгерістер ѕкелді.
Кџннен-кџнге мѕліметтерді саќтау, пайдалану жолдары жылдам љзгер-
істерге ђшырауда. Ќазіргі тањда халыќ шаруашылыѓыныњ  шапшањ да-
муы џлкен кљлемдегі аќпараттарды тез арада љњдеп, пайдалануды та-
лап етуде. Сондыќтан, Жоѓары оќу орындарында оќытылатын “Инфор-
матика” пѕнініњ ќарастыратын  таќырыптарына баса назар аударылып,
толыќтырылып, сапалы дамуда.

 Бџгінгі кџні “Информатика” пѕнінен ѕртџрлі дењгейдегі лаборато-
риялыќ практикумдар жасалынып оќу процесіне енгізілуде. Дегенмен,
оќу процесінде “Информатика” пѕнініњ аќпараттыќ негіздері мен баѓ-
дарламалыќ жабдыќтары таќырыптарын оќытудыњ ѕлі де болса
жеткілікті дѕрежеде ѕдістемелік шешімін таппай отырѓандыѓы байќа-
лады.
Компьютерді пайдаланып даярланѓан ќђжатќа, пайдаланушы, сђхбат-

тасу режимінде љз тџзетулері мен толыќтыруларын жылдам кірістіре
алады.  Ќђжатќа енгізілген тџзетулер мен толыќтырулар, есептеу нѕти-
желері бірден экранда бейнеленеді жѕне ол ќђжатты сапалы дайындап,
баспа ќђрылѓысыныњ ќызметін тиімді пайдалануѓа мџмкіндік береді.
Ђсынылып отырѓан жђмыста аќпарат жѕне аќпаратты љњдеу, алго-

ритмдеу негіздері, операциялыќ жџйелерді пайдалану, мѕтіндік жѕне
кестелік процессорларда ќђжат ѕзірлеу туралы теориялыќ материал-
дар кењінен баяндалып, негізгі операцияларды орындау тѕсілдері си-
патталѓан.

 Лабораториялыќ практикум – жоѓары медициналыќ оќу орында-
рында информатика пѕні бойынша оќу ќђралы ретінде пайдалануѓа ар-
налып жазылды.
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КІРІСПЕ

 Ђсынылып отырѓан лабораториялыќ практикум медицина факуль-
теттеріндегі мамандыќтар џшін бекітілген мемлекеттік стандарт пен
типтік баѓдарламаныњ  “Информатика” курсыныњ таќырыптарын толыќ
ќамтиды.
Ќазіргі кезде информатика, баѓдарламалау жѕне есептеу техника-

сынан кљптеген кітаптар, оќулыќтар, ѕдістемелік кљмекші ќђралдар жа-
рыќ кљруде. Олардыњ кљпшілігіне келесі кемшіліктер тѕн:

 - информатика ѓылымыныњ кейбір терминдері мен тџсініктерін
ќарастырудыњ ѕртџрлілігі;

 - дербес сђраќтарѓа шешім іздеу;
 - лабораториялыќ жѕне практикалыќ сабаќтар таќырыптарыныњ ин-

форматика пѕнініњ бекітілген мемлекеттік стандартына жѕне типтік баѓ-
дарламасына сѕйкессіздігі;

 - бірінші курс студенттерініњ біліктерін, даѓды ќалыптастыруда ла-
бораториялыќ практикумдардыњ ѕдістемелік нђсќауларыныњ
жеткіліксіздігі жѕне т.с.с.
Лабораториялыќ практикумды жазуда келесі маќсаттар басты ба-

ѓыт етіп алынды:
 - медицина факультеттері џшін бекітілген мемлекеттік стандарттыњ

жѕне типтік баѓдарламаныњ “Информатика” курсына толыќтай
сѕйкестігін саќтау;

 - таќырыптарды мазмђндауда ”белгіліден белгісізге”, ”ќарапайым-
нан кџрделіге”, ”наќтыдан абстрактіге” принциптерін саќтау жѕне т.с.с.
Оќу ќђралыныњ мазмђны мен жоѓарыда берілген информатиканыњ

пѕндік саласы жайлы сџлбені салыстырѓанда, бђл лабораториялыќ прак-
тикум ќазіргі информатика бойынша жиналѓан материалдарды жинаќ-
таѓан. Дербес компьютерді пайдаланушыларѓа арналѓан лаборатория-
лыќ практикум тљмендегідей алты бљлімнен тђрады.
Кіріспеде  ењбектіњ жазылу маќсаты, ќђрылымы жѕне пайдалану-

шыѓа оќу материалын ђсынудыњ ѕдістемелік сипаттамасы ќамтылды.
Бірінші бљлімде аќпарат, аќпараттыќ процестер ђѓымдарына кењі-

нен тџсініктер беріліп, аќпаратты жинау жѕне љњдеу тѕсілдері мен аќпа-
ратты тџрлендіру, аќпараттыќ ќызмет  мѕселелері жан-жаќты ќарасты-
рылады.
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Екінші бљлімде компьютерлердіњ жђмыс істеу тѕсілдерін, оныњ бе-
рілген аќпаратты ќалай ђѓатындыѓын пайдаланушыѓа тџсіндіру маќса-
тымен санаќ жџйелері туралы толыќ мѕлімет беріліп, санау жџйелері
есептерініњ шешілу тѕсілдеріне талдаулар келтірілген.
Џшінші бљлімде алгоритмдеу негіздері ќарастырылады. Алгоритм-

дерді сипаттау, блок-схема тілінде алгоритм ќђру жѕне алгоритм ќђры-
лымдарын базалыќ басќару тѕсілдері берілген.

 Тљртінші  бљлімде Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде жђмыс
істеу негіздері мен ScanDіsk, Defrag, DіskCleanup сервистік баѓдар-
ламалары туралы толыќ теориялыќ материал  беріледі. Wіndows 98
операциялыќ жџйесі мен сервистік баѓдарламалар ќызметін пайдала-
нудыњ негізгі мџмкіндіктерін оќып џйрену, баѓдарламалыќ жабдыќ-
тарды  ќолдануда кџрделі ѕрекеттерді орындау даѓдыларын мењгеруге
мџмкіндік береді.
Бесінші бљлімде мѕтіндік ќђжаттармен жђмыс істеуде кењ тараѓан

MS Word 97 мѕтіндік процессоры туралы толыќ теориялыќ материал
беріледі. MS Word 97 мѕтіндік процессорыныњ негізгі мџмкіндіктерін
оќып џйрену, баѓдарламалыќ жабдыќтыњ басќа версияларымен де
жђмыс істеуге мџмкіндік береді. (Мысалы, MS Word 2000).
Алтыншы бљлімде кестелік ќђжаттармен жђмыс істеуде кењ тара-

ѓан MS Excel 97 кестелік процессоры туралы толыќ теориялыќ матери-
ал  берілген. Кестелік процессорлардыњ мџмкіндіктері мен негізгі опе-
рациялары жан-жаќты сипатталѓан.
Ђсынылѓан ењбектіњ ѕрбір бљлімінде теориялыќ білімді лаборато-

риялыќ жђмыс арќылы толыќ игерту маќсатымен жеке тапсырмалар
жѕне оларды орындаудыњ ѕдістемелік нђсќаулары берілген.

 Таќырыптыќ тест сђраќтарында студенттердіњ сабаќ барысында ал-
ѓан білімдерін ќорытындылау мен баѓалау ќарастырылѓан. Ѕрбір
бљлімдегі таќырыптар кљрнекі сџлбелермен толыќтырылѓан. Ђсыныл-
ѓан сџлбелер (схемалар) студенттердіњ пѕн талаптарына сай  кљрнекі
тџрде білім алуына кљмектеседі.

 Ењбек соњында орысша-ќазаќша сљздік  берілген. Ђсынылѓан
сљздік ќоры дербес компьютерлерді пайдаланушылардыњ сапалы білім
алуына кљмектеседі.
Лабораториялыќ практикум – дербес компьютерлер ќызметін пай-

даланатын пайдаланушыларѓа ќажетті даѓдыларды игеруге кљмектесіп,
тѕжірибесі аз пайдаланушылардыњ кџрделі іс-ѕрекеттерді орындау
тѕсілдерін тез мењгерулеріне мџмкіншілік туѓыза алады.
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Лабораториялыќ практикумды даярлауда – Ресей мен Ќазаќстан Рес-
публикасы баспаларынан жарыќ кљрген кітаптар, оќулыќтар, оќу ѕдісте-
мелік ќђралдар жѕне Абай атындаѓы Алматы мемлекеттік универси-
теті физика-математика, география, экология, жаратылыстану факуль-
теттерінде, Халыќаралыќ Ќазаќ-Тџрік университеті Кентау  бљлімініњ
экология жѕне медицина факультеттерінде “Информатика” пѕнінен оќыл-
ѓан дѕрістер мен жџргізілген лабораториялыќ-практикалыќ сабаќтар-
дыњ кљпжылдыќ  тѕжірибелері пайдаланылды.

 Оќу ќђралыныњ авторы, бђл ењбекті дайындау кезінде ќђнды ѕдісте-
мелік кењестер жѕне рухани демеу бергендері џшін (1-бљлім бойынша
ф-м.ѓ.к., Н.Т.Ѕжіхановќа, 2, 5-бљлімдер бойынша ф-м.ѓ.к., доцент
А.Н.Нђрђллаевќа, 3, 6-бљлімдер бойынша п.ѓ.к., доцент Б.Д.Сыды-
ќовќа) љз алѓысын білдіреді.
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 1  БЉЛІМ

АЌПАРАТТЫ ЉРНЕКТЕУ

1.1 Аќпарат жѕне тілдер

Информатика – ХХ ѓасырдаѓы ењ тез дамып келе жатќан ѓылым
жѕне практикалыќ ќызмет саласы.
Информатиканыњ ќазіргі ќђрылымын тљменде берілген сџлбе бей-

нелейді. Бђл сџлбе Н.Назарбаевтыњ «Ќазаќстан-2030» атты стратеги-
ялыќ – баѓдарламасына негізделіп жасалѓан.

Информатиканыњ фундаменталды негіздері

Теориялыќ иформатика
Математикалыќ жѕне аќпараттыќ модельдер,
 алгоритмдер. Аќпараттыќ жџйелерді ќђру жѕне
жобалау ѕдістері.

Дербес компьютерлер. Жђмыс станциялары. Есептеу
жџйелері. Енгізу, шыѓару ќђралдары.

ЭЕМ желілері. Комплекстер. Техникалыќ байланыс
ќђралдары жѕне компьютерлік телекоммуникациялыќ
жџйелер, аудио жѕне видеожџйелер, мультимедиа.

Компьютераралыќ байланыстыњ баѓдарламалыќ ќђрал-
дары, аќпараттыќ жѕне есептеу орталары. Операция-
лыќ жџйелер. Жџйелер жѕне  баѓдарламалау тілдері. Ќол-
данушылар тілі, сервистік ќабыќшалар, ќолданушы ин-
терфейсініњ жџйесі.

Мѕтіндік жѕне графикалыќ редакторлар.
Берілгендерді басќару жџйесі. Электрондыќ кесте про-
цессоры. Объектілерді, процесстерді, жџйелерді модель-
деу ќђралдары.

Баспа жџйесі. Есептеулерді автоматтандыру, жобалау,
берілгендерді љњдеу технологиясын жџзеге асыратын
кѕсіби баѓытталѓан жџйе. Жасанды интеллект жџйелері.

Мѕліметтерді енгізу/шыѓару, жинаќтау, саќтау, жіберу
жѕне љњдеу.
Техникалыќ ќђжаттарды, мѕтіндік жѕне графикалыќ
ќђжаттарды дайындау.
Баѓдарламалау, жобалау, модельдеу, оќыту, диагности-
ка, басќару (объект, процесс, жџйе).

Мѕліметтер-
ді  љњдеу

А
па
ра
тт
ан
ды
ру

 ќ
ђр
ал
да
ры

Техни-
калыќ Мѕліметтер-

ді жіберу

Баѓдар-
лама-
лыќ

Жџйелік

Ѕмбе-
бап

Кѕсіби
баѓыт-
талѓан

Т
ех
н
ол
ог
и
ян
ы

 ж
џз
ег
е 
ас
ы
ру

Аќпараттыќ
технологиялар
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Информатиканыњ пѕндік саласы екі бљлімнен тђрады: ѓылыми (тео-
риялыќ), ќолданбалы (технологиялыќ). Бђл екі бљлім де информати-
каныњ мектеп курсында ќамтылѓан. Информатиканы зерттеу жолында
осы екі бљлімніњ арасына дђрыс тењдік орнату керек.
Аќпарат – хабарлау арќылы берілетін білімдер мен мѕліметтер.

Аќпарат тањбалы тџрде саќталып, беріліп, љњделеді. Бір аќпарат тџрлі
тањбалы жџйе арќылы, ѕр тџрлі ќалыпта беріле алады.
Тіл – аќпаратты жеткізудіњ аныќталѓан тањбалы жџйесі.
Тілдер екіге бљлінеді: сљйлесуге арналѓан табиѓи тілдер жѕне фор-

мальды тілдер. Формальды тілдерге ѕуен тілі (ноталар), математика
тілі (сандар мен математикалыќ белгілер) жатады. Кейбір жаѓдайлар-
да сљйлесу тілініњ орнына мимика мен жест, арнаулы тањбалар тілі ќол-
данылуы мџмкін (мысалы, жол белгілері).

1.2. Пікір

Пікір (высказывания) – белгілі бір табиѓи тілдегі сљйлем. Маѓы-
налары “аќиќат” немесе “жалѓан” болатын тђжырымдар мен жауапта-
ры “иѕ” немесе “жоќ” болатын сђраќтар кез келген пікірге ќатысты
бола алады. Пікір жалпы, дербес жѕне жеке болып бљлінеді.
Жалпы пікірдіњ сљздері: барлыѓы, ѕр кім, ѕр ќайсысы, еш кім.
Дербес пікірдіњ сљздері: кейбір, кљбісі, т.б.
Ќалѓан жаѓдайларда пікір жеке болып келеді.
1 мысал. Тљмендегі пікірдіњ  аќиќаттыѓын  аныќтањыз.
“Мђз – судыњ ќатты жаѓдайы” – жауабы: аќиќат пікір.
“Џшбђрыш – геометриялыќ фигура” – жауабы: аќиќат пікір.
“Париж – Ќытайдыњ астанасы” – жауабы: жалѓан пікір.
2 мысал. Хабардыњ тџрін аныќтањыз (жалпы, дербес, немесе жеке).
“Барлыќ балыќтар жџзе біледі” – жалпы.
“Кейбір аюлар ќоњыр болады” – дербес.
“А ѕріпі – дауысты” – жеке.

   ?

№1.1
1.1 суреттегі тањбалар ќай тілге жатады? Олар нені білдіреді?

ЕСЕПТЕР
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1.1 сурет

№ 1.2
1.2 суретте кљрсетілген жесттер (ќимылдар) нені білдіреді?

1.2 сурет

№1.3
Суреттегі заттыњ тілін
       аныќтањыз.

№1.4
Мысалы, “марсиандар” тілінде lot do may љрнегі “мысыќ тышќан-

ды жеді” сљзін білдірсін, may sі – сђр тышќан;  ro do – ол жеді. Сђр
мысыќ сљзі тіркесі “марсиан” тілінде ќалай жазылады?

№ 1.5
Тљмендегі математикалыќ љрнектіњ мѕнін ќазаќ тіліндегі сљйлем

ретінде келтіріњіз.

№ 1.6
Тљмендегі тђжырымды математикалыќ љрнек тџрінде жазыњыз.
Бірден беске дейінгі сандардыњ ќосындысын он мен жетініњ ай-

ырындысына бљлсе нѕтижесі 5-ке тењ болады.
Жазудыњ ќай тџрі ыњѓайлы?

3
2

5
19)151413121110( +×+++++
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№1.7
Берілген салаларда аќпараттыњ символдыќ тѕсілмен љрнектеу кес-

тесін ќђрыњыз. Тањбалар кљп болѓан жаѓдайда бір-екеуін ѓана жазы-
њыз (салыњыз).

        Ќолдану саласы                           Пайдаланылатын тањбалар

Математика

Музыка

Адамдардыњ ѕњгімесі

Химия

Жаѓрапия

… (љзіњіз ойластырыњыз)

№1.8
Жасанды тіліндегі “ќаля маля” фразасы ќазаќ тілінде “ќызыл

кџн”, “фаля маля баля” – “џлкен ќызыл алмђрт”, “ќаля баля” –
“џлкен алма” деген маѓынаны білдіреді. Ал алмђрт, алма, кџн
сљздері сол тілде ќалай жазылады?

№1.9
Сљйлесу тілдерін, ѕрекеттер мен мимикалар тілін пайдалана оты-

рып, сѕлемдесудіњ кемінде бес ѕдісін кљрсетіњіз.

№1.10
Ќайталау – оќу анасы - маќалыныњ графикалыќ љрнектелуін ойлап

табыњыз.

№1.11
Љзіњіздіњ оќу бљлмењізді сипаттањыз. Ќандай тілдерді ќолдан-

дыњыз?

№1.12
“18-15” жазуы сатушыныњ, электр пойыз жџргізушісініњ, матема-

тика сабаѓына ќатысып отырѓан оќушылардыњ тџсініктері бойынша нені
білдіруі мџмкін?
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№1.13
“141198” жазуы нені білдіруі мџмкін?

№1.14
Ѕуен тілінде  (нота тілінде) бірінші октаваныњ жеті ноталарын (до-

ре-ми-фа-соль-ля-си) жазыњыз.

№1.15
 Ѕуен тілінде (нота тілінде) тљмендегі музыкалыќ џзіндіні: “фа-до-

ми-до-фа-ми-ре” жазыњыз.

1.3. Аќпаратты кодтау

Кљптеген африкалыќ тайпалар бџгінгі кџнге дейін бір-бірімен аќпа-
рат алмасу џшін тамтам - барабандарын ќолданады. Ал тењіз флотта-
рында аќпарат алмасу џшін семафор ѕліппесі (сигнал беруші жалауша
арќылы ќолдарыныњ ќимылдарымен ѕріптерді кљрсетеді) ќолданы-
лады.
Берілген сигналдар ќабылданып жѕне тџсінікті болуы џшін оларды

алдын-ала келісіп отырѓан. Аќпарат жѕне оны жіберу тѕсілінен басќа
таѓы бір компонент пайда болды. Ол аќпаратты тџрлендіру немесе
кодтау.

1831 жылы Фарадей электр тогын алу ѕдісін ойлап шыѓарды. Сол
кезден бастап электр тогы аќпарат алмасуда кењінен ќолданылып
келеді.  Сэмюэл Морзе аѓылшын ѓалымы Шиллингтіњ теориялыќ
зерттеулерініњ негізінде телеграф аппаратын ќђрып, оны практика
жџзінде енгізді. Морзе ђсынѓан кодтау  тек џш белгіден тђрды: ђзын
сигнал (тире), ќысќы сигнал (нџкте), сигнал жоќ болса (пауза) - ѕріптер
бір-бірінен бљлінеді.
Мысалы, SOS сигналы келесі тџрде кодталады:
<нџкте>, <нџкте>, <нџкте> - S
<пауза>
<тире>, <тире>, <тире> – О
<пауза>
<нџкте>, <нџкте>, <нџкте> - S
Морзе кодын  аппараттардыњ ќабылдауы џшін љте кџрделі болды.

Неміс љнертапќышы Бодо љзініњ кодын ђсынды.
Біріншіден, ол тек екі сигналды ќолданды (нџкте жѕне тире), екін-
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шіден ѕріптерді бір-бірінен ажырату ќиындыѓы туындамас џшін бар-
лыќ ѕріптер бірдей ђзындыќты сигналдардыњ кезектілігімен кодталды.
Бодо аппараты љндірісте ыњѓайлы жѕне сенімді болды. Оныњ кљме-
гімен телеграф аќпарат жіберудіњ ќђралы ретінде кењінен пайдала-
нылды.
Аќпаратты аныќталѓан тџрде пішіндеу процесі кодтау деп   атала-

ды. Негізінде кодтау термині аќпаратты саќтауѓа, љњдеуге, тасымал-
дауѓа тиімді басќа тџрде пішіндеу ретінде тџсіндіріледі.   Аќпаратты
кері тџрлендіру декодтау деп аталады.
Мѕтінді кодтауда ќолданылатын символдардыњ толыќ жинаѓы ал-

фавит деп аталады.
Кодтау тѕсілі маќсатына байланысты жазуды ќысќарту, аќпарат-

ты ќђпияландыру, љњдеуге ыњѓайландыру  болып келеді.
Кљбінесе аѓылшын, орыс тілдеріндегі мѕтіндер кодталады.

Мѕтіндерді кодтаудыњ џш тѕсілі бар:
1) графикалыќ - арнаулы белгілер (суреттер) кљмегімен;
2) сандыќ - сандар кљмегімен;
3) символдыќ - негізгі мѕтін жазылѓан алфавиттегі символдар

кљмегімен.

№1.16
Жалау ѕліппесініњ кодтау кестесі берілген.

1.3 сурет

ЕСЕПТЕР?
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Аѓа кљмекші Лом капитан Врунгельге емтихан тапсыруда. Оѓан
келесі мѕтінді оќуѓа жѕрдем беріњіз.

№ 1.17
Берілген жалау ѕліппе кљмегімен, (1.3 сурет) “сан, символ, графи-

ка” сљзін кодтањыз.
№ 1.18
1.3 суреттегі жалау ѕліппені ќолданып, љз аты-жљніњізді жазыњыз.
№ 1.19
Тљменде Морзе ѕліппесініњ кодтау кестесі берілген.

1.5 сурет

А  •  — Л  •  — •  •   Ц  — •  — •   

Б  — •  •  •  М  — — Ч  — — — •       

В  •  —— Н  — •  Ш — — — — — 

Г  — — •  О  — — — Щ  — — •  — 

Д  — •  •  П  •  — — •  Ъ  •  — — •  — •  

Е  •  Р  •  — •  Ы  — •  — — 

Ж  •  •  •  —  С  •  •  •  Ь  — •  •  — 

З  — — •  •  Т  — Э  •  •  — •  •   

И  •  •  У  •  •  — Ю  •  •  — —  

Й  •  — — —  Ф  •  •  — •   Я  •  —  •  — 
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Тљменде не жазылѓанын аныќтањыз (ѕріптер бір-бірінен бос орын-
дар арќылы ажыратылѓан):

— • —    — — —    — —     • — — •     — • • —     —    •     • — •

№ 1.20
Морзе ѕліппесін ќолдана отырып, келесі сљздерді кодтањыз:

ИНФОРМАТИКА,  ХАБАР, АЛГОРИТМ

№ 1.21
Морзе ѕліппесін ќолдана отырып љзіњіздіњ аты-жљніњізді кодтањыз.

№ 1.22
Бала љз есімініњ ѕріптерін алфавиттегі сѕйкес ѕріптердіњ орналасќан

нљмірімен ауыстырѓанда 46151 саны шыќты. Баланыњ есімі кім?

№ 1.23
Берілген сљздіњ ѕріптерін оныњ алфавиттегі реттік нљмірімен

алмастыру арќылы келесі сљйлемді жазыњыз: “Мен аќпаратты
кодтауды білемін”.

№1.24
Кодтау кестесі берілген (кодтыњ бірінші цифрі- жол нљмірі, екіншісі

– баѓан нљмірі)

1.6 сурет

Берілген кодтау кестесініњ кљмегімен келесі сљйлемді кодтањыз:

“МЕН АЌПАРАТПЕН ЖЂМЫС ЖАСАУДЫ БІЛЕМІН! АЛ СЕН
ШЕ?”

 0 1 2 3 4 5 6 7 8 

0 А Б В Г Д Е Ё Ж З 

1 И К Л М Н О П Р С 

2 Т У Ф Х Ц Ч Ш Щ Ъ 

3 Ы Ь Э Ю Я — . , ? 

4 : ; - ! ” “  І  

5          Ғ   Џ       Ђ           Ќ          Љ        h

Ѕ Ң
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№1.25
1.6 суреттегі кестені пайдаланып келесі мѕтінді кодтањыз:

151211471338015212140538.

№ 1.26
Љзіњіз кодтау кестесін ойлап тауып, соныњ кљмегімен џйіњіздіњ ме-

кен-жайын жазыњыз.

№1.27
“Алмастыру шифры”. Алфавиттіњ ѕрбір ѕрпі кодтау кестесініњ

љзіне сѕйкес  баѓанасында тђрѓан   сандармен ауыстырыла алады.

1.7 сурет

Тљмендегі кестеніњ кљмегімен ќандай хабар кодталѓанын аныќта-
њыз:

№1.28
1.7 суреттегі кодтау кестесін пайдаланып љзіњіздіњ аты-жљніњізді

кодтањыз.

№1.29
“Цезарь шифры”: Бђл шифр бойынша берілген бастапќы мѕтінніњ

ѕрбір ѕрпі алфавиттегі љзінен кейінгі џшінші ѕріпке ауыстырылады.
Ѕріптер шењбер бойымен жазылѓан деп саналады. Осы шифрді ќолда-
нып, АЌПАРАТ, КОМПЬЮТЕР, АДАМ сљздерін кодтањыз.

А Б В Г Д Е Ж З И К Л М 
21 37 14 22 01 24 62 73 46 23 12 08 
40 26 63 47 31 83 88 30 02 91 72 32 
10 03 71 82 15 70 11 55 90 69 38 61 
Н О П Р С Т У Ф Х Ц С Т 
27 53 35 04 20 13 53 25 75 43 20 13 
77 68 60 44 52 39 07 49 33 85 52 39 
54 09 84 45 89 67 93 76 18 51 89 67 
У Ф Х Ц Ч Ш Щ Ъ Ы Ь Э Ю Я 
53 25 75 43 19 29 06 65 74 48 36 28 16 
07 49 33 85 58 80 50 34 17 56 78 64 41 
93 76 18 51 87 66 81 92 42 79 86 05 57 

16 55 54 10 69 09 61 89 29 90 49 
41 55 77 10 23 68 08 20 66 90 76 
57 30 27 10 91 68 32 20 80 02 49 
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№1.30
“ВНТВУВЏ” сљзі Цезарь шифрымен кодталѓан. Осы сљзді табы-

њыз.

№1.31
“Виженер шифры”. Бђл љзіндік ерекшілігі бар Цезарь шифры-

ныњ бір тџрі. Ерекшелігі – жылжу ќадамыныњ ауысуында. Ќадамныњ
џлкендігі кілтті сљзбен беріледі. Мысалы, “Ваза” кілтті сљзі бойынша
жылжу ќадамдары 3, 1, 9, 1, 3, 1, 9, 1 болуы тиіс. Кілт сљз ретінде
“Вагон” сљзін ќолданып, мына сљздерді кодтањыз: АЛГОРИТМ, ЕРЕ-
ЖЕЛЕР, АЌПАРАТ.

№1.32
“НССРХПЛГХСА” сљзі “Ваза” кілт сљзініњ негізінде “Виженер”

шифрімен кодталѓан. Бастапќы сљзді аныќтањыз.

№1.33
“Орын ауыстыру шифры”. Бђл шифр бойынша сљздегі ѕріптер

белгілі бір зањдылыќќа сѕйкес орын ауыстырады. Берілген сљздерді
аныќтап, ауыстыру ережесін табыњыз: ЛБКО, ЕРАВШН, УМЫЗАК,
АШНРРИ, РКДЕТИ.

№1.34
“Орын ауыстыру” шифрын ќолданып, тљмендегі сљздерді шифрла-

њыз: АЌПАРАТ, АЛГОРИТМ, ЕРЕЖЕ.

№1.35
Љзіњіз бір “Орын ауыстыру” шифрын ойлап тауып, љз аты-жљніњізді

шифрлањыз.

№1.37
Кодтау ережесі: ѕрбір дауысты дыбыстан соњ А ѕрпі, ал ѕрбір

дауыссыз дыбыстањ соњ Т ѕрпі жазылады. Мына сљздерді аныќтањыз:
иантфтоартмтаатиактаа, птртиантттеарт.

№1.38
Шифрлеу ережесін тауып, берілген сљздерді аныќтањыз: ткафетра,

ткнитсни, тицартна, ланигиро.



17

№ 1.39
№1.38  есептіњ ережесін пайдаланып мына сљзді кодтањыз:
Информатика – аќпаратты алу, саќтау, тасымалдау тѕсілдері

туралы ѓылым

№1.40
Хабарларды дѕлме-дѕл жеткізу џшін жѕне шу болдырмау маќса-

тында ѕр символды екі ќабатты жџйе арќылы беру принципі ќолданы-
лады. Аќпарат жіберу кезіндегі техника ќђралыныњ істен шыѓуына
байланысты келесі символдыќ жџйе ќабылданды:

“пррраоссптоо”.
Ќандай хабарлама берілді?

1.4. Аќпаратты љлшеу

Мањызды тѕсіл (Содержательный подход). Хабарламада беріл-
ген аќпарат љлшемі хабарламаныњ ќабылдаушы адамныњ алѓан білімініњ
кљлеміне байланысты аныќталады. Аќпараттыњ адамѓа тигізетін пайда-
сы хабарламадаѓы мѕліметтердіњ мањыздылыѓына, тџсініктілігіне жѕне
жањалыѓына байланысты. Аќпараттыњ мазмђнына ќарай   пайдалы,
керек емес, мањызды, зиянды аќпарат деп баѓаланады. Алынѓан
аќпаратты ѕр адам ѕр тџрлі баѓалайды.
Аќпарат саныныњ љлшем бірлігі  бит деп аталады. Адам білімініњ

аныќталмаѓан тђсын хабар оѓан 1 бит аќпарат ѕкеледі.
Айталыќ, берілген хабарда тењ ыќтималдылыќты N оќиѓаныњ бірініњ

орындалѓаны туралы мѕлімет берілсін.
Бђл хабарда берілген Х бит аќпарат кљлемі мен N саны тљмендегі

формуламен байланысады:

2х = N

Берілген формула белгісіз х-ке ќатысты кљрсеткіштік тењдік бола-
ды. Бђл тењдіктіњ шешімініњ

x = log
2
N

екендігі белгілі. Егер N  екініњ бџтін дѕрежесіне (2, 4, 8, 16-ѓа) тењ
болса, мђндай тењдікті “оймен” шыѓаруѓа болады. Кері жаѓдайда аќпа-
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рат саны бџтін шама болмай, есеп шыѓару џшін логарифмдер кестесі
ќолданылады.
1 мысал: Тиынды аспанѓа лаќтырѓандаѓы нѕтиже хабары 1 бит аќпа-

рат береді, себебі нѕтиженіњ мџмкін нђсќаларыныњ саны 2 (“орел” не-
месе “решка”). Нђсќалардыњ екеуі де тењ ыќтималдылыќты.

 Жауабы мына тењдікті шешуден шыѓады:

2x = 2, бђдан х = 1 бит.

Ќорытынды: Кез келген жаѓдайда бір оќиѓадаѓы тењ ыќтималды-
лыќты екі нђсќаныњ бірі туралы хабар 1 бит аќпарат береді.

2 мысал: Лотерея ойнайтын барабанда 32 шар бар. Бірінші шыќ-
ќан номер туралы (мысалы, 15-і номер шыќты дейік) хабар ќанша аќпа-
рат ѕкеледі?

32 шардыњ кез келгенініњ шыѓу ыќтималдылыѓы бірдей болѓан-
дыќтан, бір нљмірдіњ шыѓуы туралы аќпарат саны тљмендегі тењдікпен
кљрсетіледі.

2Х=32.

Біраќ 32=25. Сондыќтан,  х=5 бит. Жауаптыњ шыќќан нљмірге бай-
ланысты емес екендігі кљрініп тђр.

3 мысал: Сџйек ойынында алты ќырлы текше (куб) ќолданылады.
Кубты  ѕр лаќтырѓанда ойыншы ќанша бит  аќпарат алады?  Лаќты-
рылѓан  кубтыњ ѕр ќырыныњ тџсуі тењ ыќтималды. Сондыќтан, бір лаќ-
тырѓанда алынатын аќпарат саны тљмендегі тењдікпен кљрсетіледі: 2х = 6.
Шешімі: х = log

2
 6, бђдан х =2,585 бит.

№1.41
Тљмендегі мѕліметтердіњ ќайсысы сізге аќпарат береді?
- Тыныќ мђхиттыњ алањы – 179 млн. шаршы км.
- Мѕскеу – Ресейдіњ астанасы.
- Кеше кџні бойы жањбыр жауды.
- Ертењ кџн ашыќ болады.
- Біртекті вектор љрісініњ дивергенциясы нљлге тењ.
- Dog – ит (аѓылшынша).
- Ro do, may sі, lot do may.
- 2 × 2 = 4.

ЕСЕПТЕР?
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№1.42
Келесі хабарламаларѓа “мањызды”, “керекті”, “зиянды”, “еш

маѓынасыз” деген баѓа беріњіз.
- Ќазір жањбыр жауып тђр.
- Информатикадан факультативтік сабаќтар ѕр сейсенбі кџні болады.
- ІВМ – аѓылшын сљздерініњ бірінші ѕріптері аудармасы “Халыќара-

лыќ бизнеске арналѓан машиналар”.
- Ертењ химиядан баќылау жђмысы болады.
- Ата-аналар “екілік” туралы біліп ќоймас џшін, кџнделіктіњ пара-

ѓын жыртып алу керек.
- Мђз – судыњ ќатты тџрі.
- Ғарышќа ђшќан бірінші адам – Юрий Гагарин.
- Жедел жѕрдемініњ телефон нљмірі – 02.

№1.43
“Сіз келесі аялдамадан тџсесіз бе?” – деп автобустаѓы адамнан сђрал-

ды. Ол, - “жоќ” – деп, жауап берді.
Адамныњ осы жауабы ќанша аќпарат беріп тђр?

№1.44
Білімніњ аныќталмаѓандыѓын тљрт есе кемітетін хабардыњ аќпарат-

тыќ кљлемі ќанша?

№1.45
Сіз баѓдаршамѓа жаќындаѓанда сары тџсі жанып тђрды, сосын  жасыл

тџсі жанды. Ќандай кљлемдегі аќпарат алынады?

№1.46
Сіз баѓдаршамѓа жеткенде ќызыл тџсі жанды, содан соњ сары тџсі

жанды. Бђл жаѓдайда ќанша аќпарат алдыњыз?

№1.47
Бір топ оќушы жџзуге арналѓан тљрт жолы бар бассейнге келді.

Жаттыќтырушы оќушыларѓа џшінші нљмірлі жолмен жџзетіндіктері
туралы хабарлады.
Бђл хабардан оќушылар ќанша аќпарат алды?

№1.48
Себетте тџрлі-тџсті 8 шар бар. Себеттен ќызыл шар алынѓаны тура-

лы хабар ќанша аќпарат береді?



20

№1.49
“Ќарсы алыњыздар, вагон №7” деген телеграмма алынды. Пойыз-

дыњ 16 вагоны бар екені белгілі болса, ќанша аќпарат алынады?

№1.50
Мектеп кітапханасында 16 стеллаж бар. Ѕр стеллажда 8 сљре бар.

Петяѓа кітапханашы оѓан керек кітабыныњ бесінші стеллажда жоѓары-
дан санаѓанда 3-і сљреде екендігін хабарлады.
Кітапханашы Петяѓа ќанша мљлшерде аќпарат берді?

№1.51
Бџтін санды (диапазоны 1 ден n-ге дейін) табу кезінде 7 бит аќпарат

алынды. n неге тењ?

№1.52
Диапазондаѓы бџтін санды табуда 6 бит аќпарат алынды. Бђл диапа-

зонда ќанша сан бар?

№1.53
Сіздіњ досыњыздыњ  10 ќабатта тђратындыѓы туралы хабар 4 бит

аќпарат береді. Бђл џйде ќанша ќабат бар?

№1.54
Жанар екінші подъезде тђратындыѓы туралы хабар 3 бит аќпарат

береді. Бђл џйде ќанша подъезд бар?

№1.55
Ќорапта 7 тџрлі ќарындаш бар. Ќораптан ќызыл ќарындаштыњ  алыну

хабары ќанша аќпарат береді?

№1.56
“Кездесу ќыркџйек айына белгіленді” деген хабарда ќанша аќпарат

бар?

№1.57
“Кездесу айдыњ 15-інде болады” деген хабар ќанша аќпарат береді?

№1.58
Кездесу ќазанныњ 23-де саѓат 15.00-де болады деген хабардаѓы аќпа-

рат саны ќанша?
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Аќпаратты љлшеудіњ алфавиттік тѕсілі мѕтіндегі аќпарат санын
аныќтауѓа мџмкіндік береді. Алфавиттік тѕсіл объективті болып сана-
лады, яѓни ол адамѓа (субъектіге) байланысты емес.
Мѕтінді жазуда ќолданылатын символдар жиынтыѓы алфавит деп

аталады.
Алфавиттегі символдардыњ толыќ саны алфавиттіњ љлшемі деп ата-

лады. Егер алфавиттегі символдардыњ барлыѓы бірдей жиілікпен кез-
дессе, ѕр символ ѕкелетін аќпараттыњ саны тљмендегі формуламен есеп-
теледі:

і = log
2
n,

бђл жерде n – алфавиттіњ љлшемі. Сондыќтан, екі символдыќ алфа-
витте ѕр символдыњ 1 бит салмаѓы бар (log

2
2 = 1); тљрт символдыќ

алфавитте ѕр тањбаныњ салмаѓы 2 бит аќпарат (log
2
4 = 2); сегіз символ-

дыќ алфавитте – 3 бит (log
2
8 = 3).

256 љлшемді алфавиттегі бір символ мѕтінде 8 бит аќпарат береді.
Аќпараттыњ мђндай саны байт деп аталады. 256 символды алфавит
компьютерде мѕтін жазу џшін пайдаланылады.

1 байт =8 бит.

Егер толыќ мѕтін К символдардан тђрса, алфавиттік тѕсіл бойынша
мђндаѓы аќпарат љлшемі:

І = k ×     і

Мђндаѓы і- пайдаланылѓан алфавиттегі бір символдыњ салмаѓы.
Аќпарат љлшемдерініњ тџрлері:
1 Кбайт (килобайт) = 210 байт = 1024 байт
1 Мбайт (мегабайт) = 210 Кбайт = 1024 Кбайт
1 Гбайт (гигабайт) = 210 Мбайт = 1024 Мбайт.
4 мысал: Компьютер кљмегімен терілген 150 беттік кітаптыњ, ѕр

бетінде – 40 жол, ѕр жолында – 60 символ бар. Кітаптаѓы аќпараттыњ
кљлемі ќандай?
Шешімі: Компьютерлік алфавиттіњ љлшемі 256. Бір символдыњ

салмаѓы 1 байт аќпарат берсе, бір параќ 40×60 = 2400 байт аќпарат
береді. Кітаптаѓы аќпарат кљлемі (ѕр тџрлі љлшемде):

2400 × 150 = 360000 байт
360000/1024 = 351,5625 Кбайт.
351,5625/1024 = 0,34332275 Мбайт.
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1.5. Мѕтіндік аќпараттарды кодтау

Ќђжаттарды, баѓдарлама мѕтіндерін компьютерге енгізген кезде
енгізіліп жатќан символдар (ѕріптер, цифрлар, белгілер) сегіз нљл жѕне
бірліктерден тђратын белгілі бір комбинациялар арќылы кодталады жѕне
керісінше, адам оќу џшін (мониторѓа, принтерге) шыѓарѓанда сим-
волдыњ коды бойынша бейне ќђралады.
Мѕтіндік аќпаратты екілік кодќа љткізгенде ѕр бір символѓа белгілі

бір нљлдер мен бірліктерден тђратын сѕйкестік таѓайындалады. Тек бір
екілік санын ќолданып (1 бит), 2 символды ѓана кодтауѓа болады. Екі
биттік комбинациялар саны арќылы  4 → 00; 01, 10, 11 символды код-
тауѓа болады. Яѓни 22, џш бит арќылы 8 комбинация алуѓа болады (23).
Бђл код љткен ѓасырдыњ 20-ы жылдарында телеграф жђмысында ќол-
данылѓан. Онда тыныс белгілерініњ орнына ТЧК жѕне ЗПТ сљздерін
пайдаланѓан. 7 бит арќылы 128 символды кодтауѓа болады (КОИ-7),
ал 24 бит арќылы – 16777216 символ кодталады.
Тџрлі мѕтіндерді тергенде  ќолданылатын символдардыњ оптимал-

дыќ саны 200 (латын жѕне орыс ѕріптері, тыныс белгілері, цифрлар
т.б.). Екілік санау жџйесінде мђншама символдарды 8 битті кезек-
тілікпен (28=256), яѓни 1 байт арќылы кодтауѓа болады.
ІВМ кодировкасы (ASCІІ коды Amerіcan Standart Codіng for

Іnformatіon Іnterchange) екі бљліктен тђрады: тљменде кљрсетілгені дџние
жџзінде ќабылданѓан (0-127 ондыќ кодтар):
Бірінші 32 код ѕр тџрлі басќару символдары (табуляция, операция-

ны болдырмау т.с.с.) џшін ќолданылады.
Ал екінші – “жоѓарѓы бљлігі” кењейтілген ASCІІ кодтарынан тђра-

ды. Онда ђлттыќ алфавиттер мен арнайы символдар орналасќан.
ASCІІ кодировкасынан џзінді:

Екілік код
0010 0000
0010 1011
0011 0000
0011 0000
0011 1001
0011 1010
0100 1101

Символ
Сљз арасындаѓы бос

орын
+
1
0
9

ќос нџкте:
латын М ѕрібі

Ондыќ код
32
43
49
48
57
58
77
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Сегіз разрядтыќ кодтау жџйесінен басќа таѓы он алты разрядтыќ
жџйе шыѓарылѓан. Ол ѕмбебап атын иеленген (UNІCODE). Бђл жџйе
арќылы 216 = 65536 тџрлі символ (дџние жџзіндегі тілдердіњ алфавит-
терініњ кљпшілігін ќосќанда) кодтауѓа болады.
Мѕтіндік аќпараттыњ кљлемін есептеу џшін мѕтіндегі символдар са-

нын кодтауѓа ќажетті екілік код разрядыныњ санына кљбейту ќажет.

1.6. Тџстік жѕне графикалыќ аќпаратты кодтау

Нљлдер мен бірліктер тізбегін ќолданып, графикалыќ аќпараттарды
кодтауѓа болады.
Компьютерлік графиканыњ џш тџрі бар: растрлы (нџктелі), век-

торлы жѕне фрактальды. Электрондыќ жѕне полиграфикалыќ бас-
паларда кљп ќолданылатын растрлы (нџктелі) графиканы ќарастырайыќ.
Растрлы графиканыњ негізгі ќђраушысы – нџкте (пиксель).
Кез келген бейнені, суретті кодтау џшін оны нџктелерге бљліп, ѕр

нџктеніњ тџсін кодтау керек. Мысалы, ала бейнені кодтау џшін екі бит
ќолданылады: 11-аќ тџсі, 10-аќшыл сђр тџсі, 01-сђр тџсі, 00-ќара тџсі.

256 тџрлі тџстерді кодтау џшін 8 бит ќажет. Біраќ, бђл табиѓаттыњ
толыќ тџсті кљркемдерін кодтау џшін жетпейді. Адамныњ кљзі тџстіњ
ондаѓан миллион тџрін ажырата алады. Ќазіргі заманда тџстіњ бір
нџктесін кодтау џшін компьютерлерде 3 байт ќолданылады.
Ѕр тџс негізгі џш тџстіњ комбинациясынан ќђралады: ќызыл, жасыл

жѕне кљк. Бірінші байт ќызыл ќђраушыныњ интенсивтілігін, екінші –
жасыл ќђраушыныњ,  џшінші – кљк ќђраушыныњ интенсивтілігін
білдіреді.
Бђл кодтау жџйесі RGB (Red, Green, Blue) деп аталады. Бђл жџйе

16,5 млн., яѓни 224 тџрлі тџстерді ќамтиды. Графикалыќ бейненіњ сапа-
сы кљлем бірлігіндегі нџктелердіњ (пиксельдердіњ), санына байланыс-
ты. Бђл шама шешімділік (разрешение) деп аталады жѕне љлшем бірлігі
dpі (бір дюймдегі нџктелер) арќылы беріледі.
Графикалыќ аќпараттыњ кљлемініњ есептелінуі бейнедегі нџктелер

саныныњ бір нџктені кодтау џшін ќажетті разрядтарыныњ санына
кљбейтіндісін аныќтауѓа келтіріледі. Мысалы, 256 тџстен ќђралѓан су-
ретке монитордыњ 640×480 графикалыќ режимінде, бейне жады кљлемі
тљмендегідей есептеледі:

8   640   480 = 2457600 бит = 307200 байт = 300 Кбайт.
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№1.59
Мульти тайпасыныњ алфавиті 8 ѕріптен тђрады. Алфавиттіњ бір ѕрпі

ќанша аќпарат ѕкеледі?

№1.60
64 символдыќ алфавиттіњ ѕріптерімен берілген хабар 20 символдан

тђрады. Аќпарат кљлемі ќанша?

№1.61
Мульти тайпасыныњ 32 символдыќ алфавиті бар. Пульти тайпасы-

ныњ 64 символды алфавиті бар.
Тайпалардыњ басшылары хат алысты. Мульти тайпасыныњ хаты 80

символдан тђрады, ал Пульти тайпасыныњ хаты 70 символдан тђрады.
Хаттарда бар аќпараттардыњ кљлемін салыстырыњыз.

№1.62
1,5 Кбайт кљлеміндегі хабарда 3072 символ бар. Осы хабар жазыл-

ѓан алфавиттегі символдар саны ќанша?

№1.63
2048 символы бар хабардыњ кљлемі 1/512 Мбайт. Хабар жазылѓан

алфавиттіњ кљлемі ќандай?

№1.64
16 символды алфавитпен жазылѓан кљлемі 1/16 Мбайт. Хабардыњ

ќанша символы бар?

№1.65
16 символды алфавитпен жазылѓан 348 символды хабардыњ кило-

байты ќанша?

№1.66
12288 биттен тђратын хабарда ќанша килобайт бар?

№1.67
Мѕтінді жазуда 256-символды алфавит ќолданылады. Ѕр бетте 30

ЕСЕПТЕР?
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жол, ѕр жолда 70 символ бар. 5 беттік мѕтінде ќанша кљлемдегі аќпа-
рат  саќталады?

№1.68
Хабар 25 жолдыќ 3 беттен тђрады. Ѕр жолда 60 символ жазылѓан.

Хабарда 1125 байт болса, пайдаланылѓан алфавиттегі символдар саны
ќанша?

№1.69
Хабарды жазуда 64 символдыќ алфавит ќолданылды. Ѕр бетте 30

жол бар. Толыќ хабар 8775 байт аќпараттан тђрады жѕне 6 бет алады.
Ѕр жолда ќанша символ бар?

№1.70
Екі беттік хабардаѓы аќпарат кљлемі 11/16 Кбайт. Ѕр бетте 256 сим-

вол жазылѓан. Ќолданылѓан алфавиттіњ љлшемі ќандай?

№1.80
Екі хабардаѓы  символдар саны бірдей. Бірінші мѕтіндегі аќпарат

саны екіншісіне ќараѓанда 1,5 есе кљп. Ѕр алфавиттегі символдар саны
10-нан аспайды, ѕр символѓа бџтін санды бит сѕйкес келсе, хабарлар
жазылѓан алфавиттіњ ќанша символы бар?

№1.81
Екі хабардаѓы аќпараттар саны бірдей. Бірінші мѕтіндегі символ-

дар саны, екінші мѕтінге ќараѓанда 2,5 есе аз. Хабарлар жазылѓан ал-
фавит 32 символдан тђрады. Ѕр символѓа бџтін санды бит сѕйкес кел-
се, пайдаланылѓан  алфавиттегі символдар саны ќанша?

№1.82
Адамныњ генетикалыќ кодын (ДНК) тљрт ѕріпті алфавиттегі сљз ре-

тінде ќарастыруѓа болады. Ѕр ѕріп ДНК тізбесіндегі бір топты (нукле-
отидты) белгілейді.
Битпен санаѓанда адамныњ ДНК-ында ќанша аќпарат бар, егер ол

жобамен 1,5×1023 нуклеотидтен тђрса?

№1.83
Ѕрбір  екі тањбалы санда ќанша бит аќпарат бар екенін аныќта.
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№1.84
Оќу орныњыздыњ толыќ атын ќђрайтын аќпарат кљлемін есептењіз.

Ѕр тџрлі кодировкаларды ќолданыњыз.

№1.85
Екілік кодтауды пайдалана отырып берілген тџсті бейненіњ  бейне-

жадындаѓы  кљлемін аныќтањыз:
а) 2 × 4 см, 256 тџсті ќолданыњыз.
б) 5 × 6 см, 15000 тџсті ќолданыњыз.
Ѕр шаршы сантиметрде 24 × 24 нџкте бар.

1. Аќпарат дегеніміз не?
2. Тіл жѕне оныњ тџрлері.
3. Хабар жѕне оныњ тџрлері.
4. Кодтау дегеніміз не?
5. Декодтау дегеніміз не?
6. Кодтау тџрлері.
7. Аќпаратты мањызды тѕсіл арќылы љлшеу.
8. Аќпаратты алфавиттік тѕсіл арќылы љлшеу.
9. Алфавиттіњ љлшемі.
10. Аќпараттыњ љлшем бірліктері.
11. Мѕтіндік аќпаратты кодтау.
12. Графикалыќ аќпаратты кодтау.

1.7. Санау жџйелері

Есептеу техникасыныњ дамуы, жылдам ѕсер етуші жѕне баѓдарла-
ма арќылы басќарылатын электронды машиналардыњ пайда болуы,
баѓдарламалау љнерініњ пайда болуы ондыќ жѕне басќа санау  жџйе-
лерініњ терењ ѕрі маќсатты зерттелуін талап етті.

50-ші жылдардаѓы математиктер мен есептеу машиналарын ќђрас-
тырушылардыњ алдындаѓы љзекті мѕселе ќолданбалы баѓдарламалау
жѕне жања есептеу ќђрылѓыларын, шыѓарушылардыњ талаптарына сай
келетін санау жџйелерін табу болды. Белсенді іздену нѕтижесінде
санау жџйелеріне жѕне есептеу тѕсілдеріне деген кљзќарас ќысќа мер-
зімде љзгерді. Ежелгі интеллектуалдыќ шеберліктіњ бірі  –  арифмети-

БАЌЫЛАУ СЂРАЌТАРЫ!
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калыќ санаудыњ – біздіњ заманымызда да дамуы мџмкін екен. Матема-
тиканыњ осы саласыныњ жетістіктері мен жѕне даму тарихымен танысу
– мђѓалім џшін мањызды, себебі ќазіргі ќолданылып жџрген арифме-
тикалыќ санау жџйесі  барлыќ есептеу математикасыныњ негізі болып
саналады.
Сандарды бейнелеу ѕдісін жѕне оѓан сѕйкес сандарѓа ќолданыла-

тын ережелер жинаѓы санау жџйесі деп аталады. Барлыќ санау жџйе-
лері позициялы жѕне позициясыз болып екіге бљлінеді. Сандарды
бейнелеуге ќолданылатын тањбалар цифрлар деп аталады.
Позициясыз санау жџйесінде сандардыњ кљлемі берілген санныњ

жазылу орнына байланыссыз. Римдік санау жџйесінде сандардыњ ор-
нына латын ѕріптері ќолданылады.

І V X L C D M
1 5 10 50 100 500 1000

1 мысал: ССХХХІІ саны екі жџздіктен, џш ондыќтан жѕне екі
бірліктен ќђралады. Рим сандарында цифрлар солдан оњѓа ќарай кему
тѕртібімен жазылады. Бђл жаѓдайда олардыњ мѕндері ќосылады. Егерде
сол жаќта кіші цифр жазылып, оњ жаќта џлкен цифр жазылса, бђлар-
дыњ мѕндері кемиді.

2 мысал: VІ = 5 + 1 = 6, ал ІV = 5 – 1 = 4.

3 мысал: MCMXCVІІІ = 1000 + (-100 + 1000) + (-10 + 100) + 5 +
1 + 1 + 1 = 1998
Позициялы санау жџйесінде бір ѓана берілген цифр санныњ жа-

зылуындаѓы орнына байланысты ѕр тџрлі мѕнді аныќтайды. Ќолданы-
латын цифрлардыњ саны позициялыќ санау жџйесініњ негізі деп ата-
лады.
Ќазіргі математикада ондыќ позиция жџйесі кењ тараѓан. Оныњ негізі

болып он саны алынады, себебі кез келген санды осы он цифрлар
арќылы жаза аламыз:

0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9.
Бђл жџйеніњ позициялыќ сипатын келесі мысал жаќсы кљрсетеді.
333 деген санныњ жазылуында сол жаќтаѓы бірінші “3” цифры - џш

жџздікті, екінші “3” цифры - џш ондыќты, џшінші “3” цифры - џш
бірлікті белгілейді.
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Позициялыќ жџйеде n – негізді санды жазу џшін n цифрдан тђра-
тын алфавит керек. n – оннан кіші болѓан жаѓдайда (n<10), кљбінесе,
бірінші он араб цифрларын ќолданады, ал n – оннан џлкен болѓанда (n
> 10), он араб цифрларына ѕріптерді ќосып ќолданады.
Мысалы:

Жџйеніњ негізін кљрсету ќажет болса, онда ол берілген санныњ
тљменгі индексі ретінде жазылады. Мысалы:

101101
2
, 3671

8
,  3В8F

16

Кез келген q негізді санау жџйесінде разряд бірліктері ретінде q
саныныњ тізбектелген кљрсеткіштері ќолданылады. q  негізді санау
жџйесінде сандарды жазу џшін 0,1,. . . q –1 сандарын бейнелейтін ѕр
тџрлі q белгісі ќажет.
Берілген санды тљмендегідей љрнектеуге болады:

Aq = ±(a
n-1

qn-1 + a
n-2

qn-2 + … + a
0
q0 + a

-1
q-1 + a

-2
 q-2 + …+ a

-m
 q-m).

Мђндаѓы A
q
 – берілген сан, q – есептеу жџйесініњ негізі, а

і
 – санау

жџйесіндегі цифрлар, n – бџтін бљліктегі разрядтар саны, m – бљлшек
бљліктегі разрядтар саны.

4 мысал: Ондыќ жџйедегі 32478; 26,387 сандарын љрнектењіз.
32478

10
 = 3 × 10000 + 2 × 1000 + 4 × 100 + 7 × 10 + 8 =

= 3 × 104 + 2 ҳ 103 + 4 × 102 + 7 × 101 + 8 × 100

26,387
10

 = 2 × 101 + 6 × 100 + 3 × 10-1 + 8 × 10-2 + 7 × 10-3

5 мысал: Берілген сандарды љрнектењіз:
112

3
, 101101

2
, 15FC

16
, 101,11

2
.

112
3
 = 1 × 102 + 1 × 101 + 2 × 100

Негізі Аты Алфавит 

n = 2 Екілік 01 

n = 3  012 

n = 8 сегіздік 01234567 

n = 16 он алтылыќ 0123456789ABCDEF 

џштік
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101101
2
 = 1 × 10101 + 0 × 10100 + 1 × 1011 + 1 × 1010 +

              + 0 × 101 + 1 × 100.

15FC
16

 = 1 × 103 + 5 ҳ 102 + F × 101 + C

101,11
2
 = 1 × 1010 + 0 × 101 + 1 × 109 + 1 × 10-1 + 1 × 10-10.

Кез келген санау жџйесіндегі негіздіњ 10  болѓандыѓына кљњіл ауда-
рыњыз.
Ондыќ емес санныњ љрнектеп кљрсетілуіндегі барлыќ ќосындылар-

ды ондыќ жџйеге салып, алынѓан љрнекті ондыќ арифметика ереже-
лерін пайдаланып есептесек, онда нѕтижеде ондыќ жџйеде жазылѓан
жѕне бастапќы берілген санѓа тењ сан шыѓады.
Ондыќ емес жџйедегі сандар ондыќ жџйеде осы тѕсілмен љрнекте-

леді.

6 мысал: Бесінші мысалдаѓы барлыќ сандарды ондыќ жџйеге
љткізіњіз.

112
3
= 1 × 32+1 × 31+2 × 30=9+3+2=14

10

101101
2
= 1 × 25 + 0 × 24 + 1 × 23 + 1 × 22 + 0 × 21 + 1 × 20 =

          = 32 + 8 + 4 + 1= 45
10

.

15FC
16

= 1 × 163 + 5 × 162 + 15 × 161 + 12 =
         = 4096 + 1280 + 240 + 12 = 5628

10

101
1
11

2
= 1 × 22 + 0 × 21 + 1 ҳ 20 + 1 × 2-1 + 1×2-2 =

         = 4 + 1 + 1/2 +1/4 = 5+ 0,5 + 0,25 = 5,75
10

.

№2.1
Берілген рим цифрлармен ќандай сандар жазылѓан?
МММD, ІV, ХІХ, МСМХСІVІІ?
№2.2
 Љзіњіздіњ туѓан кџніњізді, айыњызды, жылыњызды Рим цифрлары-

мен жазыњыз.

ЕСЕПТЕР?
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№2.3
Ертеде Ресейде мынадай санау жџйесі ќолданылѓан делінеді. Бђл

жџйеніњ кљмегімен салыќ жинаушылар салыќ тљлегені жайлы ќаѓаз-
дарды толтырып отырѓан. Жазуда келесі тањбалар ќолданылѓан:
жђлдыз – 1000 рубль, дљњгелек – 100 рубль, тік тљртбђрыш –

10 рубль, Х – 1 рубль, І І І І І І І І І І – он тиын, І  – бір тиын.
Осы санау жџйесін ќолдана отырып, 3452 рубль 43 тиынды жазып

шыѓыњыз.

№2.4
Ежелгі орыс жџйесімен ќандай сома жазылѓан?
� � � � �   Х Х Х   І І І І І І І І І І        І І І ?

№2.5
Љзіњіз позициясыз санау жџйесін ойлап табыњыз жѕне сол санау

жџйесі арќылы   45, 769, 1001 сандарын  жазыњыз.

№2.6
Кейбір санау жџйелеріндегі сандар ѕр тџрлі геометриялыќ фигура-

лар арќылы бейнеленеді. 2.1 суретте сондай санау жџйелерініњ бірне-
ше сандары кљрсетілген:

- 4      - 190

- 6      - 1900

- 19

2.1 сурет

Келесі тџрдегі жазу ќандай санѓа сѕйкес келеді:
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№2.7
Берілген амалдарды орындап, нѕтижесін рим цифрлары арќылы жа-

зыњыз.
ХХІІ – V;    СV – LІІ;    ІC + XІX;          MCM + VІІІ;
XX : V;        X ҳ ІV;        LXVІ :  XІ;         XXІV ҳ VІІ;

№2.8
Берілген ондыќ  сандарда 8 цифры ќандай љлшемді білдіреді: 6538;

8356,87 жѕне 831?

№2.9
1 1 1 жѕне І І І сандарыныњ айырмашылыѓы туралы айтыњыз?

№2.10
Бестік, жетілік жѕне он екілік санау жџйесініњ алфавитін жазыњыз?

№2.11
Натурал сан ќатарыныњ бірінші 20 санын бестік, сегіздік, он алты-

лыќ санау жџйелерінде жазыњыз.

№2.12
Берілген сандарды љрнектењіз:
А

10
 = 25341;     А

8 
= 25341;   А

6 
=  25341;  А

16
 = 25341;

№2.13
Берілген сандарды љрнектењіз:
А

10
 = 125,34;    А

8 
= 125,34;   А

6 
= 125,34;   А

16
 = 125,34;

№2.14
Берілген сандарды ондыќ санау жџйесіне ауыстырыњыз:
А

9 
= 341;      А

8 
= 341;      А

6 
= 341;        А

16
 = 341;

№2.15
Берілген сандарды љрнектењіз:
А

10 
= 5341;  А

8 
= 25,341;   А

6 
= 0,25341;   А

16
 = 341,54;

№2.16
Берілген сандарды ондыќ санау жџйесіне ауыстырыњыз:
А

5 
= 34,1;   А

3 
= 221;       А

7 
= 120;      А

16
 = Е41А,12 ;
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№2.17
Бір санау жџйесін ќолданып 10, 21, 201, 1201 сандарын жазатын

болсаќ, бђл жџйеніњ ењ кіші негізі ретінде ќай санды алуѓа болады?

№2.18
Бір санау жџйесін ќолданып 22,984; 1010, А219 сандарын жазатын

болсаќ, бђл жџйеніњ ењ кіші негізі ретінде ќай санды алуѓа болады?

№2.19
Бір санау жџйесін ќолданып 403, 561, 666, 125 сандарын жазатын

болсаќ, бђл жџйеніњ ењ кіші негізі ретінде ќай санды алуѓа болады?

№2.20
Ќандай санау жџйелерінде 10 саны – таќ болып келеді?

№2.21
Kелесі тењдіктер ќай санау жџйелерінде аќиќат?
        2  ×  2 = 10,    2 × 3 = 11,  3  ×  3 = 13 ?

1.8. Екілік санау жџйесініњ негізі

Негізі q = 2 болып есептелетін екілік санау жџйесі ењ кіші санау
жџйесі болып есептеледі. Бђл жерде сандардыњ цифрлыќ тџрінде жа-
зылуы џшін позициялыќ принцип ќолданады. Екілік санау жџйесінде
ѕр цифрдыњ мѕні бір разрядтан келесі разрядќа љткен кезде екі есе
кљбейеді.
Екілік жџйеніњ ресми тџрдегі ашылуы Г.В. Лейбництіњ атымен бай-

ланыстырылады. Ол 1703 жылы екілік сандармен арифметикалыќ опе-
рациялардыњ орындалу ережелері жайлы Memorіes de L’Academіe Royale
des Sіences атты  маќала жариялады. Г.В. Лейбниц екілік санау жџйесін
тѕжірибелік есептеулерде ќолдануѓа емес, тек теориялыќ мѕселелерді
шешуде пайдалануды ђсынѓан.
ХХ ѓасырдыњ 30-ы жылдарыныњ басына дейін екілік санау жџйесі

ќолданбалы математикадан тыс болды. Ќђрылысына ќарай оњай ѕрі
берік механикалыќ ќђрылымдардыњ ќажеттігі екілік санау жџйесін
терењ зерттеуге себеп болды. Алѓашќы екілік есептеу машиналары
Франция мен Германияда ќђрастырылды. Есептеу ќђрылымдарыныњ
жобасын жасаѓан АЌШ-та тђратын инженер Дж. Атанасов деген бол-
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гар болѓан. 1937 жылы электр магниттік негізінде екілік есептеуіш
машинасын Дж. Штибиц ќђрастырды.

1.9. Екілік санау жџйесінде арифметикалыќ амалдардыњ
орындалу ережелері

Екілік санау жџйесініњ арифметикасы ќосу кестесі мен цифрларды
кљбейту кестесіне негізделген. Бђл кестелер тљменде кљрсетілген.

Ќосу. Ќосу амалы ондыќ жџйедегі ќосу амалына ђќсас. Разрядтыњ
толып кетуі келесі разрядта бірдіњ пайда болуына келтіреді:

0 + 0 = 0, 0 + 1 = 1, 1 + 1 = 10;

Азайту. Ќазіргі заманда компьютерлерде тек ќана бір аппараттыќ
сумматор болѓандыќтан, азайту амалы теріс тањбалы санды ќосу ама-
лына келтіреді:

15 – 8 = 15 + (-8).
Екілік санау жџйесінде азайту амалын ќолдану алгоритмі:
1) Теріс тањбалы санды  ќосымша код белгісіне љткізу.
2) Ењ џлкен разрядтан љтетін бірге мѕн бермей, барлыќ разрядтарѓа

екілік ќосу амалын ќолдану.
3) Ќосылѓан сандардыњ тањбалы разряды бірге тењ болып ќалѓан

жаѓдайда (ал бђл ќосымша код тђлѓасындаѓы сол тањбалы нѕтиже
алынѓанын кљрсетеді), ќосымшалардыњ  екінші ќасиетін пайдаланып,
нѕтижені тањбалы тђлѓаѓа љткізу.

     13 – 15 = 13 + (-15).
1) –15

10
 = 10001111 → 1110000 + 1 → 1110001 → 11110001.

2)

+ 0 1 х 0  1 

0 

1 

0 

1 

1 

10 

 

0 

1 

0 

0 

0 

1 

11110011
       111011
100101110

+

00001101
   11110001

         11111110

+
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3) 1111 1110 → 000 0001 + 1 → 1000 0010 = 2
10

.

Кљбейту. Кљрсетілген амалдармен ќатар жылжыту амалын да орын-
дасаќ, онда сумматор арќылы бірнеше рет ќайта ќосу амалына келтір-
ілетін кљбейту амалын орындауѓа болады. Кљбейткіштіњ нљлдік пози-
циясындаѓы сан бірге тењ болса, онда екінші кљбейткіш сѕйкес разряд-
тардыњ астына ќайта жазылады. Келесі бірлерге кљбейту амалы ќосын-
дысыныњ солѓа ќарай бір позицияѓа жылжуына келтіріледі.
Кљбейткіштіњ саны (цифры) нљлге тењ болса, онда келесі ќосынды
солѓа ќарай екі позицияѓа жылжиды.

15
10

 !"13
10

 = 195
10

 = 11000011
2
 = 1 ! 27 + 1 ! 26 + 1 ! 21 + 1 ! 20 = 19510.

Бљлу. Бљлу амалын орындаѓанда азайту амалы бірнеше рет орын-
далады. Алдымен бљлгіштіњ ќосымша кодын аныќтап алу ќажет. Бљлу
амалы ќайта азайту жѕне жылжыту амалдары арќылы орындалады.
Мысалы: 195

10
 : 15

10
 немесе екілік жџйеде 11000011

2
 : 1111

2
.

1111 саныныњ ќосымша коды 11110001. Бірінші бљлінетін сан ре-
тінде 11000 санын аламыз, љйткені бљлінетін сан ѕрќашан да бљлгіштен
џлкен болуы керек. Бірінші бес разрядты алып, сол жаѓынан џш нљл

ќосамыз.

Жауабы: 00001101
2
 = 13

10
.

+

+
+

        00001111
      00001101
      00001111

00001111
  00001111   .
00011000011

00011000011   1111
11110001         1101
 00010010
  11110001
     00001111
     11110001
     00000000

+

+

+
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Содан соњ, бљлгіштіњ ќосымша кодымен ќосып, нѕтижеге бірді
енгіземіз. Келесі бљлінетін сан кезекті цифр алынѓаннан кейін
бљлгіштен кіші болса, онда нѕтижеге нљл енгізіледі де бљлінетін
санѓа бастапќы бљлінетін саннан бір цифр тџсіріледі.

1.10 Ондыќ сандарды
басќа санау жџйелерінде љрнектеу

Бџтін сандарды љрнектеу.
1) Жања санау жџйесініњ негізін ондыќ санау жџйесінде     љрнектеп

берілген амалдардыњ барлыѓын осы ондыќ жџйеде    орындау ќажет.
2) Берілген санды жѕне толымсыз бљлшектерді біртіндеп жања са-

нау жџйесініњ негізінде бљлу ќажет. Бђл амалдарды бљлгіштен (жања
санау жџйесініњ негізінен) кіші толымсыз бљлшек шыќќанша орындау
ќажет.

3) Алынѓан ќалдыќтар берілген санныњ жања санау жџйесіндегі тџрін
ќђрайды.

4) Соњѓы бљлшектен бастап, жања санау жџйесіндегі санды жазу
керек.

1 мысал: 37
10

 санын екілік санау жџйесінде љрнектењіз.
Шешуі:

37   2
36   18    2
       18    9      2
a

0
=1        8      4     2

      a
1
=0          4     2     2

             a
2
=1          2     1=a

5

                    a
3
=0

                            a
4
=0

Осыдан: 37
10

 = 100101
2

2 мысал: 315
10

 санын сегіздік жѕне он алтылыќ санау жџйелерінде
љрнектењіз.
Шешуі:
Бђдан: 315

10
 = 473

8
 = 13В

16
 шыѓады.

11
10

 = В
16

 екенін еске саламыз.
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Бљлшек сандарды љрнектеу.
1) Жања санау жџйесініњ негізін ондыќ санау жџйесіне ауыстырып,

келесі амалдардыњ барлыѓын ондыќ жџйеде орындау ќажет.
2) Берілген санды кљбейтіндініњ бљлшек бљлігініњ разрядтарыныњ

мѕндері нљлге тењ болѓанша (берілген дѕлдік алынѓанша) бірнеше рет
жања санау жџйесініњ негізіне кљбейту керек.

3) Алынѓан кљбейтінділердіњ бџтін бљліктері берілген санныњ жања
санау жџйесіндегі тџрін ќђрайды.

4) Жања санау жџйесіндегі санныњ дђрыс бљлшегініњ разряд мѕндері
ретінде ењ бірінші шыќќан бџтін бљліктен бастап соњѓы шыќќан бџтін
бљлікке дейін алу керек.

3 мысал: Ондыќ жџйесінде берілген  0,1875 санын екілік, сегіздік
жѕне он алтылыќ санау жџйелерінде љрнектењіз.

Бђл жердегі вертикаль сызыќ санныњ бџтін бљлігін бљлшек бљлігінен
ажыратады.

Бђдан: 0,1875
10

 = 0,0011
2
 = 0,14

8
 = 0,3

16
 болады.

Аралас сандарды љрнектеу. Бђл процесс екі сатыдан тђрады.
Бастапќы санныњ бџтін жѕне бљлшек бљліктері жеке-жеке сѕйкес
алгоритмдер арќылы љрнектеледі. Нѕтижеде, жања санау жџйесін-
дегі санныњ бљліктері џтір арќылы ажыратылады.

4 мысал: Ондыќ жџйесінде берілген 315,1875 санын екілік, сегіздік
жѕне он алтылыќ санау жџйесінде љрнектењіз.
Жоѓарыда ќарастырылѓан мысалды пайдаланып, тљмендегідей нѕти-

же алынады:  315,1875
10

 = 473,14
8
 = 13В,3

16
.

0 1875 
×2 

0 3750 
×2 

0 7500 
×2 

1 5000 
×2 

1 0000 

0 1875 
×8 

1 5000 
×8 

4 0000 
 

0 1875 
×16 

1 
1 

1250 
875 

3 000 
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№ 2.22
Екілік санау жџйесін ќолданып, берілген сандарды ќосыњыз:
а) 75 + 44 б) 158 + 36 в) 144 + 56.
Жауабын ондыќ жџйеде љрнектеу арќылы тексеріњіз.

 № 2.23
Екілік санау жџйесін ќолданып, берілген сандардыњ айырымын есеп-

тењіз:
а) 75 – 44 б) –15 – 36 в) 14 – 56.
Жауабын ондыќ жџйеде љрнектеу арќылы тексеріњіз.

№ 2.24
Екілік санау жџйесін ќолданып, берілген сандарды бљліњіз:
а) 75 : 5 б) 54 : 6 в) 56 : 14.

№ 2.25
Берілген сандарды саќтауѓа ќажетті жады кљлемін аныќтањыз:
а) 35

10
б) 1024

10
в) 1135

8
, г) 10AF

16
.

№ 2.26
Ондыќ санау жџйесінде берілген бџтін сандарды џштік  санау жџйе-

сінде љрнектењіз.
1) 523; 65; 7000; 2307; 325;                2)12; 524; 76; 121; 56;

№2.27
Ондыќ санау жџйесінде берілген бџтін сандарды сегіздік  санау

жџйесінде љрнектењіз.

1) 856; 664; 5012; 6435; 78;     2) 214; 89; 998; 653; 111;

№2.28
Ондыќ санау жџйесінде берілген бџтін сандарды екілік  санау жџйе-

сінде љрнектењіз.

1) 0,654;  0,321;    0,6135;    0,9876;   2) 0,555;  0,333;    0,1213;
0,453.

ЕСЕПТЕР?
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№ 2.29
Ондыќ санау жџйесінде берілген аралас сандарды екілік жѕне

сегіздік санау жџйелерінде љрнектењіз.
1) 21,5; 432,5; 678,333           2)12,25; 97,444; 7896,2

 №2.30
Ондыќ санау жџйесінде берілген аралас сандарды џштік жѕне бестік

санау жџйелерінде љрнектењіз.
1) 345 → А

5
, 0,125 → А

8
, 45,65 → А

4
;

2) 675 → А
12

, 0,333 → А
3
, 23,15 → А

5

№2.31
Ондыќ санау жџйесінде берілген сандарды кљрсетілген санау жџйе-

лерінде љрнектењіз.
1) 1,25 → А

16
, 675 → А

8
,  0,355 → А

4
;

2) 890 → А
6
,  0,675 → А

8
,  12,35 → А

7
;

№2.32
Ондыќ санау жџйесінде берілген сандарды кљрсетілген санау жџйе-

лерінде љрнектењіз.

1) 425 → А
6
, 0,425 → А

12
,98,45 → А

3
;

2) 0,55 → А
8
, 765 → А

3
,  765,75 → А

4
;

№2.33
Ондыќ санау жџйесінде берілген сандарды кљрсетілген санау жџйе-

лерінде љрнектењіз.
1) 98 → А

2
, 0,545 → А

16
, 87,325 → А

8
;

2) 0,755 → А
5
, 907 → А

6
,  566,225 → А

16
;

1.11. ЭЕМ- де ќолданылатын санау жџйелері (2N негізді)

Екілік бџтін санды q=2n (4, 8, 16 т.с.с.) негізді санау жџйесінде
љрнектеу џшін мына жђмыс тџрлерін орындау керек:
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1) Берілген екілік санын он жаќтан сол жаќќа ќарай n цифрдан
тђратын топтарѓа бљлу керек.

2) Сол жаќтаѓы соњѓы топтаѓы цифрлар саны n-нен аз болса, сан-
ныњ орны сол жаѓынан нљлдермен толыќтырылады.

3) Ѕрбір топ n-разрядтыќ екілік сан ретінде ќарастырылып, q=2n

негізді санау жџйесіндегі сѕйкес санмен белгіленеді.
Екілік бљлшек санды q=2n  негізді санау жџйесінде љрнектеуде тљмен-

дегі ќадамдар орындалады:
1) берілген екілік санын сол жаќтан оњ жаќќа ќарай n цифрдан

тђратын топтарѓа бљлінеді.
2) оњ жаќтаѓы соњѓы топтаѓы цифрлар саны n-нен аз болса, санныњ

орны оњ жаќтан нљлдермен толыќтырылады.
3) ѕрбір топ n-разрядтыќ екілік сан ретінде ќарастырылып, q=2n

негізді санау жџйесіндегі сѕйкес санмен жазылады.
Кез келген екілік санды q=2n негізді санау жџйесінде љрнектеу џшін

тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
1) берілген екілік саны оњ жѕне сол жаќтан n цифрдан тђратын

топтарѓа бљлінеді.
2) соњѓы топтардаѓы цифрлар саны n-нен аз болса, олар сол жѕне

оњ жаѓынан да нљлдермен толтырылады.
3) ѕрбір топ n-разрядтыќ екілік сан ретінде ќарастырылып, q=2n

негізді санау жџйесіндегі сѕйкес санмен жазылады.
Компьютерлік аќпараттарда кљбінесе сегіздік (негізінде 8 саны) жѕне

он алтылыќ (негізінде 16 саны) санау жџйелері ќолданылады.
5 мысал: 15FC

16
 санын екілік санау  жџйесінде љрнектеу ќажет.

Бђл џшін тљмендегі кесте пайдаланылады:

2.2 кесте

Он алтылыќ санау жџйесінде берілген 15 FC санныњ ѕрбір цифры
кестеде кљрсетілген екілік сандар арасындаѓы сѕйкес сандармен ауыс-
тырылады: 0001 0101 1111 1100.

Он алтылыќ Екілік Он алтылыќ Екілік 
0 0000 8 1000 
1 0001 9 1001 
2 0010 А 1010 
3 0011 В 1011 
4 0100 С 1100 
5 0101 Д 1101 
6 0110 Е 1110 
7 0111 F 1111 
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Сол жаќтаѓы артыќ нљлдерді алып тастасаќ, керекті екілік санын
аламыз. Сонда: 15FC

16
 = 1010111111100

2
.

6 мысал: Екілік жџйеде берілген 110111101011101111 санын он
алтылыќ санау  жџйесінде љрнектеу ќажет.
Берілген сан оњ жаѓынан бастап 4 цифрлы топтарѓа бљлінеді.

0011  0111  1010  1110  1111

Жоѓарыда берілген 2.2 кестесі ќолданылып, жауабы келесі тџрде
алынады:

                        3     7       А       E      F
  110111101011101111

2
= 37АEF

16

7 мысал: 1011101, 10111
2
 аралас санын он алтылыќ санау жџйесін-

де  љрнектеу ќажет.
Берілген сан оњ жѕне сол жаќтарынан 4 цифрлы топтарѓа бљлініп,

2.1. кесте ќолданылып, жауабы келесі тџрде алынады.
1011101,  10111

2
 → 0101 1101, 1011 1000 → 5D,B8

16

Екілік санау жџйесі мен сегіздік санау жџйесі арасындаѓы байла-
ныс  осыѓан ђќсас жолмен  орындалады.

8 мысал: 1011101,10111
2
 аралас санын сегіздік санау жџйесінде

љрнектеу ќажет.
Берілген сан оњ жѕне сол жаќтарынан 3 цифрлы топтарѓа бљлініп,

2.3 кесте пайдаланылып, жауабы мына тџрде алынады.
1011101, 10111

2
 → 001 011 101, 101 110 → 135,56

8

2.3 кесте

№2.34
Екілік санау жџйесінде берілген сандарды сегіздік санау жџйесінде

љрнектењіз:

Сегіздік Екілік 
0 000 
1 001 
2 010 
3 011 
4 100 
5 101 
6 110 
7 111 

ЕСЕПТЕР?
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а) 110000110101;       1010101;         0,1010011100100;
б) 0,1001111100000;   0,1100010;       11100001011001

№2.35
Екілік санау жџйесінде берілген сандарды он алтылыќ санау жџйе-

сінде љрнектењіз:
а) 11011010001;     111111111000001;      0,0110101
б) 1000111110;       100011111011;          0,101010101

№2.36
Екілік санау жџйесінде берілген сандарды сегіздік жѕне он алты-

лыќ санау жџйесінде љрнектењіз:
а) 100010,011101;     111000000,101;              101010,11101
б) 101111,01100;       100000111,001110;         1100011,11

№2.37
Сегіздік санау жџйесінде берілген сандарды екілік санау жџйесінде

љрнектењіз:
а) 256;    0,345;       24,025;       0,25
б) 657;    76,025;      0,344;         345,77

№2.38
Он алтылыќ санау  жџйесінде берілген сандарды екілік санау жџйе-

сінде љрнектењіз:

а) 1 АС7;      0,2D1;           2Ғ,D8С;
б) ҒАСС;      0,ҒҒD;           ҒDА,12Ғ;

№2.39
Он алтылыќ санау  жџйесінде берілген сандарды сегіздік санау жџйе-

сінде љрнектењіз:
а) А45;              24А,9Ғ;          0,Ғ DD5;
б) А24,Ғ9,          54А;              0,DҒD3;

№ 2.40
Сегіздік санау  жџйесінде берілген сандарды он алтылыќ санау жџйе-

сінде љрнектењіз:
а) 774;     765,25;          0,5432;       654,763
б) 665;     546,76;          0,7654;       432,347
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№ 2.41
Берілген  сандарды кљрсетілген санау жџйелерінде  љрнектењіз:
а) 23

16
 → А

2
; 23,45

8
 → A

2
;

   1010,0011101
2
 → A

8
; 1010,0011101

2
 → A

16
;

б) АС1
16

 → А
8
; 101010

8
 → А2;

   101010
2
 → А

8
; 23,561

8
 → А

16
.

№2.42
Берілген  сандарды кљрсетілген санау жџйелерінде  љрнектењіз:
а) АВС,1А

16
 → А

8
; АВС,1А

16
 → А

2
.

б) 123,56
8
 → А

16
; 123,56

8
 → А

2
.

в) 101011,101
2
 → А

8
; 101011,101

2
 → А

16
.

г) 456,7
8
 → А

16
; 456,7

8
 →→ А

8
.

№2.43
Тљрттік санау жџйесі мен  екілік санау жџйесініњ ќатынасты кес-

тесін ќђрыњыз.

№2.44
Берілген  сандарды кљрсетілген санау жџйелерінде  љрнектењіз:
а) 131,21

4
 → А

8
; 234

8
 → А

4
; А1В,Е

16
 → А

4
.

б) 331,11
4
 → А

8
; 364

8
 → А

4
; 1А1,1Е

16
 → А

4
.

№2.45
Џштік санау жџйесінде ќосу жѕне кљбейту кестелерін ќђрып, келесі

амалдарды орындањыз:
а) 12 + 22; б) 221 – 11; в) 21 ҳ 2 г) 11 : 2.

№ 2.46
Сегіздік санау жџйесінде ќосу кестесін ќђрып, амалдарды орындањыз:
а) 3456 + 245; б) 7631 – 456
в) 77771 + 234 г) 77777 – 237

№2.47
Он алтылыќ  санау жџйесінде ќосу кестесін ќђрып, амалдарды орын-

дањыз:
а) FFFF + 1; б) 1996 + ВАВА;
в) BEDA – BAC; г) 1998 – A1F.
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№2.48
Есептењіз:
а) 10101

2
 × 101

2
; б) AFF1

16
 – 19D

16
.

в) 140
5
 : 14

5
; г) 121211

3
 + 221

3
.

№2.49
7 + 8 = 16  тењдігі дђрыс бола ма?

№2.50
Белгісіз бір жџйеніњ р- негізін жѕне n - цифрын аныќтањыз.
33m5n + 2n443 = 55424.
Бђл жерде m, n -берілген жџйеніњ ењ џлкен саны.

№2.51
Белгісіз бір жџйеніњ негізін табыњыз. Жђлдызшалармен белгілен-

ген сандарды аныќтањыз.
24**1 + 1 + * 235* = 116678.

№2.52
Баќшада 100 жеміс талы бар. Оныњ 14 алма, 42 алмђрт. Талдар

ќандай  санау жџйесінде саналѓан?

№2.53
“Ќђпиялы автобиография”. Бір математиктыњ ќызыќты авто-

биографиясы табылѓан? Ол былай басталады: “Мен 44 жасымда уни-
верситтеті бітірдім. Бір жылдан соњ, 100 жасымда, мен 34 жасар ќызѓа
џйлендім. Жас айырмашылыѓымыз 11 жас еді. Бірнеше жылдар љтті.
Меніњ енді 10 балам бар. Айлыѓым бар болѓаны 200 сом. Оныњ 1/10
бљлігін ѕпкеме беруге мѕжбџрмін. Љзімізге 130 сом ќалып тђратын.
Мђндай ќарсылыќтарды ќалай тџсіндіруге болады?

№2.54
Кљрсетілген амал ќандай санау жџйесінде орындалѓан:

  756
  307
2456
   24
3767

+



44

№2.55
Кљрсетілген амал ќандай санау жџйесінде орындалѓан:

213 × 3 = 1144.

№2.56
17 + 1700 + 170000 + … + 1700000000 сегіздік сандардыњ ќосын-

дысын он алтылыќ санау жџйесінде љрнектеген. Бђл ќосындыѓа тењ
санныњ жазылуындаѓы сол жаѓынан бесінші цифрды аныќтањыз.

№2.57
 р–негізді санау жџйесіндегі n-разрядты ењ џлкен жѕне ењ кіші сан-

дарды аныќтап, оларды ондыќ санау жџйесінде љрнектењіз:

а) n = 2; p = 2; б) n = 3, p = 8; в) n = 4, p = 16.

1. Санау жџйелері.
2. Позициялы санау жџйелері.
3. Позициясыз санау жџйелері.
4. Екілік санау жџйесі.
5. Екілік санау жџйесіндегі арифметикалыќ амалдар (ќосу, алу,

кљбейту, бљлу).
6. Ондыќ сандарды басќа санау жџйелерінде љрнектеу.
7. Бџтін сандарды љрнектеу.
8. Бљлшек сандарды љрнектеу.
9. Аралас сандарды љрнектеу.
10. ЭЕМ-де ќолданылатын санау жџйелері (2n негізді)

1. Келтірілген аныќтаманыњ ќайсысы ЖАЛҒАН:

а) тіл – аќпарат беру џшін ќызмет ететін дыбысты, сљздік жѕне грам-
матикалыќ ќђрылѓылар жџйесі;

БАЌЫЛАУ СЂРАЌТАРЫ!

ТЕСТ ТАПСЫРМАЛАРЫ
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б) тіл –  тіл туралы ѓылымды џйрену объектісі;
в) «тіл» термині бір-бірімен љзара байланысќан екі маѓынаѓа ие:
1) тіл – белгілер жџйесініњ белгілі бір класы
2) тіл – бђл наќты этникалыќ тіл (яѓни, сљйлесу ќабілеттілігі)
г) тіл–бђл, жеке адамныњ ѕртџрлі ќажеттілігін ќанаѓаттандыру

ќђрылѓысы;
д) тіл-адамзаттыќ, аќпараттыќ ќажеттіліктерін ќанаѓаттандыру џшін,

табиѓи  пайда болѓан белгілер жџйесі;

2.«Белгі» – бђл, бірнеше аныќтама берілетін кљп маѓыналы
термин. Тљменде келтірілген аныќтамалардыњ бірі ЖАЛҒАН,
соны белгілењіз:

а) «белгі» термині деп басќа объект љкілі (ауыстырѓыш) ретінде
ќатысатын кез келген объектіні тџсінеміз. Ол  алу, саќтау, беру немесе
аќпаратты љњдеу процессінде осы  объектіні кљрсететін ќатынас немесе
ќасиеті;
б) «белгі» термині, адам белгілі бір жаѓдайларда алдын ала мѕн

беретін табиѓат объектісі ретінде тџсіндіріледі;
в) «белгі» ауызша мѕлімдеудіњ ќђрамды бљлігі (фонема);
г) «белгі» термині табиѓи тіл немесе белгілі бір алфавиттіњ тыныс

белгілері ретінде тџсіндіріледі;
д) «белгі» термині, аќпараттыќ технологиялар мен есептеу техника-

сында ќолданылатын баѓдарламалау тілініњ  алфавиттерініњ жеке сим-
волдары ретінде тџсіндіріледі;

3. Тљменде  кљрсетілген аныќтаманыњ ќайсысы АЌИЌАТ, яѓни
«белгі- символ» терминініњ маѓынасын ашады. Белгі-символ,
бђл:

а) фотосуреттер, саусаќ белгісі, іздер жѕне т.б.
б) ырымдар, ауру белгілері (симптомдар), ауа-райын болжаушы-

лар;
в) табиѓи тіл алфавитініњ жеке символдары (белгілері);
г) фонемалар (ауызша мѕлімдеудіњ ќђрамды бљлігі);
д) аќпарат алмасу процесінде, басќа объект љкілі ретінде ќатынаса-

тын  табиѓаттыњ материалды объектілері;
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4. Алфавит дегеніміз:

а) символдардыњ кез келген тізбегі;
б) белгілі бір ќатањ тѕртіппен орналасќан белгілердіњ реттелген

жиынтыѓы;
в) белгілер мен символдардыњ біртђтастыѓы;
г) кез келген белгілердіњ жиынтыѓы;
д) белгілер мен символдар жиынтыѓыныњ кез келген тізбегі;

5. Шексіз кљп сандарды кљрсетуге болатын цифрлы алфавит
тђрады (ЖАЛҒАН   аныќтаманы кљрсетіњіз):

а) бір белгі символдан
б) екі цифрдан – 1 жѕне 0;
в) он цифрдан: 1,2,3,4,5,6,7,8,9;
г) џш цифрдан: 1,2,3;
д) ѕр тџрлі жеті символдан.

6.  Морзе ѕліппесініњ алфавиті тђрады:

а) нљлден жѕне бірліктерден;
б) нџкте жѕне сызыќшадан;
в) ѕр тџрлі он белгіден;
г) ѕр тџрлі бес белгіден;
д) бір белгіден.

7.  Тілдіњ грамматикалыќ бірлігі ретінде ќабылданѓан аныќ-
таманы кљрсетіњіз:

а) графеманы (графема – тілдіњ графикалыќ жџйесініњ ењ кіші
бірлігі);
б) буын жѕне сљз бљліктері (тџбір, жђрнаќ, жалѓау жѕне т.б.);
в) сљз, сљз тіркестері, ќарапайым жѕне кџрделі сљйлем;
г) алфавит символдары мен белгілері;
д) мѕтін.

8. Ќђрылѓылардыњ біртђтастыѓы жѕне тілдіњ маѓыналы
бірліктерін (сљз, сљз тіркестері, сљйлем жѕне т.б.) ќђру ережесі
ќалай аталады:
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а) жазба;
б) синтаксис;
в) грамматика;
г) семантика;
д) прагматика.

9. Есептеу техникасындаѓы символ дегеніміз, бђл:

а) сурет тџріндегі сипаттама;
б) фонема терминініњ синонимі;
в) табиѓи тілдіњ ѕріптік алфавитініњ белгісі;
г) белгі, табиѓи немесе жасанды тіл алфавитініњ бірлігі;
д) цифрлы алфавит белгісі.

10.  Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп  («+»
жѕне «-») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі екі ѕріптен тђрады. Осы тілдегі
сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:

а) 4;
б) 2;
в) 8;
г) 6;
д) 32.

11. Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі џш ѕріптен тђрады. Осы тілдегі
сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:

а) 32;
б) 16;
в) 8;
г) 10;
д) 64.

12. Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі тљрт ѕріптен тђрады. Осы
тілдегі сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:
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а) 64;
б) 16;
в) 8;
г) 10;
д) 64.

13. Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «х») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі бес ѕріптен тђрады. Осы
тілдегі сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:

а) 64;
б) 16;
в) 8;
г) 10;
д) 32.

14. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «1») бар.  Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі міндетті тџрде жеті ѕріптен
тђрады. Осы тілдегі сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:

а) 256;
б) 16;
в) 32;
г) 64;
д) 128.

15. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі сегіз ѕріптен тђрады. Осы
тілдегі сљздердіњ    ењ џлкен саны ќанша:

а) 256;
б) 128;
в) 32;
г) 64;
д) 8.

16. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне
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«1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі он ѕріптен тђрады. Осы тілдегі
сљздердіњ ењ џлкен  саны ќанша:

а) 256;
б) 512;
в) 32;
г) 64;
д) 1024.

17. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне  «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі n ѕріптен тђрады. Тљменде
кљрсетілген формуланыњ ќайсысымен сљздеріњ ењ џлкен саны N
аныќталады:

а) N=2n;
б) N=2n+1;
в) N=2n-2;
г) N=nҳ2;
д) N=2n.

18. Аѓылшын тілін шартты тџрде ќандай тілге жатќызуѓа бо-
лады:

а) жасанды тілдіњ біріне;
б) СИ баѓдарламалаудыњ алгоритмдік тіліне;
в) табиѓи тілдерге;
г) логикалыќ баѓдарламалау тіліне;
д) графикалыќ тілге.

19. N  –10 ѕріптен тђратын алфавиті бар кейбір тілдіњ екі ѕріптік
сљзініњ саны болсын. N кљрсетілген интервалдыњ ќайсысында
жатады:

а) N<400;
б) 400Җ N Җ 1000;
в)1001Җ N Җ 10000;
г) 10001Җ N Җ 100000;
д) N >100000.
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20. Тіл арќылы берілетін сљздіњ маѓынасын зерттейтін тіл
ѓылымыныњ бљлімі ќалай аталады:

а) жазба;
б) синтаксис;
в) грамматика;
г) семантика;
д) прагматика.

21. Кейбір тіл алфавиті он цифрдан (0-ден 9-ѓа дейін), «↑» бел-
гіден  жѕне арифметикалыќ операциялардыњ екі белгісінен («+»
жѕне «−») тђрады, ал арифметикалыќ љрнектерді жазу ережесі
мынадай: ↑  белгісімен бљлінген екі сан, сосын операция  белгісі жазы-
лады. Тљмендегі љрнектіњ мѕні неге тењ болады:

25↑  12-2+↑45+

а) 55;
б) 80;
в) 10;
г) 12;
д) 60.

22. Тљмендегі аныќтаманыњ ќайсысы «баѓдарламалау тілі»
маѓынасын ашады:

а) компьютер кљмегімен мѕліметтер мен алгоритмдерді  љњдеп, олар-
ды сипаттауѓа арнаѓан жѕне бір жџйеге келтірілген тіл;
б) мѕліметтер беруге арналѓан символдардыњ жиынтыѓы;
в) пайдаланушыныњ жџйемен ќарым-ќатынас жасау тѕсілі;
г) ойлау мен џздіксіз байланысќан, адамдардыњ ќарым-ќатынасына

арналѓан табиѓи тіл;
д) адам ќызметі саласында ќолдануѓа арналѓан тіл.

23. Тілді жасанды деп атауѓа болады, егер:

а) ѕрбір сљз тек бір ѓана маѓынаѓа ие болса;
б) ѕрбір сљз екіден кљп емес маѓынаѓа ие болса;
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в) сљз ќђру ережесі ќатањ тѕртіппен берілсе;
г) ѕрбір сљз тек ќана бір ѓана маѓынаѓа ие жѕне тіл  алфавитінен сљз

ќђру ережесі бір маѓынада берілсе;
д) ѕрбір сљздегі белгілер (символдар) мљлшері, кейбір тіркелген

саннан аспаса.

24. Жасанды тілге жатќызуѓа болатын тілді аныќтањыз:

а) ѕњгімелесу тілі;
б) баѓдарламалау тілі;
в) жест тілі;
г) ќытай тілі;
д) аѓылшын тілі;

25. Формализация – бђл,

а) машиналыќ тасыѓышты (дискілер, CD) аќпаратты кљрсету  про-
цесі;
б) коммуникативті процесс;
в) кейбір жасанды немесе санау жџйесі тџрінде аќпаратты  кљрсету

процессі;
г) математикалыќ есептіњ шешу жолын іздеу;
д) алынѓан мѕліметтерді интерпретациялау процесі;

26. Код деп аталады:

а) тіркелген ђзындыќтыњ екілік сљзі;
б) бір алфавит белгілерініњ жиынтыѓын басќа алфавит  белгілерініњ

жиынтыѓында бейнелеуді суреттеуші процесс;
в) белгілердіњ тізбегі;
г) ѕр тџрлі белгілердіњ соњѓы тізбегі;
д) шартты белгілеулер немесе сигналдар жџйесі;

27. АА+В=ВСС тењдеуіндегі ѕртџрлі цифрлар ѕртџрлі ѕріптер-
мен кодталады. 2А+3В+4С љрнегініњ мѕні неге тењ:

а) 18;
б) 19;
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в) 20;
г) 21;
д) 22;

28. Код ђзындыѓы дегеніміз:

а) кодтау алфавитіндегі символдар саны;
б) кейбір алфавиттегі символдардыњ барлыќ мџмкіндікті

џйлесімділгініњ саны;
в) кодталѓан аќпаратты кљрсетуге арналѓан белгілер саны;
г) алфавиттегі белгілер саны;
д) бастапќы алфавит пен кодтау алфавитіндегі символдардыњ ќосын-

дыларыныњ саны;

29. Тђраќты ђзындыќтыњ коды дегеніміз:

а) бастапќы алфавит белгілері ђзындыѓы бірдей сљздермен   кодта-
латын кодтау тѕсілі;
б) бастапќы алфавит белгілері ђзындыѓы ѕртџрлі сљздермен кодта-

латын кодтау тѕсілі;
в) бастапќы алфавит белгілері екілік сљздермен кодталатын  кодтау

тѕсілі;
г) сљздіњ жеке белгілерін ауыстырып ќою жолымен сљзді кодтай-

тын кодтау тѕсілі;
д) берілген сљз басќа сљзбен алмасатын кодтау тѕсілі;

30. Орыс алфавиті, екілік код (тђраќты ђзындыќты екілік
сљздер) кљмегімен кодталуы мџмкін. Мђндай сљзде екілік сим-
волдар саныныњ ењ  кіші саны  ќанша:

а) 8;
б) 1;
в) 2;
г) 5;
д) 6;

31. ASCІІ  кодты кестеге сѕйкес, аѓылшын алфавитініњ   сим-
волдары, екі мѕнді сандармен кодталады, мысалы, «І love»
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тіркесі осы кестеге сѕйкес 73 76798669 болып кодталады, ал «І
lіve» тіркесі ќалай кодталады:

а) 73 73768669; б) 73 79768669; в) 73 76867669;
г) 76  73737686; д) 73 76738669;

32. Айнымалы ђзындыќ кодына жатады:

а) ондыќ цифр џшін Грэяныњ 4 биттік коды;
б) компьютер жадында аќпаратты кодтау;
в) 4 позициялы тізбекті код;
г) Морзе коды;
д) Бодо коды;

33. Сегіз символдан тђратын екілік сљздер кљмегімен ќанша
символдарды  кодтауѓа болады:

а) 128;
б) 64;
в) 256;
г) 32;
д) 16;

34. Тљменде келтірілген бес сљздіњ ќайсысын тљрт символдар
кљмегімен кодтауѓа болмайды (код символыныњ саны сљз
ѕрібініњ санына тењ болуы керек):

а) капот;
б) елка;
в) поле;
г) пока;
д) лапка;

35. Әрбір ѕріпті ашу џшін екі мѕнді сан ќолданылады. «е» ѕрпі
20  санымен кодталатыны белгілі. «Елка», «полка», «поле»,
«пока», «кол» сљздерініњ арасында 11321220, 20121022 цифрлар
арќылы кодталатын сљздер бар. Тљменде келтірілген сандардыњ
ќайсысы «колокол» сљзініњ коды болып табылады:
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а) 10321232101232;
б) 10321232103212;
в) 12321232101232;
г) 10321232101220;
д) 12321232101231.

36. «и» ѕрпініњ коды символдарды кодтау кезіндегі 136-ѓа тењ.
Бђл жаѓдайда, «лимон» сљзін ќандай џйлесімділікпен кодтауѓа бо-
лады:

а) 139136140142141;
б) 147136148150149;
в) 140136147149148;
г) 138136139141140;
д) 155136150158157;

37. РОГА, ГАНГРЕНА сљздері  тљмендегі ѕріптер тізбегініњ
ќайсысымен аныќталады:

а) ЦЛВГ, ВГАВЦБАГ;
б) ВЛАЦ, ВГЦБААВГ;
в) ЦАЛВ, ГАБЦВАГВ;
г) ЦВГЛ, БАГЦВАГВ;
д) ЛВЦГ, ГАБВГЦАЛ;

38. Жазушы, егер де 37-шы тапсырмадаѓы кодтау тѕсілін ќол-
данса,  онда ГОРН, АРГО немесе НЕГА сљздерініњ ќайсысы ГЦВЛ
ѕріптер тізбегімен кодталады.

39. Компьютерді ќолданып, дыбыстарды кодтау негізінде ќан-
дай тѕсіл жатыр:

а) ауа тербелісін электр тогыныњ тербелісіне тџрлендіру   тѕсілі жѕне
одан ѕрі  ђќсас электр сигналын дискреттеу;
б) дыбыс толќыны тербелісініњ амплитудасын дискреттеу;
в) дыбысты магнитті лентаѓа жазу;
г) ауа тербелісін электр тогы тербелісіне тџрлендіру процесі;
д) дыбыс сигналын дискреттеу.
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40. Кодталѓан дыбысты шыѓару сапасы неге тѕуелді:

а) АЦП функцияланатын  кернеу диапазонына;
б) дискреттеу жѕне оныњ рђќсат ету жиілігіне;
в) кодталатын дыбысты аќпараттыњ артыќ мљлшеріне;
г) дыбысты аќпаратты «жинаќтау» тѕсіліне;
д) дыбысты аќпаратты  «босату» тѕсілі;

41. Компьютер экранына шыѓарылатын суреттердіњ екілік
коды ќайда саќталады:

а) жедел есте саќтау ќђрылѓысында;
б) тђраќты есте саќтау ќђрылѓысында;
в) ќатты дискіде;
г) бейнежадыда;
д) буферлі жадыда;

42. Пиксель – бђл,
а) графикалыќ аќпараттыњ екілік коды;
б) компьютер жадындаѓы бір символдыњ екілік коды;
в) тѕуелсіз тџрде тџс беруге болатын дисплей экраныныњ ењ кіші

бљлігі;
г) табиѓи тілдіњ бір алфавитініњ коды;
д) компьютер жадындаѓы бір символ.

43. Сурет растрлы график ќђрылѓыларымен кодтау кезінде
ќалай бейнеленеді:
а) бірдей ауданды аумаќ ќатарына бљледі;
б) бірдей тџске ие координата нџктелерініњ біртђтастыѓы беріледі;
в) координаттыњ екі љлшемді массивіне тџрленеді;
г) ѕрќайсысы љзініњ тџсіне ие болатын квадратты элементтерден тђра-

тын мозайка тџрінде беріледі;
д) бейнелеудіњ аќ-ќара вариантына тџрленеді.

44. Санау жџйесі – бђл:

а) Сандар кейбір алфавит символдарыныњ кљмегімен белгілі бір
ереже бойынша жазылатын белгілер жџйесі;
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б) 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9 цифрларыныњ кез келген тізбегі;
в) 0,1 цифрларыныњ шексіз тізбегі;
г) І, V, X, L, C, D, M цифрларыныњ жиыны;
д) арифметикалыќ ѕрекеттердіњ натурал сандары мен белгілерініњ

жиынтыѓы.

45. Позициялы санау жџйесі:

а) сандаѓы ѕрбір белгініњ мѕні сан мѕніне тѕуелді;
б) сандаѓы ѕрбір белгініњ мѕні кљрші тђрѓан белгініњ мѕніне тѕу-

елді;
в) сандаѓы ѕрбір белгініњ мѕні  санныњ  жазуда орын алып тђрѓан

белгі позициясына тѕуелді;
г) сандаѓы ѕрбір белгініњ мѕні џлкен разрядтаѓы белгі мѕніне тѕу-

елді емес;
д) сандаѓы ѕрбір белгініњ мѕні кљрші белгілердіњ ќосындысыныњ

мѕніне тѕуелді.

46. Ондыќ жџйедегі 10 санын екілік санау жџйесінде љрнекте-
генде  ќандай тџрге ие болады:

а) 1000;
б) 1010;
в) 0010;
г) 0100;
д) 1100;

47. Екілік санау жџйесіндегі 10
2
 саны ондыќ санау жџйесіндегі

ќандай санѓа сѕйкес келеді:

а) 4
10

;
б) 2

10
;

в) 10
10

;
г) 20

10
;

д) 8
10

;

48. 10
16

 саны ондыќ санау жџйесіндегі ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:
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а) 10
10

;
б) 1010

10
;

в) 16
10

;
г) 32

10
;

д) 15
10

;

49. А
16

 саны ондыќ санау жџйесіндегі  ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:

а) 16; б) 10; в) 64; г) 32; д) 15;

50. 20
16

 саны ондыќ санау жџйесіндегі ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:

а) 10
10

;
б) 1010

10
;

в) 16
10

;
г) 32

10
;

д) 64
10

;

51. Ғ
16

 саны ондыќ санау жџйесінде ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:
а) 10

10
;

б) 1010
10

;
в) 16

10
;

г) 32
10

;
д) 15

10
;

52. ҒА
16

 саны санаудыњ ондыќ жџйесіндегі ќандай санѓа сѕйкес
келеді:
а) 250

10
;

б) 256
10

;
в) 16

10
;

г) 32
10

;
д) 1018

10
;

53. 10010110
2
 саны он алтылыќ санау жџйесінде ќандай санѓа

сѕйкес келеді:
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а) 94
16

;
б) 97

16
;

в) 95
16

;
г) 96

16
;

д) 99
16

;

54. Ењ џлкен санды кљрсетіњіз:

а) 156
13

; б) 156
10

;        в) 156
8
;     г) 156

16
; д) 156

12
;

55. Џтірді џш белгіге солѓа жылжытќанда, ќандай сан 8 есе
кемиді:

а) 3002,05
8
;

б) 2,224012
4
;

в) 1010011
2
;

г) 2000015
6
;

д) 1000000
12

;

56. Баќта 100
х
 жеміс аѓаштары бар. Олардыњ 33

х
- алма, 22

х
-

алмђрт, 16
х
 ќара љрік, 17

х
 шие. Бђл жердегі санау жџйесініњ  негізі

ќандай (х нешеге тењ):
а) 2;
б) 4;
в) 6;
г) 9;
д) 10;

57. Егер 47
10 

= 21
х
 белгілі болса, санау жџйесініњ х негізін

кљрсетіњіз:
а) 20;
б) 21;
в) 22;
г) 23;
д) 24;

58. 1+2+4+8+16+32+64+128+256+512+1024 тџріндегі ондыќ
санныњ екілік   жазудаѓы цифр саны ќаншаѓа тењ:
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а) 5;
б) 11;
в) 22;
г) 18;
д) 26;

59. Сандар екілік санау жџйесінде берілген. Алты екілік сим-
волдан  тђратын ќанша санды жазуѓа болады:

а) 64; б) 16;    в) 32;      г) 128; д) 1024;

60. N саны екілік санау жџйесінде тізбектеліп орналасќан 10
екілік  символдары арќылы жазылѓан (нљл жѕне бірлік). Екілік
жазбадаѓы бірліктер саны N+1 саныныњ екілік жазбасындаѓы
санмен салыстырѓанда 7-ге џлкен.  N+1 нешеге тењ:

а) 1100000001;
б) 1100000000;
в) 1100000010;
г) 1100001100;
д) 1100110000;

61. Егер х=10
3
+10

2
ҳ10

5 
болса, ондыќ санау жџйесінде х ќаншаѓа

тењ:

а) 12;
б) 10;
в) 11;
г) 13;
д) 14;

62. Санаудыњ екілік жџйесініњ ерекшілігіне нені жатќызуѓа
болады:

а) электр ќуатын џнемдеу мџмкіндігін;
б) аталѓан жџйені кџнделікті љмірде ќолдану мџмкіндігі;
в) екілік санау жџйесіндегі сандарды жазудыњ тџсініктілігі  жѕне

кљрнектілігі;
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г) компьютер жадын џнемдеу;
д) орындалатын операцияныњ ќарапайымдылыѓы жѕне   компьютер

элементтерініњ екі жаѓдайын ќолдану арќылы  жѕне «ыѓысу»  опера-
циясы кљмегімен  аќпаратты  автоматты тџрде љњдеу мџмкіндігі;

63. Аќпаратты берудіњ семантикалыќ аспектісі:
а) мѕлімдеуден алынѓан аќпарат мљлшері алушыныњ  біліміне тѕу-

елді;
б) мѕлімдеуді тџсіну џшін осы мѕлімдеме берілген кодты білуі тиіс;
в) мѕлімдеуден алынѓан аќпарат мљлшері осы мѕлімдемедегі

символдар мљлшеріне байланысты;
г) ѕрбір берілетін мѕлімдеме аќпарат алушыныњ маќсатќа жету

ыќтималдылыѓын арттырады;
д) мѕлімдеуден алынѓан аќпарат мљлшері алынѓан мѕлімдеменіњ

љзектілігіне  тѕуелді.

64. Мѕлімдеудегі аќпарат мљлшері осы мѕлімдемені алушы
адам   џшін жањалыѓына тѕуелді деп, аќпаратты љлшеуге болады
ма?
а) болады;
б) болмайды;
в) болады, егер мѕлімдемені ќабылдау кџні белгілі болса;
г) болады, егер мѕлімдемені жіберу кџні белгілі болса;
д) болады, егер код белгілі болса.

65. Аќпарат  теориясында аќпарат мљлшері ќалай аныќтала-
ды:
а) мѕлімдемедегі символдардыњ жалпы саны ретінде;
б) мѕлімдемені алумен байланысты, белгісіздіктіњ тљмендеу

љлшемі  ретінде;
в) мѕлімдемені саќтау џшін компьютер жадыныњ кљлемі  ретінде;
г) кодталѓан символдар кљбейтіндісініњ оны алфавиттен  тањдаудыњ

орташа ыќтималдылыѓына ќосындысы ретінде;
д) мѕлімдемедегі ѕртџрлі символдыњ саны ретінде;

66. 16 жолдыњ ќайсысында вагон тђрѓандыѓын аныќтау џшін,
берілген «иѕ»  немесе «жоќ» жауаптарына сѕйкес ќойылѓан
сђраќтардыњ ењ кіші саны  ќандай?
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а) 16;
б) 3;
в) 4;
г) 5;
д) 8;

67. Тиын лаќтырѓаннан кейін «решка» бетімен тџскендігі ту-
ралы  мѕлімдеме ќанша аќпарат (аќпараттар теориясына сѕйкес)
алады:

а) 16 бит аќпарат; б) 8 бит  аќпарат;
в) 4 бит аќпарат; г) 2 бит аќпарат; д) 1 бит аќпарат;

68. Тиынды лаќтырѓаннан кейін «орел» немесе  «решка» бет-
імен тџсті деген мѕлімдеме ќанша аќпарат алады:

а) 0 бит  аќпарат;
б) 1 бит  аќпарат;
в) 2 бит  аќпарат;
г) 4 бит  аќпарат;
д) 8 бит  аќпарат;

69. Џш мѕлімдеме берілген:
А: «Тиын лаќтырѓаннан кейін «решка» бетімен жоѓары тџсті;»
Б: «Ойын сџйегі ќырымен жоѓары џш ђпаймен ќђлады».
В: «Баѓдаршамда ќызыл тџс жанып тђр».
Осы мѕлімдемелердіњ ќайсысында (аќпарат теориясына

сѕйкес) кљп аќпарат бар:

а) бірінші;
б) екінші;
в) џшінші;
г) барлыќ мѕліметтерде аќпарат мљлшері бірдей;
д) сђраќ орынсыз.

70. Егер аќпаратты белгісіздіктіњ тљмендету љлшемі ретінде
ќарастырса, онда мѕлімдемедегі аќпарат мљлшері неге тѕуелді:
а) мѕлімдемедегі символдар санына;
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б) мѕлімдеменіњ екілік кодыныњ ђзындыѓына;
в) берілген жђмыстыњ орындалу ыќтималдылыѓына;
г) мѕлімдемені алушы білімініњ кљлеміне;
д) мѕлімдемені жіберуші білімініњ кљлеміне;

71. Себетте отыз екі тџрлі-тџсті шар жатыр. Себетен ќызыл
шар   алынды деген мѕлімдеме ќанша аќпарат алады:

а) 0 бит аќпарат;
б) 2 бит аќпарат;
в) 4 бит аќпарат;
г) 5 бит аќпарат;
д) 32 бит аќпарат;

72. Сіз оќытушыдан «ДНК молекуласы ќанша бит аќпаратќа
ие»  деп сђрадыњыз. Ол «жоќ» деп жауап берді. Оќытушы жауа-
бында  ќанша аќпарат бар:

а) 1 бит;
б) 3 бит;
в) 102 бит;
г) 1024 бит;
д) 32 бит;

73. Адам миы кейбір секундына 16 бит жылдамдыќпен   аќпа-
рат   љњдеп шыѓарады.  Ал оќушы мектепте 10 жыл оќу кезењінде
шамамен ќанша аќпаратты «љњдеп шыѓарады». Егер де оќу  жылы
35 аптадан тђратын болып, оќушы кџніне 8 саѓатты оќуѓа   арна-
ѓан болса (жексенбіні есептемегенде):

а) 2×3600×8×6×35×10 байт;
б) 1,5×1036×10 бит;
в) 3×10299×10×35 бит;
г) 1,5×10299×10×18 бит;
д) 3×1036×12×10×24×15 байт;

74. Кодтау теориясында аќпараттыњ љлшем бірлігі ретінде
ќабылданѓан шама:
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а) 1 бод;
б) 3 бар;
в) 1 бит;
г) 1 саѓат;
д) 1 байт;

75. Мѕліметтерді жіберу жѕне кодтау теориясында мѕлімде-
медегі аќпарат мљлшері деп нені тџсінеді:

а) мѕлімдеменіњ кодталѓан, жіберілген немесе саќталѓан символда-
рыныњ мљлшерін;
б) мѕлімденген аќпараттыњ болу ыќтималдылыѓын;
в) сигналдыњ формасына тѕуелсіз болатын сигналдыњ  сандыќ си-

паттамасын тџсінеді жѕне берілген сигнал  тџрінде мѕлімдемені алѓан-
нан кейін жоѓалатын  белгісіздікті сипаттайды.
г) Н=-p

і
log

2
p
і
  (і=1 . . . m) формуласы бойынша љрнектелетін аќпа-

раттыњ мљлшерініњ орташа мѕні; мђндаѓы p
і 
– і-ші ѕріптіњ m  ѕріптері

бар алфавитті тањдау ыќтималдылыѓы;
д) сљздегі символдардыњ орташа саны.

76. Кодтау теориясында бит дегеніміз бђл:

а) бір символды кодтау џшін ќолданылатын сегіз разрядты  екілік
код;
б) кез келген мѕлімдеменіњ аќпараттыќ кљлемі;
в) латын алфавитініњ символы;
г) екілік алфавиттіњ {0,1} екілік белгісі;
д) 8 байт;

77. Тљменде келтірілген аќпарат љлшем бірліктерініњ, ќайсы-
сы љсу  ретімен кљрсетілген:

а) байт, килобайт, мегабайт, бит;
б) килобайт, байт, бит, мегабайт;
в) байт, мегабайт, килобайт, гигабайт;
г) мегабайт, килобайт, гигабайт, байт;
д) байт, килобайт, мегабайт, гигабайт;
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Орындылыќ - аќпараттыњ
ќолданушыныњ сђраныстарына
керек уаќытында сѕйкес келуі.

Аќпаратќа ќол жеткізу - пайдала-
нушыныњ аќпаратты алу мџмкіндігін

ќамтамасыз ететін ќасиеті.

Эргономдылыќ – ќолданушыныњ
аќпаратпен тиімді  жђмыс жасауын

сипаттайтын ќасиет.



65

Cанау жџйесі – cандарды
бейнелеу ѕдісі жѕне оѓан

сѕйкес сандарѓа ќолданылатын
ережелер жинаѓы.

Аќпарат (ѕртџрлі тілдердіњ алфавиті, ондыќ
сандар мен тањбалар) кодталѓан тџрде
жіберіле алады. Кодтаудыњ ењ ќарапайым ѕдісі
0 мен 1 тањбалары арќылы орындалады жѕне
екілік код немесе бит деп аталады
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ТЕСТ ЖАУАПТАРЫ

1. Келтірілген аныќтаманыњ ќайсысы ЖАЛҒАН:
г) тіл – бђл, жеке адамныњ ѕртџрлі ќажеттілігін  ќанаѓаттандыру

ќђрылѓысы;

2.  «Белгі» – бђл, бірнеше аныќтама берілетін кљп маѓыналы
термин. Тљменде келтірілген аныќтамалардыњ бірі ЖАЛҒАН,
соны белгілењіз:
в) «белгі» ауызша мѕлімдеудіњ ќђрамды бљлігі  (фонема);

3. Тљменде  кљрсетілген аныќтаманыњ ќайсысы АЌИЌАТ, яѓни
«белгі- символ» терминініњ маѓынасын ашады. Белгі-символ,
бђл:
в) табиѓи тіл алфавитініњ жеке символдары (белгілері);

4. Алфавит дегеніміз:
б) белгілі бір ќатањ тѕртіппен орналасќан белгілердіњ реттелген

жиынтыѓы;

5. Шексіз кљп сандарды кљрсетуге болатын цифрлы алфавит
тђрады (ЖАЛҒАН   аныќтаманы кљрсетіњіз):
а) бір белгі символдан;

6.  Морзе ѕліппесініњ алфавиті тђрады:
б) нџкте жѕне сызыќшадан;

7. Тілдіњ грамматикалыќ бірлігі ретінде ќабылданѓан  аныќ-
таманы кљрсетіњіз:
в) сљз, сљз тіркестері, ќарапайым жѕне кџрделі сљйлем;

8. Ќђрылѓылардыњ біртђтастыѓы жѕне тілдіњ маѓыналы
бірліктерін (сљз, сљз тіркестері, сљйлем жѕне т.б.) ќђру ережесі
ќалай аталады:
б) синтаксис;

9. Есептеу техникасындаѓы символ дегеніміз, бђл:
г) белгі, табиѓи немесе жасанды тіл алфавитініњ бірлігі;
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10.  Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп  («+»
жѕне «-») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі екі ѕріптен тђрады. Осы   тілдегі
сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:
а) 4;

11. Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі џш ѕріптен тђрады. Осы
тілдегі сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:
в) 8;

12. Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі тљрт ѕріптен тђрады. Осы
тілдегі сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:
б) 16;

13. Жасанды тіл алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «х») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі бес ѕріптен тђрады. Осы
тілдегі сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:
д) 32.

14. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне  «1») бар.  Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі міндетті тџрде жеті ѕріптен
тђрады. Осы тілдегі сљздердіњ ењ џлкен саны ќанша:
д) 128.

15. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі сегіз ѕріптен тђрады. Осы
тілдегі сљздердіњ   ењ џлкен саны ќанша:
а) 256;

16. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне  «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі он ѕріптен тђрады. Осы тілдегі
сљздердіњ ењ џлкен  саны ќанша:

д) 1024.

17. Кейбір тілдіњ алфавитінде бар болѓаны екі белгі - ѕріп («0»
жѕне  «1») бар. Бђл тілдіњ ѕрбір сљзі n ѕріптен тђрады. Тљменде
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кљрсетілген формуланыњ ќайсысымен сљздеріњ ењ џлкен саны N
аныќталады:
а) N=2n;

18. Аѓылшын тілін шартты тџрде ќандай тілге жатќызуѓа бо-
лады:
в) табиѓи тілдерге;

19. N  –10 ѕріптен тђратын алфавиті бар кейбір тілдіњ екі ѕріптік
сљзініњ саны болсын. N кљрсетілген интервалдыњ ќайсысында
жатады:
а) N<400;

20. Тіл арќылы берілетін сљздіњ маѓынасын зерттейтін тіл
ѓылымыныњ бљлімі ќалай аталады:
г) семантика;

21. Кейбір тіл алфавиті он цифрдан (0-ден 9-ѓа дейін),«↑» бел-
гіден   жѕне арифметикалыќ операциялардыњ екі белгісінен («+»
жѕне

«↑») тђрады, ал арифметикалыќ љрнектерді жазу ережесі мы-
надай: - белгісімен бљлінген екі сан, сосын операция белгісі жазыла-
ды. Тљмендегі   љрнектіњ мѕні неге тењ болады:

25 ↑      12↑2+↑45+
д) 60.

22. Тљмендегі аныќтаманыњ ќайсысы «баѓдарламалау тілі»
маѓынасын ашады:
а) компьютер кљмегімен мѕліметтер мен алгоритмдерді  љњдеп, олар-

ды сипаттауѓа арнаѓан жѕне бір жџйеге келтірілген тіл;

23.   Тілді жасанды деп атауѓа болады, егер:
г) ѕрбір сљз тек ќана бір ѓана маѓынаѓа ие жѕне тіл  алфавитінен сљз

ќђру ережесі бір маѓынада берілсе;
24. Жасанды тілге жатќызуѓа болатын тілді аныќтањыз:
б) баѓдарламалау тілі;

25. Формализация – бђл,
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в) кейбір жасанды немесе санау жџйесі тџрінде аќпаратты кљрсету
процессі;

26. Код деп аталады:
д) шартты белгілеулер немесе сигналдар жџйесі;

27. АА+В=ВСС тењдеуіндегі ѕртџрлі цифрлар ѕртџрлі ѕріптер-
мен кодталады. 2А+3В+4С љрнегініњ мѕні неге тењ:
г) 21;

28. Код ђзындыѓы дегеніміз:
в) кодталѓан аќпаратты кљрсетуге арналѓан белгілер саны;

29. Тђраќты ђзындыќты код дегеніміз:
а) бастапќы алфавит белгілері ђзындыѓы бірдей сљздермен кодта-

латын кодтау тѕсілі;

30. Орыс алфавиті, екілік код (тђраќты ђзындыќты екілік
сљздер) кљмегімен кодталуы мџмкін. Мђндай сљзде екілік сим-
волдар саныныњ ењ  кіші саны  ќанша:
д) 6;

31. ASCІІ  кодты кестеге сѕйкес, аѓылшын алфавитініњ сим-
волдары, екі мѕнді сандармен кодталады, мысалы, «І love»
тіркесі осы кестеге сѕйкес 73 76798669 болып кодталады, ал «І
lіve» тіркесі ќалай кодталады:
д) 73 76738669;

32. Айнымалы ђзындыќ кодына жатады:
г) Морзе коды;

33. Сегіз символдан тђратын екілік сљздер кљмегімен ќанша
символдарды  кодтауѓа болады:
в) 256;

34. Тљменде келтірілеген бес сљздіњ ќайсысын тљрт символдар
кљмегімен кодтауѓа болмайды (код символыныњ саны сљз
ѕріпініњ санына тењ болуы керек):
а) капот;
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35. Әрбір ѕріпті ашу џшін екі мѕнді сан ќолданылады. «е» ѕрпі
20  санымен кодталатыны белгілі. «елка», «полка», «поле»,
«пока», «кол» сљздерініњ арасында 11321220, 20121022 цифрлар
арќылы  кодталатын сљздер бар. Тљменде келтірілген сандардыњ
ќайсысы «колокол» сљзініњ коды болып табылады:
б) 10321232103212;

36. «и» ѕрпініњ коды символдарды кодтау кезіндегі 136-ѓа тењ.
Бђл жаѓдайда, «лимон» сљзін ќандай џйлесімділікпен кодтауѓа
болады:
а) 139136140142141;

37. РОГА, ГАНГРЕНА сљздері  тљмендегі ѕріптер тізбегініњ
ќайсысымен аныќталады:
а) ЦЛВГ, ВГАВЦБАГ;

38. Жазушы, егер де 37-шы тапсырмадаѓы кодтау тѕсілін ќол-
данса,  онда ГОРН, АРГО немесе НЕГА сљздерініњ ќайсысы ГЦВЛ
ѕріптер тізбегімен кодталады.

39. Компьютерді ќолданып дыбыстарды кодтау негізінде ќан-
дай тѕсіл жатыр:
а) ауа тербелісін электр тогыныњ тербелісіне тџрлендіру  тѕсілі жѕне

одан ѕрі  ђќсас электр сигналын дискреттеу;

40. Кодталѓан дыбысты шыѓару сапасы неге тѕуелді:
б) дискреттеу жѕне оныњ рђќсат ету жиілігіне;

41. Компьютер экранына шыѓарылатын суреттердіњ екілік
коды ќайда саќталады:
г) бейнежадыда;

42. Пиксель – бђл:
в) тѕуелсіз тџрде тџс беруге болатын дисплей экраныныњ ењ кіші

бљлігі;

43. Сурет растрлы график ќђрылѓыларымен кодтау кезінде
ќалай бейнеленеді:
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г) ѕрќайсысы љзініњ тџсіне ие болатын квадратты элементтерден тђра-
тын мозайка тџрінде беріледі;

44. Санау жџйесі – бђл:
а) сандар кейбір алфавит символдарыныњ кљмегемен белгілі бір

ереже бойынша жазылатын белгілер жџйесі;

45. Позициялы санау жџйесі:
в) сандаѓы ѕрбір белгініњ мѕні  санныњ  жазуда орын алып тђрѓан

белгі позициясына тѕуелді;

46. Ондыќ жџйедегі 10 санын екілік санау жџйесінде љрнекте-
генде  ќандай тџрге ие болады:
б) 1010;

47. Екілік санау жџйесіндегі 10
2
 саны ондыќ санау жџйесіндегі

ќандай санѓа сѕйкес келеді:
б) 2

10
;

48. 10
16

 саны ондыќ санау жџйесіндегі ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:
в) 16

10
;

49. А
16

 саны ондыќ санау жџйесіндегі  ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:
б) 10;

50. 20
16

 саны ондыќ санау жџйесіндегі ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:
г) 32

10
;

51. Ғ
16

 саны ондыќ санау жџйесінде ќандай санѓа сѕйкес ке-
леді:
д) 15

10
;

52. ҒА
16

 саны санаудыњ ондыќ жџйесіндегі ќандай санѓа сѕйкес
келеді:
а) 250

10
;
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53. 10010110
2
 саны он алтылыќ санау жџйесінде ќандай санѓа

сѕйкес келеді:
г) 96

16
;

54. Ењ џлкен санды кљрсетіњіз:
г) 156

16
;

55. Џтірді џш белгіге солѓа жылжытќанда, ќандай сан 8 есе
кемиді:
в) 1010011

2
;

56. Баќта 100
х
 жеміс аѓаштары бар. Олардыњ 33

х
- алма, 22

х
-

алмђрт, 16
х
 ќара љрік, 17

х
 шие. Бђл жердегі санау жџйесініњ негізі

ќандай (х нешеге тењ):
г) 9;

57. Егер 47
10

= 21
х
 белгілі болса, санау жџйесініњ х негізін

кљрсетіњіз:
г) 23;

58. 1+2+4+8+16+32+64+128+256+512+1024 тџріндегі ондыќ
санныњ екілік  жазудаѓы цифр саны ќаншаѓа тењ:
б) 11;

59. Сандар екілік санау жџйесінде берілген. Алты екілік сим-
волдан тђратын ќанша санды жазуѓа болады:
в) 32;

60. N саны екілік санау жџйесінде тізбектеліп орналасќан 10
екілік символдары арќылы жазылѓан (нљл жѕне бірлік). Екілік
жазбадаѓы бірліктер саны N+1 саныныњ екілік жазбасындаѓы
санмен салыстырѓанда 7-ге џлкен.  N+1 нешеге тењ:
б) 1100000000;

61. Егер х=10
3
+10

2
ҳ10

5 
болса, ондыќ санау жџйесінде х ќаншаѓа

тењ:
г) 13;

62. Санаудыњ екілік жџйесініњ ерекшілігіне нені жатќызуѓа
болады:
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д) орындалатын операцияныњ ќарапайымдылыѓы жѕне компьютер
элементтерініњ екі жаѓдайын ќолдану арќылы  жѕне «ыѓысу»  опера-
циясы кљмегімен  аќпаратты автоматты тџрде љњдеу мџмкіндігі;

63. Аќпаратты берудіњ семантикалыќ аспектісі:
а) мѕлімдеуден алынѓан аќпарат мљлшері алушыныњ біліміне тѕу-

елді;

64. Мѕлімдеудегі аќпарат мљлшері осы мѕлімдемені алушы адам
џшін жањалыѓына тѕуелді деп, аќпаратты љлшеуге болады ма?
б) болмайды;

65. Аќпарат  теориясында аќпарат мљлшері ќалай аныќтала-
ды:
б) мѕлімдемені алумен байланысты, белгісіздіктіњ тљмендеу   љлшемі

ретінде;

66. 16 жолдыњ ќайсысында вагон тђрѓандыѓын аныќтау џшін,
берілген «иѕ»  немесе «жоќ» жауаптарына сѕйкес ќойылѓан  сђраќ-
тардыњ ењ кіші саны  ќандай?
в) 4;

67. Тиын лаќтырѓаннан кейін «решка» бетімен тџскендігі ту-
ралы  мѕлімдеме ќанша аќпарат (аќпараттар теориясына сѕйкес)
алады:
д) 1 бит аќпарат;

68. Тиынды лаќтырѓаннан кейін «орел» немесе «решка» беті-
мен тџсті деген мѕлімдеме ќанша аќпарат алады:
а) 0 бит  аќпарат;

69. Џш мѕлімдеме берілген:
А: «Тиын «решка» бетімен жоѓары тџсті;»
Б: «Ойын сџйегі ќырымен жоѓары џш ђпаймен ќђлады».
В: «Баѓдаршамда ќызыл тџс жанып тђр».
Осы мѕлімдемелердіњ ќайсысында (аќпарат теориясына

сѕйкес) кљп аќпарат бар:
б) екінші;
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70. Егер аќпаратты белгісіздіктіњ тљмендету љлшемі ретінде
ќарастырса, онда мѕлімдемедегі аќпарат мљлшері неге тѕуелді:
в) берілген жђмыстыњ орындалу ыќтималдылыѓына;

71. Себетте отыз екі тџрлі-тџсті шар жатыр. Себеттен ќызыл
шар алынды деген мѕлімдеме ќанша аќпарат алады:
а) 0 бит аќпарат;

72. Сіз оќытушыдан «ДНК молекуласы ќанша бит аќпаратќа
ие» деп сђрадыњыз. Ол «жоќ» деп жауап берді. Оќытушы жауа-
бында ќанша аќпарат бар:
а) 1 бит;

73. Адам миы секундына 16 бит жылдамдыќпен  аќпарат љњдеп
шыѓарады.  Ал оќушы мектепте 10 жыл оќу кезењінде шамамен
ќанша аќпаратты «љњдеп шыѓарады». Егер де оќу жылы 35 ап-
тадан тђратын болып, оќушы кџніне 8 саѓатты оќуѓа арнаѓан
болса (жексенбіні есептемегенде):
а) 2×3600×8×6×35×10 байт;

74. Кодтау теориясында аќпараттыњ љлшем бірлігі ретінде
ќабылданѓан шама:
в) 1 бит;

75. Мѕліметтерді жіберу жѕне кодтау теориясында мѕлімде-
медегі аќпарат мљлшері деп нені тџсінеді:
а) мѕлімдеменіњ кодталѓан, жіберілген немесе саќталѓан символда-

рыныњ мљлшерін;

76. Кодтау теориясында бит дегеніміз бђл:
г) екілік алфавиттіњ {0,1} екілік белгісі;

77. Тљменде келтірілген аќпарат љлшем бірліктерін, ќайсысы
љсу ретімен кљрсетілген:
д) байт, килобайт, мегабайт, гигабайт;
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2  БЉЛІМ

АЌПАРАТТЫЌ  ПРОЦЕСТЕР

2.1. Аќпараттыќ процестер

Информатика – аќпаратты љрнектеу, оны тџрлендіру, жинау, саќтау
жѕне пайдалану ѕдістері мен ќђралдары туралы ѓылым. Ол ѓылымныњ
дербес бір саласы ретінде ХХ ѓасырдыњ екінші жартысында ѓана
ќалыптасќанымен, оныњ кљп мѕселелері ерте заманнан-аќ адамдардыњ
ой-ќиялына тџрткі болып келген. Љйткені, адамзаттыњ ѕлеуметтік жѕне
мѕдени дамуы аќпаратты жинаумен, оны ќорытып, таратумен тыѓыз
байланысты болды.
Ќазіргі уаќытта аќпараттыњ, оны љњдеу, жеткізу, саќтау ќђралда-

рыныњ мањызы орасан артты. Информатика мен есептеуіш техника
ќђралдары ќоѓамныњ ѓылыми-техникалыќ мџмкіндігін, халыќ ша-
руашылыѓыныњ даму дењгейін, адамдардыњ љмір келбеті мен ќыз-
метін аныќтауда.
Аќпарат (зат жѕне энергиямен ќатар) – ѓылымныњ негізгі

тџсініктерініњ бірі. “Аќпарат” термині хабар, тџсінік беру маѓынасын-
да ќолданылатын – “Іnformatіon” деген латын сљзінен шыќќан. Аќпа-
ратты маќсатќа сай пайдалану џшін, оны алдымен алу, (ќабылдау)
тџрлендіру, жеткізу, жинау жѕне жџйеге келтіру ќажет. Аќпаратпен
жџргізілген осындай операциялармен байланысты барлыќ процестерді
аќпараттыќ процестер деп атаймыз.

 Аќпаратты алу жѕне оны љњдеу кез келген тірі аѓзаныњ љмір сџруі
џшін ќажетті шарт болып табылады. Тіпті, ќарапайым бір клеткалы
аѓза (амеба немесе инфузория-туфелька) љздеріне ќолайлы љмір сџру
ортасын тањдап алу џшін, сол ортаныњ химиялыќ ќђрамы туралы аќпа-
рат ќабылдап, оны пайдаланады. Ал кџрделі аѓзалар ќоршаѓан орта-
дан аќпаратты ќабылдап ќана ќоймай, оны сезім мџшелерініњ кљмегі-
мен љзара алмаса да алады. Мысалы, ќђмырсќа мен ара бір-біріне
жемніњ орны туралы хабар береді. Бђл џшін олар осы аќпаратты жет-
кізерліктей арнайы тілді пайдаланады (аралар “биі”). Адамдар да
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аќпаратты сезім мџшелерімен жинап, оларды љзара тџрлі тілдердіњ кљме-
гімен алмаса алады. Адамзат ќоѓамныњ даму барысында неше тџрлі
тілдер (ќазаќ, ќытай, аѓылшын, т.б.) пайда болды. Адамзат џшін тілдіњ
мањызы ерекше. Тілсіз, аќпарат алмасусыз ќоѓамныњ ќалыптасуы да,
дамуы да мџмкін емес. Аќпараттыќ процестер тек тірі табиѓатќа, адамѓа,
ќоѓамѓа ѓана тѕн емес. Адам жасаѓан техникалыќ ќђрылѓы – автомат-
тардыњ да жђмысы аќпаратты алу, жеткізу жѕне саќтау процестерімен
байланысты. Мысалы, термостат деп аталатын автоматтыќ ќђрылѓы
бљлменіњ температурасы туралы аќпаратты ќабылдап, температуралыќ
режимге сай жылытатын приборларды ќосып, ажыратады.

2.2. Аќпаратты жеткізу жѕне жинау

Адамдар арасындаѓы аќпарат алмасудыњ бірінші ќђралы – сљз. Ана
тілінде берілген аќпаратты жеткізу ќђралдарыныњ бай жиынтыѓына
ќарамастан, ол тілде барлыќ нѕрсені сипаттау мџмкін емес. Сондыќтан,
адамзат аќпаратты жеткізу жѕне саќтау џшін, суреттерді, сызуларды,
схемаларды, ал кейіннен фотографияларды, теледидарлыќ кескіндерді,
т.б. пайдалана бастады. Адамзат ќоѓамында жазудыњ пайда болуы аќпа-
ратты, білімді алмасу процесін дамытты. Аќпараттыњ материалдыќ негізі
алѓашќы кезде тас, саз балшыќ, аѓаш, папирус болса, кейіннен ќаѓаз
жасалынды. Адамдар бір-бірімен сљйлескенде ѓана аќпарат алмасып
ќоймай, аќпаратты жазуѓа, оны саќтап, келесі ђрпаќќа ќалдыруѓа
мџмкіндік алды. Кітап басуды ойлап табу жаѓдайы тџбегейлі љзгертті.
1440 жылы Гутенберг баспа станогын жасаѓаннан кейін аќпарат алма-
судыњ жања дѕуірі басталды. Білім мен аќпарат кљбейтіліп басылып,
оларѓа кљпшілік ќауымныњ ќолы жетті. Бђл адамдарды сауаттанды-
руѓа, білім беруді, ѓылымды, љндірісті дамытуѓа кењ жол ашты.
Љте ерте кезден-аќ адамдар ѕр тџрлі оќиѓалар мен заттарды љрнек-

тейтін аќпаратты жеткізу џшін, басќа тілдерді, ѕр тџрлі тањбалар мен
белгілерді пайдалана бастады. Мысалы, ерте заманнан “от тілі” деген
тањба белгілі. Оныњ кљмегімен адамдар жаудыњ жаќындаѓанын хабар-
лады. Ертедегі арабтар сандарды кескіндеу џшін арнайы сандыќ тањ-
баларды (1-ден 9-ѓа дейінгі) ойлап тапты. Сандарды атау тілі – “ондыќ
санау жџйесі” пайда болып, оны адамзат, міне, џш мыњ жылдан бері
пайдаланып келеді.
Ќазіргі уаќытта аќпаратты жеткізу џшін сан алуан тілдер ќолданы-

луда. Оларѓа математика, физика, химия, т.б. ѓылымдар тілін, жол тањ-
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баларын, шахмат партиясын жазатын тілді, ќолжазбаларѓа редактор-
лыќ тџзету кезінде пайдаланылатын тањбалар жџйесін, картадаѓы бел-
гілерді, ЭЕМ-мен ќатынас жасау тілін, т.с.с. жатќызуѓа болады. Адам-
зат шешетін кџрделі есептер мен мѕселелер кљбейген сайын осындай
тілдердіњ саны да џздіксіз артуда. Тіл мѕселесін, оныњ ќђрылымын,
мазмђнын информатика мен ќатар лингвистика, математикалыќ линг-
вистика сияќты, басќа да ѓылымдар зерттеуде. Информатика – тілді
аќпаратты љрнектеу, оны жеткізу ќђралы ретінде ќарастырады.
Ќоѓам дамып, техникалыќ байланыс ќђралдары пайда болѓаннан

кейін, ѓылым аќпаратты жеткізу ќђралдарына кљп кљњіл бљле бастады.
ХІХ ѓасырѓа дейін аќпаратты жеткізуші негізінен жазу болса, ал бай-
ланыс ќђралы почта болды. Телеграф пен телефонныњ жасалуы, содан
кейін радио мен теледидар, т.б. байланыс ќђралдарыныњ љмірге келуі
аќпаратты жеткізу мен таратуда џлкен љзгерістер ѕкелді. Аќпарат аѓыны-
ныњ џнемі љсуі оларды жеткізу жылдамдыѓы, оныњ “тыѓыздыѓы”,
кљлемі жѕне оларды аныќтау ѕдістері туралы мѕселені кљтерді. Осы-
лайша ѓылымныњ жања саласы – “аќпарат мљлшері, оны љлшеу ѕдістері
жѕне жеткізу жылдамдыѓымен ќатар, байланыс сапасын да ќарастыра-
ды”. Соњѓы айтылѓанныњ џлкен мѕні бар, љйткені телеграф, телефон,
радио жѕне теледидарлыќ байланыс жолдары арќылы берілген хабар-
лардыњ бђрмалануы, љзгеруі мџмкін. Ал оныњ бђрмалануына жол бер-
меу ќажеттігі ѕркімге тџсінікті. Мысалы, басќа бір ѓаламшар бетініњ
кескінін жеткізетін ѓарыштыќ байланыс сигналдарыныњ бђрмалануы
мыњдаѓан адамдардыњ кљпжылдыќ ењбегін жоќќа шыѓарып, орасан зор
материалдыќ шыѓынѓа соќтыруы мџмкін. Сондыќтан, аќпарат теория-
сы сыртќы кедергілерге тљзімді байланыс жолдарын жасаумен, беріл-
ген хабарлардаѓы ќателер мен кемшіліктерді автоматты тџрде тџзетуге
мџмкіндік беретін ќђралдарды ойлап табумен айналысады. Аќпарат
теориясы – информатика бастамаларыныњ бірі, осы ѓылымныњ бір
бљлігі.

2.3. Аќпаратты тџрлендіру

Аќпаратты тџрлендіру, оны маќсатќа сай љњдеу – аќпараттыќ проце-
стердіњ ењ мањыздысы. Ќоршаѓан ортаныњ кџйі туралы аќпаратты тџрлен-
діру, осы аќпараттыњ негізінде тіршілік ѕрекетін тањдап алу – адамдар
мен жануарлар миыныњ џздіксіз ќызметі. Адамныњ кез келген іс-ѕркетін
бастапќы аќпаратты осы мѕселеніњ шешімін бейнелейтін аќпаратќа
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тџрлендіру болып табылады. Аќпаратты тџрлендіру, оны талдау –
шешімді тањдап алу мен ќоѓамды басќару процестерініњ негізі.
Автомобильді басќару кезіндегі аќпаратты тџрлендіру процесін ќара-

стырайыќ. Басќару процесінде адам сезім мџшелері арќылы ќоршаѓан
орта туралы аќпарат ќабылдайды (жолдыњ кџйі, жол тањбалары, баѓ-
даршам белгілері, ќарсы шыѓатын кљлік пен жолды кесіп љтушілердіњ
болуы не болмауы, т.б.). Осы аќпарат ќабылдаѓыш арќылы адам миы-
на беріледі, онда ол басќа аќпаратќа – жџйке жолдарымен берілетін
жѕне рульге, тежеуішке, т.б. автомобильдердіњ тетіктеріне ѕсер ететін
ќол мен аяќтыњ ќозѓалысын басќаратын сигналдар тізбегіне тџрленеді.
Бђл мысал аќпаратсыз, оны љњдемей, тџрлендірмей жѕне пайдаланбай
басќарудыњ мџмкін еместігін айќын кљрсетеді. Басќару процесініњ ќай
тџрін алсаќ та, олардыњ негізінде аќпараттыќ процестер жатады.

2.4. Аќпараттыќ ќызмет

Адамныњ аќпаратты алу, љњдеу, саќтау, жинау жѕне оны жеткізу
процестерімен байланысќан ѕрекетін аќпараттыќ ќызмет деп атаймыз.
Мыњдаѓан жылдар бойы адамдар тіршілік ќамы џшін материалдыќ
объектілермен тыѓыз байланысып келеді. Тас балтадан бастап бірінші
бу машинасына, электр моторѓа, токарь станогына дейінгі барлыќ ењбек
ќђралдарын жасау – затты љњдеуге, энергияны пайдалануѓа жѕне оны
тџрлендіруге байланысты болды. Сонымен ќатар, адамзат алдында
ќоѓамды, жеке адамдар тобын басќару мѕселелерін шешіп, аќпаратты,
тѕжірибені, білімді жинау жѕне жеткізу міндеттері тђрды. Адамныњ
аќпаратты тџрлендіруге, жинауѓа, оны жџйелеуге байланысты ѕрекеті-
не ќажеттілік туып, тек аќпараттыќ ќызметпен шђѓылданатын адамдар
тобы пайда болды. Олар: ѕскери ќолбасшылар, абыздар, шежіреші-
лер, ѓђламалар, т.б. еді. Мамандыѓы аќпаратты љњдеуге жѕне оны жи-
науѓа байланысты адамдар тобы џнемі кљбейіп отырды.  Адамдардыњ
білімі мен тѕжірибесі, оларѓа ќоса кітаптар мен ќолжазбалардыњ, т.б.
жазбаша ќђжаттардыњ да мљлшері ђлѓая бастады. Бђл ќђжаттарды
саќтайтын арнайы ќоймалар, кітапханалар мен мђраѓаттар пайда бол-
ды. Олардаѓы  аќпараттарды жай саќтап ќоймай, реттеп, жџйеге келті-
руге талап ќойылды. Осылай кітапханалыќ топтастырѓыштыќтар, пѕндік
жѕне алфавиттік тізімдер таѓы басќа кітаптар мен ќђжаттарды жџйелеу
ќђралдары жасалып, кітапханашы, мђраѓатшы мамандыѓына ќажеттілік
туды.
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Ќоѓамныњ, ѓылыми-техникалыќ прогрестіњ даму барысында адам-
зат аќпаратты жинау, саќтау жѕне жеткізудіњ жања ќђралдары мен
ѕдістерін ойлап тапты. Аќпараттыќ прогрестердіњ ењ  мањыздысы – аќпа-
ратты љњдеу мен оны маќсатќа сай тџрлендірудіњ жџзеге асќанына кљп
уаќыт болѓан жоќ. Біраќ техника мен љндірістіњ џнемі жетіліп, жања-
руы аќпараттыњ кџрт љсуіне ѕкелді, ал мамандар болса жђмыс бары-
сында аќпаратпен кљптеген операциялар жџргізеді. Мысалы, ќазіргі
ѕуе диспечері ѕр секунд сайын ђшаќтардыњ орнын, ауа-райын, ђшу-
ќону жолаѓыныњ кџйін  білуі керек жѕне ќажетіне орай шешім ќабыл-
дауы тиіс. Ғылым мен білім берудіњ дамуы аќпарат кљлемініњ тез љсуі-
не жаѓдай жасады. Љткен ѓасырдыњ басында адамдардыњ жалпы
білімдері шамамен ѕр елу жылда, ал одан кейін ѕр бес жылда екі есе
љсіп отырды. Сондыќтан, ХХ ѓасырдыњ ортасында маманѓа љз сала-
сындаѓы соњѓы жањалыќтармен таныс болуы џшін жђмыс уаќытыныњ
жартысынан кљбін кітапханада љткізуге тура келді.
Ќоѓам дамыѓан сайын жоспарлау жѕне љндіріс пен халыќ шаруа-

шылыѓын басќару мѕселелерін шешуге ќажетті аќпараттыњ кљлемі де
џнемі ђлѓая тџсті. Мђнымен байланысты аќпараттыњ даѓдарысы туа бас-
тады. Ескі ѕдістермен мамандардыњ ќарќындап љсіп келе жатќан аќпа-
рат љњдеуге шамасы жетпеді. Алѓашќы аќпаратты љњдеуге арналѓан
ќђралдар сандармен арифметикалыќ амалдарды орындауды ыќшамдауѓа
кљп мџмкіндік берді. Ертедегі Ќытайда (шамамен 4 мыњ жыл бђрын)
есепшоттар ойлап шыѓарылды. Гректер мен римдіктер екі мыњ жыл
бђрын “абак” – есептеу таќтасын пайдалана бастады. Сандар таќтаныњ
џстінде тастардыњ белгілері бір мљлшерден белгіленіп, ал сандармен
амалдар осы тастарды ќозѓау арќылы орындалды. 1942 жылы атаќты
француз физигі ѕрі математигі Б.Паскаль сандарды ќосуѓа жѕне азай-
туѓа арналѓан ќђрылѓыны – арифмометрді ойлап шыѓарса, жиырма
жылдан кейін неміс математигі Г.Лейбниц арифметикалыќ тљрт амал-
ды да орындайтын арифметикалыќ тљрт амалды да орындайтын ариф-
мометр жасады. Арифмометрлер бірнеше ѓасырлар бірнеше ѓасырлар
бойы адамдардыњ тџрлі есептеулер жџргізуде  таптырмайтын кљмекшісі
болды. Біраќ арифмометрлердіњ мџмкіндіктері шектеулі болѓандыќ-
тан, оларда есептеулер жџргізу жылдамдыѓы шамалы еді, ѕрі арифмо-
метрлердіњ “зердесі” тек кезекті арифметикалыќ операцияныњ нѕти-
жесін саќтай алды.
Љткен ѓасырдыњ соњында АЌШ-та бірінші рет халыќ санаѓы

жџргізілді. Осы науќанныњ алдында американдыќ инженер Голлерит
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электромеханикалыќ есетеуіш ќђрылѓыны – табуляторды ќђрастырды.
Табулятордыњ есептеу жылдамдыѓы   арифмометрден бірнеше есе асып
тџсті жѕне оныњ перфокарталы (арнайы тесіктері бар картон карталар)
“зердесі” бар еді. Тесіктердіњ белгілі бір жџйесі бір санды бейнелейді.
Табуляторлар біздіњ замандаѓы есептеуіш машиналардыњ бастамасы
болды. Дегенмен, ќазіргі ЭЕМ-ныњ немесе компьютерлердіњ аѓылшын
сљзі, есептеу дегенді білдіреді, негізінен љткен ѓасырдыњ 30-жылда-
рында аѓылшын Ч.Беббидж ќалаѓан еді. Ол ђсынѓан есептеуіш маши-
наныњ жобасы ќазіргі ЭЕМ-дерге тѕн тетіктерден тђрды. Беббидж љзініњ
жобасын іске асырып, механикалыќ элементтерден есептегіш машина
жасауѓа тырысты, біраќ сол заманныњ техникалыќ дењгейі оныњ тама-
ша ойын жџзеге асыруѓа мџмкіндік бермеді. Аќырында (жџз жылдан
кейін) американдыќ ѓалым Джон фон Нейман Бейббиджтіњ ойын дамы-
тып, баѓдарламамен басќарылатын есептеуіш машинаныњ принциптерін
тђжырымдады. Бђл принциптер 1946 жылы АЌШ-та тђрѓызылѓан
бірінші “ЭННИАК” электрондыќ есептеуіш машинасында жџзеге асты.
ТМД-да бірінші ЭЕМ-МЭСМ-1 1951 жылы академик В.А.Лебедевтіњ
басќаруымен жасалды. Алѓашќы компьютерлер ќымбат, ѕрі кљлемі тым
џлкен рабайсыз ќђрылѓылар болды. Оларѓа ондаѓан баѓдарламашы-
лар мен инженерлер ќызмет етті. ЭЕМ-ге енетін барлыќ мѕліметтер
перфокарталарѓа соѓылатындыќтан, адам мен машина арасындаѓы
“ќатынас” љрісі тарылды. Машиналыќ тілдер кџрделі болѓандыќтан,
оларды тек кѕсіби баѓдарламашылар игере алды. “Машиналыќ уаќыт”
(яѓни ЭЕМ-дегі жђмыс уаќыты) ќымбатќа тџсті. 50-60 жылдары ЭЕМ-
дер есептеу жђмыстарын тездету жѕне автоматтандыру џшін жасалын-
ды. Оларды ќолдану саласы, ѕдетте, біркелік џлкен кљлемді есептеу-
лерді жџргізумен шектелді. Мђндай жаѓдай, мысалы, Жер серіктерініњ
ќозѓалыс траекториясын немесе ірі љндіріс орындарындаѓы тапќан
ењбекаќыны есептелер де кездеседі. Есептеуіш техниканы пайдалану
70-жылдары тџбегейлі љзгерді. Біріншіден, жања технологияны ойлап
шыѓарудыњ арќасында ЭЕМ-ніњ электрондыќ элементтердіњ кљлемі мен
ќнын 100 еселей азайтуѓа ќол жетті. Компьютермен бір адам жђмыс
істей алатын болды. Осындай компьютерлер “дербес ЭЕМ-дер” деп
атала бастады. Екіншіден, адам мен компьютер арасындаѓы ќатынас
ќђралдары љзгерді. Енді адам мен ЭЕМ арасындаѓы ќатынас клавиа-
тураныњ  (жазу машинасыныњ клавиатурасына ђќсас) кљмегімен жаса-
лып, машина адаммен “сљйлесуге”, ќойылѓан мѕселелердіњ шешім-
дерін текст немесе суреттер тџрінде телеэкранда беруге ќабілетті бо-
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лып шыќты. Џшіншіден, компьютермен ќатынас тілдері одан ѕрі дами
тџсті. Ќазіргі уаќытта олар адамныњ табиѓи тіліне жаќындаѓаны сон-
ша, ѕркімніњ оларды тез игеруге мџмкіндігі бар. Кѕсіби мамандар адам
ќызметінде жиі кездесетін типтік есептерді компьютермен шешу џшін,
кљптеген ќолданбалы баѓдарламалар жасады. Осындай типтік есептер-
ге арналѓан ќолданбалы баѓдарламалар жиынтыѓы баѓдарлама жасау-
ды білмейтін маманѓа оларды компьютердіњ кљмегімен шешуге
мџмкіндік берді. Тљртіншіден, компьютерлерді ќолдану љрісі айтар-
лыќтай кењейді. Егер ЭЕМ пайда болѓан алѓашќы жылдары олар не-
гізінен тек есептеулер жџргізсе, ал ќазір компьютерлер сандыќ ќана
емес, аќпараттыњ басќа тџрлерін љњдеуге кењінен ќолданылуда.

2.5. Санаќ жџйелері

Љзгермейтін (позициясыз) жѕне љзгеретін (позициялы) санау
жџйелері. Ертеректе натурал сандар ќажеттілігіне ќарай сан сызыќ-
шалар немесе таяќшалардыњ кљмегімен љрнектелген. Кейініректе сан-
дарды љрнектеу џшін ѕріптер немесе арнайы белгілер пайдаланылды.
Позициясыз санау жџйесіне сандарды латын алфавитініњ ѕріптерімен
љрнектеген Ежелгі римдіктердіњ жџйесін мысал етуге болады. Ал ежелгі
Новгородта славяндыќ алфавиттіњ ѕріптері ќолданылатын славяндыќ
жџйе ќолданылды; мђнда сандарды љрнектеуде олардыњ џстіне (тљбес-
іне (~) титло) белгісі ќойылѓан. Римдік санау жџйесініњ ерекшелігі:
онда белгілі бір ѕріптер ѕр уаќытта тек бір санды ѓана љрнектейді.
Мысалы, І ѕрпі бірді, V – бес, X – он, L – елу, C – жџз, D – бес жџз, M
– мыњды љрнектейді. 1767 саны, римдік жџйеде мына тџрде жазыла-
ды: MDCCLXVІІ. Кейбір сандарды римдік жџйеде љрнектегенде ќосым-
ша ережені пайдалануѓа болады. Егер љрнектейтін санымыз негізгі тањ-
бадан бірнеше бірлік, ондыќ, жџздік артыќ болса, онда тањбалар негізгі
тањбаныњ оњ жаѓына жазылады, яѓни ќосылады. Мысалы, VІ, VІІ, VІІІ,
XІ, XІІ, XІІІ, LX, CX, DC, т.с.с. Егер љрнектейтін санымыз негізгі
тањбадан бірнеше бірлік, ондыќ, жџздік кем болса, онда тањбалар негізгі
тањбаныњ сол жаѓына жазылады. Мысалы, ІV, ІX, XL, XC, CD, т.с.с.

Славяндыќ жџйеде сандарды љрнектегенде алфавиттіњ барлыќ ѕрпі

ќолданылады (кейбір жерінде алфавит реті бђзылѓан). Ѕр тџрлі ѕріптер

бірлік, ондыќ, жџздіктердіњ ѕр тџрлі санын білдіреді. Мысалы 231 саны

славяндыќ жџйеде СЛА (С – екі жџз, Л – отыз, А – бірді білдіреді, ал
~
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“титло” тањбасы тек бір ѕріптіњ џстіне ѓана ќойылады) тџрінде жазыла-
ды. Мыњдыќтар да сол ѕріптермен љрнектеледі, біраќ алдына ?? тањба-
сы ќойылады.
Позициясыз жџйеніњ (позициялы жџйе ыѓыстыратындай) негізгі екі

кемшілігі бар: љте џлкен сандарды љрнектеудіњ жѕне оларѓа амалдар
ќолданудыњ ќиындыѓы. Сол себепті римдік жџйе љте сирек ќолданы-
лады. Ондыќ позициялы санау жџйесі кљпшілік ќабылдаѓан жѕне не-
ѓђрлым кењ тараѓан санау жџйесі болып есептелінеді. Бђл жџйе бірінші
рет арабтардыњ кљмегімен Џндістанда ойлап табылѓан, одан Таяу Шы-
ѓыс, Орта Азия мен Солтџстік Африка елдері арќылы Еуропаѓа жет-
кен. Мђнда да кез келген басќа позициялы санау жџйелеріндегі сияќты
ѕрбір цифр љзініњ орнына байланысты аныќталады. Мысалы, 1 цифры
1-ді білдіреді. 341 санында да жѕне 001 санында да бірлікті білдіреді.
Ал 14 санында ондыќты, 124 санында жџздікті білдіреді.

2.6. Екілік санаќ жџйесі

Екілік санау жџйесін жасаушылар – ќытайлыќтар. Атаќты матема-
тик Г.В. Лейбниц XVІІ ѓасырда кџрделі математикалыќ есептеуді же-
њілдету џшін екілік санау жџйесін тапќандыѓы туралы ѓалым – иезуит
Бувеге жазѓанда (сол кезде ол Ќытайда еді), Буве Лейбницке “екілік
санау жџйесін б.э.д. 3400 жылы Ќытайдыњ императоры Фо Ги тапќан
болатын”, – деп жазды.

 2.7 Аќпараттыњ љрнектелуі.
Компьютердіњ арифметикалыќ негізі

Компьютерлердіњ жђмыс істеу тѕсілдерін, оныњ берілген аќпаратты
ќалай ђѓатындыѓын тџсіну џшін, пайдаланушыныњ санаќ жџйелері ту-
ралы кейбір тљмендегі келтірілген ерекшеліктерді білгені жљн.
Санаќ жџйелері. Берілген санды кљрсету џшін ќолданылатын бел-

гілер жѕне ережелер жиыны санаќ жџйесі деп аталады.
Санаќ жџйелері тђрѓан орнына байланысты маѓынасын љзгертетін-

дер (позициялыќтар) жѕне љзгертпейтіндер (позициялыќ еместер) бо-
лып екіге бљлінеді.
Љзгеретін санау жџйесінде цифрдыњ маѓынасы оныњ орналасќан

позициясына байланысты љзгереді. Мысалы, 555.5 ќай позицияда тђру-
ына байланысты 5 цифрыныњ маѓынасы љзгеруде.
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Љзгермейтін сандар жџйесінде цифрдыњ тђрѓан орны оныњ маѓына-
сын љзгертпейді. Мысалы, римдік сандыќ жџйелер. ХХХ санында Х -
ондыќ санныњ белгісі жѕне оныњ маѓынасы тђрѓан орнына байланысты
љзгермейді.
Компьютерлерде санды жазу басќа жџйелерге ќараѓанда жинаќы

жѕне есептеуге ыњѓайлы позициялыќ сандыќ жџйе ќолданылады.
Тарихи деректер бойынша ондыќ санау жџйесі ењ кљп тараѓан жџйе

болса да, онымен ќатар кљптеген сандыќ жџйелер осы кџнге дейін адам
љмірінде ќолданылып келеді. Мысалѓа, индейцтер – бестік – ондыќ ,
Европада – он екілік (дюжина), ал Ќытайда – бестік жџйелерді ќолда-
нады.
Негізінде кез келген сандыќ жџйе ќђруѓа болады. Сандыќ жџйеніњ

негізі ретінде кез келген бџтін санды, мысалы, 2, 3, 8 жѕне т.б. ќабыл-
дап, соларѓа сѕйкес екілік, џштік, сегіздік жѕне басќа да сандыќ жџйе-
лер ќђруѓа болады.
Љзгеретін сандыќ жџйеде кез келген негізге мынадай ќаѓида дђрыс

келеді: ќарастырылып отырѓан разрядтаѓы бірліктер алдыњѓы разряд-
тыњ бірліктерінен ќанша есе кљп екенін кљрсететін сан, сол сандыќ
жџйеніњ негізі болып есептеледі. Сондыќтан, кез келген позициялыќ
сандыќ жџйеде тђрѓан санды тљмендегідей тџрде жазуѓа болады:

N
q
 = k

n
 q n + k

n-1
 qn-1 + ... + k

1
 q1 + k

0
 q0 +

+ k
-1
 q –1 + k

-2
 q -2 + ... + k

-m
 q -m + …, (1)

Мђндаѓы N
q
 - q - сандыќ жџйеде тђрѓан сан;

q - жџйеніњ негізі;
n - разрядтыњ нљмері;
k

n 
- ќарастырылып отырѓан разрядтыњ бірлік санына тењ

      коэффициент.
k
і
 ондыќ санаќ жџйесінде ќабылдайтын мѕндері 0, 1, 2,

3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, яѓни кез келген жџйеде k
і
 ќабылдай-

тын мѕні 0, 1 … q-1.
Мысалы, 35.72 - саны џшін, бђл коэффициент осы санныњ бір-бірінен

кейінгі цифрларыныњ мѕні, яѓни 3, 5, 7, 2.

35.72
(10)

=3.101+5.100+7.10-1+2.10-2

немесе
6745

(10)
=6.103+7.102+4.101+5.100
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Ондыќ санаќ жџйесінде компьютерде информацияны љњдеу ыњѓай-
сыз, себебі есептеу машиналардыњ негізгі жђмысшы элементтері екі
позицияда ѓана болады: “Ќосылѓан”, “Айырылѓан” жѕне т.б.
Компьютерде мѕліметтерді екілік жџйеде љњдеу љте ыњѓайлы. Екілік

жџйеде санныњ кез келген разряды тек 0 жѕне 1 цифрларыныњ тізбегімен
љрнектеледі, ал мђндай цифрлардыњ физикалыќ моделін ќђру техни-
калыќ тђрѓыдан ќараѓанда љте оњай. Техникада кљптеген тетіктер екі
тиянаќты жаѓдайда болуы мџмкін. Мысалѓа, реле: контактылар ќосыл-
ѓан - модель - 1, айырылѓан - модель - 0.
Екілік санаќ жџйесініњ негізін 1850 ж. аѓылшын ѓалымы, матема-

тик Дж. Буль ойлап тапќан. Бђл жџйе екі цифрмен 0 жѕне 1 љрнекте-
леді. Бђл жџйеніњ тџбірі – 2.

100100 екілік санын мынадай тџрде жазуѓа болады:
100100

2
 = 1.25+0.24+0.23+1.22+0.21+0.20.

Екінші буынѓа жататын компьютерлерде сегіздік сандыќ жџйе де
ќолданылды. Бђл сегіздік санаќ жџйе, машинаѓа есепті баѓдарлама-
лауѓа дайындаѓанда, команданы жазу, машинаѓа енгізу џшін ќолданы-
лады.
Сегіздік сандыќ жџйеде тек 0-ден 7 дейінгі цифрлар ќолданылады.

2.8. Берілген санды ѕртџрлі санаќ жџйелерінде љрнектеу.

 a) Бџтін санды кљшіру ережесі. Ондыќ санды басќа санаќ жџйеге
кљшіру џшін оны жања жџйеніњ тџбіріне рет-ретімен бљліп, ќалѓан ќал-
дыќтарды аќырѓысымен ќоса, алынѓан тѕртібіне керісінше жазу ке-
рек.
Мысалы, 25 екілік сандыќ жџйеге кљшір

б) Бљлшек санды басќа жџйеге кљшіру ережесі. Санныњ бљлшегі
жања жџйеніњ тџбіріне кљбейтіледі. Кљшіру процесі џтірден кейін ќан-
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ша разрядќа дейін жџргізілу керек болса, сонша разрядќа дейін
жџргізіледі.
Мысалы, 0.3125

(10)
Х X

(2)
Х0.0101

(2)

в) Аралас бљлшек санды басќа жџйеге кљшіру. Аралас бљлшек
сандарды басќа жџйеге кљшіру џшін алдымен бџтін сан, сонан кейін
бљлшек сан, жоѓарыдаѓы кљрсетілген ереже бойынша жања жџйеде
љрнектеліп, нѕтижелер бірге  жазылады.
Мысалы, 25.5

(10)
ХX

(2)
Х11001.1

(2)
Кесте 1

Әр тџрлі љзгеретін сандыќ жџйеде сандарды жазу

Сегіздік жѕне екілік жџйелердіњ арасындаѓы байланыс. Прак-
тикада, баѓдарлама ќђрѓанда (џшінші буынды машиналарѓа дейін) ко-
манданыњ нљмірін, санныњ адресін, операцияныњ кодын, алѓашќы
мѕліметтерді жѕне т.б. сегіздік жџйеде љрнектеледі. Біраќ, компьютер-
лердегі  барлыќ аќпарат тек екілік жџйеде ѓана жазылады. Сондыќтан,
компьютерлерде арнайы ќђрал арќылы “триад” таблицасыныњ кљмегі-

16-лыќ 
q=16 

10-дыќ 
q=10 

8-дік 
q=8 

2-лік 
q=2 

0 
1 
2 
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0 
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8 
9 

10 
11 
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18 
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20 

0 
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6 
7 
10 
11 
12 
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15 
16 
17 
20 
21 
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23 
24 

0 
1 
10 
11 
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101 
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1000 
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1010 
1011 
1100 
1101 
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1111 

10000 
10001 
10010 
10011 
10100 
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мен информацияны сегіздік жџйеден екілік  жџйеге ауыстырады. Џлкен
сандарды екілік жџйеге ауыстыру љте џлкен есептеуді ќажет ететіндік-
тен, оларды алдымен сегіздік жџйеге, содан кейін “триад” таблицасын
ќолданып екілік жџйеге ауыстырѓан жљн.
Кез келген сегіздік жџйеде љрнектелген санды “триад” таблицасын

ќолданып оњай екілік жџйеге кљшіруге болады.

Кесте 2
Екілік “триад”

Мысалы, 245.37
(8)

 → X
(2)

Ауыстыру реті:
2 4 5 3 7
010 100 101 011 111

немесе
245.37

(8)
→10100101.011111

(2)

Санды екілік жџйеден сегіздік жџйеге кљшіру џшін, оны џш-џш
цифрдан топ-топќа бљледі, ѕр бџтін санды топ-топќа бљлу џтірден солѓа
ќарай басталады да, ал бљлшек жаѓы џтірден оњѓа ќарай жџреді.
Бірінші жѕне ењ аќырѓы санды, џш цифрѓа толѓанша нольмен тол-

тырады да, ѕр џш цифрдаѓы топты сегіздік жџйеніњ цифрларына ауыс-
тырады. Мысалы, 11011101.1011

(2)
→Х

(8)

011 011 101. 101 100
3 3 5 5 4

немесе
11011101.1011

(2)
→335.54

(8)

Осындай бірінен-біріне механикалыќ кљшіру ретімен, клавиш
(тетік) ќђрылысы арќылы перфоратор сегіздік жџйеде жазылѓан баѓ-
дарламаны екілік жџйеге ауыстырып компьютерге енгізеді.

Сегіздік Екілік (триадалар) 
0 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

000 
001 
010 
011 
100 
101 
110 
111 
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Екілік-ондыќ кодтар (жџйелер). Екілік-ондыќ кодтар аралыќ
жџйе болып есептелінеді. “Тетрада” таблицасыныњ кљмегімен, арнайы
ќђрылыстар, ондыќ сандарды клавиатурамен терген кезде екілік-он-
дыќ кодтарѓа айналдырады да, ал машинаныњ љзі бђл кодттарды екілік
жџйедегі сандарѓа кљшіреді.
Машина есептік ќорытындысын екілік жџйеде алады да, оны екілік-

ондыќ кодтарѓа кљшіреді. Бђдан кейін арнайы ќђрылыс аяќќы ќоры-
тындыны кѕдімгі ондыќ жџйеге кљшіреді. Мысалы, мына санды:
2795

(10)
→X

(2-10)
, екілік-ондыќ кодта жазайыќ.

Кесте 3
Екілік тетрад

(2)

Екілік-ондыќ кодтаѓы љрнек екілік жџйедегі сандарѓа сѕйкес емес.
Санды екілік-ондыќ кодтан ондыќ жџйеге кљшіру жоѓарыдаѓы

тѕртіпке сѕйкес.
Мысалы,
100 100 1001001. 000 11001

(2-10)
→X

(10)

00010010 0100 1001 0001 1001
1 2 4 9 1 9
немесе

100100 1001001. 00011001
(2-10)

→1249.19
(10)

Екілік жџйедегі арифметикалыќ операциялар. ЭСЕМ-де ариф-
метикалыќ ѕрекеттер ќалай жџргізіледі? Бђл сђраќќа жауапќа беру џшін,
екілік жџйеде арифметикалыќ операциялар ќалай жџретінімен таны-
сайыќ. Себебі компьютерде арифметикалыќ ѕрекеттер негізінде екілік
жџйеде жџреді.

Цифрлар Кодтар 
0 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

0000 
0001 
0010 
0011 
0100 
0101 
0110 
0111 
1000 
1001 

5
0101

9
1001

7
0111

2
10

102795 →
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ЭСЕМ жасалмай тђрып, 1850 ж. аѓылшын математигі Дж.Буль екілік
алгебраны ќђрастырып шыќты (Ќазіргі кезде бђл алгебраны, матема-
тикалыќ логика деп атайды).

Кесте 4
Екілік сандардыњ арифметикасы

Сегіздік сандардыњ арифметикасы

Ќосу кестесі

Кљбейту кестесі

Екілік жџйеде ѕр тџрлі арифметикалыќ операцияларды орындау џшін
мына ережелерді білу керек.
Ескерту: бірнеше ќатар сандарды ќосу тѕсілі кљбейту амалын орын-

дау џшін ќажет.
Азайту амалын орындаѓанда, кљрші разрядтан ќарызѓа алынѓан бір

кіші разрядта екі бір болып ауыстырылатынын, ѕрќашан еске алу ке-
рек.
Егер кљрші разрядттарда нљлдер болса, онда, кљптеген жоѓарѓы

нљлдік разрядттан кейін, бірді ќарызѓа алуѓа тура келеді. Мђндай уаќыт-

 
 

  

0 + 0 = 0 
0 + 1 = 1 
1 + 0 = 1 
1 + 1 = 10 

0 – 0 = 0 
1 – 0 = 1 
1 – 1 = 0 
10 – 1 = 1 

0 x 0 = 0 
0 x 1 = 0 
1 x 0 = 0 
1 x 1 = 1 

Ќосу ережесі                             Алу ережесі                  Кљбейту ережесі

  1     2     3     4     5    6     7 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

 2     3     4     5     6    7    10 
 3     4     5     6     7   10   11 
 4     5     6     7    10   11   12 
 5     6     7    10    11  12   13 
 6     7    10    11   12   13   14 
 7    10    11   12    13  14   15 
10   11    12    13   14   15   16 

  1     2     3     4     5    6     7 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

 1     2     3     4     5    6     7 
 2     4     6    10   12   14   16 
 3     6    11   14    17   22   25 
 4    10   14    20   24   30   34 
 5    12   17    24   31   36   43 
 6    14   22    30   36   44   52 
 7    16   25    34   43   52   61 
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та барлыќ жоѓарѓы нљль разрядтарда бір-бірден бір болады да, ал  кљрші
ењ кіші разрядта екі бір болады.
Мысалы:

Кљбейту ережесі бойынша, нљльге кљбейткенде ѕрќашанда нљль бе-
реді де, ал бірге кљбейткенде сан љзгермейді. Сондыќтан да, кљп орын-
ды санды екілік жџйесінде кљбейту тек сан ќатарын оњѓа немесе солѓа
жылжытып, бір ќатарѓа сатылай жазып, ќосу амалын орындаса болѓа-
ны. Мысалѓа, 10ҳ13=130.

Бљлу амалын орындауда кљбейту жѕне алу ережесі ќолданылады.

Мысалы, 235:10=23.5; 235
(10)

→11101011
(2)

; 10
(10)

=1010
(2)

????????

Бљлу амалыныњ дђрыс орындалѓанын тексерейік:

1011.1
(2)

→1.24+0.23+1.22+1.21+1.20+1.2-1=23.5
(10)

Ќазіргі кезде барлыќ халыќ шаруашылыѓы салаларында дербес
компьютерді кењ ќолдануѓа байланысты компьютерлерде  есеп шыѓару
жђмысында жањаша љзгерістер пайда болды. Бђрынѓы буындаѓы ком-
пьютерлерге ќажетті кейбір дайындыќ жђмыстары, атап айтќанда:
мѕліметтерді љњдеуге дайындау, оларды тасыѓыштарѓа (перфокартар-

1.10111
10101010

11101011
−



90

ларда, перфоленталарда, оперативтік жадыда т.б.с.с.) ќалай жазыла-
тын, ќалай оќылатын, машинаныњ информацияны ќалай ђѓатын, ин-
формацияны кодтау; “тура”, “керісінше” жѕне “ќосымша” кодтау жол-
дары, машинада кодтармен арифметикалыќ амалдарды орындау
тѕсілдері, компьютердіњ физикалыќ жђмыс істеу принциптері т.б.с.с.
таќырыптар кітапта ѕдейі ќарастырылмайды. Себебі, бџгінгі компью-
тер пайдаланушыларѓа, оныњ ішінде ауыл шаруашылыѓы мамандары-
на, бђл таќырыптарды оќудыњ келешек жђмыстарына ќажеті шамалы.

Кесте 5
2 саныныњ дѕрежелері

Кесте 6
2 саныныњ дѕрежелері

N 2n N 2n n 2n 
0 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

1 
2 
4 
8 

16 
32 
64 
128 
256 
512 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 

1 024 
2 048 
4 096 
8 192 

16 384 
32 768 
65 536 

131 072 
262 144 
524 288 

20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 

1 048 576 
2 097 152 
4 194 304 
8 388 608 

16 777 216 
33 554 432 
67 108 864 

134 217 728 
268 435 456 
536 870 912 

Кесте 7
8 саныныњ дѕрежелері

n 2n n 2n N 2n 
-1 
-2 
-3 
-4 
-5 
-6 
-7 
-8 
-9 

-10 

0.5 
0.25 

0.125 
0.0625 

0.03125 
0.015625 

0.0078125 
0.00390625 

0.001953125 
0.0009765625 

-11 
-12 
-13 
-14 
-15 
-16 
-17 
-18 
-19 
-20 

0.00048828125 
0.000244140625 
0.0001220703125 
6.103515625E-05 
3.0517578125E-05 
1.52587890625E-05 
7.62939453125E-06 
3.81469726562E-06 
1.90734863281E-06 
9.53674316406E-07 

-21 
-22 
-23 
-24 
-25 
-26 
-27 
-28 
-29 
-30 

4.76837158203E-07 
2.38418579102E-07 
1.19209289551E-07 
5.96046447754E-08 
2.98023223877E-08 
1.49011611938E-08 
7.45058059692E-09 
3.72529029846E-09 
1.86264514923E-09 
9.31322574615E-10 

n 8n N 8n 
0 
1 
2 
3 
4 
5 

1 
8 

64 
512 

4096 
32 768 

6 
7 
8 
9 

10 

262 144 
2 097 152 

16 777 216 
134 217 728 

1 073 841 824 
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Кесте 8
8 саныныњ дѕрежелері

Кесте 9
16 саныныњ дѕрежелері

Кесте 10
16 саныныњ дѕрежелері

Кесте 11
Ќосу кестесі

n 8n N 8n 
-1 
-2 
-3 
-4 

0.125 
0.015625 

0.001953125 
0.000244140625 

-5 
-6 
-7 
-8 

3.0517578125Е-05 
3.81469726562Е-06 
4.76837158203Е-07 
5.96046447754Е-08 

n 16n N 16n 
0 
1 
2 
3 

1 
16 

256 
4069 

4 
5 
6 
7 

65536 
1048576 

16777216 
268435456 

n 16n N 16n 

-1 
-2 
-3 
-4 

0.0625 
0.00390625 

0.000244140625 
1.52587890625Е-05 

-5 
-6 
-7 
-8 

9.53674316406Е-07 
5.96046447754Е-08 
3.72529029846Е-09 
2.32830643654Е-10 
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Кесте 12
Кљбейту кестесі

2.9. Әр тџрлі жџйеде берілген сандарѓа арифметикалыќ
амалдар ќолдану

Ѕр тџрлі жџйелердегі сандарѓа арифметикалыќ амалдар ќолдану
ережесі ондыќ сандарѓа амалдар ќолдану ережелерімен бірдей.

17. 1011,1 + 101,01 амалын орындањдар.
Шешуі.

1011,1 + 101,01 = 10000,11.
18. 11011 – 111 амалын орындањдар.
Шешуі.

 11011 – 111 = 10100.

19. 11001 × 11,101 амалын орындањдар.
Шешуі.

11001 × 11,101 = 1011010,101.

11011
      111
10100
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20. 0,0001 : 0,01 – амалын орындањдар.
Шешуі.

0,001 : 0,01 = 0,1 : 1 = 0,1.

21. a, b, c, d жѕне l екілік жџйедегі сандар (a = 151, 125
10

 =
= 10010111,001

2
, b = 11,75

10
 = 1011,11

2. 
 c = 6,0

10
 = 110,0

2
,

d = 34,0
10

 = 100010,0
2
, l = 29,5

10
 = 11101,1

2
),              мѕнін табыњдар.

Шешуі.
d – L = 100010 – 11101,1 = 100,1

2
;

b × c = 1001,11 × 110 = 1000110,1;
a + b ž c = 10010111,001 + 1000110,1 = 11011101,101;

x =                   = 110001,01
2
 = 49,25

10

Барлыќ амалдарды ондыќ жџйеде орындауѓа ќалыптасып ќалѓан-
дыќтан, сегіздік жџйедегі сандарѓа арифметикалыќ амалдар ќолдану
ќиынѓа тџседі. Мђнда амалдар сегіздік жџйеде жџргізілуі тиіс, сон-
дыќтан сегіздік жџйеде кестені пайдалану ыњѓайлы.

22. 234,15 жѕне 101,73 сандарыныњ ќосындысын сегіздік жџйеде
табыњдар.

234,15
8
 + 101,73

8
 = 336,1

8
.

23. 351,7 жѕне 23,1 сандарыныњ айырмасын сегіздік жџйеде табыњ-
дар.

351,7
8
 – 23,1

8
 = 326,6

8
.

24. 127,12 жѕне 32,5 сандарыныњ кљбейтіндісін сегіздік жџйеде та-
быњдар.

          127,12
8
 × 32,5

8
 = 4420,422

8
.

ld
cbaх

−
⋅+=

1,100
101,11011101

234,15
101,73
336,10

+

351,7
  23,1
326,6

×
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25. Бљлшек сандарды бір негізден екінші негізге кљшіру ѕдісін пай-
даланып, 0,752

8
 санын ондыќ негізде љрнектењдер.

Шешуі. Арифметикалыќ амалдарды тек бір негіздегі сандарѓа ѓана
пайдалануѓа болады, яѓни 10

10
 = 12

8
.

Сонымен, 0,752
8
 = 0,957

10
.

26. Сегіздік негіздегі сандарѓа ќосу жѕне азайту амалдарын ќолда-
ныњдар:

1) 0,525 + 0,023; 2) 36 – 0,0024; 3) (-0,05) + (-0,175);
4) 0,7243 – 0,2645; 5) 12,5 + 0,43; 6) (-4000) – (-4075,45).
Шешуі.
1) 0,525 + 0,023 = 0,550; 2) 36 – 0,0024 = 35,7754;
3) (-0,05) + (-0,175) = -0,245; 4) 0,7243 – 0,2645 = 0,4376;
5) 12,5 + 0,43 = 13,13; 6) (-4000) – (-4075,45) = 75,45

27. Сегіздік негіздегі сандарѓа кљбейту жѕне бљлу амалдарын ќол-
даныњдар:

1) 0,53 ×  7; 2) (-1,12) ×  40; 3) 24,5 × 12,4;
4) 17 : 0,5; 5) 6,1 : 0,07; 6) 34 : (-2).

Шешуі.
1) 0,53 × 7 = 4,55; 2) (-1,12) × 40 = -45;
3) 24,5 × 12,4 = 330,44; 4) 17 : 0,5 = 30;
5) 6,1 : 0,07 = 70; 6) 34 : (-2) = -16.
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Практикалыќ жђмыстар

Жаттыѓулар

 1. Екілік негізде берілген:
1011011011,0111011

2
.

сандарын 16-лыќ жѕне 8-дік жџйелерде ќалай жазады?
 Шешуі. а) екілік жџйедегі санды 16-лыќ жџйеге аудару џшін тљрт-

тљрттен бљліп, ѕрбір тљрт разрядќа сѕйкес 16-лыќ цифрды (символды)
жазу жеткілікті. Тљрт орынѓа толмаѓан жаѓдайда бљлшектіњ соњында
жѕне бџтін бљліктіњ алдында нљлдер бар деп есептелінеді.

1011011011,0111011
2
 = 2DB,76

16
.

б) осы санды 8-дік жџйеге кљшіріп жазу џшін де жоѓарыдаѓы ере-
же пайдаланылады, біраќ онда џш-џш орыннан бљлінеді:

1011011011,0111011
2
 = 1333,354

8
.

 2. 16-лыќ негіздегі 6А7,8 жѕне 765,45 сандарын екілік жџйеде
љрнектењіз.
Шешуі. а) 6А7,8

16
 = 011010100111,1000

2
.

Мђнда санныњ басынан бастап ѕрбір цифрын екілік жџйеде жазып
шыѓамыз, жоѓарыда айтылѓан ережеге сџйенсек, санныњ алдындаѓы,
соњындаѓы нљлдерді жазбауѓа болады, ендеше,

6A7,8
16

 = 11010100111,1
2

б) 765,45
8
 = 111110101,100101

2
.

3. Ондыќ санау жџйесінде (p = 10) берілген N
10

 = 657 санды сегіздік
(q = 8) жџйеде жазыњдар (p > q).
Ереже бойынша бљлу былайша орындалады:

Сонымен, N
8
 = 1221

8
 болып шыќты.

4. Сегіздік санау жџйесінде берілген N
8
 = 1726

8
 санды ондыќ санау

жџйесіне кљшіріњдер. Мђнда p = 8, q = 10, яѓни p < q. Бђл есепті
шыѓару џшін мына екі жолдыњ біреуін пайдалану керек:

1) Жоѓарыдаѓы (1) формула бойынша есептеу:
1726

8
 = 1 •  83 + 7 •  82 + 2 •  81 + 6 •  80 = 982

10
.
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Яѓни: 1726
8
 = 982

10
.

2) Бџтін сандарды бір негізден екінші негізге кљшіру. Бђл есеп-
те p < q, ендеше ењ алдымен q-ді р санау негізіне кљшіру џшін жо-
ѓарыдаѓы ережені пайдалану керек, есептеулер р негізінде жџргізілу-
ге тиіс.
Яѓни: q = 10, p = 8, ендеше, 10

10
 = 12

8
,

ереже бойынша:

11
8
, 10

8
, 2

8
 – цифрлары 8-дік негіздегі цифрлар, олардыњ ондыќ

жџйедегі мѕндері мынадай:
2

8
 = 2

10
, 10

8
 = 8

10
, 11

8
 = 9

10
, ендеше: 1726

8
 = 982

10
.

Біздіњ негізгі маќсатымыз 10-дыќ негіздегі санды екілік негізге
кљшіру еді. Берілген мысалдарда 8-дік жџйеге кљшкен себебіміз, егер
берілген сан љте џлкен болса, оны 2-ге бљліп отыру кљп уаќыт алады
жѕне тиімсіз. Ал 8 саны 23 екендігі белгілі. Олай болса, ѕрбір 8-дік
негіздегі цифрды оныњ жоѓарыда кљрсетілген џш орынды баламасы-
мен алмастыру жеткілікті.
Мысалы,
1726

8
 = 001111010110

2
 = 1111010110

2

Бђл жаѓдайда санды бір негізден екінші негізде љрнектеуге ќажетті
операция саны џш есе азаяды.

5. 125
10

 санын екілік негізде љрнектењдер.
а) Ереже бойынша:
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Бђдан 125
10

 = 1111101
2
.

6. 1111101
2
 – санын 10-дыќ негізде љрнектењдер.

  Бђл есепті екі тѕсілмен шыѓаруѓа болады:
 а) (1) формуланы пайдалансаќ,
1111101

2
 = 1 •  26 + 1 •  25 + 1 •  24 + 1 •  23 + 1 •  22 + 0 •  21 +

+ 1 •  20 = 64 + 32 + 16 + 8 + 4 + 1 = 125
10

;
 б) 2-лік негіздегі санды алдымен 8-дік негізге кљшіреді, ол џшін

санныњ цифрларын оњ жаќтан бастап џш-џштен топтап, ѕрбір џш екілік
санды 8-дік бір санмен алмастырады да, одан соњ (1) формуланы пайда-
ланады.
Егер алдыњѓы сан џш орынѓа толмаса, оны нљлдер арќылы џш орын-

ды екілік санѓа келтіріледі.
1111101

2
 = 175

8
,

175
8
 = 1 •  82 + 7 •  81 + 5 •  80 = 64 + 56 + 5 = 125

10
.

Дђрыс бљлшектерді бір санау жџйесінен екінші санау жџйесіне
кљшіру. р жџйесінде берілген М

р
 дђрыс бљлшегін q жџйесіне кљшіру

џшін оныњ 0 бџтіні мен бљлшек бљлігін тік сызыќ арќылы бљледі. Одан
соњ осы М

р
 саныныњ бљлшек бљлігін (тік сызыќтыњ оњ жаѓындаѓы

бљлігін) р негізінде алынѓан q санына кљбейтеді де, тік сызыќтыњ оњ
жаѓында ќанша орынды сан болса, кљбейткеннен шыќќан нѕтижеде
сонша орын ќалдырып, артыќ разрядты тік сызыќтыњ сол жаѓына жа-
зады. Егер шыќќан кљбейтіндініњ орындарыныњ саны м

р
-ніњ бљлшек

разрядтарыныњ санынан кем болса, онда тік сызыќтыњ сол жаѓына нљл
жазады. Бђдан кейін табылѓан бљлшек бљлікті q санына таѓы кљбейтіп,
жоѓарыдаѓы ережені ќолданады. Процесті бљлшек нљл болѓанша не-
месе берілген дѕлдікке жеткенше ќайталап, шартты бџтін бљлікті оњ
баѓытта (жоѓарыдан тљмен) жазып шыќса, жања негіздегі сан шыѓады.

7. N
10

 = 0,943 санын 8-дік жџйеде љрнектењіз.
Шешуі.

N
10

 = 0,943 = 0,7426
8

0 943 
8 

7 544 
8 

4 352 
8 

2 816 
8 

6 528 
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8. N
2
 = 1111011,101010

2
 санын 8-дік жѕне 10-дыќ жџйеде љрнектењ-

дер.

Шешуі. Бђл санды 8-дік жџйеге кљшіру џшін џтірден бастап оњѓа
жѕне солѓа ќарай џш-џштен топтап, ѕрбір џштікке сѕйкес бір 8-дік сан
жазу жеткілікті. Бљлшек бљліктегі сан џштікке толмаса, соњына нљлдер
тіркеп жазады.

N
2
 = 1111011,101010

2
 = 173,52;

N
8
 = 173,52

8
 = 1 •  82 + 7 •  81 + 3 •  80 + 5 •  8-1 + 2 •  8-2 =

= 123,655
10

.
Аралас бљлшектерді бір жџйеден екінші жџйеге кљшіру. р негіздегі

аралас N
p
 бљлшек санын q негізіне кљшіру керек болсын. Ол џшін N

p

саныныњ бџтін жѕне бљлшек бљліктерін ажыратып алады да, бџтін жѕне
бљлшек бљліктерін жеке-жеке жоѓарыдаѓы ережелер бойынша басќа
негізге кљшіреді.

9. Ондыќ негіздегі 25,25 санын: 8-дік жѕне 2-лік негізде жазыњ-
дар.
Шешуі.
25,25

10
 = 25

10
 + 0,25

10

25 8 0 25
24 3  8
  1 2 00

Бђдан 25,25
10

 = 31,2
8
 немесе 31,2

8
 = 011001,010

2
 = 11001,01

2
.

10. Ондыќ негіздегі 645 санын 8-дік жѕне 2-лік негізде кљшіріп
љрнектењдер.
Шешуі.

645
10

 = 1205
8
.

ѕ) 645
10

 = 1205
8
 = 1010000101

2
.
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11. Ондыќ негіздегі 127 санын екілік жџйеде љрнектењдер.
Шешуі.

127
10

 = 1111111
2
.

12. Ондыќ негіздегі 0,728 санын џш орынды дѕлдікпен 8-дік не-
гізде љрнектењдер.

Яѓни 0,728
10

 = 0,564
8
.

13. Ондыќ негіздегі 6,875 санын тікелей екілік негізде љрнектењдер.
Шешуі. 6,875

10
 = 6

10
 + 0,875

10

а)     6
10

 = 110
2
.

ѕ) 0,875
10

=0,111
2
.

б) 6,875
10

 = 110
2
 + 0,111

2
 = 110,111

2

14. Тљмендегі сандарды (1) формула бойынша жазып, ондыќ не-
гізде љрнектењдер.

1) 1011; 4) 1010,11;
2) 111,1; 5) –11,1001;
3) 111101; 6) –0,11101.

0 875 
2 

1 750 
2 

1 500 
2 

1 000 
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Шешуі.

1) 1011
2
 = 23 + 21 + 20 = 11

10
;

2) 111,1
2
 = 22 + 21 + 20 + 2-1 = 7,510;

3) 111101
2
 = 25 + 24 + 23 + 22 + 20 = 32 + 16 + 8 + 4 +

+ 1 = 61
10

;
4) 1010,11

2
 = 23 + 21 + 2-1 + 2-2 = 10,75

10
;

5) –11,1001
2
 = -(21 + 20 + 2-1 + 2-4) = -3,5625

10
;

6) –0,11101
2
 = -(0 + 2-1 + 2-2 + 2-3 + 2-5) = -0,90625

10
.

15. Тљмендегі сегіздік жџйедегі сандарды (1) формула бойынша
жазып, ондыќ жџйеде љрнектењдер:

1) 125; 4) 11,5;
2) 351; 5) 0,67;
3) 56; 6) 2,37.

Шешуі.
1) 125

8
 = 1 •  82 + 2 •  81 + 5 •  80 = 64 + 16 + 5 = 85

10
;

2) 351
8
 = 3 •  82 + 5 •  81 + 1 •  80 = 192 + 40 + 1 = 233

10
;

3) 56
8
 = 5 •  81 + 6 •  80 = 40 + 6 = 46;

4) 11,5
8
 = 1 •  81 + 1 •  80 + 5 •  8-1 = 8 + 1 +      =    = 9,625

10
;

5) 0,67
8
 = 6 •  8-1 + 7 •  8-2 = 0,85975

10
;

6) 2,37
8
 = 2 •  80 + 3 •  8-1 + 7 •  8-2 = 2,484375

10
.

16. 2-лік жџйеде берілген сандарды 8-дік жџйеде љрнектењдер:
1) 101,11111; 4) 10,1101;
2) 1011,1; 5) 1100,11;
3) 1110; 6) 11111,0011.

Шешуі.

1) 101,111111
2
 = 101,111110 = 5,76

8
;

2) 1011,1
2
 = 001011,100 = 13,4

8
;

3) 1110
2
 = 001110 = 16

8
;

4) 10,1101
2
 = 010,110100 = 2,64

8
;

5) 1100,11 = 001100,110 = 14,6
8
;

6) 11111,0011
2
 = 011111,001100 = 37,14

8
.
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Тапсырмалар

Тапсырма 1.
1.1. 101,0625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнектењіз.
1.2. 237,5625 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
1.3. 226,4375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
1.4. 1100111,011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
1.5. 1110010,10001 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
1.6. 10101110,011101 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-

ге љрнектењіз.
1.7. 244,61 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнектењіз.
1.8. 342,55 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнектењіз.
1.9. 334,52 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
1.10. В9,Е8 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
1.11. D1,03 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
1.12. 145,36 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 2.
2.1. 105,1875 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
2.2. 214,4375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
2.3. 217,3125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
2.4. 1110111,111 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
2.5. 1111110,1011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
2.6. 10011111,000011 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-

ге љрнектењіз.
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2.7. 273,46 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

2.8. 241,665 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

2.9. 326,36 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

2.10. АЕ, В8 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

2.11. Е4, А1 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

2.12. 188,Е8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 3.
3.1. 113,0625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
3.2. 187,375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
3.3. 243,71875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
3.4. 10000111,011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
3.5. 11111001,010111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
3.6. 11101111,0001101 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
3.7. 245,44 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
3.8. 127,333 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
3.9. 363,54 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
3.10. 1А6,А8 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
3.11. А12,81 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
3.12. 102,9 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
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Тапсырма 4.
4.1. 130,9375 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
4.2. 173,4375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
4.3. 110,59375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
4.4. 10100011,11 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
4.5. 10000100,01001 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
4.6. 100000010,00010001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
 4.7. 263,12 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
4.8. 507,41 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
4.9. 415,74 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
4.10. 1F1,28 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
4.11. 736,31 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
 4.12. AE,74 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 5.
5.1. 193,6875 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
5.2. 169,1875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
5.3. 121,96875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
5.4. 10000101,0011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
5.5. 10101010,01011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
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5.6. 10000001,000001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

5.7. 352,06 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

5.8. 376,45 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

5.9. 514,66 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

5.10. A2,78 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

5.11. 96A,E он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

 5.12. EF,B8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 6.
6.1. 161,0625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
6.2. 158,5625 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
6.3. 245,96875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
6.4. 11010101,00011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
 6.5. 10111101,110111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
 6.6. 101100010100,1011 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
6.7. 311,02 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
 6.8. 721,17 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
6.9. 471,62 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
6.10. A7,C8 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
6.11.EA,F4 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
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6.12. 9D,88 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 7.
7.1. 147,3125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
7.2. 313,125 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
7.3. 264,6875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
7.4. 11100001,1 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
7.5. 11000011,00001 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
7.6. 10010001,01000001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
7.7. 321,26 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
7.8. 721,47 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
7.9. 346,46 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
7.10. AB,78 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
7.11. 4А1,1С он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
7.12. 3ВС,7А он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 8.
8.1. 137,625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
8.2. 286,8125 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
8.3. 253,53125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
8.4. 10010101,01 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
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8.5. 11101110,1011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

8.6. 10100001,10000001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

8.7. 323,36 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

8.8. 114,76 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

8.9. 337,46 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

8.10. AC,18 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

8.11. 1А2,АА он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

8.12. 2ЕF,AD он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 9.
9.1. 132,125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
 9.2. 167,625 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
9.3. 241,15625 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
9.4. 10111000,1001 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
 9.5. 101100011,111011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
9.6. 11000010,101011 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
9.7. 327,46 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
9.8. 671,16 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
9.9. 243,26 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
9.10. AB,D8 он  алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
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9.11. 3B7,27 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

9.12. FD,A8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 10.
10.1. 106,125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
10.2. 263,6875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
10.3. 238,1875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
10.4. 10011101,101 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
10.5. 110101010,001011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
10.6. 10110110,01 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-

ге љрнектењіз.
10.7. 330,52 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
10.8. 336,63 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
10.9. 261,72 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
10.10. AE,E8 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
10.11. 91А,82 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
10.12. 10D,C8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 11.
11.1. 111,375 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
11.2. 274,0625 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
11.3. 274,375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
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 11.4. 11000111,00101 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

11.5. 111011100,100111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

11.6. 110110111,1001101 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

11.7. 331,66 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

11.8. 225,31 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

11.9. 612,42 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

11.10. В2,F он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

11.11. 106,03 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

11.12. 21E,E8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 12.
12.1. 125,1875 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
12.2. 256,4375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
12.3. 157,03125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
12.4. 10111000,1011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
12.5. 101010001,111001 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
12.6. 100010101111,1111111 екілік жџйеде берілген санды он алты-

лыќ жџйеге љрнектењіз.
12.7. 336,64 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
12.8. 176,13 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
12.9. 514,36 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
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12.10. В9,F8 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

12.11. 603,55 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

12.12. A11,F он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 13.
 13.1. 102,375 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
13.2. 238,5 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
13.3. 223,15625 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
13.4. 10000011,101 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
13.5. 110100111,101011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
13.6. 110001000001,1100101 екілік жџйеде берілген санды он ал-

тылыќ жџйеге љрнектењіз.
13.7. 547,06 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
13.8. 771,54 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
13.9. 412,46 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
13.10. B1,8 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
13.11. 51D,DA он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
13.12. AE,38 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 14.
14.1. 106,125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
14.2. 215,25 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
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14.3. 221,6875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

14.4. 10001001,011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

14.5. 100001011,100101 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-
ге љрнектењіз.

14.6. 101100000001,0001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

14.7. 552,52 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

14.8. 603,62 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

14.9. 433,66 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

14.10. 11A,4 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

14.11. A54,7E он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

14.12. E4,48 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 15.
15.1. 114,875 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
15.2. 188,75 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
15.3. 219,8125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
15.4. 10010011,001 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
15.5. 10100010,111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
15.6. 100000110010,001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
15.7. 254,02 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
15.8. 267,34 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
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15.9. 544,72 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

15.10. 11C,C он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

15.11. B14,13 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

15.12. F9,58 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 16.
16.1. 121,6875 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
16.2. 174,875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
16.3. 211,3125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
16.4. 10111100,11 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
16.5. 100000011,110111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
16.6. 101110000100,111 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
16.7. 415,34 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
16.8. 522,23 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
16.9. 1034,52 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
16.10. 13B,E он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
16.11. 111,02 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
16.12. 1CE,78 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 17.
17.1. 192,625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
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17.2. 170,125 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-
тењіз.

17.3. 179,0625 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

17.4. 10110110,101 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

17.5. 11001000,000111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-
ге љрнектењіз.

17.6. 10100101100,11 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

17.7. 541,76 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

17.8. 411,61 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

17.9. 756,46 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

17.10. 15E,2 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

17.11. 101,11 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

17.12. 1AA,88 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 18.
18.1. 160,8125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
18.2. 159,375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
18.3. 184,34375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
18.4. 11010001,0001 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
18.5. 11010011,1111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
18.6. 10101111,1101001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
18.7. 1102,6 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
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18.8. 247,17 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

18.9. 641,42 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

18.10. 188,6 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

18.11. A0E,0C он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

18.12. 1AF,98 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 19.
19.1. 146,5625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
19.2. 314,0625 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
19.3. 169,46875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
19.4. 111111,1111 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
19.5. 110001001,110101 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
19.6. 11000100,1011 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-

ге љрнектењіз.
19.7. 731,24 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
19.8. 143,57 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
19.9. 542,36 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
19.10. C7,1 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге  љрнек-

тењіз.
19.11. BB1,01 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
19.12. DA,A8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
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Тапсырма 20.
20.1. 136,3125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
 20.2. 290,1875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
20.3. 174,59375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
20.4. 10001000,0111 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
 20.5. 111011010,00101 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
20.6. 11101010,1001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-

ге љрнектењіз.
20.7. 505,04 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
 20.8. 224,41 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
20.9. 503,26 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
20.10. D6,3 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
20.11. 328,71 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
20.12. E7,B8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

 Тапсырма 21.
21.1. 133,4375 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
21.2. 173,4375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
21.3. 175,65625 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
21.4. 10001001,01 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
21.5. 110100101,001001 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
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 21.6. 10011101,1111 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-
ге љрнектењіз.

21.7. 511,5 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

 21.8. 342,14 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

21.9. 621,22 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

21.10. F1,7 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

21.11. 3A6,6F он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

21.12. A9,C8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 22.
 22.1. 111,75 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
22.2. 298,3125 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
22.3. 184,71875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
22.4. 10011001,101 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
 22.5. 101010011,0111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
22.6. 10001101,1010001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
22.7. 366,22 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
22.8. 146,53 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
22.9. 623,16 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
22.10. 11C,5 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
22.11. C41,1A он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
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22.12. 194,D8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 23.
23.1. 116,25 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
23.2. 257,5625 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
 23.3. 417,78125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
23.4. 10100001,00001 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
23.5. 11001111,00111 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
23.6. 11000001,00000001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
23.7. 216,52 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
23.8. 433,33 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
23.9. 762,12 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
23.10. BD,9 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
23.11. 14A,B3 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
23.12. 1B7,E8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 24.

24.1. 129,5 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнектењіз.
24.2. 239,8125 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
24.3. 271,84375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
24.4. 11000000,1001 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
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24.5. 1100111,01001 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

24.6. 11011011,10101011 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

 24.7. 403,64 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

24.8. 742,71 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

24.9. 1264,06 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

24.10. 19A,D он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

24.11. 526,73 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

24.12. 147,F8 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 25.
25.1. 190,03125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
25.2. 144,1875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
25.3. 245,71875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
25.4. 1110101,0101 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
25.5. 11000100,001101 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
25.6. 11111100,10100011 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
25.7. 567,42 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
 25.8. 336,16 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
25.9. 435,5 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
25.10. 18F,B он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
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25.11. F4,09 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

 25.12. 17A,9 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 26.
26.1. 172,9375 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
26.2. 123,59375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
26.3. 225,15625 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
26.4. 1100101,0111 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
26.5. 10111011,110011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
26.6. 10101011,1111111 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
26.7. 506,36 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
26.8. 436,35 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
26.9. 7763,64 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
26.10. 13D,F он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
26.11. A8,66 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
26.12. 159,5 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 27.
27.1. 166,6875 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
27.2. 231,84375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
27.3. 291,21875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
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27.4. 10001110,0011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

 27.5. 11000110,110001 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

27.6. 11001110,1101111 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

 27.7. 612,16 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

27.8. 713,72 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

27.9. 1034,44 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

27.10. 115,08 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

 27.11. 92,28 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

27.12. E01,7 он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 28.
28.1. 117,625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
28.2. 221,09375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
28.3. 468,53125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
28.4. 1100001,0001 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
 28.5. 111100101,101011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйе-

ге љрнектењіз.
28.6. 10011110,111001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
28.7. 606,12 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
28.8. 645,07 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
28.9. 1012,02 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
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28.10. 12E,18 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

28.11. CE,A1 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

28.12. 1FB,F он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Тапсырма 29.
29.1. 128,8125 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
29.2. 245,4375 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
29.3. 351,46875 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
29.4. 1110011,011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
 29.5. 10100111,011011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
 29.6. 10000111,110011 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ

жџйеге љрнектењіз.
29.7. 701,06 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
29.8. 566,31 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
29.9. 573,74 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
 29.10. 1A9,28 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге

љрнектењіз.
29.11. BD,A7 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге

љрнектењіз.
29.12. 15F,B он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.

Тапсырма 30.
30.1. 137,5625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
30.2. 261,1875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
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30.3. 302,53125 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

30.4. 1101011,001 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

30.5. 10111100,10011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

30.6. 1001010,01000001 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ
жџйеге љрнектењіз.

30.7. 535,02 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

30.8. 346,71 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

30.9. 476,54 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

30.10. 1A3,38 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге
љрнектењіз.

30.11. AA,DC он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге
љрнектењіз.

30.12. 2DC,D он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Џлгі:
1.1. 108, 5625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
1.2. 247,1875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-

тењіз.
1.3. 326,4375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге

љрнектењіз.
1.4. 1100101,011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
1.5. 1110011,10011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге

љрнектењіз.
1.6. 11101110,011111 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-

ге љрнектењіз.
1.7. 243,02 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-

тењіз.
1.8. 352,56 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-

тењіз.
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1.9. 634,72 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.

1.10. А9,38 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.

1.11. D1,A3 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.

1.12. 446,CC он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.

Шешуі

1.1. 108, 5625 ондыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз. Ол џшін:

1. Санныњ бџтін бљлігі екілік жџйеде љрнектеледі. 108 санын екілік
жџйеге љрнектейміз. 108-ді 2-ге бљлеміз

2. Санныњ бљлшек бљлігі екілік жџйеге љрнектеледі.

0,5625 саныныњ дђрыс бљлшегін екілік санау жџйеcінде љрнектеу
џшін оны 2-ге кљбейтіп, шыќќан нѕтиженіњ бљлшек бљлігін таѓы да 2-
ге кљбейту ќажет, т.с.с. Бђл процесс кљбейтіндініњ бљлшек бљлігінде
нљл шыќќанда (ќажетті дѕлдік табылѓанда) тоќталуы тиіс. Шешімін
жазу џшін, аралыќ нѕтижелердіњ бџтін бљліктері алыну реті бойынша
бір-біріне тіркеліп, жазылады.

Жауабы: 108, 5625
10

 = 1101100,1001
2
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1.2. 247,1875 ондыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнек-
тењіз.

1. Санныњ бџтін бљлігі сегіздік жџйеде љрнектеледі.
247 санын сегіздік жџйеге љрнектейміз. 247-ді 8-ге бљлеміз.

2. Санныњ бљлшек бљлігі сегіздік жџйеде љрнектеледі.
0,1875 саныныњ дђрыс бљлшегін сегіздік санау жџйесінде љрнектеу

џшін оны 8-ге кљбейтіп, шыќќан нѕтиженіњ бљлшек бљлігін таѓыда 8-
ге кљбейту керек, т.с.с. Бђл процесс кљбейтіндініњ бљлшек бљлігінде
нљл шыќќанда (ќажетті дѕлдік табылѓанда) тоќталуы тиіс. Шешімін
жазу џшін аралыќ нѕтижелердіњ бџтін бљліктерін алыну реті бойынша
бір-біріне тіркеп жазу жеткілікті.

Жауабы: 247,1875
10

 = 367,14
8

1.3. 326,4375 ондыќ жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз. Ол џшін:

1. Санныњ бџтін бљлігі он алтылыќ жџйеде љрнектеледі.
326 санын он алтылыќ жџйеге љрнектейміз. 326-ді 16-ге бљлеміз

2. Санныњ бљлшек бљлігі он алтылыќ жџйеде љрнектеледі.
0,4375 саныныњ дђрыс бљлшегін он алтылыќ санау жџйесінде љрнек-

теу џшін оны 16-ге кљбейтіп, шыќќан нѕтиженіњ бљлшек бљлігін таѓы-
да 16-ге кљбейту керек, т.с.с. Бђл процесс кљбейтіндініњ бљлшек
бљлігінде нљл шыќќанда (ќажетті дѕлдік табылѓанда) тоќталуы тиіс.
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Осыдан соњ, аралыќ нѕтижелердіњ бџтін бљліктерін алыну реті бойын-
ша бір-біріне тіркеп жазу жеткілікті.

Жауабы: 326,4375
10

 = 146,7
16

1.4. 1100101,011 екілік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.
Екілік жџйеде берілген санды ондыќ санау жџйесіне љрнектеу џшін

оны (1) тџрде жазып алып, есептеуді ондыќ жџйеде жџргізу жеткілікті.
Есептеу барысында 5 жѕне 6 кестелерді пайдаланамыз.

1100101,011
2
 1• 26+1• 25+0• 24+0• 23+1• 22+0• 21+1• 20+0• 2-1+1• 2-2+1• 2-3 =

= 64+32+0+0+4+0+1+0+0,25+0,125=101,375
Жауабы: 1100101,011

2
 = 101,375

10

1.5. 1110011,10011 екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.
Екілік жџйеде берілген санды сегіздік жџйесіне љрнектеу џшін ал-

дымен екілік санныњ бџтін бљлігін оњнан солѓа ќарай, ал бљлшек бљлігін
солдан оњѓа ќарай сѕйкес тђрде триадаларды пайдаланып, топтастыры-
лады. Соњѓы топтар толыќ емес болса, олар ќосымша нљлдерді тіркеп
жазу арќылы толыќтырылады. Екілік сандарды кестені пайдаланып,
триада арќылы сегіздік жџйеге љрнектеп жазу ќиын емес.

1110011,10011
2
 = 001 110 011, 100 110

2
 = 163,46

8

Жауабы: 1110011,10011
2
 = 163,46

8

1.6. 11101110,011111 екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйе-
ге љрнектењіз.
Екілік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйесіне љрнектеу џшін

алдымен екілік санныњ бџтін бљлігін оњнан солѓа ќарай, ал бљлшек
бљлігін солдан оњѓа ќарай сѕйкес тџрде тетрадаларды пайдаланып топ-
тастыру ќажет. Соњѓы топтар толыќ емес болса, олар ќосымша нљлдерді
тіркеп жазу арќылы толыќтырылады. Екілік сандарды тетрада арќылы
он алтылыќ жџйеге љрнектеп жазу ќиын емес.
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11101110,011111
2
 =1110 1110, 0111 1100

2
 =EE,7C

16

Жауабы: 11101110,011111
2
 =EE,7C

16

1.7. 243,02 сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.
Сегіздік жџйеде берілген санды ондыќ санау жџйесінде љрнектеу

џшін оны (1) тџрде жазып алып, есептеуді ондыќ жџйеде жџргізу
жеткілікті.
Есептеу барысында 7 жѕне 8 кестелерді пайдаланамыз.

243,02
8
=2•82+4•81+3•80+0•8-1+2•8-2=128+32+3+0+0.03125=163,03125

10

Жауабы: 243,02
8
 = 163,03125

10

1.8. 352,56 сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.
Сегіздік жџйеде берілген санды екілік жџйеде љрнектеу џшін сегізді

санныњ ѕр цифрын 3 екілік цифрѓа (триадаѓа) алмастыру жеткілікті.
Екілік сандардыњ сол жаќтарындаѓы, топтарды толтыру џшін жазылѓан,
шеткі нљлдерін љшіріп тастауѓа болады.

352,56
8
 = 011 101 010, 101 110

2
 =11101010,10111

2

Жауабы: 352,56
8
 = 11101010,10111

2

1.9. 634,72 сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге
љрнектењіз.
Сегіздік жџйеде берілген санды он алтылыќ жџйеге љрнектеу џшін

алдымен сегіздік жџйеден екілік жџйеге љрнектейміз (1.8-ші есепті
ќарањыз), содан кейін он алтылыќ жџйеге љрнектейміз (1.6-ші есепті
ќарањыз).

634,72
8
 =110 011 100, 111 010

2
 =110011100,11101

2

110011100,11101
2
 = 0001 1001 1100,1110 1000

2
 = 19C,E8

16

Жауабы: 634,72
8
 = 19C,E8

16

1.10. А9,38 он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ жџйеге љрнек-
тењіз.
Он алтылыќ жџйеде берілген санды ондыќ санау жџйесіне љрнектеу

џшін оны (1) тџрінде жазып алып, есептеуді ондыќ жџйеде жџргізу
жеткілікті.
Есептеу барысында 9 жѕне 10 кестелерді пайдаланамыз.
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А9,38
16

 = 10•161+9•160+3•16-1+8•16-2 = 160+9+0,1875+0,03125 =
169,21875

10

Жауабы: А9,38
16

 = 169,21875
10

1.11. D1,A3 он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнек-
тењіз.
Он алтылыќ жџйеде берілген санды екілік жџйеге љрнектеу џшін

он алтылыќ санныњ ѕр цифрын 4 екілік цифрѓа (тетрадаѓа) алмастыру
жеткілікті. Екілік сандардыњ сол жаќтарындаѓы, топтарды толтыру  џшін
жазылѓан, шеткі нљлдерді љшіріп тастауѓа болады.

D1,A3
16 

= 1101 0001,1010 0011
2
 = 11010001,10100011

2

Жауабы: D1,A3
16 

= 11010001,10100011
2

1.12. 446,CC он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге
љрнектењіз.
Он алтылыќ жџйеде берілген санды сегіздік жџйеге љрнектеу џшін

алдымен он алтылыќ жџйеден екілік жџйеге љрнектейміз (1.11-ші есепті
ќарањыз), содан кейін сегіздік жџйеге љрнектейміз (1.5-ші есепті ќара-
њыз).

446,CC
16

 = 0100 0100 0110,1100 1100
2
 = 10001000110,110011

2

10001000110,110011
2
 = 010 001 000 110,110 011

2
 = 2106,63

8

Жауабы: 446,CC
16

 = 2106,63
8

 Тест тапсырмалары

1. Информатика ѓылымы -
1) техникалыќ тасымалдаушыѓа аќпараттарды орналастыру;
2) аќпарат, оны саќтау жѕне мѕліметтерді тањдау;
3) аќпарат, оныњ ќасиеттерін љрнектеу тѕсілдері, оны жинау, саќтау

жѕне беру ѕдістері;
4) оќу процесінде компьютерді пайдалану;
5) телекоммуникациялыќ технологиялар.

2. Аќпараттыњ ењ кіші бірлігі
1) байт;
2) Кбайт;
3) бит;



127

4) код;
5) Мбайт.

3. Байт бђл –
1) 1 жѕне 0 сандармен бейнеленетін аќпарат саны;
2) ОСЌ-да компьютердіњ кодын љзгерту ќђралы;
3) сегіз бірліктен тђратын БИТ тізімі;
4) он алтылыќ цифрдаѓы тљрт шифр комбинациясы;
5) аќпараттар саныныњ максимальды адресті љлшем бірлігі.

4. Санау жџйесініњ негізін ќалай тџсінесіз? –
1) 4 битта орналасќан ењ џлкен сандар жиыны;
2) сандарды жазуда пайдаланылатын ѕріптер саны;
3) сандарды жазуда пайдаланылатын цифрлар саны;
4) санау жџйелерінде сандарды ќђру ережелері.
5) 8 битта орналасќан ењ џлкен сандар жиыны;

5. Санау жџйелерініњ тізімі берілген: екілік, ондыќ, сегіздік,
он алтылыќ. 100 символдар жинаѓы сандарыныњ жазылуы –

1) екілік санау жџйесінде емес;
2) берілген тізімдердіњ барлыѓында табылады;
3) ондыќ санау жџйесінде емес;
4) сегіздік санау жџйесінде емес;
5) он алтылыќ санау жџйесінде емес.

6. 1 килобайтта … бар –
1) 1000 байт;
2) 1000 бит;
3) 100 байт;
4) 1024бита;
5) 1024 байт.

7. 8 биттан кем емес аќпараттыњ ењ џлкен саны –
1) 256;
2) 512;
3) 1024;
4) 2048;
5) 4096.
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8. 0 жѕне 1 цифрлары компьютерлерде ќолданылатын екілік
санау жџйесінде –

1) џлкен разрядта ќосуда бірліктер ауыстырылмайды;
2) ењ ќарапайым кљбейту кестесі;
3) ењ ќарапайым ќосу;
4) ЭЕМ-ніњ элементтері екі орныќты жаѓдайларда орналасады;
5) ЭЕМ тђраќты тоќпен жђмыс жасайды.

9. Ондыќ санау жџйесіндегі 2 санын екілік санау жџйесінде
ќалай жазуѓа болады? –

1) 11;
2) 01;
3) 10;
4) 1111;
5) 1001.
10. 111011 + 101010 екілік сандарыныњ ќосындысы неге тењ?
1) 1100101;
2) 0101100;
3) 0101110;
4) 0111011;
5) 1100111.

11. Екілік санау жџйесіндегі 11101101011 саны сегіздік санау
жџйесінде мына санѓа ауыстырылады –

1) 3553;
2) 7326;
3) 76А;
4) 5553;
5) 7323.



129

Жауаптар:

1.1. 1100101,0001.
1.2. 355,44.
1.3. Е2,7.
1.4. 103,375.
1.5. 162,42.
1.6. АЕ,74.
1.7. 164,8125.
1.8. 11100010,101101.
1.9. DC,А8.
1.10. 185,90625.
1.11. 11010001,00000011.
1.12. 505,154.
2.1. 1101001,0011.
2.2. 326,34.
2.3. D9,5.
2.4. 119,875.
2.5. 176,54.
2.6. 9F,0C.
2.7. 187,59375.
2.8. 10100001,110110101.
2.9. D6,78.
2.10. 174,71875.
2.11. 11100100,10100001.
2.12. 610,72.
3.1. 1110001,0001.
3.2. 273,3.
3.3. F3,B8.
3.4. 135,375.
3.5. 371,27.
3.6. EF,1A.
3.7. 165,5625.
3.8. 1010111,011011011.
3.9. 11B,B.
3.10. 422,65625.
3.11. 101000010010,10000001.
3.12. 402,44.

 4.1. 10000010,1111.
4.2. 255,34.
4.3. 6E,98.
4.4. 163,75.
4.5. 204,22.
4.6. 102,11.
4.7. 179,15625.
4.8. 101000111,100001.
4.9. 10D,F.
4.10. 497,15625.
4.11. 11100110110,00110001.
4.12. 256,35.
5.1. 11000001,1011.
5.2. 251,14.
5.3. 79,F8.
5.4. 133,1875.
5.5. 252,26.
5.6. 81,04.
5.7. 234,09375.
5.8. 11111110,100101.
5.9. 14C,D8.
5.10. 162,46875.
5.11. 100101101010,111.
5.12. 357,56.
6.1. 10100001,0001.
6.2. 236,44.
6.3. F5,F8.
6.4. 213,09375.
6.5. 275,67.
6.6. B14,B. 6.7. 201,03125.
6.8. 111010001,001111.
6.9. 139,C8.
6.10. 167,78125.
6.11. 11101010,111101.
6.12. 235,42.
 7.1. 10010011,0101.
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7.2. 471,1.
7.3. 108,B.
7.4. 225,5.
7.5. 303,02.
7.6. 91,41.
7.7. 209,34375.
7.8. 111010001,100111.
7.9. E6,98.
7.10. 171,46875.
7.11. 10010100001,000111.
7.12. 1674,364.
8.1. 10001001,101.
8.2. 436,64.
8.3. FD,88.
8.4. 149,25.
8.5. 356,54.
8.6. A1,81.
8.7. 211,46875.
8.8. 1001100,11111.
8.9. DF,98.
8.10. 172,09375
8.11. 110100010,1010101.
8.12. 1357,532.
9.1. 10000100,001
9.2. 247,5.
9.3. F1,28.
9.4. 184,5625.
9.5. 543,73.
9.6. C2,AC.
9.7. 215,59375.
9.8. 110111001,00111.
9.9. A3,58.
9.10. 171,84375.
9.11. 1110110111,00100111.
9.12. 375,52.
10.1. 1101010,001.
10.2. 407,54.
10.3. EE,3.

10.4. 157,625.
10.5. 652,13.
10.6. B6,4
10.7. 216,65625.
10.8. 11011110,110011.
10.9. B1,E8.
10.10. 174,90625.
10.11. 100100011010,1000001.
10.12. 415,62.
11.1. 1101111,011.
11.2. 422,04.
11.3. 112,6.
11.4. 199,15625.
11.5. 734,47.
11.6. 1B7,9A.
11.7. 217,84375.
11.8. 10010101,011001.
11.9. 18A,88.
11.10. 178,9375.
11.11. 100000110,00000011.
11.12. 1036,72.
12.1. 1111101,0011.
12.2. 400,34.
12.3. 9D,08.
12.4. 184,6875.
12.5. 521,71.
12.6. 8AF,FE.
12.7. 222,8125.
12.8. 1111110,001011.
12.9. 14C,78.
12.10. 185,96875.
12.11. 11000000011,01010101.
12.12. 5021,74.
13.1. 1100110,011.
13.2. 356,4.
13.3. DF,28.
13.4. 131,625.
13.5. 647,53.
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 3.6. C41,CA.
13.7. 359,09375.
13.8. 111111001,1011.
13.9. 10A,98.
13.10. 177,5.
13.11. 10100011101,1101101.
13.12. 256,16.
14.1. 1101010,001.
14.2. 327,2.
14.3. DD,B.
14.4. 137,375.
14.5. 413,45.
14.6. B01,1.
14.7. 362,65625.
14.8. 110000011,11001.
14.9. 11B,D8.
14.10. 282,25.
14.11. 101001010100,0111111.
14.12. 344,22.
15.1. 1110010,111.
15.2. 274,6.
15.3. DB,D.
15.4. 147,125.
15.5. 242,7.
15.6. 832,2.
15.7. 172,03125.
15.8. 10110111,0111.
15.9. 164,E8.
15.10. 284,75.
15.11. 101100010100,00010011.
15.12. 371,26.
16.1. 1111001,1011.
16.2. 256,7.
16.3. D3,5.
16.4. 188,75.
16.5. 403,67.
16.6. B84,E.
16.7. 269,4375.

16.8. 101010010,010011.
16.9. 21C,A8.
16.10. 315,875.
16.11. 100010001,0000001.
16.12. 716,36.
 17.1. 11000000,101.
17.2. 252,1.
17.3. B3,1.
17.4. 182,625.
17.5. 310,07.
17.6. 52C,C.
17.7. 353,96875.
17.8. 100001001,110001.
17.9. 1EE,98.
17.10. 350,125.
17.11. 100000001,00010001.
17.12. 652,42.
18.1. 10100000,1101.
18.2. 237,3.
18.3. B8,58.
18.4. 209,03125.
18.5. 323,74.
18.6. AF,D2.
18.7. 578,75.
18.8. 10100111,001111.
18.9. 1A1,88.
18.10. 392,375.
18.11. 101000001110,000011.
18.12. 657,46.
19.1. 10010010,1001.
19.2. 472,04.
19.3. A9,78.
19.4. 63,9375.
19.5. 611,65.
19.6. C4,B.
19.7. 473,3125.
19.8. 1100011,101111.
19.9. 162,78.
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19.10. 199,0625.
19.11. 101110110001,00000001.
19.12. 332,52.
20.1. 10001000,0101.
20.2. 442,14.
20.3. AE,98.
20.4. 136,4375.
20.5. 732,12.
20.6. EA,9.
20.7. 325,0625.
20.8. 10010100,100001.
20.9. 143,58.
20.10. 214,1875.
20.11. 1100101000,01110001.
20.12. 347,56.
21.1. 10000101,0111.
21.2. 255,34.
21.3. AF,A8.
21.4. 137,25.
21.5. 645,11.
21.6. 9D,F.
21.7. 329,625.
21.8. 11100010,0011.
21.9. 191,48.
21.10. 241,4375.
21.11. 1110100110,01101111.
21.12. 251,62.
22.1. 1101111,11.
22.2. 452,24.
22.3. B8,B8.
22.4. 153,625.
22.5. 523.34.
22.6. 8D,A2.
22.7. 246,28125.
22.8. 1100110,101011.
22.9. 193,38.
22.10. 284,3125.
22.11. 110001000001,0001101.

22.12. 624,66.
23.1. 1110100,01.
23.2. 401,44.
23.3. 1A1,C8.
23.4. 161,03125.
23.5. 317,16.
23.6. C1,01.
23.7. 142,65625.
23.8. 100011011,011011.
23.9. 1F2,28.
23.10. 189,5625.
23.11. 101001010,10110011.
23.12. 667,72.
24.1. 10000001,1.
24.2. 357,64.
24.3. 10F,D8.
24.4. 192,5625.
24.5. 147,22.
24.6. DB,AB.
24.7. 259,8125.
24.8. 111100010,111001.
24.9. 2B4,18.
24.10. 410,8125.
24.11. 101010110,111011.
24.12. 507,76.
25.1. 10111110,00001.
25.2. 220,14.
25.3. F5,B8.
25.4. 117,3125.
25.5. 304,15.
25.6. FC,A3.
25.7. 375,53125.
25.8. 11011110,00111.
25.9. 11D,A.
25.10. 399,6875.
25.11. 11110100,00001001.
25.12. 572,44.
26.1. 10101100,1111.
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26.2. 173,46.
26.3. E1,28.
26.4. 101,4375.
26.5. 273,63.
26.6. AB,FE.
26.7. 326,46875.
26.8. 100011110,011101.
26.9. FF3,D.
26.10. 317,9375.
26.11. 10101000,11011.
26.12. 531,24.
27.1. 10100110,1011.
27.2. 347,66.
27.3. 123,38.
27.4. 142,1875.
27.5. 306,61.
27.6. CE,DE.
27.7. 394,21875.
27.8. 111001011,11101.
27.9. 11C,9.
27.10. 277,03125.
27.11. 10010010,00101.
27.12. 7001,34.
28.1. 1110101,101.
28.2. 335,06.
28.3. 1D4,88.
28.4. 97,0625.
28.5. 745,53.
28.6. 9E,E4.
28.7. 390,15625.

28.8. 110100101,000111.
28.9. 20A,08.
28.10. 302,09375.
28.11. 11001110,10100001.
28.12. 773,74.
29.1. 10000000,1101.
29.2. 365,34.
29.3. 15F,78.
29.4. 115,375.
29.5. 247,33.
29.6. 87,CC.
29.7. 449,09375.
29.8. 101110110,011001.
29.9. 17B,F.
29.10. 425,15625.
29.11. 10111101,10100111.
29.12. 537,54.
30.1. 10001001,1001.
30.2. 405,14.
30.3. 12E,88.
30.4. 107,125.
30.5. 274,46.
30.6. 4A,41.
30.7. 349,03125.
30.8. 11100110,111001.
30.9. 13E,B.
30.10. 419,21875.
30.11. 10101010,110111.
30.12. 1334,64.
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 3 БЉЛІМ

АЛГОРИТМДЕУ  НЕГІЗДЕРІ

3.1. Алгоритм тџсінігі

Алгоритм – информатика пѕнініњ негізгі ђѓымдарыныњ бірі. Ком-
пьютерді ќоѓам љмірініњ ќай саласында болмасын пайдалана білу џшін
алгоритм ђѓымын мењгеру керек.

«Алгоритм» сљзі маѓынасы жаѓынан нђсќау, жарлыќ, рецепт, ере-
же, тѕртіп, зањ, жоба сљздеріне синоним болып келеді. Алгоритм сљзі
Орта Азияныњ ортаѓасырлыќ ђлы ѓалымы – Мђхамед ибн Мђса ѕл-
Хорезмидіњ атымен байланысты шыќќан. Ол љзініњ «Арифметикалыќ
трактат» деген ењбегінде арифметикалыќ амалдарды орындау тѕртібін
ђсынѓан. Сљйтіп, арифметикалыќ амалдарды орындау ережесі, геомет-
риялыќ фигураларды салу ережесі, сљздердіњ жазылуыныњ граммати-
калыќ ережесі т.с. сияќтылар алгоритм деп аталып кеткен.
А н ы ќ т а м а. Алгоритм деп алдын-ала аныќталѓан маќсатќа жету

џшін, есептіњ шешімін табу џшін орындаушыѓа (адамѓа, компьютерге
жѕне т.б.) берілген тџсінікті нђсќаулардыњ тізбегін айтады.

3.2. Алгоритмніњ ќасиеттері

Алгоритмді кез келген басќа жазулардан мына маѓыналыќ ќасиет-
тері арќылы ажыратамыз. Олар алгоритмніњ тџсініктілігі, дискреттігі
(жалѓыздыѓы), аныќтыѓы, нѕтижелігі, жалпыѓа бірдейлігі. Берілген
орындаушы џшін алгоритмніњ  т џ с і н і к т і л і г і деп, орындаушыныњ
жарлыќтарыныњ жџйесіне, ќђрамына енетін іс-ѕрекеттерді орындау,
тексеру туралы жазбалар мазмђнын айтады. Алгоритм ЭЕМ ќабыл-
дайтын жѕне сол бойынша ќажетті амалдарды орындай алатын нђсќау-
лар тџрінде берілуі керек.
Д и с к р е т т і л і г і – деп алгоритм жарлыќтарыныњ тізбектелген

ретпен орындалуын айтады. Оныњ бір жарлыѓыныњ орындалуыныњ соњы
мен келесі жарлыќтыњ басына сілтеме дѕл, наќты аныќталады. Алго-
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ритм, ѕрќайсысы ЭЕМ-ді белгілі бір ќадам, ѕрекет жасататын нђсќау-
лардыњ тізбегінен тђрады. Ѕрбір жарлыќты орындаѓанда алгоритмніњ
орындалуы аяќталды ма, не келесі ќандай жарлыќ орындалады, сол
туралы дѕл мѕлімет болуы шарт, яѓни алгоритмде нђсќаулардыњ орын-
далу реті  а н ы ќ т а л ѓ а н болуы керек. Себебі, ЭЕМ џшін ѕрбір
нђсќауды орындаѓаннан кейін келесі ќай жарлыќты орындау (не істеу
керектігі) аныќ кљрсетілуі ќажет.
Алгоритм – шектеулі ќадамдарды орындап болѓан соњ  н ѕ т и ж е г е

алып келеді. Нѕтижеде, алгоритм орындалѓан соњ есептіњ шешуініњ
аяќталуы, не ќандай да бір себептерге байланысты есепті шешуді жал-
ѓастыру мџмкін еместігі туралы мѕлімет болуы мџмкін. Алгоритмніњ
ж а л п ы л ы ѓ ы деп оны бірдей типтегі (тџрдегі) есептерді шешу џшін
ќолдануѓа болатындыѓын айтады.

3.3. Алгоритмді жазу тѕсілдері

Алгоритмдегі жарлыќтардыњ, нђсќаулардыњ берілу тџріне ќарай
алгоритмді жазу ѕдістерін ажыратуѓа болады. Орындаушыныњ љзіне
тѕн біліміне байланысты арнайы тањбалар, сљздер, іс-ќимылдар,
схемалар арќылы алгоритмдерді жазудыњ тѕсілдерін ђйымдасты-
руѓа болады.
Мысалы, цирктегі ќђстар мен жануарларѓа алгоритмдер арнайы

дауыстар, іс-ќимылдар арќылы, автокљлікті жџргізу алгоритмі, теле-
визор, магнитофонды жђмыс істету алгоритмі арнайы пернелерді басу,
бђрау арќылы жџзеге асырылады; т.с.с. ѕртџрлі тањбалармен, белгі-
лермен берілген алгоритмдер кљп кездеседі.
Орындаушы – адам болатын жаѓдайда алгоритм кљбінесе сљзбен

жазылады. С љ з б е н  жазылѓан алгоритмдер, ретпен орналасќан
сљйлемдерден (нђсќаулардан) тђрады. Сонымен бірге алгоритмдер ар-
найы тањбалар, блок-схемалар, формулалар, кесте тџрінде, ноталар (саз-
герлер џшін) арќылы жазылады.
Енді сљзбен жазылѓан алгоритмге мысалдар ќарастырайыќ.
1-есеп. Екі бџтін санныњ ењ џлкен ортаќ бљлгішін(ЕYОБ) табу

керек. Бђл есепті шешу, џлкен санды кішісінен бљлу арќылы, сонан
соњ кіші санды ќалдыќќа бљлу, бірінші ќалдыќты екінші ќалдыќќа бљлу
жѕне т.с.с. ќалдыќ нљл болѓанша тізбектей бљлу арќылы жџзеге асы-
рылады. Саны бойынша ењ соњѓы бљлгіш нѕтиже болып табылады.
Бастапќы берілген екі бџтін санды М жѕне N деп белгілейік.



136

Бљлуді ќайталанып отыратын азайту амалымен алмастырайыќ. Онда
а л г о р и т м д і  келесі тџрде ђйымдастыруѓа болады:

1. Басы

2. ( )NM ,  енгізіњдер.

3. Егер  NM ≠   болса, онда 4 пунктке, ѕйтпесе 7 пунктке љтіњдер.

4. Егер NM >   болса, онда 5 пунктке, ѕйтпесе 6 пунктке љтіњдер.

5. ;: NMM −=  3 пунктке љтіњдер.

6. ;: MNN −=   3 пунктке љтіњдер.

7. MEYOБ =:
8. MEYOБ =: жауапќа шыѓару.
9. Соњы.
2-есеп. М а к с и м у м  мен  м и н и м у м д ы іздеу (табу)

алгоритмі. Ол џшін бізге кез келген n наќты саннан тђратын шекті
тізбек а

1
, а

2
,...,а

і
,…,а

n
 берілсін. Сандардыњ саны аз болѓан жаѓдайда

максимум мен минимумды оњай кљрсетуге болады. Ал, егер n џлкен
болса, онда есеп ќиындайды. Бірнеше жџздеген кљпразрядты сандар-
дыњ ішінен максимум мен минимумын табудыњ ќиындыѓы жоѓары
болады. Сондыќтан, бір аныќталѓан (тѕртіпке) жџйеге сџйену ќажет.
Мысалы, алѓашќы мѕн ретінде максимум џшін де, минимум џшін де
алѓашќы тђрѓан санды алайыќ. Ары ќарай ретімен ѕрбір санды макси-
мумныњ мѕнімен салыстырамыз. Егер келесі сан максимумнан џлкен
болса, онда оны максимумныњ жања мѕні ретінде ќабылдаймыз (алѓашќы
мѕн ”ђмытылып” отырады), онан соњ келесі тђрѓан санѓа љтеміз. Егер
ќарастырылып отырѓан сан максимумнан џлкен болмаса, онда оны
минимум ретінде алынѓан санмен салыстырамыз. Егер осы сан мини-
мумнан кіші болса, оны минимумныњ жања мѕні ретінде ќабылдай-
мыз; егер бђл сан минимумнан кіші болмаса, келесі санды тањдауѓа
љтеміз. Осындай ѕдіспен сандардыњ бѕрін салыстыру арќылы макси-
мум мен минимумныњ соњѓы мѕнін табамыз. Осы айтылѓан ережені
сљзбен жазу тѕсілімен былай жазуѓа болады:

1. Басы

2. ( )niai ,...,2,1, =   енгізіњдер.
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3. ;:min 1a=     .:max 1a=
4.   2:=i
5. Егер  max,>ia онда 6 п. љтіњдер, ѕйтпесе 7 п. љтіњдер.

6. ;:max ia=  9 пунктке љтіњдер.

7. Егер  max,<ia онда 8 п. љтіњдер, ѕтпесе 9 п. љтіњдер

8.   .:min ia=
9.    .1: += ii
10. Егер  ,ni <   онда 5 пунктке љтіњдер, ѕйтпесе 11 пунктке љтіњдер.

11. ( )minmax,  жауапќа шыѓарыњдар.

12. Соњы.

3.4. Блок – схемалар

Блок-схема – арнайы геометриалыќ фигуралар, нђсќамалар арќы-
лы орындалатын ѕрекеттер мен олардыњ орындалуы ретін  кљрсететін
графиктік схемалармен берілетін алгоритм. Алгоритмніњ  ѕр пункті
геометриялыќ фигура – блоктыњ ішінде бейнеленеді. Орындалатын іс-
ѕрекеттердіњ тџріне ќарай оларѓа ѕртџрлі геометриялыќ фигуралар
сѕйкес келеді. Геометриялыќ фигуралар арасындаѓы байланыс жолда-
ры нђсќама арќылы кљрсетіледі.
Алгоритмді блок-схема тџрінде жазѓанда арнайы ќабылданѓан мем-

лекеттік џлгі бойынша мына блоктарды пайдаланады: алгоритмніњ басы
мен соњын элиппс (алгоритмніњ аргументтері мен нѕтижелерін), алго-
ритмде мѕліметтерді енгізу мен шыѓаруды параллелограмм, аќпарат-
ты љњдеуді (есептеулерді) тіктљртбђрыш, шарттарды тексеру ромб фи-
гураларыныњ ішіне жазылады (1- кесте).
Блоктардыњ атќаратын ќызметіне байланысты олардыњ ішіне жѕне

жанына тџсініктеме сљздер жазылады. Олар оќуѓа ыњѓайлы болуы керек.
Блок-схема алгоритмді сипаттаудыњ графикалыќ тѕсілі. Блок-схема

деп, баѓыталѓан байланыс нђсќамалармен геометриялыќ фигуралар
формасында алгоритмді графикалыќ тџрде жазуды айтады. Ал ѕрбір
фигура алгоритмніњ бір ѕрекетін бейнелейді олардыњ арасындаѓы нђсќа-
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малар фигурадан фигураѓа алмасуды білдіреді. Блок-схемада алго-
ритмді басќару кљрнекілігін аныќ кљруге болады.
Блок-схема пайдаланатын геометриялыќ фигуралар блоктыќ -

тањбалар, ал, байланыс  – нђсќамалар аѓын сызыѓы деп аталады. Аѓын
сызыѓы фигурадан фигураѓа љту жолын кљрсету, яѓни аќпараттарды
жѕне мѕліметтерді љњдеудіњ ретін кљрсету џшін пайдаланылады.
Ѕрбір блок-схеманыњ басы жѕне соњы болады. Барлыќ блоктар

аѓыны сызыќтармен байланысады. Ѕрбір блокта, «басы» , «соњы» -
ќызметші блоктардан басќасында, аќпарат аѓыныныњ бір кіру жѕне бір
немесе екі шыѓу сызыќтары болады.
Енді жоѓарыда (§ 3.) келтірілген есептердіњ алгоритмдерін блок –

схема тџрінде жазайыќ.

1 - кесте
Алгоритмді блок-схема тџрінде жазуда ќолданылатын

геометриялыќ фигуралар

N Тањбаныњ  
аталуы Тањба Атќаратын 

  кызметі 
1.  

Басы – соњы 
(кіру – шыѓу) 

  
Алгоритмніњ басы 
мен соњы, кљмекші 
программаѓа кіру 
мен шыѓу 
 

2. Есептеу блогы 
(процесс) 

 Есептеулер немесе  
есептеулер тізбегі 
(аќпаратты 
ондеу) 

 
3. 

 
Логикалыќ блок 

 
  жоќ                         иѕ 
 
 

 
Шартќа 
байланысты  
алгоритмніњ 
орындалу  
баѓытын тањдау 

 
4. 

 
Енгізу – шыѓару 
блоктары 

  
Берілген 
деректерді ендіру 
жѕне нѕтижені 
жауапќа шыѓару 

5.  
Нђсќама 

 

  
Байланыс баѓытын 
кљрсету 
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1 – есеп. Екі бџтін санныњ ењ џлкен ортаќ бљлгішін табу.(1-су-
рет).

                                                    

                                                                     
 

 

жоќ 

                           иѕ                             жоќ     

Басы 

( )NM ,  ендіру 

NM ≠

EYOБ: M=  

EYOБ 
Жауапќа шыѓару 

Соњы 

NM >

NMM −=:  MNN −=:  
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2-есеп. Шекті сандыќ тізбектіњ максимумы мен минимумын табу
алгоритімініњ блок-схемасы 2 – суреттте келтірілді.

2-сурет
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Сонымен, блок-схема алгоритмді бейнелеудіњ, жазудыњ ыњѓайлы ѕрі

кљрнекі тѕсілі болып табылады. Мђнда алгоритмді бейнелеуде неѓђрлым

аныќ болу џшін бљліктерге ќадамдарѓа бљлуге ешќандай шектеу

ќойылмайды.

3-есеп. Герон формуласы бойынша џшбђрыштыњ ауданын

есептењдер: ( )( )( )cpbpappS +−−=   2
cbap ++=

Есептеу алгоритмін блок-схема тџрінде былай бейнелеуге болады:
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4 - есеп. Тљмендегі тењдеулер жџйесініњ мѕнін есептењдер

3.5. Орындаушы тџсінігі.
Орындаушыныњ жарлыќтар жџйесі

Есепті шешу алгоритмі деп жазбаша жарлыќтардыњ тізімі аталады,
яѓни оны орындау барысында есептіњ шешімін, не берілген мѕндерде
есептіњ шешімі жоќ екендігі туралы жауап алуѓа болады. Жалпы жаѓ-
дайда есептер ѕр тџрде бола алады. Мысалы, мектепке бару жѕне џйге
ќайту, жолайрыѓындаѓы баѓдаршамнан љту, шѕй ќайнату, тамаќ пісіру
жѕне т.с.с. есептер љмірде кљптеген тџрде кездеседі. Мђндай есептерді
шешу алгоритмдерін тђрмыстыќ алгоритмдер деп атауѓа болады.
Адамзат ќызметінде кљптеген љмірлік тѕжірибеден туындайтын ѕрекет-
тер, ќоѓам зањдары ѕртџрлі алгоритмдер жиынтыѓынан тђрады.
Алгоритм тџсінігі есепті шешу ѕдісі тџсінігімен тыѓыз байланысты.

Ѕдіс деп ќатањ негізделген есепті шешу тѕсілі мен оны ќолдануѓа бо-
латын берілген мѕліметтер бойынша есептер тобын аныќтау маќсатын-
да ќђрылѓан тѕсілді зерттеуді айтады.
Ал, алгоритм есепті шешу жѕне практикада ќолдану ѕдісін сипаттау

болып табылады. Ол ѕдісті зерттеу нѕтижесі бойынша ќђрылады. Ал-
горитм есепті шешу џшін орындалатын ѕрекеттердіњ ќатањ жазбалары-
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ныњ реттелген тізбегі болып табылады. Бђл ѕрекеттер шешу ѕдісінен
туындайды.
Алгоритмніњ ќасиетті сапаларыныњ бірі – орындаушыдан шешу

ѕдісін, яѓни жазылѓан ѕрекеттерді не џшін орындау ќажеттігін тџсінуді
талап етпейді. Орындаушыдан жазылѓан ѕрекеттерді орындай алуды
жѕне ќаѓидаларды тџсінуді талап етеді.
Орындаушы алгоритмді ќаѓида-жарлыќтардыњ ізімен “механика-

лыќ” тџрде орындайды. ЭЕМ-ді, алгоритмді орындау ќђралы ретінде
пайдалану мџмкіндігі осыѓан негізделген.
Алгоритм ѕрќашанда орындаушы џшін жазылады. Ол адам, ЭЕМ

жѕне т.б. ќђрылѓы болуы мџмкін. Алгоритмді сипаттау, орындаушыѓа
жазылѓан ѕрекеттер тџсінікті болуы џшін соныњ тілінде жџзеге асыры-
лады.
Ќосымша толыќтырушы тџсінік енгізейік. Жеке жазбаларды

(сљйлемдерді) – алгоритм жарлыѓын жарлыќ деп атайыќ. Алгоритм
жарлыќтар тізбегі болып табылады. Орындаушы тџсінетін жѕне орын-
дай алатын барлыќ жарлыќтар жиынын орындаушыныњ ж а р л ы ќ т а р
ж џ й е с і  деп атайыќ. Сонымен, орындаушыныњ барлыќ іс-ѕрекетін
сипаттайтын жарлыќтар жџйесі орындаушыныњ тілі болып табылады.
Мысалы, ЭЕМ џшін жарлыќтар жџйесі - ќосу, азайту. кљбейту, бљлу

жѕне сандарды салыстыру (дѕрежелеу).
Сондыќтан, алгоритм ѕр кезде де орындаушыныњ жарлыќтар

жџйесініњ мџмкіндігіне байланысты жазылады.
Алгоритмніњ мынадай тџрлері белгілі – есептеу алгоритмдері, диа-

логтыќ алгоритмдер, графикалыќ алгоритмдер, мѕліметтерді љњдеу ал-
горитмдері, роботтарды басќару алгоритмдері, жѕне т.б.
Алгоритмді жазудыњ бірнеше тѕсілдері ќалыптасќан: формула, кес-

те, сљз, графикалыќ, алгоритмдік программалау тілінде сызыќты тџрде
жѕне т.б. Біз жоѓарыда алгоритмді сљз тџрінде, блок-схема тџрінде
сипаттауѓа тоќталѓанбыз. Сол графикалыќ сипаттауды алгоритмніњ
блок-схемасы деп атайды. Алгоритмді программалау тілінде жазуды –
программа деп атаймыз.
Программалау тілі деп, орындаушы ЭЕМ џшін жазылѓан алго-

ритмді сипаттайтын тілді айтамыз. Ал баѓдарламалау деп алгоритмді
баѓдарламалау тілінде жазу процесін айтады.
Программалардыњ мынадай тџрлері бар: ЭЕМ-ге арналѓан програм-

малар, станокты, роботтарды жѕне басќа ќђрылѓыларды басќаруѓа ар-
налѓан программалар.
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Келесі параграфтарда бірнеше есептерді шешу алгоритмдерін сљз
жџзінде жѕне блок-схема тілінде жазып кљрсетуге тоќталамыз.
Алгоритмді сљз жџзінде сипаттаѓанда, жазѓанда, ѕрбір жарлыќты

нљмірлеп отырамыз, себебі, ол алгоритмді орындау барысында ќайда
кљшу, љту керектігін кљрсетіп отыру џшін ыњѓайлы болады. Сонымен
ќатар ќосымша: “басы”, “соњы”, (“џзу”), ќызметші жарлыќтарды пай-
даланатын боламыз. Бђл жарлыќтар алгоритмніњ басын, соњын жѕне
одан ѕрі орындау мџмкін болмаѓан жаѓдайда алгоритмніњ орындалу-
ын џзуді білдіреді. “Соњы” жарлыѓынан бђл жарлыќтыњ ерекшелігі
алгоритмніњ орындалуын кенеттен џзу арќылы аяќтауды білдіреді.

3.6. Алгоритмніњ тџрлері

Алгоритмдер џш тџрге бљлінеді. Олар: сызыќты, тармаќталушы жѕне
циклдік(ќайталанушы).

1-мысал. Формула бойынша есептењдер: x=ay+(bz+c)

а) Алгоритмді сљз тџрінде жазайыќ:

мђндаѓы a,b,c – аргументтер;
х –соњѓы нѕтиже;
P,S-аралыќ айнымалылар;

1. Басы
2. P:=a*y
3. S:=b*z
4. S:=S+c
5. X:=P+S
6. Жауабы: х
7. Соњы

ѕ) алгоритмді блок-схема тџрінде жазайыќ:

Бђл алгоритм сызыќты тџрдегі алгоритм болып табылады. Себебі,
ѕрбір команда алгоритмніњ орындалу барысында тек бір рет орындала-
ды.
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2-мысал. Үш санды љсу реті бойынша  орналастырыњдар.
А) алгоритмді сљз тџрінде жазайыќ:
Шешуі: ќатар орналасќан кез келген џш санды – А,В,С деп белгі-

лейік. Мысалы: А=3, В=2, С=-4 болсын. Есепті шешу нѕтижесінде А-
ніњ мѕні ењ кіші сан, ол –4, ал С – ењ џлкен сан, ол 3 болады.

Мђндаѓы: А,В,С – аргументтер;
А,В,С – нѕтижелер;
S - ќосымша аралыќ айнымалы.

1. Басы
2. Егер А≤В болса,  онда 4п љтіњдер.
3. S:=а; А:=В; В:= S (А,В-ніњ  мѕндерін алмастыру)
4. Егер В≤С болса онда 9п. љтіњдер
5. Егер С≤А болса онда 8п. љтіњдер
6. S:=С; С:=В; В:=А; А:=S (С≤А≤В болѓан жаѓдайды реттеу)
7. 9п. љтіњдер
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8. S:=С; С:=В; В:=S (А<С<В болѓан жаѓдайды реттеу)
9. Жауабын шыѓару
10.Соњы
Алгоритмніњ орындалу барысында  алѓашќы  екі сан љсу  реті бой-

ынша орналастырылады. Егер А>В болса, онда олардыњ мѕндерін ал-
мастырамыз (3-команда), егер А≤В  болса, онда 4п. љтеміз, ал ол кез-
де 3п. орындалмайды.

3 жарлыќта А,В мѕндерін алмастыру џшін S  аралыќ ђяшыѓы пай-
даланылады:

S:=А А→S (A=3,B=2, S=3);
А:=В В→А (A=2,B=2, S=3);
В:=S S→В (A=3,B=3, S=3).
Ары ќарай алгоритм С мѕніне байланысты  џш баѓытта тармаќталады.
Бђл алгоритм тармаќталушы тџрге жатады.  Егер алгоритмніњ

жазылуында шарттыњ орындалуынан тѕуелді  командалар бар болса,
онда оны тармаќталушы алгоритм деп атайды. Бђл мысалдаѓы:
3,5,6,7,8 командалар тармаќталушы, яѓни орындалуы шарттан тѕуелді,
ал 1,2,4,9 командалар ѕр кезде орындала береді.
ѕ) блок-схема тџрінде жазу(3-сурет):
3-мысал. Сандардыњ ќосындысын есептеу.
Шешуі. Белгілеулер енгізейік, п-тізбектегі сандардыњ саны, х

1
,х

2
,

х
3
,…, х

п
-берілген сандар, s-ќосындыны жинайтын айнымалы.

Ќосындыны есептеу џшін сызыќты алгоритмді пайдалануѓа бола-
тын еді:

1. Басы
2. S:=х

1

3. S:= S+х
2

4. S:= S+х
3

…
N. S:= S+х

п

N+1.Соњы
Дегенмен, бђлай жазу љте кљп жарлыќ жазуды ќажет етеді. Егер

п=2000 болса, онда 2002 жарлыќ ќажет болады. Ќайталану шартын
ќосылѓан сандарды  санаушымен байланыстыра отырып, ќайталанушы
(циклдік) алгоритм ќђрайыќ жѕне оѓан сандардыњ индекс кљрсеткішін
енгізейік. Айнымалыныњ рет нљмірі индекстіњ мѕні болып табылады.
Индексті і айнымалыѓа енгізейік. Ќосынды, ѕрбір келесі санды ќосу
арќылы s айнымалыѓа жиналады. Алдымен s-ті нљлге тењестіреміз, ал
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і=1. Сонда алгоритмніњ негізгі амалы  S:= S+х
і 
 болады. Ал, индекс і:=

і+1  бойынша і>п болѓанша љзгере береді.
Бђл жаѓдайда і индексі ќосылѓан  сандарды санаушы болып табы-

лады. Ол тікелей санаушы деп аталады да љсіп отырады.
Дегенмен, сандарды ќосуды кері санаушы арќылы жџргізуге де бо-

лады. Ол кезде алдымен і:= п деп, ѕр жолы бірді азайтып і:= і-1 отыру
керек. Бђл кезде ќайталану, шарт і>0 болѓанда жџзеге асады.
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1. Мђндаѓы: п,х
1
,х

2
, х

3
,…, х

п
- аргументтер;

 S-нѕтиже;
  і-аралыќ айнымалы.

1. Басы
2. S:=0
3. і:= 1
4. S:=х

1

5. і:= і+1
6. Егер і≤п болса, онда 4пунктке љтіњдер.
7. Жауабы: S
8. Соњы
2. п санды кері ќарай санау бойынша ќосудыњ алгоритмі
    Мђндаѓы: п,х

1
,х

2
, х

3
,…, х

п
- аргументтер;

    S-нѕтиже;
    і-аралыќ айнымалы.
1. Басы
2. S:=0
3. і:= п
4.S:= S+х

1

5. і:= і-1
5. Егер і>0 болса, онда 4 пунктке љтіњдер.
6. Нѕтиже: S
7. Соњы
3-мысал. П санныњ ішіндегі ењ џлкенін табу жѕне оныњ рет

нљмірін (индексін) кљрсету.
Мђндаѓы: п,х

1
,х

2
, х

3
,…, х

п
- аргументтер;

Р,m-нѕтиже;
 m -аралыќ айнымалы.
1. Басы
2. P:=х

1
; m:=1;

3. і:= 2;
4. Егер x

і
≤P болса, онда 6п љтіњдер.

5. P:=х
і
; m:=і;

6. і:= і+1
7. Егер і≤п болса, онда 4 пунктке љтіњдер..
6. Нѕтиже: P, m
7. Соњы
Бђл ќайталанушы(циклдік) алгоритм, тікелей санаушы бойынша
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басќарылады жѕне Р-ѓа мѕнін, ал m-ге бірді меншіктеуден басталады.
Цикл санаушысыныњ мѕні 2-ден басталады. Ал бірінші санды, бір сан-
нан тђратын сандар жиынындаѓы ењ џлкені болѓандыќтан оны љњдел-
ген деп есептедік.
Бђл алгоритм п≥2 џшін орындалады.
Енді осы циклдік алгоритмдерді блок-схема тџрінде жазайыќ:
а) п санныњ ќосындысын тікелей санаушы арќылы есептеудіњ

блок-схемасы:
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ѕ) 2- алгоритмніњ блок-схемасы.
Кері санаушы  арќылы п  санныњ ќосындысын есептеу блок-схема-

сы(циклдік алгоритм).

б) 3- алгоритмніњ блок-схемасы. h  санныњ ішіндегі  ењ џлкенін
іздеу. (циклдік алгоритм).
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3.7. Кљмекші алгоритм тџсінігі

Алгоритмдерді жазу барысында кейде алгоритмдегі ѕрекеттердіњ
кейбір бљліктері – ѕр тџрлі мѕндер џшін бірнеше рет ќайталанып оты-
ратындыѓы байќалады. Сонымен бірге кейде бірнеше алгоритмді
біріктіру арќылы ауќымды мѕселені шешуге  арналѓан алгоритм ќђруѓа
болады. Мђндай жаѓдайда олардыњ біреуін негізгі алгоритм, ал ќалѓан-
дарын кљмекші алгоритм тџрінде ђйымдастырып жазады.  Кљмекші
алгоритмдер  негізгі алгоритмге  ќажетті дербес  нѕтижелерді алу џшін
ќажет болады. Олардыњ орындалуы негізгі алгоритмніњ ішінде  кљмекші
алгоритмге  сілтеме жарлыќтар жазылады. Кез келген алгоритмді ќажет-
тілігіне ќарай  басќа алгоритм џшін  кљмекші алгоритм тџрінде  пайда-
лануѓа болады.

    Кљмекші алгоритмді пайдаланѓанда, негізгі алгоритмніњ  кљлемі
кішірейеді. а) кљмекші алгоритмді шаќыру алдында оныњ белгісіз
шамалары ќажетті мѕндерге ие болуы керек; б) кљмекші алгоритм
шаќырусыз  љздігінен орындалмайтын болуы керек.

Енді кљмекші алгоритмдерге мысалдар ќарастырайыќ.

1-мысал. Берілген фигураныњ ауданын табыњдар. Трапецияныњ
ауданын есептеу формуласын кљмекші алгоритм тџрінде жазыњдар

hbaT ⋅+=
2

 S=S1+ S2+S3

Мђндаѓы х,у,z,t,h1,h2,h3 –аргументтер
S-нѕтиже
S1,S2,S3- аралыќ

1. Басы
2. a:=x; b:=y; h:=h1.
3. 10п. љтіњдер: S1:=T.
4. a:=y; b:=z; h:=h2.
5. 10п. љтіњдер: S2:=T.
6. a:=z; b:=t; h:=h3.
7. 10п. љтіњдер: S3:=T.
8. S=S1+S2+S3.
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9. Соњы.
10.Басы
11.Т=(a+b)-h/2.
12.Соњы.

2-мысал. Биквадрат тењдеуді шешу алгоритмі
ах4+ bх2+ c=0
y= х2 деп белгілеу арќылы квадрат тењдеу аламыз:
ау2+ bу+ c=0
биквадрат тењдеудіњ тџбірлері былай табылады:

мђндаѓы a,b,c-аргументтер
х

1
, х

2
, х

3
, х

4
, d1,d2-нѕтижелер

1. Басы
2. а,b,с;
3. 9п. љтіњдер; у

1
; у

2
;

4. Егер у
1
<0, онда x

1
, x

2
 тџбірлері жоќ. 6п. љтіњдер

5. Егер у
1
≥0, онда х

1
:=- sqrt (у

1
); х

2
:=-х

1

6. Егер у
2
≥0, онда х

3
, х

4
 тџбірлері жоќ. 8п. љтіњдер

7. Егер у
1
≥0, онда х

2
:=- sqrt (у

2
); х

4
:=-х

3

8. Соњы
9. Басы.
10.D:=b2-4ac
11.Егер D<0, онда тењдеудіњ шешімі жоќ. (шешімі  комплекс сан-

дар)
12.
13.  Соњы

3-мысал. Берілген дљњес џшбђрыштыњ ауданын табыњдар.

a,b,c- аргументтер;
S-нѕтиже;
S1, S2, Р – аралыќ шамалар;
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1. Басы
2. a:=АВ; b:=BD; c:=DA;
3. 8п. љтіњдер: S1:= S
4. a:= BD; b:=BD; c:=BC;
5. 8п. љтіњдер: S2:= S
6. S:= S1+ S2;
7. Соњы.
8. Басы

9.

10.Соњы.

3.8. ЭЕМ-де есеп шыѓару кезењдері Ќадам бойынша есептеу ѕдісі

Кез келген есепті ЭЕМ-де шешу бірнеше кезењдерден тђрады:
1) есептіњ ќойылуын ђѓу(тџсіну);
2) формалдау дењгейі (есептіњ математикалыќ тџрде ќойылуы);
3) шешу ѕдісін тањдау(немесе ќђрастыру);
4) алгоритмін жазу (ќђру);
5) программасын ќђру;
6) программаныњ дђрыстыѓын тексеру;
7) есептеу жѕне нѕтижелерді љњдеу.

Жалпы айтќанда аталѓан кезењдерді орындау – программаны ќђру,
тексеру жѕне орындау ѕрекетін ќамтиды. Бђлай кезењдерге бљлу шартты
тџрде ѓана болып табылады. Ал бђѓан ќосымша жалпы тџрдегі жѕне
ќажетті кезењдерді ќарастыруѓа болады. ЭЕМ-ді пайдаланушы есептер
шешу процесінде мынадай кезењдер программалау тілін тањдау, мѕлімет-
тердіњ ќђрылымын сипаттау, программаны ыќшамдау, тестілеу, доку-
менттеу жѕне т.б. орындалады.
Есептіњ ќойылымын тџсіну. Есептіњ ќойылымын ђѓыну барысында

алдымен соњѓы нѕтижені (маќсатты аныќтауѓа назар аудару ќажет жѕне
зерттелініп отырѓан проблемаѓа жалпы жаѓдайлы ыњѓайды табу) ќой-
ылѓан есептіњ шешімі бар ма жѕне ол жалѓыз ба;  ќарастырылатын
физикалыќ ќђбылыстыњ немесе объектініњ жалпы ќасиеттерін танып
білу; наќты ЭЕМ-ніњ мџмкіндігін талдау жѕне программалау жџйесініњ
мџмкіндігін талдау. Бђл кезењде ќойылѓан есептіњ негізін терењ тџсіну
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талап етіледі. Есепті дђрыс тђжырымдау, кейде оны шешуге ќараѓанда
ќиын соѓады.
Формалдау. Формалдау ќарастырылып отырѓан ќђбылыстыњ ере-

жеге сай математикалыќ моделін ќђруѓа алып келеді. Есепті талдау
нѕтижесінде берілген мѕліметтердіњ спецификасы  жѕне кљлемі аныќ-
талады, шартты белгілеулер жџйесі енгізіледі, шешілетін есептіњ та-
нымал есептер тобыныњ ќайсысына жататындыѓы аныќталады жѕне
сѕйкесінше математикалыќ аппарат тањдалады. Бђл џшін математика
тілінде физиканыњ, механиканыњ, экономиканыњ, технологияныњ жѕне
т.б. наќты есептерін ђйымдастыра алу ќажет. Бђл кезењнен жењіл љту
џшін сѕйкес пѕн саласынан терењ біліммен бірге есептеу математика-
сын жаќсы білу керек, яѓни машинада есептер шешуде пайдаланыла-
тын ѕдіс-тѕсілдерді білу керек.
Кљптеген кџрделі есептердіњ толыќ ќойылуы есептеу техникасы

ќђралдары арќылы орындалмайды. Сондыќтан, бђл есептерді ыќшам-
дау ќажет. Ќарастырып отырѓан есеп џшін ќай параметрлердіњ ќажеттігі
жоѓары, ал ќандай параметрлердіњ ќажеттігі тљмен екендігін білмей,
есепті сауатты ыќшамдау мџмкін емес. Сонымен ќатар мџмкін болѓан
есептеу схемаларыныњ ќайсысы (есептеу ѕдісін тањдаумен байланыс-
ты) есептеуді ыќшам тџрге келтіретінін білу љте ќажет. Егер бар ќђрал-
дар жетіспесе, онда зерттеудіњ жања ѕдістерін, жања ыњѓайын табу, жа-
сау ќажет болады.
Шешу ѕдісін тањдау. Есептіњ математикалыќ тђжырымдалуы аныќ-

талѓан соњ оны шешу ѕдісін тањдау керек. Жалпы айтќанда кез келген
ѕдісті ќолдану бірќатар формулаларды ќђруѓа жѕне осы формулалар-
дыњ арасындаѓы байланысты аныќтайтын ережелерді тђжырымдауѓа
алып келеді. Мђныњ барлыѓы есептеу процесін машина орындай ала-
тындай жеке ќадамдарѓа бљлуден тђрады. Шешудіњ ѕдісін тањдауда пай-
даланушыныњ љзініњ білімі мен талѓамы љте џлкен ыќпал жасайды.
Бђл кезењ – есепті шешу процесініњ ењ ќажеттісі болып табылады.

ЭЕМ+де есептерді шыѓарѓанда кез келген алынѓан нѕтиже – жуыќ мѕн
екенін есте ђстау ќажет. Егер дѕл шешудіњ алгоритмі белгілі болса,
онда кездейсоќ (ЭЕМ жђмысындаѓы аќаулар) ќателіктен басќа, ЭЕМ-де
сандарды љрнектеу – бейнелеу дѕлдігініњ шектеулігіне байланысты
ќателіктер болуы мџмкін.
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Алгоритмді ќђру. Аталѓан кезењде есептеу процесін бірімен-бірі
байланыстаѓы бљліктерге бљлу, олардыњ рет тѕртібін орнату, осындай
бљліктердіњ ѕрќайсысын ќандай да бір формада сипаттау жѕне соњынан
тексеру, яѓни тањдалѓан ѕдісті жџзеге асыруѓа бола ма соны кљрсету
жџзеге асырылады.
Кљптеген жаѓдайда ќанаѓаттанатын нѕтижені тез ала алмаймыз, сон-

дыќтан, алгоритмді ќђру “жасау жѕне ќатені тџзету” ѕдісіне келтірі-
леді жѕне нѕтиженіњ соњѓы вариантын алу џшін талдау жѕне наќтылау
баѓытында бірнеше ќадамдар жасау талап етіледі.
Алгоритмді ќђру белгілі бір дѕрежеде жасампаздыќ, ойлап-тап-

ќыштыќ процесс болып табылады. Сонымен бірге љнертапќыштыќ стан-
дартты емес жѕне дѕстџрлі емес ыњѓаймен есептерді шешуді талап етеді.
Программасын жазу. Алгоритмді машинаѓа енгізуге мџмкіндік

беретін жѕне келесі кезекте машина тіліне аударуѓа болатын формада
тџсіну программа ќђру кезењіне жатады, яѓни есептіњ ќђрылѓан алго-
ритмін ЭЕМ-ге тџсінікті болатын тілге аудару болып табылады. Про-
грамманыњ орындалуы программалау тілі BASIC, QBASIC, Паскаль,
Си жѕне т.б. программалау тілдерініњ бірі бола алады.
Программаны тексеру, орындау. Программаны ќђру орындаушы-

дан ќатањ кљњіл бљлуді ќажет ететін, ењбекке толы процесс. Алѓашќы
кезењдерде ќаншама ђтымды ѕрекет жасасаќ та программа алѓаш
ќђрылѓанда ќателігі болады. Машина не жауап бере алмайды, немесе
дђрыс емес шешім береді.
Программа есепті дайындаѓан жѕне программалаѓан адаммен тіке-

лей тексеріледі. Программаныњ дђрыс жазылуы аныќталады, маѓына-
лыќ жѕне синтаксистік ќателерін жѕне т.б. табады. Сонан соњ, про-
грамма ЭЕМ зердесіне енгізіледі, ескерілмей ќалѓан ќателер тікелей
машинаныњ кљмегімен табылады.
Нѕтижені есептеу жѕне љњдеу. Программа дђрыс нѕтиже беретін-

дігіне толыќ сенімді болѓан соњ, программа бойынша тікелей есептеу-
ге кірісуге болады.
Есептеулер аяќталѓан соњ оныњ нѕтижелерін љњдеу кезењі келеді.

Есептіњ нѕтижелерін љњдеу – есеп пайда болѓан пѕн туралы білімніњ
џлесіне жатады.
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Практикалыќ жђмысќа арналѓан тапсырмалар

Есептерді шешуге сызыќтыќ  алгоритм ќђрыњдар:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.  G=ln(p+x2)+arcctg(z),
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11.

12.

.

Есептерді шешуге сызыќтыќ  алгоритм ќђрыњдар:

1. Катеті мен сџйір бђрышы берілген тікбђрыштыњ ауданын жѕне
периметрін есептењдер.

2. Берілген диаметрі бойынша дљнгелектіњ ауданын жѕне шењбердіњ
ђзындыѓын есептењдер.

3. Тењбџйірлі трапеция формасындаѓы егістіктіњ берілген ќабырѓа-
лары бойынша ауданын жѕне периметрін есептењдер.

4. Мейрамхана ѕр кџні м
1
 кг май, м

2
 кг ќаймаќ, м

3
 л сџт сатып
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ќаржыны аныќтандар,  егер 1 кг май = 153, 50 тг, 1 кг ќаймаќ = 147,
10 тг, 1 л сџт = 35, 30 тг.

5. Бір тѕулікте, аптада, жылда ќанша секунд бар?
6. Массасы м дене h биіктікте v жылдамдыќпен ќозѓалып барады.

Осы дененіњ потенциалдыќ (P=mgh) жѕне кинетикалыќ (E=mv2/2) энер-
гияларын есептењдер.

7. Радиусы белгілі беттіњ ауданын (S=4πr2) жѕне сфераныњ кљлемін
(V=4πr3/3) есептењдер.

8. Жарыќтыњ жылдамдыѓы 299792 км/с. Жарыќ тѕуліктіњ бір саѓа-
тында ќандай араќшыќтыќта болады?

9. Айдыњ радиусы 1740 км. Бетініњ ауданын (S=4πr2) жѕне жердіњ
кљлемін (V=4πr3/3) есептењдер.

10.Берілген екі катеті бойынша тікбђрышты џшбђрыштыњ гепоте-
нузасыныњ ђзындыѓын есептењдер.

11.Ќабырѓасы белгілі кубтыњ кљлемін жѕне бџйір бетініњ ауданын
есептењдер.

12.Квадратќа сырттай сызылѓан шењбердіњ ауданы S. Осы квадрат-
тыњ ауданын жѕне периметрін табыњдар.

13.Дене g џдеумен ќђлап келеді. Дененіњ бір секунд, екі секунд
љткенде жџрген жолын (h=gt2/2) аныќтањдар.

14.Џш ќаламен сљйлесу аќысы с
1
, с

2
, с

3
 тг/мин тђрады. Сљйлесу

ђзаќтыѓы t
1
, t

2
, t

3
 минут. Компьютер ѕрбір сљйлесушіге жеке-жеке жѕне

барлыѓын бірге есептегенде ќанша тењге тљлеуді талап етеді.
15.Табаныныњ r радиусы жѕне h биіктігі белгілі бљшкеніњ бџйір

бетініњ ауданын (S=2πrh) жѕне оныњ кљлемін (V=πr2h) есептењдер.
16.Гипотенузасы мен бір катеті берілген тікбђрышты џшбђрыштыњ

екінші катетін жѕне ауданын есептењдер.
17.Диагоналы d берілген квадраттыњ ќабырѓаларыњ, периметрін

жѕне ауданын (S=d2/2) есептењдер.
18.Биіктігі h табаныныњ радиусы r жѕне жасаушысы l берілген ко-

нустыњ бџйір бетініњ ауданын (S=πrl) жѕне кљлемін (V=πr2h/3) есептењ-
дер.

19.Жџк поезды v
1
 жылдамдыќпен t

1
 саѓат, v

2
 жылдамдыќпен t

2
 са-

ѓат, v
3
 жылдамдыќпен t

3
 саѓат жџрді. Ѕртџрлі жылдамдыќтаѓы жџрген

жолды жѕне жалпы жџріп љткен жолды аныќтањдар.
20.Гџл егілген жер шењбер формасына ие. Берілген радиусы бой-

ынша оныњ периметрін жѕне ауданын есептењдер.
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Есептерді шешуге тармаќталѓан алгоритм ќђрыњдар:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.     A, B, D тђраќтыларын енгізіндер.
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8.

9.

10.        A, B, D тђраќтыларын енгізіндер.
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12.

13.

14.

15.
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16.

17.

18.

19.

20.

Есептерді шешуге циклдыќ алгоритм ќђрыњдар:

1.Натурал сандар ќатарыныњ алѓашќы N мџшесініњ жђп жѕне таќ-
тарыныњ ќосындасын есептењдер.

2.Есептењдер: P=(N+1)!
3.Есептењдер: P=a(a-n)(a-2n)(a-3n)...(a-n2)

4.Есептењдер:
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5.Есептењдер: S=sіnx+sіnx2+sіnx3+...+ sіnxn

6.Есептењдер: P=sіnx*sіn2x*sіn3x+...+ sіnnx

7.Есептењдер:

8.Есептењдер: P=b*(b+1)*(b+2)*...*(b+n-1)

9. кљбейткіштерініњ алѓашќы n мџшесініњ

 кљбейтіндісі есептењдер.

10.Есептењдер:

11.Есептењдер:

12.Есептењдер:

13.Есептењдер: Y=sіnsіnsіn...sіnx
14.Есептењдер: P=(b-10)(b-9)(b-8)...(b-1)b

15.Есептењдер:

16.Есептењдер: Y=(sіn(sіn(sіn(sіnx+1)+1)+1)+1)
17.Есептењдер: S=cos10x-cos9x-cos8x-...cosx

18.Есептењдер:

19.Натурал сандар ќатарыныњ жђп жѕне таќтарыныњ кљбейтіндісін
есептењдер.

20.Есептењдер:

Баќылау сђраќтары

1. Алгоритм аргументтері дегеніміз не?
2. Алгоритм нѕтижесі  дегеніміз не?
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3. Тармаќталу алгоритмі дегеніміз не?
4. Циклдік алгоритм дегеніміз не?
4. Алгоритм тџрлері ќайсысы дђрыс жазылѓан?
5. Алгоритм дегеніміз не?
6. Блок-схемада  алгоритм басы мен соњын ќандай геометриялыќ

фигура бейнелейді?
7. Тармаќталу алгоритмініњ блок-схемасында  шарт ќандай геомет-

риялыќ фигурмен кљрсетіледі?
8. Блок-схемада шыѓару командасы ќандай геометриялыќ фигура

арќылы жазылады?
9. Алгоритм  командасы дегеніміз не?
10. Алгоритмдік тіл не џшін керек?
11. Алгоритм ќадамы дегеніміз не?
12. Алгоритм аргументтері дегеніміз не?
13. Алгоритмді атќару процесінде мѕні љзгеретін, љзгермейтін  ша-

малар ќандай шамалар деп аталады?
14. Алгоритмде пайдаланылатын шамаларды кљрсет:
15. Алгоритмдік тілде айнымалы шама атына љрнек мѕнініњ тірке-

луі ќалай аталады?
16. Блок-схеманыњ орындалу реті ќандай белгі арќылы кљрсетіледі?
17. Тармаќталу алгоритмініњ берілу тџрін кљрсет:
18. Блок-схемада енгізу командасы ќандай геометриялыќ фигура

арќылы жазылады?
19. Блок-схемада меншіктеу командасы ќандай геометриялыќ фи-

гура арќылы жазылады?
21.Алгоритмдердіњ негізгі ќасиеттеріне сипаттама беріњіздер.
22.Алгоритмніњ жазылу тџрлеріне мысалдар келтіріњіз.
23.Блок-схемалар мен алгоритмдік тілдіњ ќызметтік сљздерін пай-

далану ерекшеліктерін талдањыз.
24.Алгоритмдік тілде есеп шыѓару кезењдеріне сипаттама беріњіз.
25.Алгоритмдерді математикалыќ есептер шыѓаруда ќалай пайда-

лануѓа болады.

Тест тапсырмалары

1. Алгоритм аргументтері дегеніміз не?
1. бастапќы шама;
2. аралыќ шама;



164

3. істелінетін жђмыстыњ ќорытындысы;
4. аныќталмаѓан шама;
5. ѕрбір шама.

2. Алгоритм нѕтижесі  дегеніміз не?
1. бастапќы шама;
2. аралыќ шама;
3. істелінетін жђмыстыњ ќорытындысы;
4. аныќталмаѓан шама;
5. ѕрбір шама.

3. Тармаќталу алгоритмі деп –
1) кейбір командалар бірнеше рет орындалуын айтамыз;
2)  кейбір шартќа байланысты орындалатын ѕр тџрлі командаларды
айтады;
3) кесте функциясын есептеп орындау;
4) ойындарда ѕртџрлі жаѓдайлар жаѓдайлар ќђруды айтады ;
5) екі ѕртџрлі  алгоритмде тапсырма беру.

4. Циклдік алгоритм деген –
1) командалардыњ белгілі бір ретпен  бірнеше рет ќайталануы;
2) кейбір командалардыњ жиі-жиі ќайталануы;
3) кесте функциясын  есептеп орындау;
4) ойындарды  ќайталап жіберу;
5) программаныњ ќосылмауын талап етеді.

5. Алгоритм тџрлері ќайсысы дђрыс жазылѓан?
1) арифметикалыќ тізбектелген;
2) тізбектелген, циклдыќ, тармаќталу;
3) тармаќталу, арифметикалыќ, тізбектелген;
4) математикалыќ, тармаќталу, есептеу;
5) циклдыќ тармаќталу.

6. Алгоритм дегеніміз –
1) Бейсик жѕне Паскаль т.б. программалау тілдерінде жазылѓан  ко-
мандалар жиынтыѓы;
2) Соњѓы наќты нѕтижеге ѕкелетін орындаушыныњ тџсінікті тџрде
орындайтын  командалар жиынтыѓы;
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3) адамдармен сљйлесу тілінде жазылѓан командалар жиынтыѓы;
4) блок-схема тџрінде бейнеленген командалар жиынтыѓы;
5) берілген есептерді шешуде ќђрылатын командалар жиынтыѓы.

7. Блок-схемада  алгоритм басы мен соњын ќандай геометриялыќ фи-
гура бейнелейді?

1) тіктљртбђрыш;
2) шењбер;
3) эллипс;
4) ромб;
5) трапеция.

8. Тармаќталу алгоритмініњ блок-схемасында  шарт ќандай геометри-
ялыќ фигурамен кљрсетіледі?

1) тіктљртбђрыш;
2) шењбер;
3) эллипс;
4) ромб;
5) трапеция.

9. Блок-схемада шыѓару командасы ќандай геометриялыќ фигура
арќылы жазылады?

1) тіктљртбђрышќа;
2) шењберге;
3) эллипске;
4) параллелограмѓа;
5) трапецияѓа.

10. Алгоритм  командасы дегеніміз не?
1. ѕрбір жарлыќ;
2. ѕрбір ѕрекет;
3. ѕрбір жол;
4. ѕрбір нѕтиже;
5. ѕрбір мѕн.

11. Алгоритмдік тіл не џшін керек?
1. сљйлеу џшін керек;
2. есеп шыѓару џшін керек;
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3. алгоритмді бірыњѓай жѕне наќты џлгіде жазу џшін керек;
4. алгоритмді реттеу џшін;
5. мѕнді меншіктеу џшін керек.

12. Алгоритм ќадамы дегеніміз не?
1. алгоритм процесіндегі ѕрбір ѕрекет;
2. ѕр команда;
3. ѕрбір жарлыќ;
4. ѕрбір нѕтиже;
5. ѕрбір есеп.

13. Алгоритм аргументтері дегеніміз не?
1. бастапќы шама;
2. аралыќ шама;
3. істелінетін жђмыстыњ ќорытындысы;
4. аныќталмаѓан шама;
5. физикалыќ шама.

14. Алгоритмді атќару процесінде мѕні љзгеретін, љзгермейтін шама-
лар ќандай шамалар деп аталады?

1. скаляр,векторлыќ шама;
2. тђраќты,айнымалы  шама;
3. сандыќ,текстік шама;
4. математикалыќ шама;
5. физикалыќ шама.

15. Алгоритмде пайдаланылатын шамаларды кљрсет:
1. скаляр,векторлыќ шама;
2. тђраќты,айнымалы  шама;
3. сандыќ,текстік шама;
4. математикалыќ шама;
5. физикалыќ шама.

16. Алгоритмдік тілде айнымалы шама атына љрнек мѕнініњ тіркелуі
ќалай аталады?

1. мѕнніњ меншіктелінуі;
2. мѕнніњ берілуі;



167

3. мѕнніњ реттелуі;
4. мѕнніњ саќталынуы;
5. нѕтиженіњ алынуы.

17. Блок-схеманыњ орындалу реті ќандай белгі арќылы кљрсетіледі?
1. баѓыттауыш сызыќтар;
2. тіктљртбђрыштар;
3. сызыќтар;
4. ерекше белгілер;
5. символдыќ айнымалылар.

18. Тармаќталу алгоритмініњ берілу тџрін кљрсет:
1. егер..онда..ѕйтпесе;
2. алг..басы..соњы;
3. цб, цс;
4. онда .., ѕйтпесе..;
5. алг, арг, берілгені.

19. Блок-схемада енгізу командасы ќандай геометриялыќ фигура арќ-
ылы жазылады?

1. тіктљртбђрышќа;
2. шењберге;
3. эллипске;
4. параллелограмѓа;
5. трапецияѓа.

20. Блок-схемада меншіктеу командасы ќандай геометриялыќ фигура
арќылы жазылады?

1. тіктљртбђрышќа;
2. шењберге;
3. эллипске;
4. параллелограмѓа;
5. трапецияѓа.

21. ————   деп алдын-ала аныќталѓан маќсатќа жету џшін, есептіњ
шешімін табу џшін орындаушыѓа (адамѓа, компьютерге жѕне т.б.) бе-
рілген тџсінікті нђсќаулардыњ тізбегін айтады.
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 22. ————     - арнайы геометриалыќ фигуралар, нђсќамалар арќы-
лы орындалатын ѕрекеттер мен олардыњ орындалуы ретін  кљрсететін
графиктік схемалармен берілетін алгоритм.

23. Орындаушыныњ барлыќ іс-ѕрекетін сипаттайтын жарлыќтар жџйесі
—————       ——     болып табылады.

24. —————  ——     – деп, орындаушы ЭЕМ џшін жазылѓан алго-
ритмді сипаттайтын тілді айтамыз.
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4  БЉЛІМ

ЭЕМ-ніњ ОПЕРАЦИЯЛЫЌ ЖЏЙЕЛЕРІ

4.1. Негізгі тџсініктер

Компьютер – аќпаратты автоматты тџрде љњдеу мен жинаќтауѓа ар-
налѓан электронды ќђрылѓы.
Баѓдарламалар – командалардыњ реттелген тізбегі. Кез келген баѓ-

дарламаныњ ќђрылу маќсаты – аппараттыќ орталарды басќару.
Компьютердегі баѓдарламалыќ-аппараттыќ жабдыќтар біріккен бай-

ланыс пен џзіліссіз  љзара ѕсерлесуде жђмыс жасайды. Бір бџтін ретін-
де ќарастырылатын негізгі басќарушы баѓдарламалар – пайдаланушы-
ныњ практикалыќ жђмысына ќажетті операциялыќ жџйені бейнелейді.
Операциялыќ жџйе – компьютердіњ аппараттыќ бљлігі мен ќолдан-

балы баѓдарламаларды, пайдаланушымен  љзара ѕсерді басќаруды ќам-
тамасыз ететін баѓдарламалыќ орталардыњ жиынтыѓы.
ЭЕМ-ніњ операциялыќ жџйесі:
- ќандай да бір баѓдарламалау тілдерімен байланыссыз  автономды

ортаны бейнелейді;
- наќты аппараттыќ платформада жђмыс істейді, мысалы, ІBM PC

(бір платформа џшін бірнеше операциялыќ  жџйелер бар болуы мџмкін);
- ќосымшалар деп аталатын наќты ќолданбалы баѓдарламалардыњ

жђмысын басќарады.
Операциялыќ жџйе файлдары жџйелік дискіде саќталып,  компью-

терді іске ќосќанда оперативті жадќа дискіден автоматты тџрде жџкте-
леді.
Операциялыќ жџйеніњ ќызметтері. ЭЕМ-ніњ операциялыќ жџйесі

тљменде кљрсетілген ќызметтерге арналѓан.
1. Интерфейстіњ бірнеше тџрлерін ќамтамасыз ету:
- баѓдарламалыќ-аппараттыќ интерфейс (баѓдарламалыќ жѕне аппа-

раттыќ жабдыќтаулар арасында);
- баѓдарламалыќ интерфейс (ѕртџрлі баѓдарламалыќ жабдыќтар ара-

сында);
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-  пайдаланушы интерфейсі (пайдаланушы мен баѓдарламалыќ-ап-
параттыќ орталар арасында).

2. Аќпаратты сырттай тасымалдаушыларѓа аќпаратты  ђйымдастыру
мен саќтау.
Интерфейс – (аѓылш. іnter – љзара, face – бет) – пайдаланушы мен

автоматты жџйеніњ орындаушы ќђрылѓыларыныњ  арасында  аќпарат
алмасуды жоѓарылату жѕне орнату тѕсілдері мен ортасы.
Файл тџсінігі.  Дискіде жазылѓан мѕліметтермен жђмысты оњтай-

ландыру маќсатымен файлдарѓа орналастырылады. Файл –сыртќы есте
саќтау ќђрылѓысында аныќталѓан орын алатын логикалыќ байланыс-
таѓы мѕліметтердіњ жиынтыѓы (мѕліметтер – баѓдарлама жѕне олардыњ
орындалуындаѓы аѓымдыќ мѕліметтер, баѓдарлама орындалуыныњ нѕти-
жесі, мѕтіндер, иллюстрациялар жѕне т.б. болуы мџмкін кез келген аќпа-
рат).
Жеке файлдарда бір типтегі аќпараттар саќталады. Мѕліметтер типі

файл типін аныќтайды. Файл белгілі атќа ие, байттардыњ еркін сандыќ
тізбегі тџрінде саќталады. Файл байттардыњ кез келген санымен мазмђн-
далуы /бос болуы мџмкін (0 байт). Демек, файл ќђру дегеніміз – оѓан
ат меншіктеу. Файл атыныњ дђрыстыѓы мѕліметтерге енудіњ
бірмѕнділігіне кепіл болады.
Файлѓа ат меншіктеу ережесі. Файлдыњ толыќ атын оныњ негізгі

аты мен кењейтілуініњ жиынтыѓы ќђрайды. Файл аты мен кењейтілуі
нџкте арќылы ажыратылады.
Файл атыныњ кењейтілуі операциялыќ жџйеге файлда мазмђндалѓан

мѕліметтердіњ типі, жазылѓан пішімі туралы мѕлімет береді.
MS DOS  операциялыќ жџйесінде файл аты – 8 символдан, кењейт-

ілуі – 3 символдан аспайды. Файл атына цифрлар мен латын алфавитініњ
символдары беріледі.

Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде файл аты  -/ : * “ < > | символ-
дарынан басќа 256 символѓа дейін мазмђндалуы мџмкін. Бос орын мен
бірнеше нџктелерді пайдалануѓа болады. Кењейтілу ретінде соњѓы нџкте-
ден кейінгі барлыќ символдар саналады.
Файлдыњ негізгі параметрлері (ќасиеттері):
- файлдыњ толыќ аты;
- файлдыњ ќђрылу мерзімі;
- файлдыњ ќђрылу уаќыты;
- файлѓа ену дѕрежесін аныќтайтын атрибуттары: R  (Read only) – тек

ќана оќу џшін,  H (Hіdden) – жасырын, S (System) жџйелік файл, A
(Arhіve) – архивтелген файл.
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Файлдыќ жџйе тџсінігі. Файлдыќ жџйе – операциялыќ жџйеніњ
дискіге мѕліметтерді   саќтау мен оларѓа енуді ќамтамасыз ететін функ-
циональдыќ бљлігі. MS DOS, Wіndows 98 операциялыќ жџйелерінде
файлдыќ жџйелерді ђйымдастыру принципі – кестелі тџрде болады. Диск
беті џш љлшемді матрица ретінде ќарастырылады. Љлшем ретінде бет-
тердіњ (цилиндрлар мен секторлардыњ) нљмірлері алынады. Дискініњ
ќай жерінде файл жазылѓандыѓы туралы мѕлімет дискініњ жџйелік аума-
ѓындаѓы файлдардыњ арнайы орналасу кестесінде  саќталады.  (ҒАТ-
кестелер).
Файлдыќ жџйе файлдыќ ќђрылымѓа ќызмет ету ортасын, ђйымдас-

тыру тѕсілдерін  аныќтайды. Мѕліметтерге жылдам, оњтайлы енуді ќам-
тамасыз ету, мѕліметтердіњ адрестерін пайдаланушыѓа ќарапайым тѕсілі
ретінде ҒАТ-кестелерді иерархиялыќ ќђрылымѓа тџрлендіреді. Файл-
дыќ ќђрылымѓа ќызмет етудегі операциялыќ жџйеніњ орындайтын опе-
рациялары:

- файлдар ќђру/файлдарѓа ат меншіктеу;
- бумалар ќђру/бумаларѓа ат меншіктеу;
- бумалардыњ/файлдардыњ атын љзгерту;
- бумаларды/файлдарды жылжыту жѕне кљшіру;
- бумаларды/файлдарды жою;
- файлдыќ ќђрылымда берілген файлѓа/бумаѓа ену жолын кљрсету;
- файл атрибуттарын басќару.
Файлдарѓа енуді оњтайландыруда файлдыќ жџйе оларды бумаларѓа

біріктіруге мџмкіндік береді.
Мђндаѓы бума – басќа файлдар мен бумалар тіркелген арнайы файл.

Егер файл бумада тіркелсе, файлдыњ барлыќ  параметрлері мен орна-
ласќан жері туралы мѕлімет сол бумада мазмђндалады. Файл ќандай да
бір ќосымша аныќтамалыќ мѕліметсіз байттардыњ тізбегі тџрінде саќ-
талады.

 Бумаларѓа ат меншіктеу файлдарѓа ат меншіктеу ережесімен сѕйкес
келеді, біраќ мђнда кењейтілу ќолданылмайды.
Тљменгі дењгейдегі бумалар жоѓары дењгейдегі бумаларѓа

біріктіріледі. Иерархиялыќ ќђрылымдаѓы жоѓары дењгей тџпкі бума
(корневой каталог) деп аталады.
Ѕрбір дискіде бір ѓана “\”  символымен аталѓан ќђрамына басќа

бумалар/файлдар енетін тџпкі бума болады. Тџпкі бума дискіні пішімдеу-
де ќђрылып, дискілік естіњ аныќталѓан аймаѓында саќталады. Тџпкі
буманыњ љлшемі шектеулі жѕне ешќандай ортада жойылмайды.
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Ѕрбір бума љзініњ келесі ережелермен пішімделетін  файлдыќ ќђры-
лымын саќтайды:

- бума/файл тек бір ѓана бумаѓа кіруі мџмкін;
- ѕртџрлі бумаларѓа файлдар мен бумалар бірдей аттармен кіре ала-

ды (бір бумаѓа емес);
- бумалардыњ дењгейіне шек ќойылмайды.
Бір бумада љзара ќандай да ортаќ белгіге байланысты файлдар тобы

біріктіріледі. Мысалы, бір типті мазмђндаѓы бумалар мен файлдар, бір
пайдаланушыныњ файлдары мен бумалары.
Операциялыќ жџйедегі логикалыќ диск тџсінігі файл/бума тџсінікте-

ріне байланысты. Аты бір латын ѕрпінен (мысалы А, F, С т.с.с) тђратын
Логикалыќ диск арнайы баѓдарламамен ќђрылып, басќарылады. Логи-
калыќ диск ќатты дискіде, иілгіш дискіде, CD ROM (аѓылш. compact
dіsk – read only memory – тек оќуѓа арналѓан компакт-дискі) дискіде,
оперативті жадта орналасуы мџмкін. Бір физикалыќ дискіде бірнеше
логикалыќ дискілер ќђрылады.
Логикалыќ дискі тљмендегідей екі жаѓдайда болады:
1. Аѓымдыќ диск – пайдаланушыныњ аѓымдыќ уаќыт мезетінде

жђмыс істейтін дискі.
2. Аѓымдыќ емес диск – дѕл ќазіргі мезетте пайдаланушы жђмыс

істемейтін дискі. Бумалардыњ аѓымдыќ/аѓымдыќ емес болуы мџмкін.
Операциялыќ жџйе ѕрбір логикалыќ дискідегі аѓымдыќ буманы есте
саќтайды. Буманыњ келесі жаѓдайы – екпінділік. Екпінді бума – аѓым-
дыќ дискініњ аѓымдыќ бумасы ретінде аныќталѓан, дѕл сол уаќыт мезе-
тінде байланыс орнатылѓан бума.
Ќђрылѓан файлѓа ену/файлдыќ ќђрылымдаѓы файлдыњ орнын аныќ-

тау ѕрекеттерін ќамтамасыз етуде тљмендегі мѕліметтер берілуі ќажет:
- ізделінді файл мазмђндалѓан/жања файлды орналастыруѓа ар-

налѓан диск орнатылѓан ќђрылѓы аты;
- осы дискініњ файлдыќ ќђрылымындаѓы файлдыњ жолы;
- файлдыњ толыќ аты (файл аты жѕне кењейтілуі).
Берілген мѕліметтер файлдыњ келесі бейнеленуін  кљрсетеді:
[тасымалдаушыныњ аты]:[маршрут(жол)\] файл_аты.[кењейтілуі]
Маршрут (жол) – ізделінді файл тіркелген бумаѓа иерархиялыќ

ќђрылым арќылы енуге болатын, љзара баѓынышты бумалар тізбегі.
Маршрут кљрсетуде бумалардыњ аты орналасу ретіне ќарай жазылып,
бір-бірінен “\” символымен ажыратылады.
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Маршрут элементтері толыќ болмаѓан жаѓдайда, тљмендегі ереже-
лермен ќалыпќа келтіріледі:

- аѓымдыќ бума аты берілмесе, пернелік таќтадан теріледі;
-  маршрут “\” символымен басталса (толыќ маршрут кљрсетілсе),

файл орналасќан буманы іздеу тањдалѓан дискі жетектегі дискініњ тџпкі
бумасынан басталады;

-  жоѓарѓы пунктте келтірілген шарт орындалмаса, файл  орна-
ласќан буманы іздеу тањдалѓан дискі жетектегі дискініњ аѓымдыќ бу-
масынан басталады;

-  маршрут кљрсетілмесе, файл тањдалѓан дискі жетектегі дискініњ
аѓымдыќ бумасында мазмђндалѓан деп саналады.
Аныќталѓан ѕрекетті (кљшіру, жою, жылжыту) бірнеше файлдарѓа

бір мезетте орындауѓа болады. Операциялыќ жџйе бірнеше файлдар-
мен бір мезгілде жђмыс істеуді файлдарды топќа біріктіретін файл аты
шаблоныныњ кљмегімен іске асырады.
Файл атыныњ шаблоны – файл аты жѕне типі жолында  “*”/ “?”

символдары пайдаланылатын арнайы пішім.
“*” символы символдардыњ кез келген тізбегін алмастыруѓа пайда-

ланылады. Шаблонда файл аты жѕне типі жолында “*” бір ѓана симво-
лы пайдаланылуы мџмкін.

 “?” символы бір ѓана символды алмастыруѓа пайдаланылады. Шаб-
лонда мђндай символдардыњ бірнешеуі ќолданылуы мџмкін.
1 мысал. Шарт: kentau.doc файлы  medіc5 екпінді бумасында тіркел-

ген. Берілген файлѓа ќалай енуге болады?
Бђл жаѓдайда файлдыњ атын kentau.doc кљрсету жеткілікті.
2 мысал. Шарт: [C] дискі берілген уаќыт мезетінде аѓымдыќ емес.
а) dana.doc атымен берілген файлѓа ќалай енуге болады?
Файлѓа енудіњ толыќ маршрутын (жолын) кљрсету ќажет. –

C:\ken\tau\ dana.doc
б) ken бумасыныњ  барлыќ файлдарына ќалай енуге болады?
Файлдар тобына енуде толыќ маршрут(жол) кљрсетіледі –

С:\ken\tau\*.*
3 мысал. Шарт: ken бумасы екпінді.
а) tau бумасыныњ  doc кењейтілуімен берілген барлыќ файлдарына

ќалай енуге болады?
Файлдар тобына ену џшін келесі маршрут (жол) кљрсетіледі –

tau\*.doc.
б) tau бумасыныњ кењейтілуі d ѕріпнен басталатын барлыќ файлда-

рына ќалай енуге болады?
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Файлдар тобына ену џшін келесі маршрут (жол) кљрсетіледі –
tau\*.d??.
в) kentau бумасыныњ tauken.doc файлына ќалай енуге болады?
Файлѓа енуде –  kentau\tauken.doc жолы кљрсетіледі.
Операциялыќ жџйеніњ жђмыс режимі. Операциялыќ жџйе па-

кеттік жѕне сђхбаттыќ режимдерде жђмыс істейді.
Пакеттік режимде  операциялыќ жџйе берілген командалар тізбегін

автоматты тџрде орындайды. Сђхбаттыќ режимде операциялыќ жџйе
пайдаланушыныњ командасын кџту жаѓдайында болады. Берілген ко-
манданы орындап, келесісін кџту жаѓдайына кљшеді.
Пайдаланушы интерфейсініњ тџрлері. Пайдаланушы интер-

фейсініњ типтері символдыќ (сызыќтыќ)/графикалыќ операциялыќ
жџйелер болып ажыратылады.
Сызыќтыќ операциялыќ жџйелерде интерфейс командалыќ жол

тџрінде беріледі. Негізгі басќару ќђрылѓысы – пернелік таќта. Ко-
манда пернелік таќтадан теріліп, дисплей экранында бейнеленеді. Коман-
даны енгізу пернелік таќтадан “Enter” пернесініњ басылуымен бекіті-
леді. Сызыќтыќ интерфейсті операциялыќ жџйелермен жђмыс істеуде
берілген ортаныњ командалыќ тілін, командалар жиынтыѓын, тілдіњ
синтаксисі аныќталатын ќђрылымын игеру ќажет.
Графикалыќ операциялыќ жџйелерде интерфейс екпінді/екпінді емес

графикалыќ экрандыќ басќару элементтеріне негізделеді. Басќару
ќђрылѓылары: пернелік таќта мен “тышќан”(мышь)   манипуляторы.
Басќарудыњ екпінді элементі – жылжуы “тышќан”(мышь) ќђрылѓы-
сыныњ жылжуына синхрондалѓан графикалыќ объект – “тышќан”(-
мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші. Басќарудыњ екпінді емес
элементтері басќару ќосымшаларыныњ графикалыќ элементтері (экран-
дыќ батырмалар, белгілер, іске ќосќыш/ажыратќыш, жалаушалар, мѕзір
жолдары жѕне т.б.)

4.2. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде жђмыс істеу негіздері

Wіndows 98 операциялыќ жџйесі (аѓылш. wіndow – терезе) ІBM PC
платформалы компьютерлердіњ графикалыќ операциялыќ жџйесі бо-
лып табылады. Wіndows 95, Wіndows 98 операциялыќ жџйелері не-
гізінде автономды компьютерлерді басќаруѓа арналѓан. Операциялыќ
жџйелердіњ кљмегімен кішігірім компьютерлік желілер (мысалы, ло-
кальды бір рангалы желі) ќђруѓа, компьютерлерді бџкілѕлемдік Ин-



175

тернет желісіне ќосуѓа болады. Wіndows NT  жџйесі (Wіndows 2000)
глобальды желілерді басќаруда тамаша мџмкіндіктер береді.

Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ негізгі тџсінігі ретінде объект
ќасиеттері мен сђранысќа тѕуелді орындалатын ѕрекеттер ќарастыры-
лады.

Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ объектілері:
- файлдар;
- Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде бумалар деп аталатын ката-

логтар;
- компьютердіњ логикалыќ ќђрылымдарыныњ бумалары (дискілер,

принтер, модем  т.б.).
“Жђмыс столы” тџсінігі. Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ

негізгі экраны “Жђмыс столы” деп аталатын жџйелік объектіні бейне-
лейді. Жђмыс столы – Wіndows объектілері мен басќару элементтері
бейнеленетін графикалыќ орта.

1.1-суретте Тапсырмалар таќтасы мен бірнеше экрандыќ графика-
лыќ белгілер орналасќан стандартты жђмыс столы кљрсетілген. Тап-
сырмалар таќтасы – басќарудыњ негізгі элементтерініњ бірі. Оныњ орта
бљлігінде аѓымдыќ уаќытта пайдаланушы жђмыс істейтін  ќосымшалар
мен ќђжаттардыњ батырмалары орналасады. Сол жаќ шетте Бас мѕзірді
шаќыру – Іске ќосу (Пуск) батырмасы, оњ жаќ шетте – Индикация
таќтасы орналасќан.

Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде ѕрбір объектініњ графикалыќ
белгісі бар. Ѕрбір белгініњ функциональдыќ ќызметі, ќай бумаѓа, ќай
файлѓа тиесілігі туралы жазылымы болады. Объектіге оныњ кљрсеткіші
болатын, жарлыќ (ярлык) бекітуге болады. Жарлыќтыњ графикалыќ
бейнеленуі сол жаќ тљменгі бђрышта баѓыттауыш сызыќтыњ кљрсеті-
луімен ерекшеленеді.
Пайдаланушы џшін жарлыќпен/объектімен жђмыс істеу ѕрекеттерініњ

айырмасы жоќ. Белгімен жђмыста біз наќты файлдармен/бумалармен
жђмыс істейтіндігімізді естен шыѓармауымыз ќажет.
Басќару тѕсілдері. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде кљптеген

операцияларды бірнеше тѕсілдермен орындауѓа болады. (Мысалы, бас-
ќарудыњ негізгі элементтерін пайдаланып, мѕзір жолы, аспаптар таќта-
сы, жанама мѕзір, терезелер жџйесі, Сілтеуіш(Проводник) баѓдарла-
масы арќылы орындауѓа болады.

Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде ќандай да бір жђмысты атќа-
руда  ѕрекеттердіњ аныќталѓан тізбегі орындалады:
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- объект тањдау (ерекшелеу);
объектіге ќолдануѓа болатын операциялар жиынтыѓынан ќажеттісін

тањдау (мысалы, ашу, кљшіру, ќасиетін кљру, жою т.б.).
 

“Тышќан” манипуляторы кљмегімен басќарудыњ негізгі
тѕсілдері. Wіndows операциялыќ жџйесіндегі негізгі басќару ќђрылѓы-
сы – “тышќан” (мышь)  манипуляторы.

“Тышќан” (мышь) манипуляторы ќђрылѓысымен басќарудыњ
екпінді элементі – “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші љзара байланысќан. Жђмыс столындаѓы “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші пайдаланушы ќолындаѓы
“тышќан” (мышь) манипуляторы ќђрылѓысыныњ ќозѓалысына
синхронды тџрде жылжиды.

“Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ/сол жаќ екі басќару ба-
тырмасы бар. Сол жаќ батырманыњ кљмегімен оњ жаќ батырманыњ
атќаратын ќызметін орындауѓа болмайды жѕне керісінше.

Іске ќосу(Пуск)
   батырмасы

Тапсырмалар таќтасы Индикация таќтасы

  

1.1-сурет. Жђмыс столыныњ жалпы кљрінісі
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“Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шерту
(жылдам шерту жѕне босату) объектіні ерекшелеуде, басќарудыњ екпінді
емес элементін (мѕзір пункті, экран батырмалары) тањдауда  ќолданы-
лады.
Ќосарланѓан басу (ќысќа уаќыт аралыѓында “тышќан”(мышь)

манипуляторыныњ батырмасын екі рет жылдам басу) объектіні (бума-
ны) терезеге айналдыруда (объектіні (файлды) ашуда) ќолданылады.
Бђл ѕрекеттіњ нѕтижесі файл типіне тѕуелді. Ќђжат саќталынѓан файл
болса, оныњ ашылуымен бірге осы файл ќђрылѓан баѓдарламалыќ орта
іске ќосылып, жџктеледі. Жџктеуші файл болса, (.ехе, .com кењейтілу-
лерімен берілген) ќандай да бір баѓдарламалыќ жџйе іске ќосылады.

“Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасы басып,
(жылдам басу жѕне босату) объектіде орындауѓа болатын командалар-
мен мазмђндалѓан жанама (локальды) мѕзір шаќырылады.
Тасымалдау (“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батыр-

масыныњ басулы кџйінде курсор кљрсеткішін жылжыту) объектілерді
(бумаларды, файлдарды) жылжыту/кљшіру. Жђмыс столында терезе-
лерді жылжыту ѕрекеттерінде пайдаланылады. Объектілер аѓымдыќ
дискініњ бумалары арасында орын алмасып,  аќпарат жинаќтауыштар
ѕртџрлі болса кљшіріледі.
Тасымалдау ѕрекеті (“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ

батырмасыныњ басулы кџйде курсор кљрсеткішініњ екіжаќты баѓыттау-
ыш сызыќќа айналѓан сѕтінде жылжыту) терезелер пішімін љзгертуге
ќолданылады.
Арнайы тасымалдау (“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ

батырмасыныњ басулы кџйінде курсор кљрсеткішін жылжыту) кљшіру/
объектіні жылжыту ѕрекеттерін наќтылауѓа пайдаланылады.

“Терезе” графикалыќ интерфейс объектісі ретінде.
Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде пайдаланушыныњ графикалыќ

интерфейсі негіздерін ђйымдастырылѓан терезелер жџйесі, ѕртџрлі
элементтері мен жђмыс тѕсілдерініњ ќђрылымын стандарттауѓа баѓыт-
талѓан басќа да объектілер ќђрайды.
Терезе – экран аумаѓындаѓы ќосымша, ќђжат, хабарлама бейнелен-

ген жиектелген тіктљртбђрышты аймаќ. Пайдаланушы жђмыс жасаѓан
уаќытта терезе екпінді болады. Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ
басќаруымен орындалатын барлыќ операциялар Жђмыс столында/те-
резеде жасалады.



178

Адрес ќатары. Файлдыќ ќђрылымда ориентациялауѓа тиімді аѓым-
дыќ бумаѓа ену жолы кљрсетіледі. Адрес ќатарыныњ оњ жаќ шетінде
ашылѓан батырма кљмегімен файлдыќ ќђрылымныњ басќа бљлігіне
жылдам љтуге болады.
Жђмыс аумаѓы. Мђнда бумада саќталынѓан объектілер белгілері

бейнеленеді. Жђмыс аумаѓындаѓы ќосымша терезелерде ќђжат терезе-
лері/жђмыс таќталары  орналасады.
Айналдыру жолаќтары. Объектілер саны љте џлкен болса  (терезе

љлшемі љте кіші) жђмыс аумаѓыныњ оњ/тљменгі шеттері бойынша ай-
налдыру жолаќтары болуы мџмкін. Айналдыру жолаќтары жылжыту
арќылы жђмыс аумаѓындаѓы буманыњ мазмђнын кљруге болады.
Ќалып-кџй ќатары. Ќосымшалар терезелерініњ ќалып-кџй ќатарында

ќосымшаныњ жђмыс режимі туралы аќпарат кљрсетіледі.
“Сілтеуіш”(Проводник) баѓдарламасы. “Сілтеуіш”(Проводник)-

компьютердіњ файлдыќ ќђрылымы мен оѓан ќызмет етуге арналѓан
ќызметші баѓдарлама. “Сілтеуіш”(Проводник) баѓдарламасыныњ те-
резесі 1.2-суретте кљрсетілген. “Тышќан”(мышь) манипуляторыныњ
оњ жаќ батырмасын басќанда пайда болатын жанама мѕзір де осы
“Сілтеуіш”(Проводник) баѓдарламасыныњ кљрінбейтін ќызметіне жа-
тады. Объектіні терезелердіњ бірінен екіншісіне тасымалдауда кљшіру/
жылжыту ѕрекеттері орындалуы “Сілтеуіш (Проводник)” баѓдарла-
масыныњ сырттай ќызметі. Баѓдарлама Іске ќосу (Пуск) бас мѕзірініњ
“Баѓдарламалар (Программы)” ®”Сілтеуіш” (Проводник) пунктінде
“тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ
жаќ батырмасын басу арќылы жџктеледі. Басќару элементтері жаѓынан
бђл терезе бумалар терезесіне љте ђќсас. Негізігі айырмашылыќ
“Сілтеуіш”(Проводник) баѓдарламасы тљмендегідей екі таќтадан ќђра-
лады:

1. сол жаќта бумалар таќтасы;
2. оњ жаќта мазмђндар таќтасы.
Файлдыќ ќђрылымѓа жол кљрсету. Жол кљрсету маќсаты ќажетті

бумаѓа жѕне оныњ мазмђнына ену.
Жол кљрсету файлдыќ ќђрылымда  “Сілтеуіш”(Проводник) баѓдар-

ламасыныњ бумалар ќђрылымы кљрсетілген сол жаќ таќтасында орын-
далады. Бумалардыњ ашыќ/жабыќ, жасырын болуы мџмкін. Буманыњ
ішкі бумалары бар болса, сол жаќ таќтадаѓы бума атыныњ алдына “+”
тањбасы бейнеленеді. “+” тањбасына “тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ  батырмасы жылдам екі
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рет басылса бумадаѓы ішкі бумалар ќђрылымы ашылып, “+” тањбасы
“-” тањбасына айналады.
Бума белгісіне “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту арќылы мазмђнын кљру-
ге болады. Ашылѓан буманыњ мазмђны оњ жаќ таќтада кљрсетіледі.

   

Бумалар
таќтасы

Ќалып-кџй
ќатары

Айналдыру
жолаќтары

Жђмыс
аумаѓы

Терезе љлшемін
басќару батырмалары

Жџйелік
белгі

Адрес ќатары Мѕзір ќатары

Сол жаќ таќтадаѓы бумалардыњ ќандай да бірі барлыќ уаќытта ашыќ
болады. Ашылѓан бума басќа бір буманыњ ашылуы кезінде ѓана жабы-
лады.
Баѓдарламаны жџктеу жѕне ќђжатты ашу. Бђл операция

“Сілтеуіш”(Проводник) баѓдарламасыныњ оњ жаќ таќтасында ќђжат/
баѓдарлама белгісінде “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын жылдам екі рет басу арќылы
іске асырылады. Объект оњ жаќ таќтада кљрсетілмесе сол жаќ таќтада
жол кљрсету арќылы объект орналасќан буманы табу ќажет.

1.2-сурет. Сілтеуші баѓдарламасыныњ негізгі кљрінісі
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Бума ќђру. “Сілтеуіш”(Проводник) баѓдарламасыныњ сол жаќ таќ-
тасында жањадан ќђрылатын бума енетін дайын буманы ашу ќажет. Со-
дан соњ оњ жаќ таќтаѓа љтіп, белгілерден бос аумаќта “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, оњ жаќ батырмасы  ба-
сылады. Экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќђру (Создать) ®
Бума (Папку) пункті тањдалады. Оњ жаќ таќтада “Жања бума” (Новая
папка) атымен бума белгісі пайда болады. Бума атын љзгертуде тљмен-
дегі ѕрекеттер орындалады:

- бума белгісіне “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ќойылады;

- “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасы басыла-
ды;

-  экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Атын љзгерту (Переиме-
нование) пункті тањдалады;

- пернелік таќтадан Delete (BackSpase) пернелерініњ бірі басылып,
буманыњ бастапќы аты љшіріледі;

- пернелік таќта кљмегімен жања ат енгізіледі.
Файлдарды/бумаларды жылжыту жѕне кљшіру. Кљшіру ѕрекеті

объект белгісін тасымалдау тѕсілімен “Сілтеуіш” (Проводник) баѓдар-
ламасыныњ оњ жаќ таќтасынан сол жаќ таќтасына жасалады.
Файлды/буманы  бір орыннан екінші орынѓа кљшіру/жылжытуда

тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
- кљшірілетін файл/бума орналасќан бума ашылады;
- кљшірілуге тиісті объектіге “тышќан” (мышь) манипуляторы-

ныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, оњ жаќ батырмасы басылады;
- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Кљшіру(Копирование) пункті

тањдалады (файл кљшірмесі алмасу буферінде саќталады);
-  кљшірілген файл орналасатын буманыњ мазмђны “Сілтеуіш” (Про-

водник) баѓдарламасыныњ оњ жаќ таќтасында ашылады;
- “Сілтеуіш” (Проводник) баѓдарламасыныњ оњ жаќ таќтасыныњ

объект белгілерінен бос аумаѓында  “тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ оњ жаќ батырмасы басылады;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Вставить (Кірістіру) пункті
тањдалады;

  Файлдар/бумаларды жою. Жђмыс жол кљрсетуден басталады.
“Сілтеуіш” (Проводник) баѓдарламасыныњ сол жаќ таќтасында жой-
ылатын объект орналасќан бума ашылып, оњ жаќ таќтадан ќажетті объект
(объектілер тобы) ерекшеленеді.
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Файлдар/бумаларды жоюдыњ тљмендегідей бірнеше тѕсілдері бар:
- мѕзір ќатарыныњ Файл®Жою (Удалить) командасын пайдалану ;
- аспаптар таќтасыныњ командалыќ батырмасын ќолдану;
- жанама мѕзір кљмегімен (жойылатын объектіге “тышќан” (мышь)

манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, оњ жаќ батырмасы ба-
сылады. Экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Жою (Удалить) пункті
тањдалады.)

- пернелік таќтаныњ “Delete” пернесін пайдалану.
  Объектілер жарлыѓын ќђру. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде

объект кљрсеткіші жарлыќ деп аталады. Белгі – объектініњ графикалыќ
бейнеленуі. Объектілерге жарлыќтарды екі тѕсілмен ќђруѓа болады:

1. арнайы тасымалдау тѕсілі;
2. арнайы баѓдарлама-шебері кљмегімен.
Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде  пайдаланушымен сђхбаттыќ

режимде жђмыс істейтін арнайы баѓдарламалар Шеберлер (Мастеры)
деп аталады.  Сђхбат “сђраныс-жауап” принципімен ќђрылады.
Жарлыќ ќђру џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындау ќажет:
- Жарлыќ ќђру шебері (Мастер создания ярлыка) баѓдарламасын

жџктеу џшін объект жарлыѓы ќђрылатын бума терезесінде “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасы басылады;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќђру (Создать)→Жарлыќ-
(Ярлык) пункті тањдалады;

- Шебер (Мастер) сђхбаттасу терезесініњ командалыќ ќатарында
жарлыќ ќђрылатын объектіге ену жолы енгізіледі. Мысалы,  С:
Wіndows\calc.exe стандартты Калькулятор баѓдарламасына жарлыќ ќђру
жолы. Адрес енгізу <Шолу> (<Обзор>) командалыќ батырмасыныњ
кљмегімен автоматты тџрде орындалады.

- <Шолу> (<Обзор>) батырмасына “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерткенде
экранда Шолу (Обзор) терезесі ашылады. Бђл объектіге ену жолын
орнатуѓа арналѓан стандартты орта.

- Бума (Папка) жолында ізделінді файл орналасќан дискі тањдалып,
ашылады. Біздіњ ќарастыруымызда бђл Wіndows бумасы.

- ќажетті объекті оныњ атына “тышќан” (мышь) манипуляторы-
ныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басу арќылы ерек-
шеленеді;

- <Ашу> (<Открыть>) батырмасында “тышќан” (мышь) мани-
пуляторыныњ сол жаќ батырмасы шертіледі. Объектіге ену жолы Жар-
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лыќ ќђру шебері (Мастер создания ярлыка) командалыќ ќатарында
автоматты тџрде енгізіледі;

- Шебер (Мастер) сђхбаттасу терезесініњ келесі сђхбаттасу терезес-
іне љту <Келесі> (<Далее>) командалыќ батырмасында “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын басу арќылы орында-
лады;

- Шебер (Мастер) сђхбаттасу терезесініњ келесі терезесінде жар-
лыќ аты енгізіліп, <Келесі> (<Далее>) батырмасы автоматты тџрде опе-
рацияны аяќтауѓа арналѓан <Дайын> (<Готово>)  батырмасында “ты-
шќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ
батырмасы басылады.
Алмасу буфері. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде мѕліметтер

алмасуды Терезелер жџйесі жѕне Сілтеуіш (Проводник) баѓдарлама-
лыќ ортасы іске асырады. “Тышќан” (мышь) манипуляторы басќару-
дыњ негізгі тѕсілдерін (тасымалдау, арнайы тасымалдау, объектілермен
жђмыста алмасу буферін пайдаланатын жалпы жџйелік тѕсілдер) орын-
дайды. Бђл тѕсілдер Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ барлыќ ќосым-
шаларында жђмыс істейді. Алмасу буферініњ кљмегімен бір ќђжаттаѓы
мѕтін фрагменттерін екіншісіне, дыбыс жазылымдарын, бейнефрагмент-
терді, файлдарды, бумаларды тасымалдауѓа болады.
Алмасу буфері - тасымалданатын, кљшірілетін/жойылатын объектіні

уаќытша саќтауѓа арналѓан естіњ арнайы аумаѓы.
Алмасу буферімен жђмыс істеу принциптері.
1. Бума ашылып, ќажетті объектіде “тышќан” (мышь) манипуля-

торыныњ сол жаќ батырмасын басылып, ерекшеленеді.
2. Объект буферге кљшіріледі (ќиылады). Объект алмастыру

кљшірілсе бастапќы орнында кљшірмесі ќалады, ќиып алынса бастапќы
орнынан жойылады, біраќ біраз уаќыт аралыѓында алмасу буферінде
саќталуы мџмкін.

3. Объект орналасатын бума ашылып, объект алмасу буферінен
кірістіріледі.
Кљрсетілген операцияларды (Кљшіру (Копировать), Ќиып алу (Вы-

резать), Кірістіру (Вставить)) ѕртџрлі тѕсілдермен орындауѓа бола-
ды:

- мѕзір ќатарыныњ Тџзету (Правка) командасын тањдау;
- аспаптар таќтасыныњ командалыќ батырмаларын пайдалану;
- объектілердіњ жанама мѕзірлерін пайдалану;
- пернелік таќтадаѓы аныќталѓан пернелер комбинациясын пайдала-
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ну (<Ctrl+C> алмасу буферіне кљшіру, <Ctrl+X> - алмасу буферіне ќиып
алу, <Ctrl+V> - алмасу буферінен кірістіру).
Объектілерді топтап ерекшелеу. Объектілерді топтап ерекше-

леуде тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
1. Ќатар орналаспаѓан объектілер тобын ерекшелеу. <Ctrl> пер-

несініњ басулы кџйінде ќажетті объектіде “тышќан” (мышь) манипу-
ляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы басылады.

2. Ќатар орналасќан объектілер тобын ерекшелеу. <Shіft> пер-
несініњ басулы кџйінде “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ерекшеленетін объектілер тобыныњ бастапќы жѕне соњѓы
элементіне ќойылып, сол жаќ батырмасы басылады. Аралыќтаѓы бар-
лыќ элементтер автоматты тџрде ерекшеленеді.

4.3 Сервистік баѓдарламалыќ жабдыќтар

Компьютерлермен жђмыс барысында аќпаратты толыќ саќтау, маг-
ниттік дискі бетініњ бљліктерінде пайда болуы мџмкін бџлінген аумаќ-
тарды болдырмау, баѓдарламалыќ вирустардыњ  (пайдаланушы ќателік-
терініњ) ѕсерін жою ѕрекеттерін орындау талап етіледі.
Сондыќтан, ќатты дискіге ќызмет ету жђмыстары тђраќты жџргізіледі.

Сервистік баѓдарламалар шартты тџрде џш топќа бљлінеді: магниттік
дискілерге ќызмет етуші баѓдарламалар, баѓдарлама-архиваторлар,
антивирустыќ баѓдарламалар.

4.4. Магниттік дискіге ќызмет ету баѓдарламалары

Компьютер жђмысын жаќсартуѓа арналѓан баѓдарламалар – ути-
литтер деп аталады. Утилиттер жеке/џлкен баѓдарламалыќ пакеттер
ќђрамында таратылады. Утилиттерге арналѓан ІNTERNET- сайттардан
(мысалы, down load.com) мыњдаѓан баѓдарламалар туралы аќпараттар
алуѓа болады.  Кџн сайын дерлік жања баѓдарламалар дџниеге келеді.

Mіcrosoft фирмасы Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ стандартты
ќђрамына компьютерлердіњ баѓдарламалыќ ортасы мен аппараттыќ
бљлігіне ќызмет етуші баѓдарламалардыњ  тобын Mіcrosoft PLUS’98
пакетінен  ђсынады. Баѓдарламалар пакеті операциялыќ жџйеге ќызмет
етуге, ќатты иілгіш дискілер мен ќолданбалы баѓдарламалар жђмысын
жаќсартуѓа негізделген. Сондай-аќ мѕліметтерді, баѓдарламаларды за-
ќымдану мен жоѓалудан ќорѓау ќызметін атќарады.
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4.5. ScanDіsk баѓдарламасы

Norton Utіlіtіes пакетініњ  Dіsk Doctor баѓдарламасыныњ аналогы
ScanDіsk баѓдарламасы – дискініњ физикалыќ бетініњ тџзетілуі мен
магниттік диск бљліктері кестелерініњ бџтіндігін тестілеуге арналѓан.
Бљліктер кестелерініњ бџтіндігін тексеру деп, файлдыќ жџйеніњ ѕртџрлі
бџлінулерін, кейбір баѓдарламалар мен “жоѓалѓан”  мѕліметтер фраг-
менттерін табу, тџзету ѕрекеттері айтылады. Диск бетініњ физикалыќ
бџтіндігін тексеру деп, ќатты (иілгіш) дискідегі магниттік ќабаттыњ
физикалыќ заќымдануын тексеру айтылады.  Баѓдарлама ќате табылѓан
жаѓдайда пайдаланушыѓа хабар береді. Баѓдарламаны ќажетті жаѓдай-
да автоматты тџрде тџзету жџргізетіндей етіп баптауѓа болады.
Баѓдарламаны іске ќосу. Ms Wіndows операциялыќ жџйесінде

ScanDіsk баѓдарламасын іске ќосу келесі ѕрекеттерді орындау арќы-
лы жџзеге асады:

- “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде  басу ќажет;

 - экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдау керек;

- келесі мѕзірдіњ Стандартты(Стандартная) пунктініњ Ќыз-
метші (Служебные)  тобынан  ScanDіsk баѓдарламасы  тањдалып,
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы басылады.
Экранда пайда болѓан баѓдарлама терезесінде (1.3-сурет) сѕйкес

жалаушаны орнату арќылы тљмендегідей тексеру тѕсілдерін тањдауѓа
болады:

- толыќ (полная);
- ереже секілді орнатылѓан (установлено как правило);
-  стандартты (стандартная) (тек бумалар мен файлдарды тексеру);
Үнсіз келісім бойынша( по умолчанию) орнатылѓан тестік тексеру

баптауын  Ќосымша (Дополнительно) батырмасын шертіп (1.5-сурет),
Дискіні баптаудыњ ќосымша параметрлері (Дополнительные пара-
метры настройки диска) терезесі арќылы љзгертуге болады.
Бђл терезеде нѕтижелерді шыѓару тџрлері мен протокол файлын

кљрсету тѕсілдерініњ бірнеше нђсќалары ђсынылады.
Дискініњ магниттік бетініњ сапасын тексеруде операциялыќ жџйе тек-

серу параметрлерін тањдауды ђйымдастырады.(1.4-сурет) Параметрлер
аныќталѓан мѕліметтер аумаѓын  тексеру мџмкіндігін ђсынады.
Мысалы, мѕліметтер аумаѓын тексергенде (дискініњ жџйелік аумаѓы)
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1.3-сурет.   ScanDisk баѓдарламасыныњ негізгі кљрінісі

Жџйелік аумаќ
пен мѕліметтер
аумаѓын тексеру

Тек ќана жџйелік
аумаќты тексеру
терезешесі

Тек ќана
мѕліметтер
аумаѓын
тексеру

Тексеру ѕрекетін
іске ќосу

1.4-сурет. Диск бетін тексеру режимін тањдау терезесі
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Баптау (Настройка) батырмасыныњ кљмегімен тексеру режимі бапта-
лады.
Тексеру нѕтижесінде баѓдарлама тљмендегідей аќпараттарды экранѓа

шыѓарады:
- дискілік кењістіктіњ љлшемі;
- дискідегі файлдар мен бумалардыњ орналасќан кљлемі;
- заќымдалѓан секторлардыњ кљлемі;
- кластерлердіњ байттыќ љлшемі;
- дискідегі кластерлер саны.

4.6 Defrag баѓдарламасы

Norton Utіlіtіes пакетініњ Norton Speed Dіsk баѓдарламасыныњ ана-
логы Defrag баѓдарламасы – дискідегі мѕліметтерді дђрыс ђйымдасты-
ру арќылы баѓдарлама жђмысын жылдамдатуѓа арналѓан орта.
Операциялыќ жџйе диск кењістігін кластерлер деп аталатын сектор-

ларѓа бљліп, оларды файлдарды орналастыру кестесі элементтері ара-
лыѓында байланыстырады. Файл дискіде кластерлердіњ ретіне байла-
нысты ортада жазылады.

1.5-сурет. Диск бетін тексерудіњ ќосымша параметрлерін тањдау терезесі
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Файлдарды дискіде орналастырудыњ кљптеген тѕсілдері бар. Жиі
пайдаланылатын баѓдарламалар мазмђндалѓан файлдарды дискініњ ба-
сќы жаѓына жаќын орналастыруѓа болады. Бђл операциялыќ жџйеге
баѓдарламалар мен файлдарды тез тауып, жџктеуге мџмкіндік береді.
Баѓдарламаны жџктеу алдында тљмендегі ѕрекеттерді орындау

ќажет:
- ќажетсіз файлдарды жою;
- кездейсоќ жойылѓан файлдарды ќалпына келтіру;
-  ScanDіsk баѓдарламасымен тексеру жѕне ќажет жаѓдайда дискініњ

логикалыќ ќђрылымыныњ заќымдануын тџзету (Defrag баѓдарламасы
дискініњ логикалыќ ќђрылымыныњ заќымдануы байќалѓан жаѓдайда
љз жђмысын тоќтатады)

 Баѓдарламаны іске ќосу. Ms Wіndows операциялыќ жџйесінде
Defrag баѓдарламасын іске ќосу келесі ѕрекеттерді орындау арќылы
жџзеге асады:

  - “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде  басу ќажет;

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдау керек;

- келесі мѕзірдіњ Стандартты(Стандартная) пунктініњ Ќыз-
метші (Служебные) тобынан Defrag баѓдарламасы тањдалып,,
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы  басылады.
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1.4-сурет. Defrag баѓдарламасыныњ негізгі терезесі

Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ОК батырмасына ќойылып, сол
жаќ батырмасы  басылады. Шерту нѕтижесінде дефрагментациялау ѕре-
кеті басталады. Баѓдарлама ѕрбір кластердегі жђмыс нѕтижесініњ аѓым-
дыќ жаѓдайын кљрсететін дискі бетініњ картасын ђсынады.
Баѓдарламаныњ жђмыс істеу режимін негізгі терезедегі Баптау (На-

стройка) батырмасыныњ кљмегімен тексеру режимін баптауѓа болады.

4.7  Dіsk Cleanup баѓдарламасы

Norton Utіlіtіes пакетініњ Norton Space Wіzard баѓдарламасыныњ
аналогы болып табылатын Dіsk Cleanup баѓдарламасы – дискіні ќажет
емес файлдардан тазалаушы ќызметін атќарады.
Мысалы, Wіndows 98  операциялыќ жџйесініњ кейбір баѓдарлама-

ларында жђмыс істеу барысында љздігінен пайда болатын .tmp кењейт-
ілуіндегі файлдар, ќђжаттыњ ќосымша кљшірмелері, жџйелік файлдар.
Баѓдарламаны іске ќосу. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде Dіsk

Cleanup баѓдарламасын іске ќосу келесі ѕрекеттерді орындау арќы-
лы жџзеге асады:

- “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде  басу ќажет;

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдау керек;

- келесі мѕзірдіњ Стандартты(Стандартная) пунктініњ Ќыз-
метші (Служебные) тобынан Dіsk Cleanup баѓдарламасы тањдалып,
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы басылады.
Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде тазаланатын диск аты

“тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын бір рет
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басу арќылы кљрсетіліп, пайдаланылатын тазалау ѕдісі жалауша орнату
арќылы тањдалады.
Баѓдарлама орнатылѓан жалаушаѓа сѕйкес уаќытша файлдарды ізде-

стіреді.

4.8. Un Erase Wіzard баѓдарламасы

Егер жойылѓан файлдар Norton Protectіon ортасымен (Novell фир-
масыныњ  Salvage баѓдарламасымен) ќорѓалып, Wіndows операциялыќ
жџйесініњ Себет (Корзина) бумасында орналасќан болса, Un Erase
Wіzard баѓдарламасыныњ кљмегімен  ќайта ќалпына келтіруге болады.

Un Erase Wіzard баѓдарламасы автоматты тџрде ќалпына келтіруге
болмайтын файлдарды ќалпына келтіруге мџмкіндік береді. Жойылѓан
файлдарды ќайта ќалпына келтіру мџмкіндігі мол болуы џшін барлыќ
уаќытта Norton Protectіon ортасын пайдалану ќажет.

1.6-сурет.  Un Erase Wizard баѓдарламасыныњ негізгі терезесі

Жаќын уаќытта
жойылѓан
файлдарды

ќалпына келтіру
терезешесі

Ќорѓалѓан
файлдарды

ќалпына келтіру
терезешесі

Файлдарды аты,
мѕтін фрагменті,
типі, орналасќан
орны бойынша
ќалпына келтіру
терезешесі

 

Операциялыќ жџйе файлдарды жою ѕрекетін орындауда дискідегі
мѕліметтерді љшірмейді, символдар кодын сѕйкес алмастырады. Файл-
дар, каталогтар туралы барлыќ басќа аќпараттар љзгеріссіз ќалады  (1.7-
сурет).
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Бумаларды/файлдарды ќайта ќалпына келтіру де бумадаѓы файл ту-
ралы жазылымды ќалпына келтіруі тиіс.  Жойылѓан файлдарды/ката-
логтарды ќалпына келтіруде жою ѕрекеті орындалѓан соњ дискіде ешќан-
дай объект саќтау жђмысын жџргізбеген жљн. Ќалпына келтіруде, файл-
дыњ аты бойынша (файлда мазмђндалѓан мѕтінді) іздеу ѕрекеттерін
ђйымдастыруѓа болады (1.6-сурет).

1.7-сурет. Жойылѓан файлдар тізімін кљрсету терезесі

 Лабораториялыќ жђмыстар

Лабораториялыќ жђмыстарда тљмендегідей ѕрекет тџрлері ќарасты-
рылады:

 - Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде объектілерді басќарудыњ стан-
дартты тѕсілдері;

- Wіndows 98 операциялыќ ортасында файлдыќ ќђрылымѓа ќолда-
нылатын операциялардыњ жалпы ќабылданѓан тѕсілдері (файлдыќ ќђры-
лымда жол кљрсету, объектілерді ќђру, кљшіру, жою, жылжыту)

 - Wіndows 98 ортасыныњ ќосымшаларымен жђмыс істеудіњ стан-
дартты тѕсілдері, пайдаланушы интерфейсін баптаудыњ жалпы ќабыл-
данѓан элементтері.
Ђсынылѓан лабораториялыќ жђмыстар компьютерде орнатылѓан
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Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ нђсќасына тѕуелсіз орындалады.
Лабораториялыќ жђмыстарды орындауда файлдыќ ќђрылымды наќты
пайдаланушы ќђратындыќтан объект адрестері сѕйкес келмеуі мџмкін.
Жђмысты бастамас бђрын жиі ќолданылатын стандартты операция-

лардыњ орындалу алгоритмдерін ќарастырамыз.
1. Объектіні ерекшелеу – “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ

курсор кљрсеткіші объект белгісіне ќойылып, сол жаќ батырмасы бір
рет басылады.

2. Мѕзір ќатарынан команда орындау – “тышќан” (мышь) ма-
нипуляторыныњ курсор кљрсеткіші командаѓа ќойылып, сол жаќ ба-
тырмасы бір рет басылады.

3. Объектіні ашу – “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші объект белгісіне ќойылып, сол жаќ батырмасы екі рет (ќосар-
ланѓан басу арќылы) басылады.

4. Іліп алу (Зацепить) – “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ кур-
сор кљрсеткіші объект белгісіне ќойылып, ќажетті  операция орындал-
ѓанша сол (оњ) жаќ батырмасы босатылмайды.

5. Объектініњ жанама мѕзірін шаќыру – “тышќан” (мышь) ма-
нипуляторыныњ курсор кљрсеткіші объект белгісіне ќойылып, оњ жаќ
батырмасы бір рет басылады.

6. Жђмыс столыныњ (Ашыќ терезеніњ) жанама мѕзірлерін шаќы-
ру  – “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші Жђмыс
столыныњ (Ашыќ терезеніњ) белгілерден бос жеріне ќойылып, оњ жаќ
батырмасы бір рет басылады.

7. Тасымалдау – алдымен объект белгісі іліп алынып, ќажетті баѓытта
жылжытылады.

8. Экран батырмаларын екпінді ету (басќарудыњ екпінді емес эле-
менттері) – “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші
екпінді емес объект белгісіне ќойылып, сол жаќ батырмасы бір рет ба-
сылады.

9. Терезе ішінде объектіден объектіге бума тасымалдау (бума те-
резесі ішінде объект іздеу) – курсорды басќару батырмаларымен (кљлде-
нењ/тік айналдыру жолаќтарымен) экранныњ жолаќтары батырмаларын
ќажетті баѓытта жылжыту.
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№1 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ объектілері.

Жђмыс маќсаты:

1. Wіndows Nt операциялыќ жџйесініњ жђмысын мењгеру.
2. Терезелермен жђмыс істеп џйрену.
3. Объектілерді тез іздеуді џйрену.
4. Бумалар, файлдар, жарлыќтар ќђруды џйрену.
5. Объектілерді жоюды, ќалпына келтіруді џйрену.

Тапсырма №1.
Wіndows 98 операциялыќ жџйесін іске ќосу, Жђмыс столыныњ эле-

менттерімен жђмыс.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Компьютерді іске ќосып, операциялыќ жџйеніњ жџктелуін кџтіњіз.
2. Жђмыс столында орналасќан белгілерді ќарањыз.
3. Жђмыс столындаѓы белгілерді љз ќалауыњызша “тышќан”

(мышь) манипуляторыныњ кљмегімен іліп алып, ќажетті баѓытта тасы-
малдап орналастырыњыз. Бђл џшін “тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішін объект белгісіне ќойып, сол жаќ батырма-
ныњ басулы кџйінде ќажетті баѓытќа жылжытыњыз жѕне батырманы
босатыњыз.

4. Кері ѕрекетті орындањыз.  Объект белгілерін автоматты тџрде
Жђмыс столыныњ  сол жаќ шетіне орналастырыњыз. Жанама мѕзірдіњ
(“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші объект бел-
гісіне ќойылып, оњ жаќ батырмасы бір рет басылады) Белгілерді рет-
теу (Упорядочить значки) → Автоматты тџрде (Автоматически)
командасын тањдањыз.

5. Тапсырмалар таќтасын ќарањыз. Іске ќосу (Пуск) батырмасы-
ныњ кљмегімен Wіndows операциялыќ жџйесініњ Бас мѕзірін ашып,
жабыњыз. Тапсырмалар таќтасын Жђмыс столыныњ оњ жаќ шетіне
тігінен орналастырып, ќайта ќалпына келтіріњіз.
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Тапсырма №2.
Терезелермен жђмыс

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. “Меніњ компьютерім” (Мой компьютер) жџйелік бумасын ашы-
њыз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекетті орындањыз:

- “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші объект
белгісіне ќойылып, сол жаќ батырмасы жылдам екі рет басылады (“ты-
шќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші объект белгісіне
ќойылып, оњ жаќ батырмасы бір рет басылады. Экранда пайда болѓан
жанама мѕзірдіњ Ашу (Открыть) пункті тањдалады).

2. Ашылѓан терезені ќарап, оныњ тљмендегі элементтерін табыњыз:
- Таќырып ќатары (Строка заголовка)
- Мѕзір (Меню)
- Айналдыру жолаќтары (Полосы прокрутки)
3. Аспаптар панелін (Панель инструментов) іске ќосып, ажыра-

тыњыз. Бђл џшін мѕзір ќатарыныњ Мѕзір (Меню)→Тџр (Вид) → Ас-
паптар панелі (Панель инструментов) командасын тањдањыз. Ѕрбір
батырмаѓа “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін
ќойып, олардыњ ќызметімен танысыњыз.

4. Терезені Жђмыс столыныњ басќа жеріне орналастырыњыз. Бђл
џшін “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін таќы-
рып ќатарына ќойып, сол жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде  “тыш-
ќан” (мышь) манипуляторын ќажетті баѓытта жылжытыњыз.

5. Терезе љлшемдерін љзгертіњіз. “Тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішін терезеніњ кез келген бђрышына (шетіне)
ќойыњыз. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші
екіжаќты баѓыттауыш сызыќќа айналѓан сѕтте сол жаќ батырмасыныњ
басулы кџйінде кез келген баѓытќа жылжытыњыз.

6. Терезені экранѓа толыќ ашыњыз жѕне ќалпына келтіріњіз. Бђл
џшін терезені басќару батырмаларындаѓы Терезені толыќ ашу(Развер-
нуть) батырмасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

7. Терезені тапсырмалар ќатарына жасырыњыз жѕне ќалпына
келтіріњіз. Терезені басќару батырмаларындаѓы Терезені кішірейту
(Свернуть) батырмасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ кур-
сор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.
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8. С:  дискісін ашыњыз, мазмђнын кљріњіз. “Тышќан” (мышь) ма-
нипуляторыныњ курсор кљрсеткіші дискініњ [C:] белгісіне ќойылып, сол
жаќ батырмасы жылдам екі рет басылады.

9. Блокнот мѕтіндік баѓдарламасын Іске ќосу (Пуск)→Баѓдарла-
малар(Программы)→Стандартные(Стандартты) →Блокнот  ко-
мандасын пайдаланып,  іске ќосыњыз.

10. Терезені жауып, баѓдарламадан шыѓыњыз. Терезені басќару ба-
тырмаларындаѓы Жабу (Закрыть) батырмасына “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын ба-
сыњыз.

11. Алдыњѓы пунктте кљрсетілген ѕрекеттерді Ms Excel 97 кестелік
процессорына ќолданыњыз.

12. Жђмыс столындаѓы барлыќ терезелерді жабыњыз. Терезені ба-
сќару батырмаларындаѓы Жабу (Закрыть) батырмасына “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батыр-
масын басыњыз.

Тапсырма №3.
Обектілерді жылдам іздеуді пайдаланып, calc.exe объектісін табу.

(Калькулятор баѓдарламасыныњ стандартты ќосымшасы)

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Бас мѕзірдіњ Іске ќосу (Пуск)→Табу (Найти) →Файлдар жѕне
бумалар (Файлы и папки) командасын ќолданып, іздеу баѓдарламасын
жџктењіз. (1.8-сурет)

1.8-сурет. Файлдарды/бумаларды іздеу терезесі
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2. “Нені іздеу” (Что искать) сђхбаттасу терезесінде  іздеу крите-
рилерін енгізіњіз: сђхбаттасу терезесінде енгізу курсоры (тік сызыќ)
болуы тиіс. (Енгізу курсоры жоќ болса, “тышќан” (мышь) манипу-
ляторыныњ курсор кљрсеткішін сђхбаттасу терезесіне апарып, сол жаќ
батырмасын басыњыз). Содан соњ пернелік таќтадан calc.exe теріњіз.

3. Іздеу орнын кљрсету џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:
- сђхбаттасу терезесініњ Ќайдан іздеу (Где искать) жолыныњ оњ жаќ

шетіне орналасќан  Баѓыттауыш сызыќ (Стрелка) батырмасына
  - “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,

сол жаќ батырмасын басыњыз;

1.9-сурет. Іздеу бумасын кљрсету терезесі.

- ашылѓан тізімнен Меніњ компьютерім (Мой компьютер) бумасын
тањдањыз. Бђл жаѓдайда баѓдарлама іздеу жђмысын аќпаратты сырттай
тасымалдаушылармен жџргізеді.

4.Табу (Найти) батырмасына “тышќан” (мышь) манипуляторы-
ныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

5. Объектілерді жылдам іздеу алгоритмін пайдаланып, [C:] дискісініњ
барлыќ бумаларындаѓы doc кењейтілуімен берілген файлдарды табы-
њыз. Бђл жаѓдайда іздеу критерийі *. doc (файл атыныњ шаблонын ќара-
њыз).
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Тапсырма №4.
Жђмыс столында бумалар мен файлдар ќђру.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

 1. Жђмыс столыныњ бос аумаѓына “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз. Эк-
ранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќђру (Создать)→Бума (Папку)
командасын тањдањыз.

2. Пернелік таќтадан буманыњ атын  (Экология) теріп, “Enter” пер-
несін басыњыз.

3. Жања љзіњіз ќђрѓан бумањызды ашыњыз.
4. Аѓымдыќ бумада Химия, Биология атауларымен таѓы екі бума

ќђрыњыз.
5. «Химия»  бумасында Mіcrosoft Word ќђжатын “Кентау” атымен

ќђрыњыз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:
 - Жђмыс столыныњ бос аумаѓына “тышќан” (мышь) манипуля-

торыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;
 - экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќђру (Создать)→Mіcrosoft

Word ќђжатын ќђру (Документ Mіcrosoft Word) командасын тањда-
њыз;

 - пернелік таќтадан ќђжат атын (“Кентау ”) теріњіз;
 - міндетті тџрде “Enter” пернесін басыњыз.
 6. “Кентау ” атымен ќђрылѓан ќђжат атына “тышќан” (мышь)

манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойыњыз. Сол жаќ батырмасын
жылдам екі рет шерту арќылы ќђжатты ашыњыз. Ашылѓан бос ќђжатќа
Жђмыс столындаѓы барлыќ объектілердіњ атын теріњіз.

7. Ќђжаттаѓы љзгерісті команда ќатарындаѓы Файл мѕзірініњ Саќ-
тау (Сохранить) командасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ
курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

8. Биология бумасында  Сурет атымен нџктелі сурет ќђрыњыз. Бђл
џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

 - Жђмыс столыныњ бос аумаѓына “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;

 - экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќђру (Создать)®Нџктелі
сурет (Точечный рисунок) командасын тањдањыз;

-    пернелік таќтадан ќђжат атын (“Сурет”) теріњіз;
-    міндетті тџрде “Enter” пернесін басыњыз.
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9.  “Сурет” атымен ќђрылѓан ќђжат атына “тышќан” (мышь) ма-
нипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойыњыз. Сол жаќ батырмасын
жылдам екі рет басу арќылы ќђжатты ашыњыз. Ашылѓан бос ќђжатќа
бірнеше геометриялыќ фигуралардыњ суретін салыњыз.

10. Ќђжаттаѓы љзгерісті команда ќатарындаѓы Файл мѕзірініњ Саќ-
тау (Сохранить) командасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ
курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

Тапсырма №5.
Объектілерді жою жѕне ќалпына келтіру.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Жђмыс столы бетінен “Химия” бумасын жойыњыз. Бђл џшін
тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

 - “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін “Хи-
мия” бумасыныњ атына апарып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Жою(Удалить) команда-
сын тањдањыз;

 - сђхбаттасу терезесініњ ОК батырмасында “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіп, жоюды бекітіњіз.

2. Жойылѓан объектіні ќалпына келтіріњіз. Бђл џшін тљмендегі ѕре-
кеттерді орындањыз:

- Себет (Корзина) бумасын ашыњыз;
- ќажетті объектіні ерекшелеп, “тышќан” (мышь) манипуляторы-

ныњ оњ жаќ батырмасын басыњыз;
- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќалыпќа келтіру(Восста-

новить) командасын тањдањыз;
3. Жђмыс столы бетінен “Химия” бумасын жойыњыз. Объектіні ерек-

шелеп, пернелер таќтасынан Shіft+Delete пернелері комбинациясын ба-
сыњыз. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ ОК батырмасына
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол
жаќ батырмасын басыњыз. Ќалпына келтіру ѕрекетін орындап кљріњіз.

№2 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасы.

Жђмыс маќсаты: Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасында жђмыс
істеп џйрену.
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Ескерту. Лабораториялыќ жђмысты орындау џшін Wіndows 98
объектілерін, Wіndows 98 операциялыќ ортасыныњ басќару тѕсілдерін,
бумалар мен ќђжаттар ќђру тѕсілдерін білу ќажет.

Тапсырма №1.
Бумаларды ашу (жђмыс бумасын алмастыру).

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Дербес компьютерді іске ќосып, операциялыќ жџйеніњ толыќ
жџктелуін кџтіњіз.

2. Бас мѕзірдіњ Іске ќосу (Пуск)→Баѓдарламалар(Программы)
→Сілтеуіш (Проводник) пункті кљмегімен Сілтеуіш (Проводник) баѓ-
дарламасын іске ќосыњыз. Жџктелу сѕтінде Сілтеуіш (Проводник) баѓ-
дарламасыныњ оњ жаќ таќтасында ќандай буманыњ ашыќ екендігіне
назар аударыњыз.

3. Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасыныњ сол жаќ таќтасындаѓы
\Меніњ ќђжаттарым (Мои документы) бумасыныњ белгісінде “ты-
шќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ
батырмасын басыњыз. Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасыныњ оњ жаќ
таќтасында Меніњ ќђжаттарым (Мои документы) бумасыныњ маз-
мђны бейнеленеді. Демек, бђл сѕтте Меніњ ќђжаттарым (Мои доку-
менты) бумасы екпінді (жђмысшы) бума деп аталады.

4. Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасыныњ сол жаќ таќтасында
\WІNNT бумасын іздеп, оныњ атыныњ алдында кљрсетілген  “+” белгі-
сінде “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќой-
ып, сол жаќ батырмасын бір рет басып,  ашыњыз.

5. Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасыныњ сол жаќ таќтасында
\WІNNT бумасыныњ ішінен объектілерді уаќытша саќтау џшін \TEMP
бумасын тауып, ашыњыз.  Таќталардыњ мазмђныныњ ќалай љзгере-
тіндігіне назар аударыњыз.

6. Бумаларды ашу, жабу ѕрекеттерін пернелік таќта кљмегімен орын-
дап кљріњіз.

7. Жђмыс нѕтижелерін оќытушыѓа кљрсетіњіз.

Тапсырма №2.
“Сілтеуіш” (Проводник) баѓдарламасыныњ кљмегімен  бумалар-

ды, файлдарды ќђру жѕне кљшіру.
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Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Бас мѕзірдіњ Іске ќосу (Пуск)→Баѓдарламалар(Программы)
→Сілтеуіш (Проводник) пункті кљмегімен Сілтеуіш (Проводник) баѓ-
дарламасын іске ќосыњыз.

2. Љзіњіздіњ практикалыќ жђмыстарыњыз џшін архивтік бума ашып,
1.5 суретте ђсынылѓан файлдыќ ќђрылымды ќђрыњыз.

3. ХЌТУ бумасын ќђрыњыз. Бђл џшін Сілтеуіш(Проводник) баѓ-
дарламасыныњ оњ жаќ терезесініњ бос аумаѓына “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын бір
рет басыњыз. Экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќђру (Создать)-
→Бума (Папку) командасын тањдањыз. Жоѓарыда сипатталѓан бума, файл
ќђру алгоритмін пайдаланыњыз.

5. ХЌТУ бумасында Био-101\Био-102 жѕне Эк-101\Экология  аты-
мен ішкі бумалар ќђрыњыз.

5. Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасыныњ сол жаќ терезесінде
файлдыќ ќђрылымда жасалѓан барлыќ бумаларды ашыњыз. Бђл џшін
бума атыныњ алдында болатын арнайы “+” белгісіне “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын бір
рет басыњыз.

6. Био-101 бумасын Эк-101 бумасына кљшіріњіз. Бђл џшін Сілте-
уіш (Проводник) баѓдарламасыныњ  сол жаќ терезесінде Био-101 бу-
масыныњ атына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде Эк-101 бу-
масыныњ белгісіне тасымалдањыз жѕне Кљшіру (Копировать) команда-
сын тањдањыз.

7. 6-пунктте кљрсетілген ѕрекеттерді пайдаланып, Био-102 бумасын
Экология бумасына кљшіріњіз.

8.   Био-101 бумасыныњ атын БИО-201 етіп љзгертіњіз. Бђл џшін
тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

 - Био-101 бумасыныњ атына “тышќан” (мышь) манипуляторы-
ныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Атын љзгерту (Переиме-
новать) командасын тањдањыз;

 -  пернелік таќтаныњ Delete(Backspase)   пернелерініњ бірін басып,
буманыњ атын љшіріњіз;

- пернелік таќтадан БИО-201 атын теріп, Enter пернесін басыњыз.
9. Экология  бумасында C:\WІNNT\SYSTEM32\calc.exe адресінде
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орналасќан Калькулятор стандартты ќосымшасыныњ calc.exe объектіс-
іне жарлыќ ќђрыњыз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

- Экология бумасын аѓымдыќ етіњіз. (Сілтеуіш(Проводник) баѓдар-
ламасыныњ оњ жаќ таќтасында Экология бумасыныњ мазмђны кљрінуі
тиіс);

- Сілтеуіш(Проводник) баѓдарламасыныњ оњ жаќ таќтасыныњ бос
аумаѓында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасын
басыњыз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Жарлыќ ќђру(Создать яр-
лык) командасын тањдањыз;

- жарлыќ ќђрудыњ жоѓарыда сипатталѓан алгоритмін пайдаланыњыз.
 10.  Экология бумасында Адрестер.txt атымен мѕтіндік файл ќђры-

њыз.    Бђл џшін Экология бумасын аѓымдыќ етіп, ќђжат ќђрудыњ жо-
ѓарыда сипатталѓан алгоритмін пайдаланыњыз.

11. Эк-101 бумасында Тізімдер.doc атымен Mіcrosoft Word 97 ќђжа-
тын ќђрыњыз;

12. Сілтеуіш(Проводник) баѓдарламасыныњ кљмегімен Адрестер.txt
файлын ХЌТУ бумасына кљшіріњіз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді
орындањыз:

- Химия бумасын аѓымдыќ етіњіз;
- Сілтеуіш(Проводник) баѓдарламасыныњ оњ таќтасындаѓы

Адрестер.txt атына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Кљшіру (Копировать) ко-
мандасын тањдањыз;

- ХЌТУ бумасын аѓымдыќ етіп, “тышќан” (мышь) манипуляторы-
ныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Кірістіру(Вставить) ко-
мандасын тањдањыз.

13. Тізімдер.doc файлын экология бумасына орналастырыњыз. Бђл
џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

- Эк-101 бумасын аѓымдыќ етіњіз;
- Сілтеуіш(Проводник) баѓдарламасыныњ оњ таќтасындаѓы

Тізімдер.doc белгісіне “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Ќиып алу (Вырезать) ко-
мандасын тањдањыз;
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- Экология бумасын аѓымдыќ етіп, “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батырмасын басыњыз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Кірістіру(Вставить) ко-
мандасын тањдањыз.

№3 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Меніњ компьютерім (Мой компьютер) бумасыныњ
терезелерімен жђмыс.

Жђмыс маќсаты:

1. Меніњ компьютерім (Мой компьютер) терезелер   жџйесініњ ор-
тасында жђмыс істеуді мењгеру.

2. Объектіні (файл, бума) спецификациялау тџсінігімен танысу.
3. Файлдарды жылжыту, кљшіру, жоюдыњ ѕртџрлі тѕсілдерін мењ-

геру.

Тапсырма №1.
Меніњ компьютерім (Мой компьютер) терезелер жџйесініњ кљме-

гімен файлдар, бумалар ќђру.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Меніњ компьютерім (Мой компьютер) бумасын ашыњыз. Мѕзір
ќатарында Сервис→Бума ќасиеті (Свойство папки) командасын тањ-
дањыз. Жалпы (Общие) ішкі бетін тањдањыз. Экранда пайда болѓан
сђхбаттасу терезесініњ Әрбір буманы љз терезесінде ашу(Открывать
каждую папку в своем окне) терезешесінде “тышќан” (мышь) ма-
нипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын ба-
сып, жалаушаны орнатыњыз.

2. Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\ Студенттер тізімі \
Келісімдер\Оќу топтары бумасын ќђрыњыз. Бђл џшін Келісімдер бу-
масын екпінді етіп, (объектілерді спецификациялауда кљрсетілген тере-
зелерді ретімен ашу) бума ќђру алгоритмін орындањыз. Экранда ќан-
ша терезе ашылды? Терезелерді жабыњыз.

3. Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\Студенттер тізімі\1
курс\2 курс\3 курс\4 курс бумасын ќђрыњыз. Бђл џшін Студенттер
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тізімі бумасын екпінді етіп, (объектілерді спецификациялауда кљрсе-
тілген терезелерді ретімен ашу) бума ќђру алгоритмін орындањыз. Эк-
ранда ќанша терезе ашылды? Терезелерді жабыњыз.

4. Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\Студенттер тізімі\Кел-
ісімдер\Оќу топтары\медицина.doc жѕне Меніњ компьютерім (Мой
компьютер)\Студенттер тізімі\Келісімдер\Оќу топтары\экология.txt
файлдарын ќђрыњыз. Бђл џшін Келісімдер бумасын аѓымдыќ етіп, №1
лабораториялыќ жђмыста сипатталѓан ќђжат ќђру алгоритмін пайдала-
ныњыз.

5. Терезені жабыњыз.

Тапсырма №2.
Объектілер тобын ерекшелеу, кљшіру жѕне жылжыту.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\Студенттер
тізімі\Келісімдер\Адрестер.txt файлын Меніњ компьютерім (Мой ком-
пьютер)\ Студенттер тізімі \ Келісімдер\ Оќу топтары бумасына
кљшіріњіз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

- файл адресінде кљрсетілген бумаларды ретімен ашыњыз;
- Оќу топтары бумасыныњ терезесін ашыњыз;
- Келісімдер жѕне Оќу топтары бумаларыныњ терезелерін толыќ

кљрінетіндей етіп орналастырыњыз;
- Адрестер.txt файлыныњ белгісіне “тышќан” (мышь) манипуля-

торыныњ курсор кљрсеткішін апарыњыз;
- “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін оњ жаќ

батырмасыныњ басулы кџйінде Оќу топтары бумасыныњ џстіне жыл-
жытыњыз;

- “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ батырмасын босатыњыз.
2. Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\Студенттер тізімі\

Экология\Тізімдер.doc файлын Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\
Студенттер тізімі \ Келісімдер\ Оќу топтары бумасына кљшіріњіз.
Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:
- файл адресінде кљрсетілген бумаларды ретімен ашыњыз;
- Экология бумасыныњ терезесін ашыњыз;
- Экология жѕне Оќу топтары бумаларыныњ терезелерін толыќ

кљрінетіндей етіп орналастырыњыз;
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- Тізімдер.doc файлыныњ белгісіне “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ курсор кљрсеткішін апарыњыз;

- “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін оњ жаќ
батырмасыныњ басулы кџйінде Оќу топтары бумасыныњ џстіне жыл-
жытыњыз;

- “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ батырмасын босатыњыз.
3. Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\Студенттер тізімі\ Эко-

логия бумасын Меніњ компьютерім (Мой компьютер)\ Студенттер
тізімі \ Келісімдер\ Оќу топтары бумасына кљшіріњіз.
Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:
- файл адресінде кљрсетілген бумаларды ретімен ашыњыз;
- Студенттер тізімі бумасыныњ терезесін ашыњыз;
- Студенттер тізімі жѕне Оќу топтары бумаларыныњ терезелерін

толыќ кљрінетіндей етіп орналастырыњыз;
- Экология бумасыныњ белгісіне “тышќан” (мышь) манипулято-

рыныњ курсор кљрсеткішін ќойыњыз;
- “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін оњ жаќ

батырмасыныњ басулы кџйінде Оќу топтары бумасыныњ џстіне жыл-
жытыњыз;

- “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ батырмасын босатыњыз.
4. Оќу топтары бумасынан басќа бумалардыњ терезелерін жабы-

њыз.
5. Ерекшелењіз:
- кез келген файлды ерекшелегенде файл белгісіне “тышќан”

(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін апарып, сол жаќ батыр-
масын бір рет басу ќажет;

- ќатар орналасќан файлдар тобын ерекшелегенде Shіft пернесініњ
басулы кџйінде “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші
ерекшеленетін файлдар тобыныњ бірінші жѕне соњѓы элементтеріне реті-
мен ќойылып, сол жаќ батырмасы тањдалынѓан элементтерде бір реттен
басылады. Бірінші жѕне соњѓы элементтердіњ аралыѓында орналасќан
файлдар автоматты тџрде ерекшеленеді;
Ќатар орналаспаѓан файлдар тобын ерекшелеуде тљмендегі ѕре-

кеттер орындалады:
 - Ctrl пернесініњ басулы кџйінде “тышќан” (мышь) манипулято-

рыныњ курсор кљрсеткіші ерекшеленетін объектіге ќойылады;
 - “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы ќажетті

элементте бір рет басылады;
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6. Файлдарды уаќыты, љлшемі, кљлемі бойынша сђрыптау ѕрекетін
орындањыз. Мѕзір ќатарында ќажетті команданы тањдањыз. Мысалы,
Тџр(Вид)→Белгілерді реттеу(Упорядочить значки) → Аты бойын-
ша(По имени) жѕне т.с.с.

7. Оќу топтары бумасыныњ барлыќ объектілерін Студенттер
тізімі бумасына кљшіріњіз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орын-
дањыз:

- Студенттер тізімі бумасын ашыњыз;
- Студенттер тізімі жѕне Оќу топтары бумаларыныњ терезелерін

экранда толыќ кљрінетіндей етіп орналастырыњыз;
- Оќу топтары бумасындаѓы кљшірілетін элементтерді ерекшелењіз;
- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Кљшіру(Копировать) ко-

мандасын тањдањыз;
- Студенттер тізімі бумасыныњ белгілерден бос аумаѓында “ты-

шќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ батырмасын басыњыз;
- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Кірістіру(Вставить) ко-

мандасын тањдањыз;
8. Студенттер тізімі бумасыныњ барлыќ объектілерін Оќу топ-

тары бумасына пернелік таќта кљмегімен кљшіріњіз. Бђл џшін тљмен-
дегі ѕрекеттерді орындањыз:

- Оќу топтары бумасын ашыњыз;
- Оќу топтары жѕне Студенттер тізімі бумаларыныњ терезелерін

экранда толыќ кљрінетіндей етіп орналастырыњыз;
- Студенттер тізімі бумасындаѓы кљшірілетін элементтерді ерек-

шелењіз;
- элементтерді алмасу буферіне кљшіру џшін пернелік таќтадан Ctrl+C

(ќиып алу џшін Ctrl+Х) пернелері комбинациясын басыњыз;
- Оќу топтары бумасыныњ бос аумаѓында “тышќан” (мышь) ма-

нипуляторыныњ сол батырмасын басыњыз;
- пернелік таќтадан Ctrl+V  пернелері комбинациясын басыњыз.
9. Терезені жабыњыз.

№4 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ стандартты бап-
таулары.
Жђмыс маќсаты:
1. Ќосымшаларды автоматты тџрде жџктеу даѓдыларын мењгеру.
2. Файлдардыњ ќасиеттерін љзгертуді мењгеру.
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3. Жђмыс столын кљркемдеу ѕрекеттерін игеру.
4. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ ќасиеттерін љзгерту ѕре-

кетін игеру.
Тапсырма №1.
Ќосымшаларды автоматты тџрде жџктеу даѓдыларын мењгеру.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Дербес компьютерді іске ќосып, операциялыќ жџйеніњ толыќ
жџктелуін кџтіњіз.

2. Бас мѕзірдіњ Іске ќосу (Пуск)→Баѓдарламалар(Программы)
→Сілтеуіш (Проводник) пункті кљмегімен Сілтеуіш (Проводник) баѓ-
дарламасын іске ќосыњыз.

3. Сілтеуіш (Проводник) сол жаќ таќтасында С: Wіndows\Бас мѕзір
(Главное меню) \ Баѓдарламалар (Программы) \ Автожџктеу (Авто-
загрузка) бумасын тауып ашыњыз. Оњ жаќ таќтадаѓы автоматты тџрде
жџктелетін ќосымшалардыњ жарлыќтарын ќарањыз. Сол жаќ таќтадаѓы
\Автожџктеу(Автозагрузка) бумасыныњ адресін есте саќтањыз.

4. Объектілерді жылдам іздеу алгоритмін (№1 лабораториялыќ
жђмыс) пайдаланып, Калькулятор баѓдарламасыныњ calc.exe объектісін
тауып,  адресін есте саќтањыз.

5. Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасыныњ оњ жаќ таќтасында Каль-
кулятор баѓдарламасыныњ  (calc.exe) белгісін іздењіз. Ќажет жаѓдайда
айналдыру жолаќтарын пайдаланыњыз. (Объектіні іздеуді жењілдету џшін
Тџр(Вид)→Белгілерді реттеу(Упорядочить значки) →Аты бойынша
(По имени) командасыныњ кљмегімен орындалатын сђрыптау ѕрекетін
пайдаланыњыз).

6. Арнайы тасымалдау ѕдісімен (“тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ сол жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде белгіні ќажетті орынѓа
тасымалдау) Калькулятор ќосымшасыныњ белгісін Сілтеуіш(Провод-
ник) баѓдарламасыныњ оњ жаќ таќтасынан сол жаќ таќтасына тасымал-
дањыз. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ батырмасын босатпањыз.

7. Автожџктеу (Автозагрузка) бумасыныњ белгісіне “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ кљмегімен тасымалданушы белгіні апа-
рыњыз. Батырманы босатыњыз. Ашылѓан арнайы тасымалдау  мѕзірініњ
Жарлыќ(Ярлык) пунктін тањдањыз.
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8. Автожџктеу(Автозагрузка) бумасын ашып, Калькулятор баѓ-
дарламасы жарлыѓыныњ пайда болѓандыѓына кљз жеткізіњіз.

9. Операциялыќ жџйемен жђмысты аяќтап, компьютерді љшіріњіз.
10. Компьютерді іске ќосып, операциялыќ жџйеніњ толыќ жџкте-

луін кџтіњіз. Калькулятор баѓдарламасыныњ автоматты тџрде жџкте-
летіндігіне кљз жеткізіњіз.

11. Кез келген тѕсілмен \Автожџктеу(Автозагрузка) бумасыныњ
терезесін ашып, Калькулятор ќосымшасыныњ жарлыѓын жойыњыз.

12. Операциялыќ жџйе толыќ жџктелгеннен соњ, жарлыќтары ар-
найы Автожџктеу(Автозагрузка) бумасына орналастырылѓан ќосым-
шалар автоматты тџрде іске ќосылады.

13. Жоѓарыда кљрсетілген ѕрекеттерді пайдаланып, ќалауыњызша
стандартты баѓдарламалардыњ біріне автожџктеу операциясын орнаты-
њыз.

14. Жђмыс нѕтижесін оќытушыѓа кљрсетіњіз.

Тапсырма №2.
Файлдар типтерініњ ќасиеттерін тџзету.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Меніњ компьютерім(Мой компьютер) белгісіне “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ жаќ батыр-
масын басыњыз. Экранда пайда болѓан жанама мѕзірде Ашу(Открыть),
Сілтеуіш(Проводник) пункттерініњ бар екендігіне кљз жеткізіњіз.
Ашу(Открыть) пунктінде бума терезесі ашылады, Сілтеуіш(Провод-
ник) пунктінде бума Сілтеуіш(Проводник) баѓдарламасында іске ќосы-
лады.

2. Жанама мѕзірдегі Ашу(Открыть) пунктініњ жартылай ќалыњда-
тылѓан ќаріппен ерекшеленгеніне кљз жеткізіњіз. Осы ерекшелікті  љзгер-
ту џшін тљмендегі пункттерді орындањыз.

3. Іске ќосу (Пуск)® Баптау(Настройка)®Бума ќасиеті(Свойства
папки)  командасыныњ кљмегімен Бума ќасиеті(Свойства папки) сђхбат-
тасу терезесін ашыњыз.

4. Файлдар типтері(Типы файлов) ішкі бетін ашыњыз.
5. Тіркелген файлдар типтері(Зарегистрированные типы файлов)

тізімінен Бума(Папка) объектісін табыњыз.
6. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін Өзгер-
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ту (Изменить) командалыќ батырмасына ќойып, сол жаќ батырмасын
басыњыз. Экранда Файлдар типтері ќасиеттерін љзгерту(Изменение
свойств типов файлов) сђхбаттасу терезесі ашылады.

7. Сђхбаттасу терезесініњ Әрекет(Действие) тізімінде бумалармен
орындалатын екі ѕрекет (Open (Ашу), Explore (Сілтеуіште ашу) сипат-
талѓан. Open (Ашу) ѕрекетініњ жартылай ќалыњдатылѓан ќаріппен ерек-
шеленіп, тањдалѓандыѓына кљз жеткізіњіз.

8. Explore (Сілтеуіште ашу) ѕрекетіне “тышќан” (мышь) мани-
пуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын бір рет
басыњыз. Љзгерісті бекітіњіз.

9. Сђхбаттасу терезесін жабыњыз.
10. Жђмыс столындаѓы Меніњ компьютерім(Мой компьютер) бел-

гісіне “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќой-
ып, сол жаќ батырмасын жылдам екі рет басыњыз. Меніњ компьютер-
ім(Мой компьютер)  терезесініњ бума терезесінде емес Сілтеуіш (Про-
водник) баѓдарламасында ашылѓандыѓына кљз жеткізіњіз.

11. 2.3-2.9 пункттерде сипатталѓан ѕрекеттерді ќайталап, бумалар
ќасиеттерініњ бастапќы баптауларын ќалпына келтіріњіз.

12. Файлдар типтері ќасиеттерін тџзетіп, аныќталѓан типте орында-
латын ѕртџрлі ѕрекеттерді (тек кљру џшін(для просмотра), для редакти-
рования) т.с.с) белгілеуге болады.  Сѕйкес баптаулар Бумалар ќасиет-
тері (Свойства папки) сђхбаттасу терезесініњ Файлдар типтері(Типы
файлов) ішкі бетінде орындалады.

Тапсырма №3.
Жђмыс џстелін баптау.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Дербес компьютерді іске ќосып, операциялыќ жџйеніњ толыќ
жџктелуін кџтіњіз. Іске ќосу(Пуск)®баптау(Настройка)®Басќару
таќтасы(Панель управления) командасында  орындап, “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырма-
сын басыњыз (Жђмыс столыныњ белгілерден бос аумаѓына “тыш-
ќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін апарып, оњ жаќ
батырмасын бір рет басыњыз).

2. Экранда пайда болѓан Басќару таќтасы(Панель управления) те-
резесіндегі Экран белгісінде “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ
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курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын жылдам екі рет басы-
њыз. Басу нѕтижесінде экранда жђмыс џстелін баптауѓа арналѓан Ќаси-
ет: Экран (Свойства:Экран) терезесі (1.10-сурет) пайда болады.

3. Жђмыс столыныњ суреті(Рисунок рабочего стола) тізімініњ
Орман(Лес) суретін тањдањыз. Сђхбаттасу терезесініњ ОК батырмасын-
да “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,
сол жаќ батырмасын бір рет басыњыз. Жђмыс столыныњ рењі љзгереді.

4. Рењ(Фон) ішкі бетінде рењдік суреттіњ  экранда орналасу тџрін
(ортаѓа (по центру), толыќ ашу (растянуть) алдына орналастыру
(рядом)) Орналастыру(Расположить) тізімініњ кљмегімен тањдањыз.
Терезеніњ Ќойылым (Заставка) терезешесін аѓымдыќ етіњіз (1.11-су-
рет).

1.10-сурет. Жђмыс џстелін баптау терезесі
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5. Аѓымдыќ терезешеніњ Ќойылым (Заставка) аумаѓында ќажетті
ќойылым тџрін тањдањыз.

6. Аралыќ (Интервал) аумаѓында ќойылымныњ экранѓа шыѓу
уаќытыныњ аралыѓын кљрсетіњіз.

7. Жђмыс џстелініњ тањдалынѓан баптауларын Ќабылдау (Приме-
нить) батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басу арќылы бекітіњіз.

8. 1-9 пункттерді ќайталап, экран рењініњ суретін љз ќалауыњызша
љзгертіњіз.

1.11-сурет. Ќойылым (Заставка) терезешесін баптау.
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Тапсырма №4.
“Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ ќасиеттерін баптау.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

 1. Бас мѕзірдіњ Іске ќосу (Пуск) →Баптау(Настройка)  →Басќа-
ру таќтасы(Панель управления) →Тышќан(Мышь) командасыныњ
кљмегімен Ќасиет(Свойства) сђхбаттасу терезесін ашыњыз (1.9-сурет).

1.12-сурет  Ќасиет: Тышќан (мышь)ќђрылѓысын баптау терезесі
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2. Басќарудыњ  Тексеру аумаѓы (Область  проверки)  элементіне
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол
жаќ батырмасын екі рет басыњыз.

3. Жылжыту тѕсілімен Ќосарланѓан шерту жылдамдыѓы(Скорость
двойного нажатия) жылжыѓышын оњ жаќ шетке орналастырыњыз.
Ќосарланѓан шерту ќђрайтын жеке екі рет басу аралыѓына  шектен тыс
уаќыт интервалы белгіленеді. Сондыќтан, ќосарланѓан басу ѕрекетін
орындау љте ќиын. (1.12-сурет)

4. Жылжыту тѕсілімен Ќосарланѓан басу жылдамдыѓы(Скорость
двойного нажатия) жылжыѓышын сол жаќ шетке орналастырыњыз.
Ќосарланѓан шерту ќђрайтын жеке екі рет шерту аралыѓына ќалыпты

1.13а-сурет. Ќасиет: Тышќан (мышь)ќђрылѓысын баптау терезешелері
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1.13б-сурет. Ќасиет: Тышќан (мышь)ќђрылѓысын баптау терезешелері

уаќыт интервалы белгіленеді. Сондыќтан, ќосарланѓан басу ѕрекеті ќиын-
дыќсыз орындалады.

5. Жылжыѓыштыњ љзіњізге ыњѓайлы жаѓдайын тањдањыз.
Сђхбаттасу терезесініњ Орын ауыстыру(Перемещение) ішкі бетін

ашыњыз.
6. Орын ауыстыру жылдамдыѓы (Скорость перемещения)

кљрсеткішініњ жылжыѓышын сол  жаќ  шетке  орналастырып, “тыш-
ќан” (мышь) манипуляторыныњ сезгіштігін тљмендетіњіз.
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Ќабылдау (Применить) батырмасында “тышќан” (мышь) мани-
пуляторыныњ сол жаќ батырмасын басыњыз.

7. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін эк-
ранныњ ортасына апарып, солѓа/тљмен, оњѓа/жоѓары баѓытында жыл-
жытыњыз. “Тышќан” (мышь) манипуляторы курсор кљрсеткішініњ
экранныњ сол жаќ тљменгі/оњ жаќ жоѓарѓы бђрыштарѓа жетпейтіндігі-
не кљз жеткізіњіз.

8. Орын ауыстыру жылдамдыѓы(Скорость перемещения)
кљрсеткішініњ жылжыѓышын оњ жаќ шетке орналастырып, “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ сезгіштігін тљмендетіњіз. (1.13-сурет) Ќабыл-
дау (Применить) батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторы-
ныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

9. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін эк-
ранныњ ортасына ќойып, солѓа-тљмен – оњѓа-жоѓары баѓытында жыл-
жытыњыз. “Тышќан” (мышь) манипуляторы курсор кљрсеткішініњ
экранныњ сол жаќ тљменгі/оњ жаќ жоѓарѓы бђрыштарѓа жететіндігіне
кљз жеткізіњіз.

10. Жылжыѓышты љзіњізге ќолайлы жаѓдайѓа орнатып, љзгерісті
Ќабылдау (Применить) батырмасында “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасын басу арќылы бекітіњіз.

11. Ќасиет(Свойства): Тышќан(Мышь) сђхбаттасу терезесін жа-
быњыз.

№5 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Дискіні тестілеу

Жђмыс маќсаты:
Ќатты магниттік дискіні тестілеу ѕрекеттерін, тѕсілдерін мењгеру.

Дискідегі мѕтіндік файлдардыњ алатын орын мен љлшемін, дискідегі
кластерлер саны мен жоѓалѓан кластерлер санын аныќтап џйрену.

Тапсырма №1.
[C:] дискісініњ бетін тексеру. Тексеру барысында кластерлердіњ

жоѓалѓан секторларын босату, тексеру нѕтижесін экранѓа шыѓару.
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Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. ScanDіsk баѓдарламасын іске ќосыњыз. Бђл џшін келесі ѕрекет-
терді орындањыз:

 - “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде басыњыз;

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдањыз;

- келесі мѕзірдіњ Стандартты(Стандартная) пунктініњ Ќыз-
метші (Служебные) тобынан ScanDіsk баѓдарламасын тањдап,, “ты-
шќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын  басыњыз.

2. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Ќосымша (Допол-
нительно) батырмасын шертіп, Дискіні баптаудыњ ќосымша пара-
метрлері (Дополнительные параметры настройки диска) терезесін
ашыњыз.

3. Ашылѓан терезеніњ Тексеру нѕтижелерін шыѓару (Выводить
итоговые результаты)  ішкі терезешесі мен Кластерлердіњ жоѓалѓан
аралыќтары (Потерянные цепочки кластеров) терезешесінде жалау-
шаны Барлыќ уаќытта(Всегда) терезесіне орнатыњыз.

4. Дискіні тексерудіњ ќосымша параметрлері (Дополнительные па-
раметры проверки диска) терезесін жауып, Іске ќосу (Запуск) батыр-
масына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін
ќойып,  сол жаќ батырмасын басыњыз.

5. Тексеру нѕтижесін дѕптеріњізге жазып алыњыз. Дискідегі файл ор-
наласќан аумаќтыњ бос/бос емес кластерлер санына назар аударыњыз.

Тапсырма №2.
Дискіде орналасќан бумаларды/файлдарды ќателерін табу маќсаты-

мен тексеру. Файл аттарыныњ дђрыстыѓын аныќтау, жалпы кластерлер-
дегі файлдарды жою. Тексеру нѕтижелерін экранѓа шыѓару.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. ScanDіsk баѓдарламасын № 1 тапсырманы орындау ѕдістемесінде
ђсынылѓан нђсќау бойынша іске ќосыњыз.

2. Экранда пайда болѓан ScanDіsk баѓдарламасыныњ сђхбаттасу те-
резесінде жалаушаны Файлдар мен бумаларды стандартты тексеру
(Стандартная проверка файлов и папок) терезешесіне орнатыњыз.
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3. Ќосымша параметрлер (Дополнительные параметры) терезесінде
тљменде кљрсетілген параметрлерге жалауша орнатыњыз:
а) Тексеру нѕтижелерін шыѓару (Выводить итоговые результаты) ішкі

бетінде жалаушаны Барлыќ уаќытта (Всегда) терезесіне;
б) Жалпы кластердегі файлдар (Файлы с общими кластерами) ішкі

бетінде жалаушаны Жою (Удалять) терезесіне;
 4. Сђхбаттасу терезесініњ <OK> батырмасына  “тышќан” (мышь)

манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын
басыњыз.

5. Нѕтижеде баѓдарламаныњ кљмегімен аныќталѓан. Дискідегі файл
орналасќан аумаќтыњ бос/бос емес кластерлер санына назар аударыњыз.

Тапсырма №3.
Дискініњ жџйелік аумаѓын тексеру.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. ScanDіsk баѓдарламасын №1 тапсырманы орындау ѕдістемесінде
ђсынылѓан нђсќау бойынша іске ќосыњыз.

2. Экранда пайда болѓан ScanDіsk баѓдарламасыныњ сђхбаттасу те-
резесінде жалаушаны Дискіні толыќ тексеру (Полная проверка дис-
ка) терезешесіне орнатыњыз.

3. “Баптау” (Настройка) батырмасына “тышќан” (мышь) мани-
пуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын басы-
њыз.

 4. Экранда пайда болѓан Диск бетін тексеру режимі(Режим про-
верки поверхности диска) сђхбаттасу терезесініњ келесі аумаќтарды
тексеруді орындау(Выполнить проверку следующих областей) ішкі
бетінде Тек ќана жџйелік аумаќ (Только системная область) терезе-
шесіне жалаушаны орнатыњыз.

 5. Сђхбаттасу терезесініњ <OK> батырмасына “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын
басыњыз.

6. Нѕтижесінде баѓдарламаныњ кљмегімен аныќталѓан дискідегі файл
орналасќан аумаќтыњ бос/бос емес кластерлер санына назар ауда-
рыњыз.
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№6 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Дискілік кењістікті дефрагментациялау.
Жђмыс маќсаты:
Файлдарды дискініњ бастапќы бљлігіне жылжытпай, ќатты дискіні

дефрагментациялау ѕрекетін орындау даѓдысын ќалыптастыру.

Тапсырма №1.
Файлдарды дискініњ бастапќы бљлігіне жылжытпай ќатты дискіні

дефрагментациялау

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Defrag баѓдарламасын іске ќосыњыз. Бђл џшін келесі ѕрекет-
терді орындањыз:

 - “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде  басу ќажет;

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдау керек;

- келесі мѕзірдіњ Стандартты(Стандартная) пунктініњ Ќыз-
метші (Служебные) тобынан Defrag баѓдарламасын тањдап, “тыш-
ќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батыр-
масы  басылады.

1.14-сурет. Дискіні дефрагментациялау баѓдарламасын баптау терезесі
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2. Сђхбаттасу терезесініњ <Баптау>(Настройка) батырмасына
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол
жаќ батырмасын басыњыз. Экранда дискіні дефрагментациялау баѓ-
дарламасын баптауѓа арналѓан терезе ашылады (1.14-сурет).

3. Экранда ашылѓан Дефрагментацияны баптау(настройка дефраг-
ментации) терезесініњ Іске ќосу мен жылдамдату џшін баѓдарлама
файлдарын жылжыту(Переместить файлы программ для ускорения
и запуска) элементіне жалауша орнатып, Бђл параметрлерді тек бір
рет ќана пайдалану(Использовать эти параметры только один раз)
терезешесінде  “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын басыњыз.

4. Сђхбаттасу терезесініњ <OK> батырмасына “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын
басып, тањдалынѓан операцияларды бекітіњіз.

5. Жоѓарыда кљрсетілген ѕрекеттерді пайдаланып, иілгіш магниттік
дискіні дефагментациялау жђмысын орындањыз.

6. Жђмыс нѕтижесінде пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде кљрсетіл-
ген мѕліметтерге талдау жасањыз.

7. Жђмыс нѕтижелерін оќытушыѓа кљрсетіњіз.

№7 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Дискіні ќажетсіз файлдардан тазарту

Жђмыс маќсаты:
Дискіні ќажетсіз файлдардан тазарту ѕдістерін мењгеру.

Тапсырма №1.
Себеттегі файлдар мен уаќытша файлдарды жою арќылы дискіні

тазарту.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Баѓдарламаны іске ќосыњыз. Бђл џшін келесі ѕрекеттерді орын-
дањыз:

- “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде  басу ќажет;



218

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдау керек;

- келесі мѕзірдіњ Стандартты(Стандартная) пунктініњ Ќыз-
метші (Служебные) тобынан Dіsk Cleanup баѓдарламасы тањдалып,
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы  басылады.

2. Тазалануѓа тиісті дискіні тањдањыз.
3. Келесі файлдарды жою (Удалить следующие файлы) терезесініњ

Себет (Корзина) жѕне Уаќытша файлдар (Временные файлы) тере-
зешелеріне жалауша орнатыњыз.

 4. Сђхбаттасу терезесініњ <OK> батырмасына “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын
басыњыз.

№8 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Кездейсоќ жойылѓан файлдарды ќалпына келтіру.

Жђмыс маќсаты:
Кездейсоќ жойылѓан файлдарды Un Erase Wіzard баѓдарламасыныњ

кљмегімен ќалпына келтіру тѕсілдерін мењгеру.

Тапсырма №1.

Блокнот стандартты баѓдарламасында ќђрылып, жойылѓан ќђжатты
Un Erase Wіzard баѓдарламасыныњ кљмегімен ќалпына келтіру.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Norton Utіlіtіes баѓдарламасында іске ќосыњыз. Бђл џшін тљмен-
дегі ѕрекеттерді орындањыз:

- “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде басыњыз;

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдањыз.

2. Сол жаќ терезеде Жарамсыздарды жою (Устранение непола-
док) баѓдарламалары тобын тањдањыз.
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3. Оњ жаќ терезедегі “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ
батырмасын бір рет басу арќылы Un Erase Wіzard баѓдарламасын
жџктењіз.

4. Un Erase Wіzard баѓдарламасыныњ келесі сђхбаттасу терезесініњ
Критерийлер бойынша ќалпына келтірілетін файлдар(Восстанови-
мые файлы по критериям)  терезешесінде жалауша орнатыњыз (1.15-
сурет).

5. Файл типі (Тип файла) терезесінде Word ќђжаты(Документ
Word) типін тањдап, Келесі(Далее) батырмасында “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын бір рет басыњыз.

1.15-сурет. UnErase Wіzard баѓдарламасында жойылѓан ќђжаттарды критерийлер
бойынша ќалпына келтіру терезесі.

6. Баѓдарлама тањдалынѓан критерийлерге сѕйкес жойылѓан файл-
дарды тањдайды. Экранда файлдардыњ аты, жылжытылуы, жойылу
мерзімі, љлшемі кљрсетіледі.

7. Ќалпына келтірілуге тиісті файлды тањдап, Ќалпына келтіру(Вос-
становить) батырмасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол
жаќ батырмасын бір рет басыњыз.
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1.16-сурет. UnErase Wіzard баѓдарламасында ќорѓалѓан ќђжаттарды
ќалпына келтіру терезесі.

Љзіндік жђмыс тапсырмалары

Тапсырма №1.

1. Жђмыс џстелінде Экология атты бума ашып, сол бума ішінен
Экология.txt  жѕне Эколог.txt деп аталатын екі мѕтіндік файл ќђрыњыз-
дар. Экология.txt файлына тљмендегідей мѕтін жазыњыздар:

Экологиялыќ фактор - тірі организмніњ кез келген даму са-
тысыныњ бірінде, тікелей не жанама тџрінде ыќпал жасайтын орта
ѕсері.
Ал бђл факторѓа, тірі организм љзініњ бейімделгіштік ќабі-

летімен жауап береді.

Эколог.txt файлыныњ мѕтіні:
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Биогеоценоз - џнемі ќозѓалыста, дамуда, диалектикалыќ
бірлестікте болатын, љзіндік ерекшеліктері бар, љзара байланыс-
та жѕне ќоршаѓан ортамен зат, энергия алмасулары орын алатын,
жер бетініњ белгілі бљлігін ќамтитын бірыњѓай табиѓат ќђбылыс-
тары мен олардыњ жиыны (атмосфера, тау жыныстары,
љсімдіктер ѕлемі, жан-жануарлар дџниесі жѕне микроорга-
низмдер).

2. Экология бумасыныњ ішінен Эколог бумасын ашыњыз.
3. Эколог бумасыныњ ішінен Экол. txt файлын ќђрыњыз.
4. Экология.txt жѕне Эколог.txt файлдарыныњ мѕтіндерін біріктіріп,

Экол. txt файлына кљшіріњдер.
5. Барлыќ терезелерді жабыњдар.
6. Іске ќосу (Пуск)→Баѓдарламалар (Программы) → Стандарт-

ты(Стандартная)→Блокнот арќылы Блокнот баѓдарламасын ашып,
Блокнот → Файл → Ашу (Открыть) командалары арќылы Экол. txt
файлыныњ мазмђнын экранѓа шыѓарыњдар.

7. Экол. txt файлыныњ мѕтінін тљмендегідей етіп љзгертіњіздер.
8. Экол. txt файлындаѓы љзгерістерді саќтамай-аќ жабыњыздар.

Экологиялыќ фактор - тірі организмніњ кез келген даму са-
тысыныњ бірінде, тікелей не жанама тџрінде ыќпал жасайтын орта
ѕсері.
Ал бђл факторѓа, тірі организм љзініњ бейімделгіштік ќабіле-

тімен жауап береді.
Биогеоценоз - џнемі ќозѓалыста, дамуда, диалектикалыќ

бірлестікте болатын, љзіндік ерекшеліктері бар, љзара байланыс-
та жѕне ќоршаѓан ортамен зат, энергия алмасулары орын алатын,
жер бетініњ белгілі бљлігін ќамтитын бірыњѓай табиѓат ќђбылыс-
тары мен олардыњ жиыны (атмосфера, тау жыныстары,
љсімдіктер ѕлемі, жан-жануарлар дџниесі жѕне микроорга-
низмдер).

9. Ашылѓан бумалар мен файлдарды љшіріп, Себетке жљнелтіњдер.
10. Себетті ашып, жањаѓы бумалар мен файлдарды мђнан да біржо-

лата љшіріп тастањдар.
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Тапсырма №2.

1. Жђмыс џстелінде Экология атты бума ашыњдар.
2.Экология бумасыныњ ішінен Химия-Биология атты бума ашыњдар.
3. Химия-Биология бумасыныњ ішінен Химия атты бума ашыњдар
4. Химия  бумасыныњ ішінен Биология атты бума ашып, тљмендегі-

дей мѕтіні бар Экология.txt файлын ќђрыњыз:

Экологиялыќ факторлардыњ ќоршаѓан ортаѓа ѕсері.
Экологиялыќ тђрѓыдан орта дегеніміз - табиѓи денелер, тау -

тас, љзен - мђхит жѕне жаратылыста орын алатын ќђбылыстар.
Тіршілік иелерін ќоршаѓан орта сан ќилы ќђбылыстар мен ѕр
тџрлі элементтерден тђратын, уаќыт жѕне кењістік бойынша џнемі
љзгерісте болып, ыќпал ететін факторлардан ќђралады.

5. Келесі ѕрекеттерді орындањдар:
- екінші сљйлемніњ ѕр сљзін бір жолѓа жазып шыѓыњдар;
- мѕтін параѓыныњ сол жаќ шеті мен оњ жаќ шетіндегі  жѕне тљменгі

жаѓы мен жоѓары жаѓындаѓы бас љрістер мљлшері 10 мм болатын бол-
сын;

6. Экология.txt  файлына жарлыќ жасањдар да, оны жђмыс џстеліне
орналастырыњдар.

7. Экология.txt  файлын оныњ жђмыс џстеліндегі  жарлыѓы арќылы
ашыњдар.

8. Экология.txt  файлыныњ атын Эколог.txt  деген атпен саќтањдар.
9. Барлыќ ашылѓан терезелерді жабыњдар.
10. Ашылѓан бумалар мен файлдарды љшіріп, Себетке жљнелтіњ-

дер.
11. Себетті ашып, жањаѓы бумалар мен файлдарды мђнан да біржо-

лата љшіріп тастањдар.

Тапсырма №3.

1. Жђмыс џстелінде Экология атты бума ашыњдар.
2. Ашылѓан бума ішінен Экология.txt файлын ќђрып, оѓан мынадай

мѕтін жазып шыѓыњыздар:
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Экологиялыќ аќпарат. Экология ѓылымыныњ ќђрамында ба-
сќа ѓылым салалары бар болѓандыќтан, экологиялыќ аќпараттыњ
басќа ѓылым саласындаѓы аќпаратпен салыстырѓанда ерекшелік
белгілері кљп болмайды. Экологиялыќ аќпараттыњ ењ негізгі, љзіне
ѓана тѕн болатын ерекшеліктері тљмендегіге байланысты аныќта-
лады. Экологиялыќ аќпараттыњ негізгі мазмђны – адамныњ оны
ќоршаѓан ортамен ќатынасын сипаттайтын ѓылымдардаѓы аќпа-
ратпен байланыстыру. Яѓни, экологиялыќ аќпарат, ќатынастар
туралы аќпарат. Екінші ерекшелігі, экологиялыќ аќпарат ќажет
ететін маќсатќа байланысты аныќталады.

3. Келесі ѕрекеттерді орындањдар:
- екінші сљйлемді мѕтін басына шыѓарыњдар;
- информатика сљзін автоматты тџрде іздеп тауып, оны аќпараттану

сљзіне алмастырыњдар;
- бірінші сљйлемніњ  ѕр сљзін бір жолѓа жазып шыѓыњдар;
- мѕтін параѓыныњ сол жаќ шеті мен оњ жаќ шетіндегі  жѕне
тљменгі жаѓы мен жоѓары жаѓындаѓы бос љрістер (поля) мљлшері

15 мм болатын болсын.
4. Экология.txt файлын  Автожџктеу бумасына  кљшіріњдер.
5. Компьютерді ќайта жџктеп, Экология.txt файлын автоматты тџрде

ашылѓанын тексеріп шыѓыњыздар.
6. Экология атты бумасын ашып, Экология.txt файлын Жђмыс џсте-

ліне кљшіріњіздер.
7. Жђмыс џстеліндегі Экология.txt файлыныњ атын Эколог.txt деп

љзгертіњіз.
8. Ашылѓан бумалар мен файлдарды љшіріп, Себетке жљнелтіњдер.
9. Себетті ашып, жањаѓы бумалар мен файлдарды мђнан да біржо-

лата љшіріп тастањдар.

Тапсырма №4.

1. Жђмыс џстелінде Экология атты бума ашыњдар.
2. Экология бумасында Биология.txt  атты файл ќђрып, оѓан мына-

дай мѕтін жазып, шыѓыњдар:
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“Медициналыќ информатика” термині 1975 жылдан бас-
тап ќабылданып, ќазіргі уаќытќа дейін оныњ маѓынасы
айќындалуда. Бђл терминніњ маѓынасы ретінде, медициналыќ
аќпараттыњ ќасиеттерін зерттеу жѕне оны ауруларды диаг-
ноздауда, емдеуде жѕне профилактикада пайдалану мѕселелері
аталады. Кейбір зерттеушілер бђл терминді кењ маѓынада
тџсініп, оѓан денсаулыќ саќтау ісіндегі аќпаратты пайдала-
нудыњ барлыќ аспектілерін ќосады.

4. Жђмыс џстелінде Экология бумасын жабыњдар.
5. Биология.txt файлына Жарлыќ жасау шеберін пайдалану жолы-

мен жарлыќ ќђрыњдар.
6. Іске ќосу (Пуск) – Аныќтама (Справочник) командаларын орын-

дап, Wіndows стандартты баѓдарламалары жайлы аныќтамалыќ мѕлімет-
терді оќып шыѓыњдар.

7. Биология.txt файлын жарлыќ арќылы ашыњдар.
8. Аныќтамалыќ жџйеніњ Wіndows стандартты баѓдарламалары жай-

лы тџсініктемелерін файл соњына кљшіріп жазып, ќђжатты саќтањыздар.
9. Љзіњіз ашќан бумалар мен файлдарды љшіріњдер (Себетке салыњ-

дар).
10. Себетті ашып, жањаѓы бумалар мен файлдарды мђнан да біржо-

лата љшіріп тастањдар.

Тапсырма №5.
1. Іске ќосу(Пуск) (жанама мѕзір) мѕзірініњ кљмегімен “тышќан”

(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасыныњ ќызметін оњ жаќ
батырмасы орындайтындай етіп, баптањыз.

2. Жђмыс џстелін ќалауыњызша баптањыз, уаќыт аралыѓын 20 ми-
нут етіп белгілеп, экранѓа Ќойылым(Заставка) орнатыњыз.

3. Жђмыс џстелінде орналасќан Меніњ компьютерім (Мой компью-
тер) жџйелік бумасыныњ белгісін љзгертіњіз.

4. Сілтеуіш (Проводник) баѓдарламасына автожџктеу ѕрекетін ор-
натыњыз.

5. Магниттік дискініњ мѕліметтер аумаѓына тексеру жџргізіњіз.
6. Диск бетіне толыќ тексеру жџргізіњіз.
7. Файлдардыњ ќђрылу уаќыты мен мерзімін, атыныњ дђрыс беріл-

гендігін тексеріњіз.
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8. Диск бетіне стандартты тексеру жђмысын жџргізіњіз. MS DOS
операциялыќ жџйесіндегі файл аттарыныњ дђрыстыѓын тексеріњіз.

9. MS PAІNT графикалыќ редакторында ќђрылып, жойылѓан файл-
дарды ќалпына келтіріњіз.

10. Барлыќ жойылѓан файлдарды ќалпына келтіріњіз.
11. Ќалпына келтірілген файлдардыњ аттарын ќалауыњызша

љзгертіњіз.
12. ScanDіsk баѓдарламасында тек мѕліметтер аумаѓын тестілеу

жђмысын орындањыз.
13. Defrag баѓдарламасыныњ кљмегімен тљмендегі ѕрекеттерді орын-

дањыз:
а) ќате табылѓан жаѓдайда тексеру нѕтижесін экранѓа шыѓару;
б) файлдардыњ ќђрылу мерзімін тестілеу;
в) жалпы кластерлердегі файлдарды жою;
г) файл протоколын толыќтыру.
14. Un Erase Wіzard баѓдарламасыныњ кљмегімен тљмендегі ѕрекет-

терді орындањыз:
а) ќорѓалѓан файлдарды ќалпына келтіріњіз (1.16-сурет);
б) жаќын уаќытта жойылѓан файлдарды ќалпына келтіру.

Баќылау сђраќтары

1. Компьютер дегеніміз не?
2. Баѓдарлама дегеніміз не?
3. Операциялыќ жџйе дегеніміз не?
4. Операциялыќ жџйелердіњ негізгі функцияларын атањыз.
5. Bynthatqc дегеніміз не?
6. Файл дегеніміз не?
7. Файлдыњ толыќ аты ќалай беріледі?
8. Файл атыныњ кењейтілуі нені білдіреді?
9. Файл параметрлерін атањыз.
10. Файлдыќ ќђрылым дегеніміз не?
11. Каталог дегеніміз не?
12. Файлдыќ жџйе дегеніміз не?
13. Логикалыќ диск ќалай басќарылады?
14. Екпінді каталог дегеніміз не?
15. Аѓымдыќ/аѓымдыќ емес диск дегеніміз не?
16. Файлѓа ену маршруты ќалай енгізіледі?
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17. Файл атыныњ шаблоны не џшін ќажет?
18. Операциялыќ жџйеніњ жђмыс режимдерін атањыз.
19. Операциялыќ жџйеніњ сђхбаттыќ жђмыс режиміне тџсінік беріњіз.
20. Операциялыќ жџйеніњ пакеттік жђмыс режиміне тџсінік беріњіз.
21. Пайдаланушыныњ интерфейсі тџрлеріне сипаттама беріњіз.
22. Wіndows 98  операциялыќ жџйесініњ объектілерін атањыз.
23. Жђмыс џстелі ќандай ќызмет атќарады?
24. Тапсырмалар таќтасыныњ элементтерін атањыз.
25. Бас мѕзірдіњ атќаратын ќызметтеріне сипаттама беріњіз.
26. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде негізгі операцияларды орын-

дау тѕсілдерін атањыз.
27. Терезе ќандай ќызметтер атќарады?
28. Ќђжат терезесініњ атќаратын ќызметтері.
29. Бума терезесініњ атќаратын ќызметтері.
30. Сђхбаттасу терезесініњ атќаратын ќызметтері.
31. “Меніњ компьютерім” жџйелік терезесініњ атќаратын ќызметтері.
32. Себет (Корзина) жџйелік бумасыныњ атќаратын ќызметтері.
33. Терезелердіњ типтік ќђрылымдарын атањыз.
34. Таќырып ќатары нені  білдіреді?
35. Жџйелік белгі, љлшемді басќару батырмаларыныњ атќаратын

ќызметтері.
36. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік терезесіндегі мѕзір ќатарыныњ

атќаратын ќызметтері.
37. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік терезесіндегі аспаптар таќтасы-

ныњ элементтеріне сипаттама беріњіз.
38. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік терезесіндегі адрес ќатары нені

білдіреді?
39. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік терезесіндегі жђмыс аумаѓы нені

білдіреді?
40. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік терезесіндегі айналдыру жолаќ-

тары нені білдіреді?
41. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік терезесіндегі ќалып-кџй ќатары

нені білдіреді?
42. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік баѓдарламасын іске ќосу

тѕсілдері.
43. Бума ќђру тѕсілдері.
44. Файлдар /бумалар ќалай жылжытылып, кљшіріледі?
45. Файлдар /бумалар ќалай жойылады?
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46. Объектілерге жарлыќтар ќалай ќђрылады?
47. Wіndows 98 операциялыќ жџйесіндегі Шеберлер (Мастеры) де-

геніміз не?
48. Wіndows 98 операциялыќ жџйесіндегі Алмасу буферініњ ќыз-

меті.
49. Объектілерді топтап ерекшелеу тѕсілдері.
50. Мѕзір тізіміндегі командаларды орындау тѕсілдері.
51. Объектілерді ашу/жабу тѕсілдері.
52. Жанама мѕзірді шаќыру ѕрекетініњ орындалуы.
53. Сервистік баѓдарламалар шартты тџрде ќаншаѓа бљлінеді?
54. Утилиттер дегеніміз не?
55. Дискіні тестілеу тѕсілдерін атањыз.
56. Файлдар мен дискілердіњ пайда болуы мџмкін ќандай заќымда-

нуларын білесіз?
57. Дискілердіњ логикалыќ дефектілері ќалай іздестіріліп, жойылады?
58. Дискініњ фрагментациясы дегеніміз не?
59. Фрагментацияларды жою баѓдарламаларын атањыз.
60. Аќпараттарды кездейсоќ жойылулардан ќалай саќтауѓа болады?
61. Дискіні ќажетсіз файлдардан тазарту ѕрекеттері ќалай жџргізіледі?
62. Жойылѓан файлдар мен файлдар тобын ќалай ќалпына келтіруге

болады?
63. UnErase Wіzard баѓдарламасыныњ атќаратын ќызметі.
64. ScanDіsk баѓдарламасыныњ атќаратын ќызметі.
65. DіskCleanUp баѓдарламасыныњ атќаратын ќызметі.
66. Defrag баѓдарламасыныњ атќаратын ќызметі.
67. UnErase Wіzard баѓдарламасында жђмыс істеу тѕсілдері.
68. ScanDіsk баѓдарламасында жђмыс істеу тѕсілдері.
69. DіskCleanUp баѓдарламасында жђмыс істеу тѕсілдері.
70. Defrag баѓдарламасында жђмыс істеу тѕсілдері.
71. Дискіні пішімдеу жђмыстары ќалай атќарылады?
72. Дискіні тазалау баѓдарламаларын атањыз.

 Тест  тапсырмалары

WІNDOWS 98 операциялыќ жџйесі бумалар ќђру, бумаларды жыл-
жыту, кљшіру, дискілерді тексеру жђмыстарын тиімді жџргізуге, сер-
вистік баѓдарламалар ќызметтерін автоматты тџрде баптауѓа мџмкіндік
береді.
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Пайдаланушы WІNDOWS 98 операциялыќ жџйесініњ ќызметін оќып
џйрену барысында, бумаларды, ќђжат файлдарын кљшіру, жою, ќал-
пына келтіру, тасымалдау жђмыстарын еркін орындау икемділіктерін
мењгереді. Ѕртџрлі объектілермен (бума ќђру, жарлыќ ќђру, ашу, та-
сымалдау т.б) жђмыс істеу даѓдыларын ќалыптастырады.

WІNDOWS 98 операциялыќ жџйесініњ ќызметін пайдаланушы
тљмендегі  ѕрекеттерді орындауды мењгеруі тиіс:

q Жђмыс џстелініњ сыртќы тџрін баптау;
q Жђмыс џстелінде анимация орнату;
q Бумалар ќђру,  тасымалдау;
q Бумалардыњ атын љзгерту жѕне кљшіру;
q Буманы, бумалар тобын, файлдар тобын ерекшелеу;
q Объектілерді кљшіру/љшіру, жылжыту;
q Ќђжатќа ќорѓауды орнату жѕне автосаќтау;
q Объект аттарын љзгерту, бірінен біріне файлдар кљшіру;
q Сервистік баѓдарламалар ќызметтерін пайдалану;
q Объектілерді типі, мерзімі, аты бойынша сђрыптау;
q Объектілерді жою/ќайта ќалпына келтіру;
q Дискілерді ќажетсіз файлдардан тазарту;
q Дискі кењістігін дефрагментациялау;
q Дискілерде пайда болатын фрагментацияларды реттеу тѕсілдерін

мењгеру;
q Кездейсоќ жойылѓан ќђжаттарды ќалпына келтіру;
q Операциялыќ жџйеніњ негізгі операцияларын мењгеру;
q Дискілерді тестілеу операцияларын орындау;
q Дискілерді тестілеу ѕрекеттерін ѕртџрлі тѕсілдермен іске асыру;
Ђсынылып отырѓан тест тапсырмаларын сабаќтыњ ѕртџрлі кезењдер-

інде пайдалануѓа болады.

IV. 2. Операциялыќ жџйе таќырыптары бойынша
тест сђраќтары

1. Операциялыќ жџйе дегеніміз-
1. Компьютердіњ аппараттыќ бљлігі мен ќолданбалы баѓдарламалар-

ды, пайдаланушымен  љзара ѕсерді басќаруды ќамтамасыз ететін баѓ-
дарламалыќ орталардыњ жиынтыѓы.
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2. Компьютердіњ аппараттыќ бљлігін ќамтамасыз ететін баѓдарлама-
лыќ орталардыњ жиынтыѓы.

3. Ќолданбалы баѓдарламаларды басќаруды ќамтамасыз ететін баѓ-
дарламалыќ орталардыњ жиынтыѓы.

4. Пайдаланушыны басќаруды ќамтамасыз ететін баѓдарламалыќ ор-
талардыњ жиынтыѓы.

5. Баѓдарламалыќ орталардыњ жиынтыѓы.

2. Операциялыќ жџйе дегеніміз не?
1. Компьютердіњ аныќталѓан бљлік жиыны;
2. Компьютер жђмысын басќаратын баѓдарламалар жиынтыѓы;
3. Мѕліметтер ќорын љњдеу баѓдарламалары;
4. Кестелік процессорлар жиыны;
5. Мѕтін љњдеу, жинаќтау ќђрылѓыларыныњ баѓдарламалары.

3.Wіndows операциялыќ жџйесініњ Сілтеуіш (Проводник) жџйелік
бумасында файл, бумаларды іздеу батырмалары:

1. Copy
2. Ctrl+F
3. Del
4. Іnsert
5. Ctrl+Alt

4. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасында ќатар орналасќан бірден
бірнеше файлдарды немесе бумаларды белгілеу  џшін ќай пернені ба-
сулы кџйде ђстау керек?

1. ESC;
2. ALT
3. TAB;
4. CTRL
5. SHІFT

5. Іске ќосу (Пуск) мѕзірі ќай кезде ашылады?
1. Мѕзір  ќатарындаѓы команданыњ кез келгенінде  тышќанды басќан

кезде ашылады;
2. Кез келген объект белгісінде тышќанныњ оњ батырмасын  басќан

кезде ашылады;
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3. Іске ќосу(Пуск) батырмасында тышќан(мышь) батырмасын бас-
ќан кезде;

4. Кез келген шарт белгіде  тышќан кљрсеткішін 1-2 секунд  ђстап
тђрѓан кезде ашылады;

5. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасында файлды љшіру џшін ќан-
дай пернені ќолданады?

1. Del
2. Alt
3. Shіft
4. Ctrl
5. End

6. Меніњ компьютерім (Мой компьютер) жѕне Сілтеуіш (Проводник)
жџйелік бумаларында файлдар мен бумаларды ќалай кљшіруге болады?

1. Тџзету(Правка) мѕзірініњ Ќиып алу(Вырезать) командасы
2. Кірістіру(Вставка) мѕзірініњ Кљшіру (Копировать) командасы
3. Файл мѕзірініњ Кљшіру (Копировать) командасы
4. Пішім(Формат) мѕзірініњ Кљшіру (Копировать) командасы
5. Сервис мѕзірініњ Кљшіру (Копировать) командасы

7. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасында файлды іздеу командасы
1. Тџзету(Правка) мѕзірініњ Табу (Найти) командасы
2. Кірістіру(Вставка) мѕзірініњ Табу (Найти)  командасы
3. Файл мѕзірініњ Табу (Найти) командасы
4. Пішім(Формат) мѕзірініњ Табу (Найти)  командасы
5. Сервис мѕзірініњ Табу (Найти)  командасы

8. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасында файлды ќоржынѓа тџспей-
тіндей етіп љшіру пернелері

1. Shіft
2. Shіft+Delete
3. Delete
4. Esc
5. Ctrl+ Delete

9. Меніњ компьютерім (Мой компьютер) жѕне (Проводник) жџйелік
бумаларында ќатар орналаспаѓан  бірнеше файлдарды бірден белгілеу
џшін ќай пернені басулы кџйде ђстау керек?
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1. ESC;
2. ALT
3. TAB;
4. CTRL
5. SHІFT

10. Жанама мѕзір ќай кезде ашылады?
1. Мѕзір ќатарындаѓы команданыњ кез келгенінде  тышќанды шерт-

кен кезде ашылады;
2. Кез келген объект белгісінде “тышќан”(мышь) манипуляторы-

ныњ оњ жаќ батырмасын  шерткен кезде ашылады;
3. Іске ќосу(Пуск) батырмасында “тышќан”(мышь) манипулято-

рыныњ оњ жаќ батырмасын басќанда;
4. Кез келген шарт белгіде  “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ

курсор кљрсеткішін 1-2 секунд  ђстап тђрѓан кезде ашылады;
5. Кез келген шарт белгіде  “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ

курсор кљрсеткішін 3 секунд  ђстап тђрѓан кезде ашылады;

11. Wіndows операциялыќ жџйесінде кез келген баѓдарламадан  шыѓу
пернелері

1. Shіft
2. Delete
3. Alt+F4
4. Esc
5. F10

12. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасында файлды немесе буманы
ќиып алу пернесі

1. Del
2. Alt
3. Shіft
4. Ctrl+Х
5. End

13. Утилиттер дегеніміз не?
1. Кез келген баѓдарлама;
2. Жойылѓан баѓдарламалар топтамасы;
3. Компьютер жђмысын жењілдетуге арналѓан баѓдарламалар;
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4. Мѕтіндік процессорлар;
5. Кестелік процессорлар.

14. Файл дегеніміз  –
1. сыртќы есте саќтау ќђрылѓысында аныќталѓан орын алатын логи-

калыќ байланыстаѓы мѕліметтердіњ жиынтыѓы;
2. логикалыќ байланыстаѓы мѕліметтердіњ жиынтыѓы;
3. сыртќы есте саќтау ќђрылѓысы;
4. мѕліметтердіњ жиынтыѓы;
5. ішкі есте саќтау ќђрылѓысында аныќталѓан орын алатын логика-

лыќ байланыстаѓы мѕліметтердіњ жиынтыѓы.

15. Файлдыњ негізгі параметрлерін кљрсетіњіз:
1. файлдыњ ќђрылу мерзімі, уаќыты, файлѓа ену дѕрежесін аныќ-

тайтын атрибуттары;
2. файлдыњ толыќ аты, ќђрылу мерзімі, уаќыты, файлѓа ену дѕре-

жесін аныќтайтын атрибуттары;
3. файлдыњ толыќ аты, ќђрылу мерзімі, уаќыты;
4. файлдыњ ену дѕрежесін аныќтайтын атрибуттары;
5. файлдыњ ќђрылу мерзімі, уаќыты, файлдыњ аты.

16. Бума дегеніміз–
1. басќа файлдар мен бумалар тіркелген арнайы файл;
2. бумалар тіркелген арнайы утилиттер;
3. басќа файлдар мен бумалар тіркелген арнайы баѓдарлама;
4. басќа файлдар мен бумалар тіркелген арнайы операциялыќ жџйе;
5. басќа файлдар мен бумалар тіркелген арнайы ќосымша.

17. Аѓымдыќ диск дегеніміз–
1. пайдаланушыныњ аѓымдыќ уаќыт мезетінде  жђмыс істейтін дискі;
2. пайдаланушыныњ аѓымдыќ емес уаќыт мезетінде  жђмыс істейтін

дискі;
3. жђмыс істейтін дискі;
4. пайдаланушыныњ аѓымдыќ уаќыт мезетінде  жђмыс істейтін ќат-

ты дискі;
5. компьютердіњ кез келген уаќыт мезетінде  жђмыс істейтін дискі.

18. Wіndows 98 операциялыќ жџйесініњ объектілерін кљрсетіњіз:
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1. файлдар;
2. бумалар, компьютердіњ логикалыќ ќђрылымдарыныњ бумалары;
3. файлдар, компьютердіњ логикалыќ ќђрылымдарыныњ бумалары;
4. компьютердіњ логикалыќ ќђрылымдарыныњ бумалары;
5. файлдар, бумалар, компьютердіњ логикалыќ ќђрылымдарыныњ

бумалары.

19. Терезе дегеніміз–
1. экран аумаѓындаѓы ќосымша, ќђжат, хабарлама бейнеленген жи-

ектелген тіктљртбђрышты аймаќ;
2. экран аумаѓындаѓы кез келген жиектелген тіктљртбђрышты аймаќ;
3. экран аумаѓындаѓы ќосымша жиектелген тіктљртбђрышты аймаќ;
4. хабарлама бейнеленген жиектелген тіктљртбђрышты аймаќ;
5. жиектелген тіктљртбђрышты аймаќ.

20. Алмасу буфері дегеніміз-
1. тасымалданатын естіњ арнайы аумаѓы;
2. кљшірілетін/жойылатын естіњ арнайы аумаѓы;
3. тасымалданатын, кљшірілетін/жойылатын объекті;
4. тасымалданатын, кљшірілетін/жойылатын объектіні уаќытша саќ-

тауѓа арналѓан утилит;
5. тасымалданатын, кљшірілетін/жойылатын объектіні уаќытша саќ-

тауѓа арналѓан драйвер.

21. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде объект кљрсеткіші ќалай ата-
лады:

1. жарлыќ
2. бума
3. файл
4. утилит
5. белгі

22. Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде объектініњ графикалыќ бейне-
ленуі ќалай аталады:

1. жарлыќ
2. бума
3. файл
4. утилит
5. белгі
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23. Интерфейс дегеніміз –
1. пайдаланушы мен автоматты жџйеніњ орындаушы ќђрылѓылары-

ныњ  арасында  аќпарат алмасуды жоѓарлату ортасы;
2. автоматты жџйеніњ аќпарат алмасуын жоѓарлату жѕне орнату

тѕсілдері;
3. пайдаланушы мен автоматты жџйеніњ орындаушы ќђрылѓылары-

ныњ  арасында  аќпарат алмасуды жоѓарлату жѕне орнату тѕсілдері мен
ортасы;

4. пайдаланушы мен автоматты жџйеніњ орындаушы ќђрылѓылары-
ныњ  арасындаѓы тѕсілдер;

5. пайдаланушы мен автоматты жџйеніњ орындаушы ќђрылѓылары-
ныњ  арасында  аќпарат алмасу ќадамдары.

24. Сыртќы есте саќтау ќђрылѓысында аныќталѓан орын алатын логика-
лыќ байланыстаѓы мѕліметтердіњ жиынтыѓы ќалай аталады:

1. жарлыќ
2. бума
3. файл
4. утилит
5. белгі
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Wіndows 98 операциялыќ жџйесін пайдаланушыларѓа
арналѓан кљрнекі сџлбелер (схемалар)

 Wіndows 98 операциялыќ жџйесін пайдаланушыларѓа арналѓан
кљрнекі сџлбелер

Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде
файлдарды/бумаларды аты мен орналасќан орны

бойынша іздеу

1. Іске ќосу (Пуск) батырмасын басыњыз.
2. Мѕзірдіњ Табу (Найти) пунктін  тањдањыз.
3. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Аты жѕне орналасќан орны

(Имя и местоположение) параќшасын ашыњыз.
4. Сђхбаттасу терезесініњ Аты (Имя) терезешесінде ізделінді файлдыњ /буманыњ

атын теріњіз.
5. Ќайдан іздеу (Где искать) терезешесінде файл/бума ізделінетін буманыњ/

дискініњ атын енгізіњіз.
6. Табу (Найти) батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

 4 6 5 
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Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде
файлдарды/бумаларды ќђрылѓан мерзімі бойынша іздеу

1. Іске ќосу(Пуск) батырмасын басыњыз.
2. Мѕзірдіњ Табу(Найти) командасыныњ Файлдар жѕне бумалар (Файлы и

папки) пунктін  тањдањыз.
3. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Мерзім (Дата) параќшасын

ашыњыз.
4. Сђхбаттасу терезесініњ Барлыќ файлдарды табу (Найти все файлы)

терезешесінде ќажетті ѕрекет орындалѓан (љзгертілген (измененные), ашылѓан
(открытые), ќђрылѓан (созданные) файл тџрін тањдањыз.

5.  Аралаќ(Между) терезешесінде жалауша орнатып, ќажетті мерзімді тањдањыз.
6. Табу (Найти) батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

 4 6 

5 
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Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде
файлдарды/бумаларды ќосымша белгілері бойынша іздеу

1. Іске ќосу(Пуск) батырмасын басыњыз.
2. Мѕзірдіњ Табу(Найти) командасыныњ Файлдар жѕне бумалар (Файлы и

папки) пунктін  тањдањыз.
3. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Ќосымша (Дополнительно)

параќшасын ашыњыз.
4. Сђхбаттасу терезесініњ Тип терезешесінде файл типін тањдањыз.
5. Өлшем(Размер) терезешесінде кем емес(не менее)/кљп емес (не более) ќажетті

љлшемдердіњ бірін тањдап, файлдыњ/буманыњ жобалыќ љлшемін енгізіњіз.
6. Табу (Найти) батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басыњыз.

 

5 5 

4 6 
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Wіndows 98 операциялыќ жџйесінде тышќан (мышь)
манипуляторын баптау

1. Іске ќосу(Пуск) батырмасын басыњыз.
2. Мѕзірдіњ Баптау(Настройка) командасыныњ Басќару таќтасы (Панель

управления) пунктін тањдањыз.
3. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ  Тышќан(Мышь) белгісінде

“тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын
жылдам екі рет басыњыз.

4. Ашылѓан Ќасиет(Свойства): Тышќан(Мышь) терезесініњ Тышќан
батырмалары (Кнопки мыши) параќшасын аѓымдыќ етіњіз.

5. Батырмалар конфигурациясы(Конфигурация кнопок) бљлігінде Солаќай
џшін (Для левши) терезешесіне жалауша орнатыњыз.

6. Тањдалынѓан баптауды Ќабылдау (Применить) батырмасында “тышќан”
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басып, бекітіњіз.

7. ОК батырмасын шертіп, жђмысты аяќтањыз.

 

7 

5 4 
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2 3 

 1 

 

 

            Жалѓасы келесі бетте

1.Тышќан (Мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін баптау џшін

Кљрсеткіштер (Указатели) параќшасын аѓымдыќ етіњіз.

2. Сђхбаттасу терезесінде кљрсетілген курсор кљрсеткіштерініњ бірін

ќалауыњызша тањдап, Ќолдану (Применить) батырмасын басыњыз.

3. ОК батырмасында тышќан (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін

ќойып, сол жаќ батырмасын басып, тањдауды бекітіњіз.
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Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасын іске ќосу

Іске ќосу мѕзірінен Ms Word 97  мѕтіндік процессорын жџктеу

   1. Іске ќосу (Пуск) батырмасын басыњыз.
   2.Мѕзірдіњ Программалар (Программы) пунктін  тањдањыз.
   3. Ашылѓан тізімнен Сілтеуіш (Проводник)  тањдањыз.
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Терезе элементтері

1. Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасыныњ жђмыс терезесініњ негізгі     мѕзір
жолы.

2. Бумалардыњ Адрес жолы
3. Аспаптар таќтасы (Панель инструментов)
4. Терезе кљлемін басќару батырмалары
5. Ќалып-кџй ќатары (Строка состояния).
6. Айналдыру жолаќтары (Полосы прокрутки)

 

6

12 3 4

5
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Сілтеуіш(Проводник) жџйелік бумасында ќђжатќа енуді шектеу

Ќђжатќа пароль орнату

1. Сілтеуіш(Проводник) терезесінде ќажетті файлды/буманы ерекшелењіз.
2. Файл мѕзірініњ Ену(Доступ) командасын тањдањыз.
2. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Ену(Доступ) параѓына

“тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын
басу ќажет.

3. Жалпы ресурс (Общий ресурс) терезешесіне жалауша орнатыњыз.
4. Тиісті ќђжатќа ену типін аныќтап, бекітіњіз.
5. Оќу џшін (Для чтения) терезешесінде пароль енгізіњіз.
6. Толыќ ену џшін (Для полного доступа) терезешесінде пароль енгізіњіз.
7. Ќабылдау (Применить) батырмасында “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын басып, енгізілген парольдарды бекітіњіз.
8. ОК батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,

сол жаќ батырмасын басыњыз.
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Сілтеуіш (Проводник) жџйелік бумасыныњ ќарапайым
батырмалар таќтасы

Алдыњѓы бумаларѓа љту батырмасы

Алдыњѓы бумаларѓа љту батырмасы

Ерекшеленген файлды/буманы ќиып алу  батырмасы

Ерекшеленген файлды/буманы буферге кљшіру батырмасы

Ерекшеленген файлды/буманы кљшіру батырмасы

Орындалѓан ѕрекетті болдырмау батырмасы

Ерекшеленген файлды/буманы жою  батырмасы

Ерекшеленген файлдыњ/буманыњ ќасиеттерін кљру
батырмасы

Мазмђн таќтасындаѓы объектілердіњ экранда
бейнеленуін (кіші/џлкен белгілер(крупные/мелкие
значки), тізім (список), кесте (таблица) тањдау
батырмасы
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5  БЉЛІМ

MS WORD 97 МӘТІНДІК ПРОЦЕССОРЫ

    5.1. Мѕтіндік процессормен жђмыс істеу негіздері

Компьютерлердіњ аќпараттарды љњдеуге пайдаланылатын зор
мџмкіндіктерініњ ішінде мѕтіндік процессорлар – мѕтінмен жђмыс
істеуге негізделген баѓдарламалар болып есептеледі. Пайдаланушы
џшін мѕтіндік аќпаратты енгізу, љњдеу, саќтау жѕне баспаѓа беру ѕре-
кеттерін тиімді атќаратын баѓдарламалар – мѕтіндік  процессорлар деп
аталады. Зерттеушілер, дербес компьютерлерді пайдаланушылардыњ
80 пайызѓа жуыѓыныњ оны баспа машинасы ретінде пайдаланатынды-
ѓын жоќќа шыѓармайды.
Ењ кењ тараѓан зор мџмкіндікті Mіcrosoft Word 97  мѕтіндік процес-

сорында   ќарапайым мѕтіннен бастап Web  ќђжат немесе 500 беттік
есеп жасалатын кез келген ќђжатты  даярлауѓа болады.
Бђл ењбекте Mіcrosoft Word 97 мѕтіндік процессорыныњ негізгі

мџмкіндіктері ќарастырылѓан. Берілген материалдарды баѓдарламалыќ
жабдыќтыњ ењ соњѓы версиясы Mіcrosoft Word 2000 џшін де пайдала-
нуѓа болады.
Баѓдарламаны іске ќосу. Ms Wіndows операциялыќ жџйесінде

Ms Word 97 мѕтіндік процессорын іске ќосу келесі ѕрекеттерді орын-
дау арќылы жџзеге асады:

- “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  негізгі мѕзірінде  шерту ќажет;

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдау керек;

- келесі мѕзірден Mіcrosoft Word мѕтіндік процессорын тањдап,
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ
батырмасын  шерту арќылы баѓдарламаны жџктеу іске асырылады.

Mіcrosoft Word 97 мѕтіндік процессорын іске ќосудыњ келесі тѕсілі
- жђмыс столындаѓы Mіcrosoft Word жарлыѓында “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасын жылдам
екі рет шерту арќылы  іске асырылады.
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Mіcrosoft Word97 мѕтіндік процессорыныњ терезесімен танысу.
Ms Word 97 мѕтіндік процессорын іске ќосќанда мѕтінді  енгізуге

болатын бос ќђжат терезесі пайда болады (1.1 сурет).

Орындалуѓа тиісті ѕрекетті жђмыс барысында Ms Word 97 мѕтіндік
процессорына хабарлап отыру ќажет. Оныњ бірнеше тѕсілдері бар.
Мысалы: - “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ батырмалары

кљмегімен негізгі мѕзірден тиісті пункт тањдалады (<Alt> пернесін
ќажетті негізгі мѕзірдегі асты сызылѓан ѕріппен  бірге  басу арќылы
екпінді етіліп, пернелік таќтадаѓы курсорды басќару пернелерініњ кљме-
гімен тиісті команда тањдалады);

Курсор
Жања абзац
бастау (бос
жол ќалдыру
џшін Enter
пернесін
басу керек)

 Аспаптар
панеліндегі
ѕрекетті
орындау
батырмаcы

Жылдам
перне

Жоѓарѓы
шегініс

Тік жѕне
кљлденењ
сызѓыштар

Ќалып-кџй ќатары. Ќђжат соњы, оны
тљмендету џшін Enter
пернесін басу керек

Жылжытудыњ
кљлденењ
сызѓышы

Таќырып Баѓдарлама-
ныњ негізгі
мѕзірі

Аспаптар
панелі

Беттіњ оњ
жаќ
жиегі

Жылжы-
тудыњ тік
сызѓышы
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- жылдам пернелер комбинациясын басу арќылы ќажетті ѕрекетті
шаќыруѓа болады. Мысалы, файлды ашу џшін пернелік таќтадан
<Ctrl+O> пернелерініњ комбинациясы басылады (<Ctrl> пернесініњ
басулы кџйінде <O> пернесін басу ќажет);

- “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасын шерту
арќылы шаќырылатын жанама мѕзір кљмегімен орындалатын коман-
даны тањдауѓа болады;

- аспаптар панеліндегі сѕйкес батырмада “тышќан” (мышь) ма-
нипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасын шерту
арќылы ќажетті ѕрекет іске асырылады;

Ms Word мѕтіндік процессоры терезесініњ сыртќы тџрін бап-
тау.

Ms Word 97 мѕтіндік процессорын  іске ќосќаннан кейін терезеніњ
1.1 суретте кљрсетілгендей стандартты тџрі пайда болады. Біраќ, оны,
Тџр (Вид) мѕзірініњ сѕйкес пунктін тањдау арќылы љзгертуге, кейбір
аспаптар панелін, (негізінде “Стандартты”(Стандартная) жѕне
“Пішімдеу” (Форматирование) панелдері орнатылады), сызѓышты,
ќажетті масштабты орнатуѓа (алып тастауѓа) болады.
Стандартты аспаптар (Стандартная) панеліндегі Масштаб

элементтерініњ тізімінен ќажеттісін тањдау арќылы ќђжаттыњ экранда
кљріну масштабын љзгертуге болады.
Экранды бљлу. Экранда, ќђжаттыњ ѕртџрлі бљліктерініњ бір мезет-

те кљрініп тђруы џшін, жђмыс аймаѓын екіге бљлуге болады. Ѕрбір
бљлік бір-біріне тѕуелсіз жылжытылады. Ѕр бљліктіњ љзіне тиісті ай-
налдыру жолаќтары болады. Ѕр бљлік терезесіндегі ќђжаттарды тџзе-
туге (љзгерістер енгізуге) болады.
Терезеніњ жђмыс аймаѓын бљліктерге бљлу џшін тљмендегідей

ѕрекеттер орындалады:
- негізгі  мѕзірден Терезе (Окно)→Бљлу (Разделить) командасын

тањдау керек. Бђдан кейін, жђмыс аймаѓыныњ     ортасында кљлденењ
жолаќ пайда болады. Оны ќажетті орынѓа ќойып, “тышќан”(мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасымен бекі-
туге болады;

- бљліктерді алып тастау џшін, негізгі мѕзірдіњ Терезе(Окно) →
Бљліктеуді алып тастау (Снять разделение) командасы  тањдалады.
Ќђжаттыњ бір терезесінен екіншісіне љту, пернелік таќтадан <Tab>

пернесін басу арќылы орындалады (“тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішініњ белгісі ќажетті терезеге ќойылып, сол
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жаќ батырмасы шертіледі). Бљліктер љлшемін љзгертуде “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші бљліктеу жолаѓына ор-
натылып, жања орынѓа  “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ
батырмасыныњ басулы кџйінде  жылжытылады.

5.2. Мѕтінмен жђмыс

Мѕтіндік ќђжатты ќђру жѕне тџзету. Жања ќђжатты ќђруда
келесі ѕрекеттер орындалады:

- Стандартты аспаптар (Стандартная) панеліндегі Ќђру (Создать)
батырмасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішініњ белгісі орнатылып, сол жаќ батырмасы  шертіледі (Файл
мѕзірініњ  Ќђру (Создать) пункті тањдалады).
Ќђжатќа мѕтін енгізу, кесте, сурет т.б. кірістіру џшін, пернелік таќ-

таны пайдалану ќажет (кесте, сурет т.б. кірістіруде   “тышќан” (мышь)
манипуляторын да пайдалануѓа болады). Мѕтін теру кезінде мѕтін эле-
менттері оњ жаќ жиекке жеткенде, сљз автоматты тџрде жања жолѓа
љтеді. <Enter> пернесі  жања абзацтан бастау (бос жол ќалдыру) џшін
басылады. Егер,  стандартты саймандар панелінде Баспаѓа шыѓарыл-
майтын белгілер («Непечатаемые знаки»)  батырмасы шертілсе, онда
экранда абзац соњыныњ арнайы →символдары пайда болады. Бђл сим-
волдар  ќђжаттаѓы абзацтыњ басы мен соњын кљрсетеді. “Тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын ќайта шерту, бђл бел-
гілерді жасырын тџрге келтіреді. Екі абзацты біріктіру џшін бірінші
абзацтыњ  соњѓы → символдарын жою жеткілікті.
Ќателерді тџзету џшін пайдаланылатын пернелер:
- <BackSpace> символдарды курсордан сол баѓытта љшіру;
- <Delete> символдарды курсордан оњ баѓытта љшіру.
Ќђжатта курсорды жылжыту џшін баѓыттауыш сызыќты, пернелерді,

жылжу белдеулерін пайдалануѓа болады. Ќажетті жерде  “тышќан”
(мышь)  манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертуге  жѕне сон-

дай-аќ келесі пернелерді пайдалануѓа болады:
-  <Home> - курсорды аѓымдыќ жолдыњ басына орнату;
- <End> - курсорды аѓымдыќ жолдыњ соњына орнату;
- <Ctrl+F>”Symbol”¬F255> - курсорды бір сљз оњѓа жылжыту;
 - <Ctrl+F>”Symbol”¬рF255> - курсорды бір сљз солѓа жылжыту;
- <Page Up> - курсорды бет биіктігі бойынша  жоѓары жылжыту;
- <Page Down> - курсорды бет биіктігі бойынша тљмен жылжыту;
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- <Ctrl+Page Up> курсорды беттіњ басына, <Ctrl+Page Down> -
соњына жылжыту;

- курсорды соњѓы тџзету орнына жылжыту џшін <Shіft+F5> бір
(бірнеше) рет басу ќажет.
Мѕтінді ерекшелеу. Жђмыс кезінде кейін љзгертуге ќажетті мѕтінді

ерекшелеу жиі кездеседі. Мысалы, таќырыпта жартылай ќалыњдатыл-
ѓан ќаріп орнату џшін, оны алдымен ерекшелеп алып, “Жартылай
ќалыњдатылѓан” (“Полужирное”) батырмасына “тышќан”(мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын
шерту ќажет.
Мѕтінді жѕне мѕтін фрагменттерін “тышќан”(мышь) манипулято-

рыныњ кљмегімен ерекшелеу тљмендегі іс-ѕрекеттер арќылы жџзе-
ге асады:

- сљзді ерекшелеуде - “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ кур-
сор кљрсеткіші ќажетті сљзге ќойылып, сол жаќ батырмасы жылдам
екі рет шертіледі;

- бірнеше жолдарды немесе толыќ мѕтінді ерекшелеуде - “ты-
шќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші  мѕтін басына
орнатылып, сол жаќ батырмасыныњ басулы  кџйінде мѕтін бойымен
жылжытылады;

- сљйлемді ерекшелеу џшін - <Ctrl> пернесініњ басулы кџйінде
сљйлемніњ кез келген аймаѓында “тышќан” (мышь) манипуляторы-
ныњ  сол жаќ батырмасын шерту ќажет;

- жолды ерекшелеуде - жолдыњ сол жаѓындаѓы ерекшелеу жола-
ѓына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойы-
лып, сол жаќ батырмасы шертіледі;

- абзацты ерекшелеуде - абзацтыњ сол жаѓындаѓы ерекшелеу жо-
лаѓына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќой-
ылып,  сол  жаќ батырмасын жылдам екі рет шерту ќажет;

- мѕтінді  толыќ ерекшелеуде - <Ctrl> пернесініњ басулы кџйінде
мѕтін абзацыныњ сол жаѓындаѓы ерекшелеу жолаѓына “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып,  сол  жаќ  ба-
тырмасы жылдам екі рет шертіледі.
Мѕтінді пернелік таќта кљмегімен ерекшелеуде тљмендегі ѕре-

кеттер орындалады:
- мѕтін - курсорды ерекшеленуші мѕтін блогы басына орнатып,

<Shіft> пернесініњ басулы кџйінде курсорды жылжыту пернелерініњ
кљмегімен мѕтінді ерекшелеу ќажет:

- толыќ ќђжат - <Ctrl+5> (ќосымша цифрлыќ блокта).
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Ќђжат фрагменттерін кљшіру, жылжыту жѕне жою.
Мѕтін, объект, кесте,  сурет т.б. ќђжат фрагменттері бола алады.
Фрагментті жою џшін, алдымен оны ерекшелеп, <Delete> пернесін

басу керек.
Фрагментті кљшіру џшін, алдымен ерекшелеуде тљмендегі

ѕрекеттер орындалады:
- негізгі мѕзірдіњ Тџзету (Правка)®Кљшіру (Копировать) коман-

дасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќой-
ылып, сол жаќ батырмасын шерту арќылы  тањдалады (ерекшеленген
объект операциялыќ жџйеніњ  алмастыру буферінде саќталады) (пер-
нелік таќтадан <Ctrl+Іnsert> пернелерініњ комбинациясы басылады);

- ќђжаттыњ тиісті жеріне кљшірілген фрагментті кірістіру џшін,
негізгі мѕзірдіњ Тџзету (Правка)→Кірістіру (Вставить) командасы
тањдалады (пернелік таќтадан <Shіft+Іnsert> пернелерініњ комбинаци-
ясы басылады).
Ерекшеленген фрагмент орнын ауыстыру џшін:
- негізгі мѕзірдіњ Тџзету (Правка)→Ќию (Вырезать) командасы

тањдалады (объект экраннан жойылып, алмастыру буферінде саќтала-
ды);

- курсор кљрсеткіші, ќђжаттыњ фрагмент орналасатын жеріне орна-
тылады;

- негізгі мѕзірден Тџзету (Правка)→Кірістіру (Вставить) коман-
дасы тањдалады (пернелік таќтадан <Shіft+Іnsert> пернелері комбина-
циясы басылады).
Фрагментті кљшіру (орнын ауыстыру) џшін Стандартты аспап-

тар (Стандартная) панелініњ осы ѕрекетті іске асыратын сѕйкес ба-
тырмаларын пайдалануѓа болады.
Келесі тѕсілі- фрагментті ерекшелеп алып, “тышќан” (мышь)

манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасын шерткенде пайда болатын жана-
ма мѕзірді пайдалану.
Дђрыс берілмеген командаларды тџзету. Егер орындалѓан ко-

манда дђрыс тањдалмаѓан болса, (мысалы, ќажетті фрагментті љшіріп
алу т.с.с.) соњѓы ѕрекеттерді кері ќайтаруѓа болады.
Соњѓы орындаѓан ѕрекетті кері ќайтару џшін:
- негізгі мѕзірден Тџзету (Правка)®Болдырмау (Отменить) ко-

мандасы  тањдалады;
- Стандартты аспаптар (Стандартная)  панеліндегі Енгізуді

болдырмау (Отменить ввод) батырмасына “тышќан” (мышь)  ма-
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нипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы шер-
тіледі;
Ќђжатты саќтау жѕне баѓдарламадан шыѓу. Ќђжат даярлану

кезінде компьютер жадында “Ќђжат  № ” (Документ №) атымен  уаќыт-
ша саќталады, мђндаѓы №  ќђжаттыњ реттік нљмірі. Желіде жђмыс
істегенде, ењ тиімдісі  ќђжатќа жеке ат беріп саќтау.
Ќђжатты саќтау џшін:
- негізгі мѕзірдіњ Файл→Ќалай саќтау(Сохранить как) команда-

сы тањдалып, экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде 1.2 суретте
кљрсетілген ѕрекеттер орындалады;

- ѕрекеттер орындалѓан соњ, файл  тањдалынѓан дискіде   (бумада)
саќталады.
Бђрын саќталынѓан ќђжатќа љзгерістер енгізілгенде ол бђрынѓы

атымен келесі ѕрекеттерді орындау арќылы саќталады:
- негізгі мѕзірдіњ Файл→Саќтау (Сохранить) командасы тањдала-

ды. Стандартты аспаптар (Стандартная) панелініњ Саќтау (Со-
хранить) батырмасына “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту арќылы да орын-
дауѓа болады).

1.Ќђжат саќталынуѓа тиісті дискті
(буманы) ашу (орнату)

5. Жања бума ашу
батырмасы

4. Батырмасын
шерту

2. Файлдыњ саќталатын атын теру 3. Файлдыњ типін кљрсету

1.2 сурет   Ќђжатты саќтау
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Баѓдарламадан шыѓу. Баѓдарламадан шыѓу џшін келесі ѕрекет-
тердіњ кез келгенін орындау жеткілікті:

- негізгі мѕзірдіњ Файл→Шыѓу(Выход) командасы тањдалады (баѓ-
дарлама экранныныњ сол жаќ жоѓарѓы бђрышындаѓы Жабу (Закрыть)
батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ  сол жаќ батыр-
масы шертіледі);

- пернелік таќтадан <Alt+F4> пернелерініњ комбинациясы басы-
лады.
Ќорѓауды орнату жѕне автосаќтау. Ќђжатты бљгде пайдалану-

шыныњ ќолдануынан ќорѓау ќажет болса, оны саќтамас бђрын ке-
лесі ѕрекеттер орындалады:

- негізгі мѕзірдіњ Сервис→Параметрлер (Параметры)  команда-
сын тањдалып, 1.3 суретте кљрсетілген ѕрекеттер орындалады.

Кљрсетілген уаќыт аралыѓында ќђжаттыњ автоматты тџрде саќталуын
орнату терезесі

Ќђжаттыњ  ашылу
паролі енгізіледі

Ќђжатты ќайта саќтауѓа рђќсат
ету паролі кљрсетіледі

1.3 сурет   Ќђжат саќтауда пароль орнату
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Ќђжатты ашу.  Ms Word 97 мѕтіндік процессоры  кљмегімен кез
келген мѕтіндік процессорларда даярланѓан ќђжаттарды аша аласыз.
Ол џшін:

- негізгі мѕзірдіњ Файл→Ашу (Открыть) командасы тањдалады
(Стандартты аспаптар (Стандартная) панелініњ Ашу (Открыть)
батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батыр-
масы шертіледі);

- пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде 1.4 суретте кљрсетілген   ѕре-
кеттер орындалады.

Ќажетті файлды табу жѕне
ерекшелеу

Ќђжат орналасќан
буманы ашу

 Батырманы шерту

Файлдар типі тізімінен ќђжаттыњ саќталынѓан типін тањдау

1.4 сурет   Ќђжатты ашу

Аныќтаманы шаќыру. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында
кљмектіњ бірнеше тџрлері бар:
Кљмекші - жђмыс барысында кењес береді.
Кљмекшіні шаќыру џшін, стандартты саймандар панелінде:
 - Mіcrosoft  Word мѕтіндік процессоры бойынша аныќтама алу

(Справка по Mіcrosoft  Word)    батырмасы шертіледі (пернелік таќта-
дан F1 пернесін басуѓа да болады).
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Ќаріпті љзгерту. Mіcrosoft Word 97 мѕтіндік процессорында ќђжат-
тарды даярлауда  пайдалануѓа болатын ќаріптердіњ алуан тџрлері бар.
Ѕрбір ќаріп оныњ символдарыныњ тџрі бойынша аныќталады. Стан-
дартты ќаріптер тобы: Courіer, Arіal, Tіmes New Roman, Bookman Old
Stіll жѕне т.б. Ќаріп тџрін, љлшемін љзгертуден басќа да кљптеген пара-
метрлерін љзгертуге болады.
Ќаріпті љзгерту џшін алдымен мѕтін фрагменті (сљз, жол, абзац жѕне

т.б.) ерекшеленеді. Егер мѕтін ѕлі терілмеген болса, курсор кљрсеткіші
ќажетті жерге  орнатылып, келесі ѕрекеттер орындалады:

- негізгі мѕзірдіњ Пішім(Формат)→Ќаріп (Шрифт) командасы
тањдалып, экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде ќажетті пара-
метрлер орнатылады (1.5 сурет).
Ќаріптіњ тџрін, љлшемін, жазылу стилін љзгерту џшін Пішімдеу

аспаптары (Форматирование) панелін пайдалануѓа болады.
Аспаптар панелін баптау. Аспаптар панелін ќосымша батырма-

лармен толыќтыру жѕне оларѓа тиісті командаларды бекіту џшін, ке-
лесі ѕрекеттер орындалады:

- негізгі мѕзірдіњ  Тџр(Вид)→Аспаптар панелі (Панели инстру-
ментов)→Баптау (Настройка) командасы тањдалады;

- сђхбаттасу терезесініњ Командалар (Команды) параѓына “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ ба-
тырмасын шерту арќылы   екпінді етіліп, Категориялар (Катего-
рии) тізімінде ќажеттісі тањдалады.   Мысалы, Формат;

- параќтыњ Командалар (Команды) тізімінде тањдалынѓан команда-
ны  ерекшелеп, “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасын басулы кџйіндегі курсорды аспап-
тар панелініњ батырма орналасатын жеріне жылжытып, сол жаќ батыр-
масы босатылады.
Аспаптар панеліндегі батырмаларды алып тастау џшін:
- сѕйкес панелде (алынуѓа тиісті батырмада) “тышќан” (мышь)

манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, оњ  жаќ батырмасын
шерту ќажет;
экранда пайда болѓан жанама мѕзірде Баптау (Настройка) коман-

дасы тањдалады;
- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде Командалар параѓы-

на “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып,
сол жаќ батырмасын шерту арќылы  іске ќосылады;

- курсор кљрсеткіші “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ кљме-
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гімен алынуѓа тиісті аспап батырмасымен сђхбаттасу терезесіне ќарай
жылжытылады.
Жиектеу жѕне рењ љрнектері. Ерекшеленген мѕтінді, кез келген

басќа объектіні (мысалы, кесте, сурет жѕне т.б)  жиектеу џшін Пішімдеу
аспаптары (Форматирование) панелінде сѕйкес батырманы тауып,
ђсынылѓан тізімнен (1.6 сурет) жиектеу тџрі тањдалады.
Жиектеуді алып тастау џшін, ќажетті фрагментті ерекшелеп, сѕйкес

батырмада “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ
сол жаќ батырмасы шертіледі.

Мђнда символдар арасындаѓы интервалды жѕне
жоѓары/тљмен ыѓысуды, пункттері мѕндерін

орнатуѓа болады.

Ќаріп типін
љзгерту тізімі

Ќаріп тџсін
љзгерту

Ќаріп
сызылуын
тањдау

Ќажетті
эффектілерді
кљрсету
мысалы

V=X(2a+b) деп
жазу џшін
жоѓарѓы
индексті
белгілеу

Орнатулардан соњ батырмасын шерту ќажет

1.5 сурет   Ќаріпті пішімдеу
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Шекаралар жѕне ішін бояу (Границы и заливка). Mіcrosoft Word
мѕтіндік процессорында жаќтауларды сапалы баптау мен ерекшелен-
ген фрагменттер ішін бояу мџмкіндігі пайдаланылады.
Фрагменттіњ ішін бояу џшін алдымен оны ерекшелеп:
- мѕзірдіњ  Пішім (Формат)→Шекаралар жѕне Ішін бояу (Гра-

ницы и заливка) командасы тањдалып, Шекаралар параѓында “тыш-
ќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батыр-
масы шертіледі;

- Жаќтау(Рамка) тџрін, Тип тізімінен сызыќ стилін, Тџс(Цвет)
тізімінен ќажетті тџсті жѕне Ен(Ширина) тізімінен сызыќ ќалыњды-
ѓын тањдау ќажет.
Бет (Страница) параѓы барлыќ бетке Жаќтау (Рамка) орнатуда

ќолданылады. Сызыќтар орнына Сурет (Рисунок) тізімінен сурет тањ-
дауѓа болады.
Мѕтін фрагментін ерекшелеуде, фрагмент ішін бояуѓа болады. Бђл

џшін мѕтінді ерекшелеп, тљмендегі ѕрекеттерді орындау ќажет:
- негізгі мѕзірдіњ Пішім(Формат)→Шекаралар жѕне Ішін бояу

(Границы и заливка) командасы тањдалып, Ішін бояу (Заливка) пара-
ѓына “тышќан”

(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ
батырмасы шертіледі;

- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде љрнек типі мен рењ
(фон) тџсі тањдалады.
Жаќтауды алып тастауда осы сђхбаттасу терезесі пайдаланылады.
Абзацтарды пішімдеу. Шегіністер жѕне мѕтінді туралау.
Ms Word  мѕтіндік процессорында  мѕтін теруде курсор белгісі ќђжат

бетініњ сол жаќ жиегіне жеткенде автоматты тџрде келесі жолѓа љтеді.
Мѕтінді жања абзацтан бастау џшін <Enter> пернесі басылады.
Шегініс (Отступ)- бђл мѕтін абзацыныњ шеті мен толыќ мѕтін ара-

Ерекшеленген фрагмент
сыртын жиектеу

Фрагментті іштей жѕне
сырттай жиектеу

Ерекшеленген фрагменттіњ
бір ѓана шетін жиектеу

Жиектеуді алып тастау

          1.6 сурет   Мѕтін фрагментін жиектеу



256

сындаѓы ќашыќтыќ. Шегіністі орнатуда кљлденењ сызѓышты пайдала-
ну ыњѓайлы. (1.7 сурет)

Шегініс(Отступ) бір ѓана абзацќа ќажет болса, курсор белгісі оныњ
кез келген жеріне орналастырылады.
Шегіністі бірнеше абзацќа орнату ќажет болса, оларды ерекшелеп,

тљмендегі ѕрекеттердіњ бірі орындалады:
- сызѓыштаѓы шегініс белгілеріне “тышќан” (мышь) манипуля-

торыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы басулы кџйде
ќажетті позицияѓа тасымалданады (“тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасы Пішімдеу (Форма-
тирование) аспаптары панеліндегі Шегіністі ђлѓайту (Увеличить
отступ) батырмасында шертіледі, шегініс дюймѓа љзгереді);

- пернелік таќтадан <Tab> пернесін басуѓа да болады.
Наќты баптау џшін 1.8 суреттегі сђхбаттасу терезесі пайдаланылып,

негізгі мѕзірдіњ Пішім(Формат)→Абзац командасы тањдалады.
Мѕтінді туралау. Мѕтінді туралаудыњ тљрт тџрі бар:
1) сол жаќ шеті бойынша туралау;
2) оњ жаќ шеттері бойынша туралау;
3) ортаѓа туралау;
4) ені бойынша туралау.
 Ені бойынша туралауда ѕріптер арасы ќосымша бос орындарѓа

ыѓыстырылып, мѕтін  бір  мезгілде абзацтыњ оњ жѕне сол жаќ шеттері
бойынша тураланады.
Мѕтінді туралау џшін, курсор абзац ішіне  орнатылып, (ќажетті

фрагмент ерекшеленіп), келесі ѕрекеттер орындалады:

Беттіњ сол жаќ љрісі  Бірінші жолдыњ шегінісі            Оњ жаќтан шегініс

Барлыќ жолдар џшін сол жаќтан шегініс            Беттіњ оњ жаќ жиегі

1.7 сурет   Абзацты пішімдеу
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  - Пішімдеу(Форматирование) аспаптар панеліндегі батырмалар-
дыњ {Сол жаќ шетке(По левому краю), Оњ жаќ шетке (По правому
краю), Ортаѓа жылжытылѓан(По центру), Ені бойынша(По шири-
не)} ќажеттісінде “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы шертіледі.
Мѕтін фрагменттерін іздеу жѕне алмастыру. Ќђжаттан ќандай

да бір  мѕтін фрагментін (сљз, символдар тобы, символ жѕне т.б.) іздеу
ќажет болса, кљрсетілген мѕтінді тек ерекшеленген фрагмент (то-
лыќ ќђжат) бойынша автоматты тџрде іздестіру командасын беруге
болады.
Ол џшін тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
-  негізгі мѕзірдіњ Тџзету (Правка)→Табу (Найти)  командасы тањ-

далып, экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде ізделінетін сљз
енгізіледі;

Жолдыњ т.б. автоматты тасымалдануын болдырмау           Бірінші жол џшін
шегінісБет еніне
салыстырмалы
туралау
орнату

Шегіністер
орнату

Абзац
алды/ соњы
интервалдарын
орнату

Абзац
алды/ соњы
интервал-
дарын
орнату

Табуляция мѕнін
орнату

Белгіленген абзац ішінде жоларалыќ
интервал орнату

1.8 сурет   Абзацты пішімдеу
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- сђхбаттасу терезесін џлкейту џшін Ұлѓаю(Больше) батырмасы
шертіледі;

- іздеу баѓытын жѕне ќажетті орнатулар тањдалады. Мысалы, іздел-
інетін сљз “Алмастыру белгілері” (“Подстановочные знаки”)  бой-
ынша іздестірілсе Табу (Найти) жолында бір символды алмастыру-
шы “?”  шаблонын (кез келген символдар тобын алмастырушы “*”
білгісін) кљрсетуге  болады.
Ќђжатта  ќандай да бір мѕтін фрагментін тауып алмастыру ќажет

болса, негізгі мѕзірдіњ Тџзету (Правка) → Алмастыру (Заменить)
командасы орындалады. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде
ізделінетін сљз енгізіліп, ќажетті командалар “тышќан” (мышь) ма-
нипуляторыныњ  кљмегімен тањдалады.
Орфографиялыќ тексеру. Ms Word мѕтіндік процессорында ќђжат-

таѓы сљздіњ дђрыс жазылуын тексеруге жѕне тџзетуге болады. Ms Word
мѕтіндік процессоры ќђжаттаѓы сљзді сљздікпен тексереді, белгісіз (ќате
жазылѓан) сљздер кездессе оларды ерекшелейді. Ерекшеленген сљзді тџзе-
туге (сљздікке енгізуге) болады. Мѕтін курсор орнатылѓан позициядан
бастап тексеріледі.  Ерекшеленген фрагменттіњ (толыќ ќђжаттыњ) ор-
фографиясы келесі ѕрекеттерді орындау арќылы тексеріледі:

Курсор
орналас-
ќан сљз

Тізімніњ Антонимдер
(Антонимы) бљлігін ерекшелеп,

<Іздеу>  (<Поиск>)
батырмасын шертіп,  сљздіњ
антонимдерін кљруге болады

Тізімнен ќажетті нђсќа
тањдалып,

<Алмастыру>
(<Заменить>)

батырмасы шертіледі

Бђл терезеде
кљрсетілген сљздіњ

сљздік
аудармадаѓыдай
маѓыналастары
шыѓады

1.9 сурет  Сљздіњ антонимдері мен синонимдерін аныќтау
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- мѕзірдіњ Сервис→Дђрыс жазылу (Правописание)  командасы тањ-
далады;

- пернелік таќтаныњ <F7> пернесін де пайдалануѓа болады;
- стандартты  аспаптар панелініњ Дђрыс жазу (Правописание) ба-

тырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін
ќойып, сол жаќ батырмасы  шертіледі.
Тезаурусты пайдалану. Мѕтін теру барысында сљздердіњ жиі ќай-

талануын болдырмау (сљз лексиконын байыту) џшін  синонимдер мен
антонимдер сљздігі -  Тезаурус пайдаланылады.
Тезаурусты пайдалануда, келесі ѕрекеттер орындалады:
- ќђжаттаѓы ќажетті сљзге курсор белгісі  орнатылады;
- негізгі мѕзірдіњ Сервис → Тіл (Язык) → Тезаурус (Тезаурус) ко-

мандасы (пернелік таќтадан <Shіft+F7> пернелерініњ комбинациясын
басуѓа да болады) тањдалады.

- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде (1.9 сурет) ђсынылѓан
ѕрекеттер тізбегі орындалады.
Автомѕтін жѕне Автоалмастыру. (Автотекст и Автозамена).

Автоалмастыру (Автозамена) мѕтіндегі кездесетін ќателерді тауып
тџзетеді.

Ms Word мѕтіндік процессоры тізімін пайдаланушыныњ  толыќты-
руына болатын  кљптеген Автоалмастыру(Автозамена) элементтерін
ђсынады. Автоалмастыру(Автозамена) мѕтіні, ќарапайым мѕтін аб-
зацы сияќты пішімделетін (љз пішімін саќтайтын) мѕтін болуы мџмкін.
Автоалмастыру(Автозамена) элементін ќђруда негізгі мѕзірдіњ

Сервис→Автоалмастыру(Автозамена) командасы тањдалып, ашылѓан
сђхбат терезесінде ќажетті жалаушаларды орнату арќылы іске асады.
Мысалы:
- екі бас ѕріп енгізілген жаѓдайда екіншісін кіші ѕріпке алмастыру;
- сљйлем басына бас ѕріпті орнату;
- енгізе отырып алмастыру. (1.10 суретті ќарањыз)
Автомѕтін элементін ќђру џшін келесі ѕрекеттер орындалады:
- автомѕтін элементі болатын объекті (мѕтін жѕне сурет) ерекшеле-

неді;
- негізгі мѕзірден Кірістіру (Вставка) → Автомѕтін (Автотек-

ст)→Ќђру (Создать) командасы тањдалады;
- сђхбаттасу терезесінде автомѕтінніњ саќталу аты енгізіледі.
Автомѕтінді  ќђжатќа кірістіру џшін тљмендегі ѕрекеттер

орындалады:
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- 7  ќђжаттыњ автомѕтін кірістірілетін жеріне курсор белгісі орна-
тылады;

- негізгі мѕзірдіњ Кірістіру (Вставка) → Автомѕтін (Автотекст)
→ Автомѕтін (Автотекст) командасы тањдалады;

- ќажетті автомѕтін аты тізімнен ерекшеленіп, Кірістіру (Вставить)
батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы  шертіледі.
Автомѕтінде Автоалмастыру (Автозамена) элементін ќолдануда

келесі ѕрекеттер орындалады:

Автоалмастыруды таќырыпќа,
тізімге, кестеге, ќолдану жѕне

т.б. алмастыру

Сљйлемдегі бірінші ѕріпті ќай кезде бас ѕріпке
алмастырмау  , (мысалы мм, руб)

 ќажеттігі  кљрсетіледі.

Алмастырылуѓа
тиістіні теру

Алмастырылѓан элементтіњ
орналасатын абзацы сияќты

пішімделуін орнату

Неге алмастыры-
латындыѓын
кљрсету

1.10 сурет  Автоалмастыру жѕне автомѕтін
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- автомѕтін элементі болатын мѕтін ерекшеленеді;
- негізгі  мѕзірдіњ Сервис→Автоалмастыру (Автозамена) коман-

дасы тањдалады;
- пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Автомѕтін (Автотекст)

параѓында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші
ќойылып, сол жаќ батырмасы  шертіледі;

- элемент атын Автоалмастыру (Автозамена) љзі толтырады, ал
Үлгі (Образец) аймаѓында автомѕтін мазмђны кљрінеді;

- Үстемелеу (Добавить) батырмасына “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы  шертіледі.
Автомѕтінді автоматты тџрде кірістіру. Ќђжаттыњ ќажетті жер-

іне Автомѕтінніњ (ол кљп жаѓдайда Автомѕтінніњ алѓашќы сљзімен
сѕйкес келеді) бірнеше алѓашќы ѕріптерін терген соњ Ms Word мѕтіндік
процессоры Автомѕтінді экранѓа шыѓарады. Оны мѕтінге кірістіру
џшін “Enter” пернесі басылып, мѕтін теру жалѓастырылады.
Символдарды кірістіру. Ќђжатќа символдар кірістіруде келесі

ѕрекеттер орындалады:
- мѕзірдіњ Кірістіру(Вставка)→Символ (Символ) командасы тањ-

далып, Символдар (Symbol)  параѓы іске ќосылады;
- ашылѓан терезеніњ Ќаріп (Шрифт) тізімінен ќажетті символдар

тобы: Symbol (грек алфавиті, баѓыттауыш сызыќтар, математикалыќ
символдар, Wіngdіngs, Tіmes New Roman) тањдалады;

- ќажет символдар тањдалып, Кірістіру (Вставить) батырмасына
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып,
сол жаќ батырмасы шертіледі. Символдарды кірістіру ѕрекетінен соњ
терезені жабуѓа болады.
Арнайы символдарды енгізуде Арнайы символдар (Специальные

символы) параѓында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы  шертіледі. Мђнда тањ-
далынѓан символды ќђжатќа кірістіруге (символды кірістіруге арнайы
пернелер комбинациясын меншіктеуге) болады.
Бетті нљмірлеу, жоѓарѓы жѕне тљменгі колонтитулдар.
Ќђжат бетініњ басы мен соњындаѓы бір немесе бірнеше жолдар (бет

нљмірлері, тарау жѕне параграф атаулары т.б) колонтитулдар деп ата-
лады.
Колонтитулдар жђп/таќ жѕне бірінші (тізбектелген) беттерде ѕртџрлі

болуы мџмкін.
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Беттерді нљмірлеуде, негізгі мѕзірдіњ Кірістіру(Вставка) →Бет
нљмірлері (Номера страниц) командасы тањдалып, нљмірлеудіњ ќажетті
пішімі орнатылады.
Колонтитул ќђру џшін негізгі мѕзірдіњ, Тџр(Вид) →Колонти-

тулдар(Колонтитулы) (1.11-сурет) командасы тањдалады.
Колонтитулды тек ќана таќ/жђп беттерге орнату ќажет болса, мѕзірдіњ

Файл→Бет параметрлері (Параметры страницы)→Макет (Макет)
командасы тањдалып, жалауша Жђп/таќ беттерді ажырату (Разли-
чать четные и нечетные страницы) белгісіне орнатылады.  Курсор
белгісі ќђжат бетініњ ќажет (таќ/жђп) нљміріне орнатылып, колонтитул
ќђрылады. Ол автоматты тџрде кљрсетілген (таќ/жђп) беттерге орнала-
сады.
Стильдерді даярлау жѕне пайдалану. Стиль – бђл љз аты бар

пішімдеу параметрлерініњ жиынтыѓы. Стильді аныќтап, оны ќђжаттыњ
кез келген мѕтініне пайдалануѓа болады. Ms Word мѕтіндік процессо-
рында бірнеше аныќталѓан стильдер тобы бар. Жекелеген стильдерді
пайдаланушыныњ љзі даярлауына болады.
Стильдер екіге бљлінеді: абзац стилі жѕне символдар стилі.
Абзац стилін орнату џшін, курсорды абзац шеттерініњ біріне орнату

ќажет. Абзац бірнешеу болса оларды ерекшелеп, Пішімдеу (Форма-

Бђл љрісте
мѕтін енгізуге
болады

Буферге
кљшіру

арќылы сурет
орналастыруѓа
болады

Автомѕтiн
элементтерiн
орнату

Белгілеу кљмегімен орналасуды
ќалыптастыру мен пішімдеу
элементтерін пайдалану

Тљменгі колонтитулѓа
ќайта ќосу жѕне
керісінше

Автоматты тџрде бет нљмірлерін, бет санын,
уаќытты, мерзімді енгізуге немесе беттерді

нљмірлеу пішімін љзгертуге болады

Бет пара-
метрлерін
љзгерту

Жасырын
мѕтінді
кљрсету

Алдыњѓы
жѕне келесі
колонтитул-
ѓа љту

1.11 сурет  Колонтитулдарды
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тирование) аспаптары панелінде стильдер тізімі ашылып, ќажеттісі
тањдалады.
Стильді ќђру (љзгерту) џшін:
- негізгі мѕзірдіњ Пішім (Формат)→Стиль командасы тањдалады;
 - Ќђру (Создать) (Өзгерту (Изменить)) батырмасына “тышќан”

(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ ба-
тырмасы шертіледі;

- 1.12 суретте кљрсетілген нђсќауды басшылыќќа алынып, ќажетті
орнатулар бекітіледі.
Ќђжатта баѓаналарды даярлау. Ms Word мѕтіндік процессоры

газет маќалаларында пайдаланылатын мѕтіндік баѓандарды орнатуѓа

Ќђрылатын стиль
атын енгізу

Ќђрылатын стильге негіз
болатын стильді тањдау

Абзац немесе символ
стилін тањдау

Ќђрылатын стильге
ќажетті пішімдер

дайындау

Стильге пернелер комбинациясын
меншіктеуге болады

1.12 сурет  Стиль даярлау
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мџмкіндік береді. Баѓандарды пішімдеуді толыќ ќђжатќа, аѓымдыќ
бљлікке (ерекшеленген мѕтіндерге) пайдалануѓа болады.
Ќђжаттыњ белгілі бір бљлігі ѓана баѓандарѓа бљліктенетін бол-

са, баѓандарѓа бљлінетін жолдар ерекшеленіп, тљмендегі ѕрекеттер
орындалады:

- негізгі мѕзірдіњ Пішім(Формат)→Баѓаналар (Колонки) коман-
дасы тањдалады;

- Тип  параѓында баѓандар саны мен пішімі тањдалады;
- Ќабылдау (Применить) жолында ќђжаттыњ ќай бљлігінде (бџкіл

ќђжат бойынша, ерекшеленген бљлім бойынша, ќђжат соњына
дейін) баѓандарѓа бљлуді ќолдану ќажеттігі кљрсетіледі;

- баѓандар арасын  бљлу џшін белгі Бљлгіш (Разделитель) терезесі-
не орнатылады;

- ѕрбір баѓан џшін ен жѕне (баѓандар саны бірнеше болса) баѓандар
араќашыќтыѓы орнатылады. Ендері тењ баѓаналар џшін  жалаушамен
Біркелкі ен (Одинаковая ширина) тџрін белгілеуге болады;

- орнатулар (установка) ОК батырмасын шерту арќылы бекітіледі.
Мѕтінді тез бљліктеуде Пішімдеу (Форматирование) панелі пайда-

ланылады. Баѓандарда бљлуді алып тастауда, олар ерекшеленіп, бір
баѓанѓа орнатылады.

5.3 Формулалар редакторын ќолдану

Ќђжатќа формулаларды енгізу ќажет болса, формулалар редакто-
рын пайдалану тиімді. Формулалар редакторын ќолдануда  келесі
ѕрекеттер орындалады:

- курсор белгісі ќђжаттыњ формула кірістірілетін жеріне орналас-
тырылады;

- мѕзірдіњ Кірістіру (Вставка) → Объект (Объект) командасы-
ныњ Ќђру (Создать) параѓы тањдалады;

- Объект типі (Тип объекта)  тізімініњ Mіcrosoft Equatіon 3.0 ре-
дакторына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші
ќойылып, сол жаќ батырмасы  шертіледі;

- экранда пайда болѓан формулаларды тџзету терезесінде аспаптар
панелініњ тљменгі ќатарынан ќалып (шаблон) тањдалып, жол толтыры-
лады (1.13 сурет);

- аспаптар панелініњ жоѓарѓы ќатарынан ќажетті символдар тањда-
лады.
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Формулалар редакторында мѕтін енгізуде тљмендегі ѕрекет-
тер орындалады:

- ќалыптарды (шаблондарды) бірінен соњ бірін кірістіруде, курсор
формулалар редакторыныњ ќажетті жеріне орнатылып, аспаптар пане-
лінде тиісті ќалыптар (шаблондар) тањдалады;

- ќалып (шаблон) элементтері курсорды жылжыту пернелерініњ
(“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ) кљмегімен формулаѓа енгізі-
леді.
Формулалар редакторынан шыѓу џшін, тџзету терезесінен тыс

жерге “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќой-
ып, сол жаќ батырмасын шерту жеткілікті.

 

Масштабты
орнату

Туралауды
орнату

Ќарапайым мѕтін енгізу џшін
мѕтін стилі орнатылады

Символдар мен
индекстер

љлшемін љзгерту

Жоѓарѓы
ќатарда символ
тањдауѓа

Курсор ќалып жолына орнатылып,
ќажетті символдар енгізіледі

Символдар курсор
тђрѓан жерде ѓана
енгізіліп, жойылады

1.13 сурет  Формулалар редакторыныњ сыртќы кљрінісі
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Терілген формулаларды тџзету џшін, формула аймаѓында “ты-
шќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ
батырмасы екі рет шертіледі  {объектіні “тышќан”(мышь) манипу-
ляторыныњ сол жаќ батырмасын бір рет шертіп ерекшелеп, Тџзету
(Правка)→Объект→Формула→Өзгерту (Изменить) немесе (Ашу
(Открыть)  командасын тањдау арќылы да орындауѓа болады)}.
Формулалар редакторында математикалыќ белгілерге  ќатыссыз

ќысќа фразалар жазуда Стиль мѕзірініњ “Мѕтін”(Текст)  режимі пай-
даланылады. Режимде алфавиттік символдар кѕдімгі мѕтін сияќты
енгізіліп, сљздер арасындаѓы интервалдар “Бос орын”  пернесініњ кљме-
гімен беріледі.  Математикалыќ стильде бос орын енгізу џшін, аспап-
тар панелініњ жоѓарѓы жолында сѕйкес символды тањдау ќажет.
Фраза жазу џшін келесі ѕрекеттер орындалады:
- курсор жања мѕтін басына орнатылады;
- Стиль мѕзірінде Мѕтін (Текст) командасы тањдалады;
- мѕтін енгізіледі;
- математикалыќ стильге ќайта оралу ќажет болса Стиль  мѕзірініњ

Математикалыќ (Математический) командасы тањдалады.

5.4   Графикалыќ объектілермен жђмыс

Графикалыќ объект дегеніміз – графикалыќ пішімі файлда саќта-
лынѓан сурет. Ms Word мѕтіндік процессоры ѕртџрлі ќосымшаларда
даярланѓан графикалыќ файлды пайдалану мџмкіндігіне ие. Бђдан ба-
сќа ќђжатќа кірістіруге болатын суреттер кітапханасы бар. Тікелей су-
рет салу аспаптары панелін пайдаланып, блок-схемаларды, ќарапай-
ым суреттерді даярлауѓа болады.
Графикалыќ объектілерді  файлдан кірістіру.  Графикалыќ

файлдан ќђжатќа сурет кірістіру џшін тљмендегі ѕрекеттер орын-
далады:

- курсор ќђжаттыњ сурет кірістірілетін жеріне орнатылады;
- мѕзірдіњ Кірістіру (Вставка )  Сурет (Рисунок) → Файлдан (из

файла) командасы тањдалады;
- ќажетті сурет тањдалып, Үстемелеу (Добавить) батырмасы шерт-

іледі (1.14 сурет);
Сурет даярлау. Ќђжатта ќарапайым сурет (сџлбе) дайындау ќажет

болса, Стандартты (Стандартная) аспаптар панелінде Сурет салу
аспаптары (Рисование) батырмасы шертіледі (экранда жоќ болса



267

Тџр(Вид) мѕзірін пайдаланып экранѓа орнатылады). Экранда ќђжатќа
сурет кірістіруге ќажетті Сурет  салу аспаптары (Рисование) панелі
пайда болады. (1.15 сурет)
Суретке жазу енгізу. Суретке мѕтін кірістірілетін болса, сурет салу

аспаптар панелініњ Жазылым (Надпись) элементін пайдаланѓан тиімді.
Бђл џшін Жазылым (Надпись) батырмасы шертіліп, “тышќан”

(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы басулы кџйде сурет
џстінде тік тљртбђрыш салынады жѕне онда пішімдеу элементтерініњ
барлыѓы (туралау, ќаріп жѕне т.с.с.) пайдаланылып, мѕтін енгізіледі.
Сурет элементтерін пішімдеу. Суреттіњ жеке элементтерін (жазу,

сызыќ, баѓыттауыш сызыќтар жѕне т.б.) салып болѓан соњ, оларды
ќосымша пішімдеуге болады. Мысалы, Жазылым (Надпись) жаќтау-
ын алып тастау, элементтер љлшемдерін љзгерту (баѓыттауыш сызыќ

Графикалыќ файл орна-
ласќан буманы тањдау

Тез кљру терезесініњ
батырмасын шыѓару  шерту

Ќђжатќа џстемелеу
батырмасын басу

тањдау

Ќажетті суретті тањдау

1.14 сурет Ќђжатќа файлдан сурет кірістіру

1.15 сурет Сурет салу аспаптар панелі
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тџрлерін сапалы баптау) жѕне т.б. “Тышќан” (мышь) манипуляторы-
ныњ оњ жаќ батырмасы пішімделетін элемент аймаѓында шертіліп,
жанама мѕзірден Автофигуралар пішімі (Формат автофигуры) ко-
мандасы тањдалады. Пайда болѓан сђхбаттасу терезесінен ќажетті ор-
натулар тањдалады.
Элементтерді  орналастыру жѕне оларды бір суретке біріктіру.
Ѕрбір элементті салып, пішімдеп болѓан соњ, бір-біріне бастыра

орналастыруѓа (барлыќ элементтерді бір суретке біріктіруге) болады.
Элементтерді, мѕтіндерді бір-біріне бастыра орналастырѓанда бір эле-
мент алдыњѓы ќапталда, екінші элемент артќы ќапталда орналастыры-
лады. Тиісті элемент “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ
батырмасын бір рет шерту арќылы ерекшеленеді. “Тышќан”(мышь)
манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасы шертіліп, жанама мѕзірден Рет
(Порядок) командасы тањдалады. Ќажетті орнатуда “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы бір
рет шертіледі. (1.16 сурет). Ерекшеленген элементтерді сѕйкес коман-
даларды тањдап, туралауѓа жѕне бђруѓа болады. (1.16 сурет)
Барлыќ элементтерді бір суретке біріктіруде, (бђл алдаѓы уаќытта

ѕрекетті жалпы суретке ќабылдау џшін ќажет, мысалы, кљшіру, љлшемін
љзгерту), оларды ерекшелеп, (<Shіft> пернесініњ басулы кџйінде ѕрбір

1.16 сурет Элементтерді

орналастыру ретін тањдау
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элементті тізбектей ерекшелеу)  жанама мѕзірден Топтастыру (Груп-
пировать) командасын тањдау ќажет. Оны аѓымдыќ (басќа) ќђжаттыњ
кез келген жеріне  кірістіруге болады.
Объектініњ орнын ауыстыруда, оны ерекшелеп, “тышќан”(мышь)

манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып,  сол жаќ батырмасы-
ныњ басулы кџйінде ќажетті   баѓытќа жылжытылады.
Объект љлшемін љзгерткенде “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ

курсор кљрсеткішін объектіге ќойып, сол жаќ батырмасын бір рет шерту
арќылы ерекшеленеді. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ  жыл-
жымалы курсор белгісініњ кљрсеткіші « тџріне айналѓан сѕті пайдала-
нылады: объект шекарасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ
курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасы басулы кџйінде ќажетті
баѓытќа жылжытылады.
Дайын суретті пішімдеуде “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ сол

жаќ батырмасымен жанама мѕзір шаќырылып,  Пішім(Формат)→−
Объект командасы тањдалады. Пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде
бџкіл сурет џшін ќажетті орнатулар орындалады.
Сурет файлдан (алмастыру буферінен) кірістірілсе, объект ерекше-

ленгенде Бейнелеу баптауы (Настройка изображения)  пайда бола-
ды (пайда болмаса мѕзірдіњ Тџр(Вид)→Аспаптар панелі(Панели ин-
струментов)→Бейнені баптау (Настройка изображения) командасы
тањдалады. 1.17 сурет).

5.5 Нљмірленген жѕне маркерленген тізімдерді орнату

Маркерленген (нљмірленген) тізім элементтерін пішімдеу ѕрбір эле-
мент (жол, абзац)  соњында <Enter> пернесін басќанда шыѓатын, бас-
паѓа берілмейтін “?” белгісімен наќтыланады.
Ќђжат мѕтінінде тізім ќђруда тљмендегі ѕрекеттер орында-

лады:
- тізімге енетін абзацтар (жолдар) ерекшеленеді;
- аспаптар панелініњ Нљмірлеу(Нумерация)/Маркерлер (Маркеры)

батырмаларыныњ  бірі шертіледі.

1.17 сурет Объектілерді пішімдеу аспаптары панелі
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- “Џ” символымен аяќталатын жолдар маркермен (реттік нљмірмен)
белгіленеді. Бір нљмірге екі жол енгізу ќажет болса, курсор екінші
жолѓа орналастырылып, “Џ” батырмасы ќайта шертіледі. Сонда реттік
нљмір келесі “Џ” символымен белгіленген жолѓа љтеді.
Сандыќ тізбекті љзгерту (маркерлердіњ басќа символдарын орна-

ту), сандар форматы мен шегіністерді наќтылау ќажет болса, келесі
ѕрекеттер орындалады:

- тізімге енетін абзацтар (жолдар)  ерекшеленеді(бір ѓана жол эле-
менттерініњ пішімі љзгертілетін болса, курсор тиісті жолѓа орнатыла-
ды);

- Пішім (Формат)→Тізім(Список) командасы орындалады (жана-
ма мѕзірден Тізім командасы тањдалады);

- Тізім (Список) сђхбаттасу терезесінде Нљмірленген (Нумерован-
ный)/Маркерленген (Маркированный) параѓы ашылады;

1. Бапталуѓа
тиісті дењгей
нљмірі

кљрсетіледі

2.Нљмірлеу
типі,

маркер тџрі
тањдалады

3. Нљмір соњынан/алдынан
тиісті символ жойылып/
енгізіліп ќажетті формат

орнатылады

4. Тізімніњ
басталу нљмірі
енгізіледі

5. Басќада
кљптеген

символдардыњ
тізімі бар

6. Беттіњ сол жаќ
шетінен нљмірдіњ

(маркердіњ)
орналасуы кљрсетіледі

7. Мѕтінніњ, беттіњ
сол жаќ жиегіне
салыстырмалы

орналасу кљрсетіледі

8. Дењгейді љзгерту,
басќада ѕрекеттері
орындалады.
Барлыќ

орнатулардан соњ
батырма шертіледі

1.18 Кљпдењгейлік тізім орнату



271

ђсынылѓан нђсќалардан тізім стилі тањдалады.
Нљмірленген тізім џшін “жањадан бастау” (начать заново)/

“жалѓастыру“ (продолжить) тѕсілдерін ќолдануѓа болады.
Ол џшін тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
- ђсынылѓан нђсќалардыњ ешќайсысы сѕйкес келмесе “Өзгерту”

(Изменить) батырмасы шертіледі;
- “Маркер” батырмасы шертіліп, сѕйкес маркер (ќаріп, тџс, љлшем,

жѕне т.б) тањдалып, шегіністер орнатылады.
Кљпдењгейлі тізімдер орнату. Кљпдењгейлі тізімдер даярланатын

жолы ерекшеленіп, Пішім(Формат)→Тізім (Список)→Кљпдењгейлі
(Многоуровневый)  командасы орындалады. Экранда пайда болѓан
сђхбаттасу терезесінде  ќажетті тізім стилі тањдалады (1.18 сурет).
Ќђжатта екінші, џшінші т.б. дењгейлі символдар орнату џшін, жол

басында ќай дењгейге љтетініњізге ќажетті <Tab> пернесі (бір дењгей
жоѓары љту џшін <Shіft+Tab>  пернелері) басылады.

5.6 Кестелермен  жђмыс

Кесте- мѕліметтерді жол/баѓан тџрінде реттестіруге мџмкіндік бе-
реді. Кестеніњ ѕрбір элементі ђяшыќ деп аталады. Бір ђяшыќта саќтал-
ѓан  аќпарат басќа ђяшыќќа тѕуелсіз. Сондыќтан, барлыќ уаќытта ѕр
ђяшыќтаѓы  формулаларды, љлшемді жѕне аќпараттарды љзгертуге
болады.
Ќђжатќа кесте кірістіруде келесі ѕрекеттер орындалады:
- курсор кесте кірістірілетін жерге орнатылады;
 - негізгі мѕзірден Кесте(Таблица)→Кесте џстемелеу  (Добавить

таблицу…) командасы тањдалады;
- пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде ќђрастырылатын кестеніњ ба-

ѓандары мен жолдар саны енгізіледі.
Негізгі мѕзірдіњ Кесте(Таблица)→Автопішім (Автоформат) ко-

мандасы кљмегімен дайын кесте тџрлерініњ бірін тањдауѓа болады.
Ђяшыќтарды ерекшелеу, кестелерді толтыру жѕне редакция-

лау.
Енгізу барысында мѕтіндік аќпарат кесте ђяшыѓыныњ бір жолына

симаса, келесі жолѓа тџсіп, ђяшыќ енін џлкейтеді. Енгізілген аќпарат
љзгертуге болатын ђяшыќ жиегіне, салыстырмалы ѕрбір ђяшыќ ішіне
орналасады. Бір ђяшыќтан екіншісіне <Tab> пернесі (“тышќан”
(мышь) манипуляторынныњ курсор кљрсеткішін ќажетті ђяшыќќа ќой-
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ып, сол жаќ батырманы бір рет шерту) арќылы љтуге болады. Кесте
ђяшыќтарын тез тазалау џшін, олар ерекшеленіп, <Delete> пернесі ба-
сылады.
Кестеге жолдарды жѕне баѓандарды џстемелеу мен жою.
Кестеге жол кірістіру џшін, алдына жол кірістірілуге тиісті жол-

дыњ кезкелген жеріне курсор белгісі орнатылады. Мѕзірдіњ Кесте (Таб-
лица) → Жол џстемелеу (Добавить строку) командасы тањдалады.
Баѓан кірістіру џшін, алдына баѓан кірістірілуге тиісті баѓан ерекше-
леніп, Кесте(Таблица) →Баѓан џстемелеу (Добавить столбцы) ко-
мандасы тањдалады. Кесте (Таблица) мѕзірініњ Баѓанды/жолды жою
(Удалить столбцы/строки) командасы арќылы ерекшеленген жолды/
баѓанды жоюѓа болады.  Сондай-аќ, ерекшеленген ђяшыќ (ђяшыќтар
тобы) Кесте(Таблица) →Ұяшыќтарды жою (Удалить ячейки) коман-
дасын тањдау арќылы жойылады. Босаѓан аймаќты толтыру џшін, сђхбат-
тасу терезесінде ќалѓан ђяшыќтардыњ жылжу баѓыты кљрсетіледі.
Ђяшыќ ішіндегі аќпаратты пішімдеу. Ђяшыќта ќђрастырылѓан

ќандай да бір формат, сол ђяшыќта орналасќан мѕліметтерге автомат-
ты тџрде орнатылады. Мысалы, кестені толыќ ерекшелеп, ќаріптіњ - 12
пт. љлшемі орнатылса, кестеніњ кез келген жерінде ќаріп љлшемі осы
мѕнге тењ болады.

Баѓандар мен жолдардыњ љлшемін љзгерту џшін курсор белгісініњ осы тџрі
пайдаланылады

Соњѓы жолды џстемелеу џшін осында
“тышќан”(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ

батырмасы шертіледі

Баѓан  џстемелеу џшін
ерекшеленеді

1.19 сурет. Ђяшыќтар ішін пішімдеу
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Ђяшыќтаѓы мѕтінді пішімдеуде Ms Word 97 мѕтіндік процессоры
пішімдеуге байланысты барлыќ мџмкіндіктерді орындайды. (1.19 сурет)
Ђяшыќ ішіндегі мѕтінді кљлденењ орналастыру џшін, ерекшелеп оњ

жѕне сол жаќ шетке (аспаптар панелініњ ортаѓа жылжыту батыр-
масыныњ кљмегімен) туралау батырмалары пайдаланылады.
Мѕтінді ђяшыќ ішінде тік жол бойымен орналастыру џшін ђяшыќ-

тар ерекшеленіп, жанама мѕзірден Мѕтін баѓыты (Направление тек-
ста) командасы тањдалады.
Кестелердіњ рењ љрнегін  орнату жѕне  жиектеу.   Ќђжатќа

кірістірілген кестеніњ іші мен сыртќы ќалыњдыѓы 0,5 пт болатын
біржаќты сызыќтармен жиектеледі. Сызыќтыњ ќалыњдыѓын љзгертуге
жѕне басќа сызыќ стилін тањдауѓа (алып тастауѓа) болады.
Ђяшыќтарды тез жиектеу џшін, ерекшелеп, аспаптар панелініњ

Сыртќы шекаралар (Внешние границы) батырмасы пайдаланылады.
Кесте жиектеуі алынса, экранда  Кесте(Таблица) мѕзірініњ Тор сызыќ-
тарын жасыру(Скрыть сетку) командасы арќылы жоюѓа болатын
(баспаѓа бергенде кљзге кљрінбейтін) тор сызыќтары ќалады.

Тек ќана сырттай
жиектеу

Сызыќпен сырттай
жѕне іштей жиектеу
џшін ќолданылады

Бђл тип орнатылѓан
соњ тџс, ен,

љзгертулері тек
сыртќы сызыќќа
тиесілі болады

Мђнда љз жиектеу
стиліњді даярлауѓа

болады

“Басќа”(” Другая ”) типі тањдалып, сызыќ типі, тџсі орнатылады жѕне
тањдалынѓан параметрлер орнатылатын шекараларѓа жѕне т.б.

“тышќан”(мышь) манипуляторынныњ сол жаќ батырмасы шертіледі

1.20 сурет. Кесте жиектеулерін орнату
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Кесте шекараларын дѕлірек баптау џшін келесі ѕрекеттер
орындалады:

- ќажетті ђяшыќтар (кесте) ерекшеленеді;
- негізгі мѕзірдіњ Пішім(Формат)→Шекаралар жѕне ішін бояу

(Границы и заливка)     параѓы тањдалады;
- 1.20 сурет негізінде   ќажетті орнатулар орындалады.
Кестеде бірнеше ђяшыќтарды ерекшелеу џшін, келесі ѕрекет-

тер орындалады:
- ђяшыќтар тобы ерекшеленеді (жол/баѓан болуы мџмкін);
- негізгі мѕзірдіњ Пішім(Формат)→Шекаралар жѕне Ішін бояу

(Границы и заливка) командасы тањдалады;
- сђхбаттасу терезесініњ Ішін бояу (Заливка) параѓы ашылады;

Ќажетті кесте пішімі тањдалады

Мђнда шекараларды пайдалануды, ішін бояуды, ќаріпті, баѓандар енін  іріктеуді
іске ќосуѓа /ажыратуѓа жѕне т.б. болады

1.21 сурет. Кестеде автопішім (автоформат) орнату
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- Өрнек типі (Тип узора) жолында љрнек типі жѕне пайыздыќ бояу
мљлшері орнатылады;

- Рењ тџсі (Цвет фона)  жолында ќажетті тџс тањдалады;
- Ќабылдау (Применить)  жолында ђяшыќтар (Ячейки) орнаты-

лады.
Кестелерді автоматты тџрде пішімдеу. Кесте  элементтерін ѕртџрлі

тџстер жѕне рењдермен, шекаралармен ерекшелеуді автоматтандыру
џшін, Ms Word мѕтіндік процессорында кестеніњ сыртќы тџрі жењіл
љзгертілетін кљптеген дайын пішімдер бар.
Бђл џшін келесі  ѕрекеттер орындалады:
- курсор кљрсеткіші кестеніњ кез келген ђяшыѓына орнатылады;
- мѕзірдіњ Кесте(Таблица)→Автопішім(Автоформат) командасы

тањдалады;
- пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде  1.21 сурет басшылыќќа  алы-

нып, ќажетті орнатулар орындалады;

5.7 Кестелерде сандыќ аќпараттарды љњдеу

Ms Word мѕтіндік процессорында сандыќ мѕліметтерді есептеу
мџмкіндігі бар. Кестеде есептеулер жџргізу џшін, келесі ѕрекет-
тер орындалады:

- нѕтиже орналасатын  ђяшыќ ерекшеленеді;
- мѕзірдіњ Кесте (Таблица)→Формула командасы тањдалады;
- формула жолында ќажет емес формула болса, љшіріледі;
- Функцияны кірістіру (Вставить функцию) тізімінен ќажетті

функция тањдалады. Мысалы, сандарды ќосуда SUM  функциясы тањ-
далады.
Формулаѓа ђяшыќтар адресін енгізу. Мысалы, a1 жѕне b4 ђяшыќ-

тарыныњ мазмђнын ќосу џшін =sum(a1, b4) функциясы енгізіледі;
Сандар пішімі жолында сандар џшін пішім орнату.
Мысалы, санды пайыздыќ тџрде бейнелеуде 0,0%  тањдалады.
Кестедегі есептеу бойынша кесте ђяшыќтарына сілтеме: А1, А2, А3,

т.с.с. тџрінде жасалады. Баѓандар ѕріппен, жолдар нљмірмен белгіленеді.
 А В С 

1 А1 В1 С1 

2 А1 В2 С2 

3 А1 В3 С3 
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Кестеде формулалар бар болса, оны кез келген мезетте кљруге бо-
лады. Бђл џшін есептеу нѕтижесі ерекшеленіп, жанама мѕзірден Код-
тар (Коды) / Өрістер мѕні (Значение полей) командасы тањдалады.

5.8 Диаграммалар

Ќђжатта диаграмма ќђру џшін, келесі ѕрекеттер орындалады:
- диаграмма тђрѓызылатын мѕліметтер орналасќан кесте ерекшеле-

неді;
- Кірістіру(Вставка)®Объект командасыныњ Ќђру(Создать) па-

раѓы ашылады;
- Объект типі(Тип объекта) тізімінен Диаграмма Mіcrosoft Graph

2000 тањдалады;
- Mіcrosoft Graph жџйесінде диаграмма мѕліметтермен байланысты

бейнеленеді (1.22 сурет).
- экранда диаграмманы ќђруѓа ќажетті  Стандартты (Стандарт-

ная)  аспаптар панелі   пайда болады.
Диаграмма ѕзірленген соњ Mіcrosoft Graph  кестесіне жања мѕлімет-

тер енгізуге, мѕтіндік файл мѕліметтерін, Ms Excel параќтарын импорт-
тауѓа (басќа программадан мѕліметтерді кљшіруге) болады.
Нџктелік диаграммалар тђрѓызудаѓы мѕліметтерді ђйымдастыру-

дыњ негізгі ерекшеліктері туралы Mіcrosoft Graph жџйесініњ аныќта-

Формулада ђяшыќтарѓа сілтеу жасаѓанда, “,” (џтір) жеке ђяшыќ-
тарды ажыратады, “:” (ќос нџкте) аныќталѓан аралыќтаѓы бастапќы
жѕне соњѓы ђяшыќтарды кљрсетеді. Мысалы:

Ђяшыќтардыњ орта мѕнін табу Формуланы енгізу

=average(b:b) немесе =average(a1:b3)

=average(a1:b2)

=average(a1, а3, b2)
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масынан білуге болады. Диаграмма Mіcrosoft Graph жџйесінен мѕтіндік
ќђжатќа сурет сияќты кірістіріледі. Оны тџзету џшін осы сурет айма-
ѓына “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќой-
ып, сол жаќ батырманы екі рет шерту жеткілікті.
Диаграмма элементтері (типі мен кљлем љлшемі, рењ тџсі т.б.)

“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ кљмегімен бапталады. Диаг-
рамма элементтерін жекелей баптауѓа болады (1.23 сурет).

Сурет атын алып тастауѓа немесе басќа жерге орналастыруѓа болады. Бђл
џшін Ms Graph режимінен шыѓып диаграммада “тышќан”(мышь)
манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасы шертіліп, жанама мѕзірден “Аталуы”
(“Название”) пункті тањдалады

Ќаріп, диаграмма ішініњ
бояуын жѕне типін
љзгертуге болады

Диаграмма
типін
љзгерту

Кестедегі мѕліметтерді жою жѕне
диаграмманы тазалау

Диаграмма тџріне
байланысты (бђру,

изометрия, т.б.) орнатулар
орындалады. “Ќолдану”

(“Применить”)
батырмасымен диаграмма
тџрін ќалай љзгеретіндігі

кљрінеді

Диаграмманыњ, оныњ
осьтерініњ атын  жазуѓа;

осьтерді, тор
сызыќтарын, мѕндер
жазылуын орнатуѓа,
алып тастауѓа болады.

Диаграмма
аймаѓында“тышќан”

(мышь)
манипуляторынныњ
оњ жаќ батырманы
шертсењіз жанама
мѕзір ашылады

1.22 сурет. Диаграмманыњ жанама мѕзірмен берілген сыртќы кљрінісі
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 Лабораториялыќ жђмыстар

№ 1 лабораториялыќ жђмыс.
Таќырыбы: Ms Word 97 мѕтіндік процессоры. Мѕтінге операция-

лар ќолдану (Баѓдарламаны іске ќосу. Мѕзір ќатары, аспаптар панелі.
Ќђжаттармен жђмыс, жања ќђжат ашу жѕне саќтау).
Жђмыс маќсаты: Ms Word 97 мѕтіндік процессорын іске ќосу

тѕсілдерін мењгеру. Мѕтіндік процессордыњ ќђжат ќђру экраны, мѕзір
ќатары жѕне аспаптар панелі элементтерімен танысу. Абзацтарды, бетті
жѕне мѕтінді ќалыпќа келтіруді аспаптар панелін ќолданып, ќђжат да-
ярлау, тџзету жѕне саќтауды џйрену.
Тапсырма.
1. Ms Word 97 мѕтіндік процессорын “тышќан”(мышь) манипу-

ляторыныњ кљмегімен іске ќосыњыз.
2. Тљмендегі мѕтінді теріњіз жѕне 1.24 суретте ђсынылѓан џлгіге

сѕйкес ќайта пішімдеп, ќђжат даярлањыз.

Экологиялыќ жџйе
Ѕртџрлі организмдер мен олардыњ тіршілік ету жаѓдайларыныњ љзара

байланысты болып келген жиынын экологиялыќ жџйе – деп атайды.
Экологиялыќ жџйе мысалына -љзен, кљл, орман, шабындыќ, жѕне т.б.
бірлестіктерді келтіруге болады. Мђндай жиын, ќоѓамдастыќ немесе
бірлестіктерді, академик В.Н.Сукачев биогеоценоз – деп атауды ђсын-
ды (“биос” - љмір, “гео” - жер, “ценоз” - ќоѓамдастыќ)
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1.23 сурет. Диаграмма
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Биогеоценоз – џнемі ќозѓалыста, дамуда, диалектикалыќ бірлестік-
те болатын, љзіндік ерекшеліктері бар, љзара байланыста жѕне ќор-
шаѓан ортамен зат, энергия алмасулары орын алатын, жер бетініњ
белгілі бљлігін ќамтитын бірыњѓай табиѓат ќђбылыстары мен олар-
дыњ жиыны (атмосфера, тау жыныстары, љсімдіктер ѕлемі, жан-
жануарлар дџниесі жѕне микроорганизмдер).

3. Ќђжат бетіне келесі параметрлерді орнату ќажет: жоѓарѓы жѕне
тљменгі жиек - 2,5 см, беттіњ  оњ жаќ жиегі- 2 см, сол жаќ жиегі – 2,5 см;

4. Мѕтін фрагментін (символдар, сљз, жол, абзац, сљйлем) пернелік
таќта кљмегімен ерекшелеу тѕсілдерін жѕне аспаптар панелініњ эле-
менттерін пайдаланып, таќырыпты- ќызыл тџсті, љлшемін-14 пт етіп
љзгертіњіз. Соњѓы абзацты ені бойынша туралањыз.

5. Ќђжат мѕтінініњ таќырыбына анимация орнатыњыз.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Ms Word мѕтіндік процессорын іске ќосыњыз.
2. Жања ќђжат даярла жѕне оны Ekolog text атымен саќтањыз.
3. Тапсырмада  ђсынылѓан мѕтінді теріњіз.

Экологиялыќ жџйе.
Ѕртџрлі организмдер мен олардыњ тіршілік ету жаѓдайларыныњ

љзара байланысты болып келген жиынын экологиялыќ жџйе  – деп
атайды. Экологиялыќ жџйе мысалына - љзен, кљл, орман, шабын-
дыќ, жѕне т.б. бірлестіктерді келтіруге болады. Мђндай жиын,
ќоѓамдастыќ немесе бірлестіктерді, академик В.Н.Сукачев биогео-
ценоз - деп атауды ђсынды (“биос” - љмір, “гео” - жер, “ценоз” -
ќоѓамдастыќ)
Биогеоценоз – џнемі ќозѓалыста, дамуда, диалектикалыќ бірлестік-

те болатын, љзіндік ерекшеліктері бар, љзара байланыста жѕне ќор-
шаѓан ортамен зат, энергия алмасулары орын алатын, жер бетініњ
белгілі бљлігін ќамтитын бірыњѓай табиѓат ќђбылыстары мен олар-
дыњ жиыны (атмосфера, тау жыныстары, љсімдіктер ѕлемі, жан-
жануарлар дџниесі жѕне микроорганизмдер).

1.24 сурет
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4. Мѕтінді жою џшін <Delete> пернесін, Пішімдеу (Форматирова-
ние) аспаптары панелін, сызѓыш белгілерін жѕне мѕтін фрагменттерін
ерекшелеу тѕсілдерін пайдаланып, кірістірілген мѕтінді келесі џлгімен
тџзетіњіз:

- таќырыпты - ќызыл тџсті, љлшемін-14 пт ќаріпке љзгертіњіз;
- бірінші абзац џшін - сол жаќтан шегініс 1 см, ќаріп “Tіmes Kaz”,

сол жаќ шетке тураланѓан;
- екінші абзац џшін - сол жаќтан шегініс 2 см, ќаріп   “SchoolBook

Kaz”, ені бойынша тураланѓан;
5. Файлдыњ атын кљрсетіп љз бумањызда саќтау џшін,. (Мысалы

“Лаб.жђм” жѕне т.б.) Файл→Ќалай саќтау… (Сохранить как…) ко-
мандасын тањдањыз.

6. Ќђжаттаѓы соњѓы абзацты жаќтаумен ќоршањыз.
7. Мѕтін таќырыбына анимация орнатыњыз.
Бђл џшін келесі ѕрекеттерді орындањыз:
- мѕтін таќырыбын ерекшелењіз;
- Пішім (Формат) мѕзірініњ Ќаріп (Шрифт) пунктін тањдањыз;
- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ  Анимация параѓын

ашып, Тџр (Вид) тізімінен анимация тџрін тањдањыз. Тањдалынѓан ани-
мация Үлгі (Образец) терезесінде бірден кљрінеді. ОК

- батырмасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ ба-
тырмасын шертіп, анимацияны бекітіњіз.

№ 2 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Мѕтінмен жђмысты автоматтандыру. (Тџзету (Прав-
ка) мѕзірін пайдалану. Мѕтінді тексеру, іздеу жѕне ауыстыру. Орфог-
рафия жѕне грамматика. Арнайы символдарды енгізу, пішімдеу.
Жђмыс маќсаты: Тџзету (Правка) мѕзірін пайдалану. Дайын

ќђжаттарды ашуды, саќтауды, ерекшеленген мѕтінді кљшіру, орын ауыс-
тыру, сљздерді алмастыру жѕне іздеу, Автоалмастыру, Тезаурус, Ор-
фографиялыќ тексеру элементтерін пайдаланып  ќђжатты тџзетуді мењ-
геру.
Тапсырма
1. Ѕртџрлі тѕсілдермен №1 практикалыќ жђмыста даярланѓан ќђжат

мѕтінін пайдаланып, мѕтін фрагменттерін кљшіру, орын ауыстыру, жою
ѕрекеттерін љз бетіњізше орындањыз.

2. Ќђжат орфографиясын тексеріњіз.
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3. Енгізуде Автоалмастыру (Автозамена) жѕне Автомѕтін (Ав-
тотекст) элементтерін ќђрыњыз. Табу (Найти) жѕне Алмастыру (За-
менить) функцияларыныњ  кљмегімен аныќталѓан сљзді тауып алмас-
тырыњыз. Бђрын (Прежде) сљзініњ синонимдері мен  антонимдерін
табыњыз.

4. Ќђжат мѕтінініњ жоларалыќ интервалын љзгертіњіз.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. №1 практикалыќ сабаќта даярланѓан Ecology text ќђжатын ашы-
њыз. (мѕзірдіњ Файл→Ашу (Открыть) командасы).

2. Соњѓы абзацты ерекшеле (жаќтауымен бірге) жѕне оны таќырып
пен бірінші абзац арасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ ба-
тырмаларын пайдаланып кљшіріњіз.
Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
- абзац ерекшеленеді;
- “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасыныњ басу-

лы кџйінде тасымалдау тѕсілін пайдаланып, “тышќан” (мышь) манипу-
ляторыныњ жылжымалы курсор белгісі таќырып астына  орнатылады;

 - “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасы шертіліп,
жанама мѕзірден Кљшіру (Копировать) командасы тањдалады;

3. Екінші абзацты мѕтін соњына пернелік таќтаны пайдаланып кљшіру
ќажет.
Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
- екінші абзац ерекшеленеді;
- <Ctrl+C> (<Ctrl+Іnsert>) пернелерініњ комбинациясын басу арќ-

ылы алмастыру буферіне кљшіріледі жѕне курсор кљрсеткіші мѕтін
соњына орнатылады;

- пернелік таќтадан <Ctrl+V> (<Shіft+Іnsert>) пернелері комбина-
циясын басу арќылы ќђжатќа абзац кірістіріледі;

4. Соњѓы абзацтыњ алдындаѓы абзацты жаќтауымен бірге ерекше-
леп, кез келген тѕсілді пайдаланып (пернелік таќта, негізгі мѕзір, жа-
нама мѕзір) жойыњыз.

5. Жойылѓан абзац орнына оныњ (жаќтауымен бірге) кљшірмесін
орнат. Бђл џшін абзацты алдын-ала ерекшелеп мѕтінніњ басына
“тышќан” (мышь) манипуляторы батырмаларыныњ кљмегімен орна-
тыњыз. (“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ немесе сол жаќ ба-
тырмаларыныњ басулы кџйінде тасымалдау тѕсілі).
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6. Сљйлемдегі сљздерді жѕне сљздегі ѕріптерді кљшіру жѕне орнын
ауыстыру жаттыѓуларын љз бетіњізше орындањыз.

7. Стандартты (Стандартная) аспаптар панелі кљмегімен Ор-
фографияны тексер. Тексеру курсордан тљменгі бљлік џшін болса,
курсор мѕтін басына орнатылады.

8. Автоалмастыру (Автозамена) элементін ќђрыњыз жѕне оны
мѕтін теруде, тџзетуде пайдаланыњыз. Мысалы, мѕтінде “оњ жаќ шет
бойынша” сљзін жиі енгізу ќажет болсын. Автоалмастыру (Автоза-
мена) элементін даярлау џшін, ќажетті фразаны енгізіп, ерекшелењіз.

9. Негізгі мѕзірдіњ Сервис → Автоалмастыру (Автозамена)
пунктініњ Автомѕтін (Автотекст) параѓын тањдањыз.

10. Сђхбаттасу терезесініњ Үстемелеу (Добавить) батырмасында
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіњіз.
Ќђжаттыњ бос жеріне љз автомѕтініњіздіњ алѓашќы ѕріптерін автомѕтін
экранда толыќ пайда болѓанша енгізіњіз.

11. Абзацтардыњ бірінде Автомѕтін (Автотекст) элементін ќђрып,
оны ќђжаттыњ бос жеріне кірістіріњіз.
Бђл џшін  тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
- мѕтінде абзац ерекшеленеді;
- негізгі мѕзірдіњ Кірістіру(Вставка)→Автомѕтін (Автотекст)→

Ќђру (Создать) командасы тањдалады;
-сђхбаттасу терезесініњ Элемент аты (Имя элемента) жолында
 ерекшеленген абзац џшін шартты атау енгізіледі жѕне Үстемелеу

(Добавить) батырмасында  “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол
жаќ батырмасы шертіледі;

- Мѕзірдіњ Кірістіру(Вставка)→Автомѕтін (Автотекст)
пунктініњ Автомѕтін (Автотекст)  командасы тањдалады жѕне
Кірістіру (Вставить) батырмасы шертіледі.

12. Мѕтінде аныќталѓан сљзді (ѕріптер тобын) тауып, алмастыру ѕре-
кеттерін орындањыз (негізгі мѕзірдіњ Тџзету (Правка)→Табу  (Най-
ти) командасы).

13. Бђрын (Прежде) сљзініњ синонимдері мен антонимдерін негізгі
мѕзірдіњ Сервис → Тіл(Язык) → Тезаурус(Тезаурус) командасыныњ
кљмегімен табыњыз.

14. Ќђжат мѕтінініњ жоларалыќ интервалын љзгертіњіз.
Бђл џшін келесі ѕрекеттерді орындањыз:
- ќђжат мѕтінін ерекшелењіз;
- Пішім (Формат) мѕзірініњ Абзац пунктін тањдањыз;
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- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Шегіністер жѕне
аралыќтар (Отступы и интервалы) параѓын ашыњыз;

- жоларалыќ (междустрочный) терезешесі тізімінде ќђжат мѕтініне
ќажетті жолдар аралыѓын тањдањыз;

- тањдалынѓан аралыќты ОК батырмасын шертіп, бекітіњіз.
15. Дайын файлды љз бумањызда жања “Лаб.жђм-2” атымен саќ-

тањыз.

№ 3 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Баспа жђмысыныњ элементтері. (Ќђжатќа суреттер мен
колонтитулдар џстемелеу, кљп баѓанды мѕтін жѕне стильдер даярлау.
Баѓандармен жђмыс. Баѓандарѓа орналасќан мѕтіндерді пішімдеу).
Жђмыс маќсаты: ќђжатќа суреттер мен колонтитулдар џстемелеу,

кљп баѓанды мѕтін жѕне стильдер даярлауды мењгеру.
Тапсырма
1. №2 практикалыќ жђмыста даярланѓан ќђжатты пайдаланып,

беттіњ жоѓарѓы жолына - 3 см жѕне шеттен жоѓарѓы колонтитулѓа дейінгі
аралыќќа -  1 см ќашыќтыќ орнатыњыз.

2. 1.25 суретте кљрсетілген џлгіге сѕйкес колонтитулдарды барлыќ
жђп беттер џшін даярлањыз.

3. Мѕтін пішімделуін бір абзац тџріне келетіндей етіп љзгертіњіз.
4. Бљлгіш (Разделитель) пайдаланып, мѕтінді џш баѓанды тџрге

келтіріњіз. Баѓандар араќашыќтыѓын-0,6 см етіп орнатыњыз.
5. Ќђжатќа кірістірілген даяр суретке “Mіcrosoft Paіnt” графика-

лыќ  редакторын пайдаланып, пішімдеу жасањыз.
6. Ќђжатќа кірістірілген даяр суретке “Mіcrosoft Paіnt” графика-

лыќ  редакторын пайдаланып, пішімдеу жасањыз.
7. “Mіcrosoft Paіnt” графикалыќ  редакторында сурет даярлап, љз

ќђжатыњызѓа кірістіріњіз.

1.25 сурет   Колонтитулдар џлгісі
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Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Алдыњѓы практикалыќ сабаќта даярланѓан ќђжатты ашыњыз жѕне
ќђжаттыњ барлыќ  беттері џшін келесі бет параметрлерін орнатыњыз:
жоѓарѓы љріс - 3 см,шеттен жоѓарѓы колонтитулѓа дейінгі ќашыќтыќ -
1 см (негізгі мѕзірдіњ Файл → Бет параметрлері (Параметры
страницы)→Жиек(Поля)  командасы).

2. Ќђжатты жања атпен саќтањыз «Лаб. Жђм-3»
3. Ќђжатта барлыќ жђп беттерге колонтитул даярлањыз. Негізгі

мѕзірдіњ  Бет параметрлері (Параметры страницы…) командасын-
да Колонтитулдарды жђп/таќ беттерге ажырату (Различать ко-
лонтитулы четных/нечетных страниц) белгісін орнатыњыз. Курсор
кљрсеткішін жђп бетке орналастырып, негізгі  мѕзірдіњ Тџр (Вид)→−
Колонтитул (Колонтитулы) командасын тањдањыз. Колонтитулѓа фай-
лдан  сурет кірістіріњіз жѕне Автомѕтін кљмегімен ќђжат атын, оныњ
даярлану мерзімін енгізіњіз.
Ендірілген аќпаратты келесі џлгімен ќайта пішімдењіз:
- бет нљмірлері - ортаѓа жылжытылѓан;
- ќђжат аты, мерзім жѕне фамилия - оњ жаќ жиекте;
- барлыќ аќпаратќа Ќаріп асты сызылуын (Подчеркнутый) орнат.

Тџсін 1.25 суреттегі џлгімен сѕйкестендіріњіз.
4. Алдыњѓы лабораториялыќ жђмыста аныќтама жџйесінен

кљшірілген мѕтін пішімін келесі џлгімен љзгертіњіз:
- жаќтауларды алып тастањыз;
- абзац стилін - кѕдімгі, ќаріпті - “Tіmes Kaz” љлшемі 12 пт., асты-

ныњ сызылуын – Кѕдімгі (Обычная) етіп љзгертіњіз. Беттерді сол жаќ
шетке туралањыз. Мѕтінніњ таќырыбы мен соњѓы сљйлемінен басќа
бљлігін бір абзац тџріне келтіріњіз. Бђл џшін абзац соњыныњ   Џ сим-
волдарын жойыњыз.

5. Мѕтінді ќашыќтыѓы 0,6 см болатын, ендері тењ, бљлгішпен
бљлінген џш баѓанды тџрге келтіріњіз.
Бђл џшін келесі алгоритм орындалады:
- мѕтін ерекшеленеді;
- мѕзірдіњ Пішім(Формат)→Баѓаналар (Колонки) командасы тањ-

далады;
- ќажетті баѓандар саны орнатылып, Бљлгіш (Разделитель) жѕне

Біркелкі енді баѓандар (Колонки одинаковой ширины) терезесінде белгі
орнатылады.
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6. Кљпбаѓанды мѕтінге љз ќаріп стиліњді даярлап, ќолданыњыз.
Стильді ерекшеленген мѕтін аты бойынша аспаптар панеліндегі стиль-
дер тізімінде тањдап, орнатуѓа болады.
Бђл џшін келесі ѕрекеттер орындалады:
- негізгі мѕзірдіњ Пішім (Формат) → Стиль → Ќђру (Создать)

командасы тањдалады;
- пайда  болѓан терезеде стиль аты енгізіледі (мысалы-Сіздіњ фами-

лияњыз)  жѕне Символ стилі орнатылады;
- негізгі мѕзірде Пішім(Формат)→Ќаріп (Шрифт) командасын

тањдањыз. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде символдар арасы
интервалы, рењ тџсі мен љрнегі, сондай-аќ љлшемі енгізіледі. Орнаты-
латын параметрлерді љз бетіњізше тањдањыз.

7. Ќђжатќа кірістірілген даяр суретке “Mіcrosoft Paіnt” графика-
лыќ  редакторын пайдаланып, пішімдеу жасањыз.
Бђл џшін келесі ѕрекеттерді орындањыз:
- Кірістіру (Вставка) мѕзірініњ Сурет (Рисунок) пунктініњ Кар-

тинкалар (Картинки) тізімін тањдањыз;
- экранда пайда болѓан суреттер тізімінен ќажетті суретті тањдап,

Кірістіру (Вставить) батырмасын шертіњіз;
- ќђжат бетінде пайда болѓан суретте  “тышќан” (мышь) манипу-

ляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіп, ерекшелењіз;
- Стандартты (Стандартная) аспаптар панеліндегі ќайшы ба-

тырмасын шертіп, суретті ќиып алыњыз;
- Іске ќосу (Пуск) батырмасынан “Mіcrosoft Paіnt” графикалыќ

редакторын іске ќосып, негізгі мѕзірдіњ Тџзету (Правка) мѕзірінен
Кірістіру (Вставить) командасын орындањыз. Экранда пайда болѓан
суретке аспаптар панелін пайдаланып, љзгерістер енгізіњіз. Суретті ќиып
алып, ќђжатыњызѓа кірістіріњіз.

8. “Mіcrosoft Paіnt”  графикалыќ  редакторында ќарапайым сурет
даярлап љз ќђжатыњызѓа кірістіріњіз.
Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттер орындалады:
- графикалыќ сурет дайын болѓан соњ, алмастыру буферіне суреттіњ

ерекшеленген аймаѓы кљшіріледі;
- ќђжатќа кез келген тѕсілмен кірістіріледі;
- дайын сурет дискіге саќталады жѕне файлдан  ќђжатќа кірістіріледі.
9. Ќђжатты саќтањыз.
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№ 4 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Формулалар редакторын пайдалану жѕне графикалыќ
объектілер даярлау. (Equatіon 3.0  формулалар редакторын іске ќосу.
Тењдеуді енгізу, формуланы пішімдеу. Шаблондар. Clіp Gallery, Word
Art объектілері).
Жђмыс маќсаты: Формулалар редакторыныњ негізгі

мџмкіндіктерін пайдалануды жѕне Ms Word мѕтіндік процессорыныњ
объектілерін даярлауды мењгеру.
Тапсырма №1
Формулалар редакторыныњ негізгі мџмкіндіктерін пайдаланып,

тљмендегі  мѕтінді  љрнекті енгізіп џлгіге сѕйкес пішімдеу ѕрекеттерін
орындањыз.

а) Атмосферада ластаушы заттардыњ таралуы.
Ѕртџрлі баѓыттарда ластаушы зат концентрациясы турбулентті диф-

фузияны сипаттайтын (1) тењдеу бойынша аныќталады.

Мђндаѓы:  с - ластаушы зат концентрациясы;

t - уаќыт;
a
с
 – концентрацияныњ тџрленулерін ескеретін љзгеріс коэффици-

енті.
ѕ) Өндіріс нѕтижесінде тџзілген газдарды залалсыздандыру
Газдардыњ шањ-тозањнан айыру немесе тазалану дѕрежесі тљмен-

де келтірілген (2) тењдікпен есептелінеді:

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі
1. Жања ќђжатта ђсынылѓан мѕтінді теріп, љз бумањызда саќтањыз.
2. Мѕзірдіњ Кірістіру (Вставка)→Объект командасыныњ Ќђру

(Создать)  параѓын тањдап, формулалар редакторын іске ќосыњыз.
Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:
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- Объект типі (Тип объекта) тізімінде Mіcrosoft Equatіon 3.0 ре-
дакторын тањдањыз;

- пайда болѓан формулалар редакторы терезесіндегі аспаптар па-
нелініњ тљменгі ќатарында бірінші ќалыпты (шаблонды) тањдап (1.26
а. суретке ќара) сонда курсорды орнатыњыз;

- курсор кљрсеткішін бірінші ќалыпќа (шаблонѓа) орнатып (1.26б.
сурет), ”тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын  бір
рет шертіњіз. Экранда пайда болѓан бљлу ќалыбыныњ (шаблоныныњ)
жоѓары бљлігіне dc символын енгіз;

- Бљлу ќалыбыныњ (шаблоныныњ) тљменгі бљлігіне dt символын
енгізіњіз;

- осы џлгімен келесі бљлшектерді енгізіњіз;
- ќажетті символдарды 1.13 суретте кљрсетілген аспаптар панелініњ

жоѓарѓы ќатарынан тањдањыз.
- жоѓарѓы жѕне тљменгі индекстер џшін 1.26а,б суретте кљрсетілген

екінші ќалыпты (шаблонды) пайдаланыњыз.
3. Осы џлгімен љрнектіњ бљлігін енгіз, жђмысты жењілдету џшін

кљшіру мџмкіндігін пайдаланыњыз. Бђл   џшін ќажетті аймаќты ерек-
шелењіз жѕне оны <Ctrl+Іnsert> пернелері комбинациясын пайдала-
нып, алмастыру буферіне кљшіріњіз. Курсорды тиісті жолѓа орнаты-
њыз. <Shіft+Іnsert> пернелері комбинациясын басып, буферден
кірістіріп, ќажетті белгілерді љзгертіњіз. Формуланыњ ќалѓан бљлігін
љзіњіз толтырыњыз.

Тапсырма №2
1. 1.27 суретте кљрсетілген џлгідегі таќырыппен жѕне жазылыммен

сѕйкес сурет даярлањыз.
2. Суреттіњ барлыќ элементтерін бір бџтін ретінде топтастырыњыз.

а) б)

1.26 сурет Формулалар редакторыны

Ќалып 1 Ќалып 1

Ќалып 2
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Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. 1.27 суретте кљрсетілген џлгідегі таќырыппен жѕне жазылыммен
сѕйкес сурет даярлау ќажет.
Бђл џшін келесі ѕрекеттерді орындањыз:
- Стандартты (Стандартная) аспаптар панелінде Сурет салу

(Рисование) батырмасын шертіњіз.

Фотосинтез                                           Тыныс алу

      Энергияны сіњіру                                   Энергияны босату

 
 

 

 
 

Биологиялыќ орта
Энергияѓа бай органикалыќ

ќосылыстар

Физикалыќ орта
Энергияѓа бай бейорганикалыќ

ќосылыстар

 

  

- Сурет салу (Рисование) аспаптары панелініњ Сызыќтар (Линии)
батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батыр-
масыныњ басулы кџйін пайдаланып, тљртбђрыш ќабырѓаларын тђрѓы-
зыњыз.

- Сурет салу (Рисование) аспаптары панелініњ Баѓыттауыш сы-
зыќ (Стрелка) батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ
курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасын бір рет шертіњіз. “Тыш-
ќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ ба-
тырмасыныњ ќђжаттыњ  ќажетті жерінде басулы кџйін пайдаланып,

1.27 сурет. Экожџйедегі энергия аѓыны мен химиялыќ
 заттардыњ айналымы
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баѓыттауыш сызыќтар салыњыз. Сызыќтар (Линии) батырмасында
ќосарланѓан сызыќ тџрін тањдањыз;

- Автофигуралар (Автофигуры) батырмасыныњ Негізгі сурет эле-
менті (Основные фигуры) бљлімінде кџн белгісі бар батырманы бір
рет шертіњіз(1.28-сурет);

- “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасыныњ
курсор кљрсеткішініњ ќђжаттыњ ќажетті жерінде басулы кџйін пайда-
ланып, кџн белгісін салыњыз;

 - Сурет салу (Рисование) аспаптары панелінде WordArt объектісін
џстемелеу (Добавить объект WordArt) батырмасын шертіњіз, сђхбат-
тасу терезесі пайда болады.

- сђхбаттасу терезесінде Жылу ќозѓалысы сљзін енгіз, енгізуді ОК
батырмасын шертіп, бекітіњіз.

2. Суреттіњ барлыќ элементтерініњ атын, жазылымдарын топтасты-
ру џшін, <Shіft> пернесін басып, ѕрбір элементке “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін апарып, сол жаќ батырмасын
бір рет шертіп, ерекшелењіз. Сурет салу (Рисование) аспаптары пане-
лінде Әрекет (Действие) →Топтастыру (Группировать) командасын
тањдау арќылы тапсырма орындалады.

№ 5 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Ms Word 97 мѕтіндік процессорында кестелер мен
тізімдерді даярлау. (Кесте ќђру, љњдеу. Кесте баѓандарыныњ енін љзгер-

1.28 сурет Негізгі сурет (Основные фигуры)  жѕне баѓыттауыш сызыќтар
элементтерін  тањдау тобы
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ту, ђяшыќтарды біріктіру, бљлу. Кестедегі мѕтін баѓытын љзгерту,
Автопішім (Автоформат). Нљмірленген, маркерленген тізімдерді енгізу).
Жђмыс маќсаты: Мѕтіндік ќђжаттарда кесте даярлау мен фор-

маттауды, маркерленген, нљмірленген жѕне кљпдењгейлі тізімдерді да-
ярлауды мењгеру.
Тапсырма
1. Жања ќђжатта 1.29 суретте берілген  џлгімен сѕйкес келетін

љлшемді, рењ (фон) љрнегін, тџсін, сырттай жѕне іштей жиектеуін,   мѕтін
баѓандарын орнатып, кесте даярлањыз.

2. Кестеге орнатылѓан љлшем саќталатындай Ќаріп (Шрифт) љлшемі
мен типін тањдап кестені толтырыњыз.

3. Кесте ђяшыќтарындаѓы мѕліметтерге, сол жаќќа жылжыту, ор-
таѓа жылжыту жѕне оњ жаќќа жылжыту туралауларын жасањыз.

4. Осы бетте кесте кљшірмесін даярлањыз.
5. Кљшірілген кестені мѕтінге тџрлендіріњіз.
6. 1.30 суретте кљрсетілген џлгімен сѕйкес кљпдењгейлі тізім даяр-

лањыз.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Жања ќђжат ашып, беттіњ келесі параметрлерін орнатыњыз:
- сол жаќтан шегініс - 3 см;
- оњ жаќтан шегініс – 1,5 см;

1.29 сурет.  “Шымкент ќаласы атмосферасындаѓы зиянды заттар”
кестесініњ џлгісі

1994ж                           1995 ж 
Заттар 

мг/м3 ПДК мг/м3 ПДК 

Шањ-тозањ 0.4 2.67 0.3 2 

Кџкірт (ІV)оксиді 0.4 2.67 5*10-3 0.1 

Аммиак 0.01 0.02 6*10-3 1.5 

Фторсутегі 4*10-3 1.25 4*10-3 1.25 

Корѓасын 6*10-4 2 5*10-4 1.93 

Бензпирен 3*10-6 2.97 5*10-6 4.97 

Фосфор ангидриді 6*10-3 2 0.15 0.05 
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2. Тџрі 1.29 суретте кљрсетілген џлгіге сѕйкес келетін кестені даяр-
лау џшін мѕзірдіњ Кесте (Таблица)→Кестені кірістіру… (Добавить
таблицу)  командасын тањдањыз.

3. Бірінші жол ђяшыќтарын біріктіріп, оѓан џлгіге сѕйкес мѕлімет-
терді енгізіп, ќажетті ђяшыќтарды ерекшелеп, Кесте(Таблица)→Ұя-
шыќтарды біріктіру (Объединить ячейки) командасын тањдањыз.

4. Кестеніњ параметрлерін џлгіге сѕйкес љзгертіњіз:
- бірінші жолдыњ биіктігі - 1,19 см, ќалѓандары минимум;
- бірінші жолдыњ баѓан ені - 0,94 см, екінші жолдыњ баѓан ені-3,25

см, ќалѓандарыныњ ені - 1,75 см;
- бірінші жол џшін љлшем - 12 пт., екіншісі - 11 пт., ќалѓандарын -

10 пт. етіп, “Tіmes Kaz”  ќаріпін орнатыњыз;
- џлгіге сѕйкес кесте ђяшыќтарына мѕліметтерді енгізіњіз.
5. Кљрсетілген џлгіге сѕйкес љрнек пен рењ (фон) тџсін тањдап, кес-

те ђяшыќтарын бояњыз. Бђл џшін ќажетті ђяшыќтарды ерекшелеу ќажет.
Негізгі мѕзірдіњ Пішім (Формат)→Шекаралар жѕне Ішін бояу (Гра-
ницы и заливка) командасын тањдањыз.

6. Тор сызыќтарын Пішім (Формат)→Шекаралар жѕне Ішін бояу
(Границы и заливка)  командасыныњ Шекаралар (Границы) параѓы
кљмегімен кљркемдењіз.

7. Кесте ђяшыќтарыныњ ішіндегі аќпараттарѓа сол жаќќа, ортаѓа
жылжыту жѕне  оњ жаќќа жылжыту туралауын жасањыз.

8. Осы беттіњ тљменгі жаѓына кестеніњ кљшірмесін даярла. Бђл џшін
кестені ерекшелеп алып, алмастыру буферіне кљшіріп, курсорды ќажетті
жерге орнатып, кестені кірістіріњіз.

9. Кљшірілген кестені ерекшелеп, а)Кестені (Таблица)→Мѕтінге
тџрлендіру (Преобразовать в текст) командасыныњ кљмегімен мѕтінге
тџрлендіріњіз; ѕ) Мѕтіннен Кестені(Таблица)→Кестеге тџрлендіру
(Преобразовать в таблицу) командасын пайдаланып,  кестеге
тџрлендіріњіз.
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10. Ќђжатќа 1.30 суретке сѕйкес  кљпдењгейлі тізім џстемелеу џшін,
Пішім (Формат) → Тізім (Список) → Кљпдењгейлі (Многоуровневый)
командасын тањдау ќажет. Тізімніњ тиісті нђсќасын тањдап, Өзгерту
(Изменить) батырмасын шертіњіз жѕне тізімніњ ќажетті дењгейін бап-
тањыз.

11. Тізімніњ бірінші элементін теріп, (1.30 суретке ќарањыз) <Enter>
пернесін басыњыз.

12. <Tab> пернесін басып, екінші дењгейге љтіњіз. Екінші дењгейдіњ
цифрлыќ пішімінде келесі элементтерді енгізіњіз. Џшінші жѕне
тљртінші дењгейлерді љз бетіњізше толтырыњыз.

13. Тљртінші дењгейден џшіншіге жѕне екіншіге љту џшін
“Shіft+Tab” пернелерініњ комбинациясын басыњыз.

14. Тізімді соњына дейін толтырып, алдыњѓы мысал негізінде екінші
тізім даярлањыз. Алдымен біріншініњ кљшірмесін даярлањыз жѕне
ќалыпќа келтіруді кљпдењгейлі маркерлеуге љзгертіњіз.

№ 6 лабораториялыќ жђмыс

Таќырыбы: Ms Word 97 мѕтіндік процессорындаѓы есептеулер.
Диаграмма Ms Graph  объектілерін енгізу.
Жђмыс маќсаты: Ms Word 97 мѕтіндік процессорындаѓы кесте-

лерде есептеулер жџргізу. Мѕтіндік ќђжатта диаграммалар тђрѓызу
ѕрекеттерін мењгеру.

Љнеркѕсіп саласы

Энергетика

Ќђрылыс бђйымдары

Ќара металлургия

Тџсті  металлургия

Минералды тыњайтќыш
љнеркѕсібі

SO
2, 

%

53,2

0,4

24,0

15,3

0,5

SO
2, 

%

0,4

1,9

2,4

2,0

Љнеркѕсіп саласы

Химия љнеркѕсібі

Мђнай-химия љнеркѕсібі

Машина жасау љнеркѕсібі

Өзге салалар

1.31 сурет. Љнеркѕсіп салаларынан SO
2
 газыныњ бљлінуі

(барлыќ шыѓарылатын ќалдыќтардыњ %-џлесі)
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Тапсырма.
1. Жања ќђжатта 1.31 суреттегідей, џлгіге сѕйкес  кесте даярлап,

ђсынылѓан пішімге сѕйкес мѕліметтерді енгізіњіз.
2. Кесте мѕліметтері бойынша 1.32 суретте кљрсетілген диаграмма-

лар типтеріне сѕйкес диаграммалар тобын даярлањыз.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Ќђжатќа кесте кірістіру џшін Кесте(Таблица) →Кесте џстеме-
леу (Добавить таблицу...) командасын тањдањыз. Экранда пайда болѓан
сђхбаттасу терезесінде кесте  жолдары мен баѓандарыныњ санын
енгізіњіз.

2. Кестеде автоформат орнату џшін кестені ерекшелеп, Кесте(-
Таблица)→Автопішім (Автоформат)  пунктін тањдау ќажет.

(1.32 (а) сурет Диаграмма џлгілері)

1.32  сурет Диаграмма џлгілері
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3. Ерекшеленген кестеніњ сыртќы жѕне ішкі жиектеулерін, Стан-
дартты (Стандартная) аспаптар панелініњ Кестелер жѕне шекара-
лар (Таблицы и границы) батырмасына “тышќан”(мышь) манипуля-
торыныњ курсор кљрсеткішін апарып, ќажетті жиектеу тџрін тањдап,
сол жаќ батырмасын шертіњіз.

4. Кестені мѕліметтермен толтырыњыз.
5. Кестеде таќырыпты жартылай ќалыњдатылѓан курсивпен (по-

лужирное), ќаріп тџрін - курсив, туралау тѕсілін-сол жаќќа (по лево-
му краю), ортаѓа жылжытылѓан (По центру) жѕне оњ жаќќа
жылжытылѓан(По правому краю) етіп пішімдењіз.

6. Диаграмма даярлау џшін кестені ерекшелеп, Кірістіру (Встав-
ка)→Объект→Диаграмма Ms Graph командасын тањдањыз. Экранда
мѕліметтер кестесі мен диаграмма пайда болуы тиіс.

7. Диаграмма элементтеріне (жаќтаулары, ќатарлары, мѕндер љсі,
категориялар љсі, тор сызыќтары т.б.) “тышќан” (мышь)  манипу-
ляторыныњ курсор кљрсеткішін апарып, сол жаќ батырмасын шерту
арќылы ерекшелењіз. “Тышќан” (мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ ба-
тырмасы шертіп, диаграмма элементтердіњ жанама мѕзірін шаќырып,
олардыњ  ѕрќайсысын џлгіге сѕйкес жекелей баптањыз.

8. Кестеніњ оњ жаѓынан, ѕрбір љнеркѕсіптен бљлінетін зиянды заттар
мљлшерін формула кљмегімен есептейтін таѓы бір баѓан џстемелењіз
(жоѓарыда келтірілген Кестеге жолдар мен баѓандар џстемелеу, жою
жѕне  Кестеде сандыќ аќпараттарды љњдеу, Диаграмма даярлау та-
ќырыптарын ќара).

                 Љзіндік жђмыс тапсырмалары

Тапсырма №1
1. Бумадаѓы Eсologу  text мѕтіндік файлын ашыњыз.
2. Ашылѓан ќђжатты басќа атпен саќтањыз.
3. Ќђжатты саќтауда файлдыњ ашылуы мен тџзетілуіне пароль орна-

тыњыз. Ќђжатты жауып, ќайта ашып кљріњіз.
4. Абзацтардыњ біріне жасырын (скрытый) мѕтін орнатыњыз.
5. Толыќ ќђжатты жѕне бірнеше жолдарды, сљйлемді, сљзді, жол-

ды, абзацты т.б мѕтін фрагменттерін тез ерекшелеу тѕсілдерін љз бетіњ-
ізше орындањыз.
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6. Абзацтардыњ біріне жаќтау орнатыњыз.
7. Жаќтауды орнатуда оныњ типін љзгертіњіз. Мысалы, ќосарланѓан

жаќтау етіп љзгертіњіз.
Тапсырма №2
1. Бумадаѓы Eсologу  text мѕтіндік файлын ашыњыз.
2. Мѕтін фрагменттерін “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ кур-

сор кљрсеткіші арќылы (пернелік таќта кљмегімен) кљшірудіњ, орнын
ауыстырудыњ жѕне  жоюдыњ ѕртџрлі тѕсілдерін љз бетіњізше орында-
њыз.

3. Автоалмастыру (Автозамена) элементтерін даярлап, мѕтін енгізу
мен тџзетуде пайдаланыњыз. Мѕтін енгізуде сљйлемніњ бірінші ѕрпі бас
ѕріпке алмастырылсын (Лаб. жђм., т.б., сияќты сљз тіркестерінде орын-
далмайтын болсын.

4. Автоалмастыру(Автозамена) режимініњ ќалай жђмыс
істейтіндігін байќањыз.

5. Ќђжат даярлауда жиі пайдаланылатын љрнектіњ џш элементін
Автомѕтін (Автотекст) даярла жѕне ќђжаттыњ бос жеріне
кірістіріњіз.

6. Алмастыру (Замена) мен Табу (Найти) режимдерініњ кљмегі-
мен мѕтінніњ курсивтік сызылуын тауып, кљк тџсті курсивтік сызылѓан
тџрге ауыстырыњыз.

7. Бђрын (Прежде) сљзініњ синонимдерін, антонимдерін тауып,
ќђжатќа кірістіріњіз. Басќа да кез келген екі сљздіњ антонимдері мен
синонимдерін тауып, кірістіріњіз.

8. Ќђжат бетініњ параметрлерін ќалауыњызша љзгертіњіз.

Тапсырма №3
1. Ќђжат даярлап, тљменде ђсынылѓан мѕтінді џлгіге сѕйкес

кљшіріњіз.

Экологиялыќ факторлардыњ ќоршаѓан ортаѓа ѕсері.
Экологиялыќ тђрѓыдан орта дегеніміз – табиѓи денелер, тау –

тас, љзен – мђхит жѕне жаратылыста орын алатын ќђбылыстар.
Тіршілік иелерін ќоршаѓан орта сан ќилы ќђбылыстар мен ѕр тџрлі
элементтерден тђратын, уаќыт жѕне кењістік бойынша џнемі љзге-
рісте болып, ыќпал ететін факторлардан ќђралады.
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Экологиялыќ фактор – тірі организмніњ кез келген даму саты-
сыныњ бірінде, тікелей не жанама тџрінде ыќпал жасайтын орта ѕсері.
Ал бђл факторѓа, тірі организм љзініњ бейімделгіштік ќабылеті-
мен жауап береді.

   Кез келген тірі организмге ѕсер ететін ортаныњ экологиялыќ
факторы, негізінен екіге бљлінеді.
1. Жансыз табиѓат факторы (абиотикалыќ ѕсер).
2. Тіршілік иелерініњ ыќпалы (биотикалыќ фактор).
Сонымен ќатар, экологиялыќ факторды белгілі организм санына

ќарай да, олардыњ кењістікте орын алуына ќарай да ѕртџрлі топќа
жинаќтауѓа болады.

2. Мѕтін таќырыбы мен соњѓы сљйлемінен басќасын бір абзацќа
келтіріњіз. Абзац соњы символын жойып, ќайта ќалпына келтіріњіз.

3. Таќырыпќа љз символ стиліњізді, мѕтінге - љз абзац стиліњізді
даярлап, ќолданыњыз. Стильдер бђрынѓы бар стильдерден љзгеше бо-
луы тиіс.

4. Баѓандар арасындаѓы ќашыќтыќты минимумѓа дейін азайтып, бір
абзацты 5 баѓандыќ бљлгішті мѕтіндік тџрге келтіріњіз.

5. Колонтитул автомѕтінінен бірінші беттен басќа, барлыќ беттерге
колонтитул даярлањыз. 1.33 суретте ђсынылѓан џлгіге сѕйкес
кірістірілген мѕтінді пішімдењіз.

Тапсырма №4
Формулалар редакторыныњ кљмегімен келесі мысалды теріњіз:

1.33 сурет Тљменгі колонтитул џлгісі
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 Мысал:
400 студент диспансерлік тексеруден љтті. Ќан ќысымы ауытќуы-

ныњ ѕрбір оќиѓада пайда болу ыќтималдыѓы 0,2. 80 студентте ќан
ќысымы ауытќуыныњ бар болу ыќтималдыѓын табу ќажет.
Шешімі:
n=400; k=80; p=0.2; q=0.8.
Асимптоталыќ формула бойынша

Х мѕнін есептейміз

f(х) функциясыныњ мѕнін аныќтамалыќ ѕдебиеттегі кестеден та-
бамыз. Кесте мѕліметі бойынша     f(0)=0.3989.

Ыќтималдыќ:

Бернулли формуласы бойынша 80 студентте ќан ќысымы ауытќу-
ыныњ бар болу ыќтималдыѓы 0,4986

Тапсырма №5
1.34 суретте кљрсетілген џлгі бойынша сурет даярлањыз. Суреттіњ

барлыќ элементтері топтастырылѓан болуы тиіс. Суретті даярлауда
кљшіруді, еркін айналдыруды пайдаланыњыз.

).(
8
1)(

8.02.0400
1)80(400 xxP φφ =⋅

⋅⋅
≈

.0
8

2.040080 =⋅−=−=
npq
npkX

04986.03989.0
8
1)80(400 =⋅=P

1.34 сурет. Геотехникалыќ жџйедегі љндіріс жѕне ќоршаѓан орта
ѕсерлесуініњ схемасы
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Тапсырма №6
Ќђжатќа 1.35 суреттегі џлгіге сѕйкес кесте кірістіріњіз. Кестеніњ

љлшемдері, рењ љрнектері, тџсі, ќаріп сызылуы, жиектелуі жѕне т.б.
џлгіге сѕйкес болуы тиіс.

Тапсырма №7
Жања ќђжат ѕзірлеп, келесі кљпдењгейлі тізімді кірістіріњіз. Тізім

тџрлері 1.36 суретте берілген џлгіге сѕйкес болуы тиіс.

Инградиенттер yлесі, % 

Калалар 

Ластаушы 
зат, жылына 
мыњ тонна 
есебімен 

Азот 
тотыќтары 

Кљміртегі 
тотыќтары 

Кљмірсу- 
тектер 

Москва 801.3 5.2 79.0 15.8 
Санкт Петербург 371.9 5.7 78.2 16.1 
Ташкент 357.3 7.6 78.4 14.1 
Баку 297.8 9.5 76.1 14.4 
Тбилиси 282.2 6.6 79.6 13.8 
Киев 244.2 4.9 79.4 15.7 
Ереван 174.2 5.1 79.7 15.2 
Алматы 164.8 6.8 79.4 13.8 
Омбы 154.4 5.1 78.4 16.5 
Одесса 140.8 4.8 79.2 15.9 

1.35 сурет. Кесте ѕлгiсi

1.36 сурет Кљпдењгейлі тізім џлгісі
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Тапсырма №8

1. Тљмендегі (1.37 сурет) џлгіде кљрсетілгендей екі кесте даярла-
њыз. Екінші кестеніњ бос ђяшыќтарында формулалар кљмегімен ат-
мосфераѓа тџскен зиянды зат мљлшерін есептењіз.

2. Кесте мѕліметтерін пайдаланып, диаграмма ќђрыњыз. Диаграм-
маныњ тџрін, пішімделуін љз бетіњізше тањдањыз.

1.37 сурет.  Атмосфераѓа тџскен зиянды заттар кестесі

Баќылау сђраќтары

1. Мѕтіндік процессор дегеніміз не?
2. Mіcrosoft Word97 мѕтіндік процессорын ќандай тѕсілдермен іске

ќосуѓа болады?
3. Mіcrosoft Word97 мѕтіндік процессорынан шыѓудыњ ќандай

тѕсілдерін білесіњ?
4. Mіcrosoft Word97 мѕтіндік процессорын пернелік таќта кљмегі-

мен ќалай іске ќосуѓа болады?
5. Жања ќђжат ќалай ќђрылады?
6. Mіcrosoft Word97 мѕтіндік процессорында аспаптар панелін ќалай

алып тастауѓа/орнатуѓа болады?
7. Негізгі мѕзір пункттерін пернелік таќта кљмегімен ќалай ашуѓа

болады?

Љнеркѕсіп

Ќатты заттар

Кџкірттіњ ќос тотыѓы

Кљміртегініњ ќос
тотыѓы

Азот тотыѓы

Кџйе

КСРО
 энергетика
 министрлігі

5461.5

8134.2

374.9

2573.6

2.1

КСРО
ќара метал-
лургия

министрлігі

2220.1

1143.3

6975.8

436.5

48.6

КСРО
 тџсті метал-
лургия

министрлігі

786.2

4653.8

643.2

74.4

5.3

Ж
ы
л
ды
ќ

ес
еп
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8. Сервис мѕзірініњ Тіл (Язык) пункті ќандай ќызмет атќарады?
9. Терезе (Окно) мѕзірініњ Бљлгіш (Разделитель) пункті ќандай

ќызмет атќарады?
10. Пішім(Формат) мѕзірініњ Шекаралар жѕне Ішін бояу(Гра-

ницы и заливка) пункті ќандай ќызмет атќарады?
11. Стандартты аспаптар (Стандартная) панеліндегі батырма-

лардыњ ќызметтерін ата.
12. Ќђжат мѕтініне анимация ќалай кірістіріледі?
13. Соњѓы жасалѓан ѕрекетті ќалай кері ќайтаруѓа болады?
14. Мѕтін фрагменттерін ќалай жылжытуѓа болады?
15. Ќђжатќа пернелік таќтада жоќ символдар ќалай кірістіріледі?
16. Мѕтін фрагменті дегеніміз не?
17. Ќђжат фрагменттерін “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ кљме-

гімен ќалай ерекшелеуге болады?
18. Ерекшеленген ќђжат фрагменттерін пернелік таќта кљмегімен

буферге кљшірудіњ ќандай тѕсілдерін білесіз?
19. Ерекшеленген ќђжат фрагменттерін “тышќан” манипуляторы-

ныњ кљмегімен буферге кљшірудіњ ќандай тѕсілдерін білесіз?
20. Ќђжат ќалай саќталады?
21. Толыќ ќђжатты, абзацты, сљйлемдерді, сљзді “тышќан” манипу-

ляторыныњ батырмалары кљмегімен жылдам ерекшелеу џшін не істеу
керек?

22. Ќђжат мѕтінінде символдар арасынаѓы интервал ќалай орнаты-
лады?

23. Мѕтін  фрагменттерін жѕне суреттерді кљшірудіњ ќандай тѕсілдері
бар?

24. Объектіні “тышќан”  манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы-
мен жѕне оњ жаќ батырмасымен тасымалдаудыњ ќандай айырмашы-
лыѓы бар?

25. Мѕтіндегі  жиектеу, жаќтаулар ќалай орнатылады немесе ќалай
жойылады жѕне жаќтауѓа љз стиліњді ќалай даярлауѓа болады?

26. Стандартты параметрлерді: жоѓарѓы, тљменгі жѕне оњ жаќ шет-
тер џшін 0,5 см, жаќтаудан сол жаќ шетке дейін 2 см ќашыќтыќпен
ќђжат  бетіне жаќтау орналастыру џшін не істеу ќажет?

27. Мѕтіндерді ерекшелеу љрнегі мен тџсін љзгерту џшін не істеу
ќажет?

28. Ќђжат мазмђнында жоларалыќ интервал ќалай кірістіріледі?
29. Файлдыњ ашылуы мен тџзетілуіне пароль орнатуѓа бола ма?
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30. Мѕтінді пернелік таќта кљмегімен (негізгі мѕзірді пайдаланбай)
ќалай ерекшелеуге жѕне кљшіруге болады?

31. Тљменгі индекс, жасырын мѕтін (нижный индекс, скрытый
текст) сияќты ќаріп эффектерін ќайдан, ќалай ќолдануѓа болады?

32. Автоматты тџрде Орфография мен грамматиканы тексеруді ќалай
болдырмауѓа болады?

33. Ќђжат мѕтінінде Автоалмастыру(Автозамена) элементтері
ќалай даярланады?

34. Сљздіњ синонимдері мен антонимдерін ќалай табуѓа болады?
35. Сљздерді Алмастыру (Замена) жѕне Табу (Найти) режимдері

сљздердегі ѕріптерді алмастыра жѕне жоя ала ма?
36. Алмастыру (Замена) жѕне Табу (Найти) режимдерін пайдала-

нып, курсивпен терілген сљзді (символды) тауып, тџсін жѕне  сызылу-
ын љзгертуге бола ма? (Мысалы, тџсін - кљк, сызылуын – жартылай
ќалыњдатылѓан етіп).

37. Кљрсетілген сљз антонимін табу џшін не істеу ќажет?
38. Символдарѓа пернелер комбинациясын меншіктеуге бола ма?

Ол ќалай іске асырылады?
39. Бет нљмірлерін ќђжат беттерініњ ќай жеріне ќандай тѕсілдермен

орнатуѓа болады?
40. Колонтитулды бірінші бетке ѓана орнату џшін не істеу керек?
41. Колонтитул беттіњ ортасына орналаса ала ма?
42. Тљменгі колонтитул ќалай даярланады жѕне ќалай жойылады?
43. Колонтитулѓа ќандай аќпараттар енгізіледі? (Мысалы, кесте ен-

гізуге бола ма?)
44. Мѕтінді баѓандарѓа бљлудіњ ќандай тѕсілдерін білесіњ?
45. Ќђжат мѕтінінде ќанша баѓан даярлауѓа болады?
46. Кљпбаѓанды мѕтін бір баѓандыќ тџрге ќалай љзгертіледі?
47. Баѓан енін љзгерту жѕне олардыњ арасына бљлгіштер орнату ќалай

орындалады?
48. “Mіcrosoft Paіnt” редакторында ѕзірленген суретті ќандай

тѕсілдермен љз ќђжатыња кірістіруге болады?
49. Абзац стилініњ Ќаріп(Шрифт) стилінен ќандай айырмашылыѓы

бар жѕне оны аспаптар панелініњ стильдер тізімінде ќалай аныќтауѓа
болды? Љз стиліњізді ќалай даярлауѓа болады?

50. Формулалар редакторы ќалай іске ќосылады?
51. Дайын формула ќалай тџзетіледі?
52. Формулалар редакторын пайдаланып, мѕтін енгізуге бола ма?
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53. Формулалар редакторында символдардыњ курсивтік сызылуын
математикалыќ стильден ќалай ажыратуѓа болады?

54. Формулада орналасќан Tіmes New Roman ќаріпін љзгерту жѕне
символдар мен индекстерді џлкейту џшін не істеу ќажет?

55. Формулалар редакторында Мѕтін(Текст) стилі не џшін ќажет?
Формулалар редакторыныњ таѓы ќандай стильдері бар?

56. Формулалар редакторында бос орынды (пробел) ќандай тѕсілдер-
мен орналастыруѓа болады?

57. Mіcrosoft Word  97 мѕтіндік процессорында Сурет салу аспап-
тары (Рисование) панелі ќалай орнатылады?

58. Mіcrosoft Word  97 мѕтіндік процессорында сурет элементтері
ќалай даярланады?

59. Сурет элементтері бір бџтінге ќалай топтастырылады?
60. Сурет элементтері бір бџтінге топтастырылуын ќалай алып тас-

тауѓа болады?
61. Сурет салѓанда сызыќтар форматын љзгерту џшін мысалы,

баѓыттауыш сызыќты жѕне оныњ типі мен љлшемін љзгерту џшін не
істеу ќажет?

62. Сурет элементтерін ќалай бђруѓа болады?
63. Сурет салѓанда жѕне кестелерде тор сызыќтары ќандай жаѓдай-

ларда не џшін ќолданылады? Оны экранда кљруге бола ма?
64. Ќђжат кестесіне аќпараттыњ ќандай тџрлерін енгізуге болады?
65. Ќђжатќа кесте џстемелеудіњ ќандай тѕсілдерін білесіњ?
66. Аспаптар панелінде жоќ батырмалар ќалай орнатылады?
67. Кесте шекаралары тор сызыќтарѓа ќалай љзгертіледі?
68. Кесте ђяшыќтары ќалай біріктіріледі?
69. Кесте ђяшыќтары ќалай бірнеше бљлікке бљлінеді?
70. Кесте шекаралары ќандай сызыќ тџрлерімен безендіріледі?
71. Кесте мѕліметтерін пайдаланып, есептеу жђмыстарын ќалай

жџргізуге болады?
72. Кесте (Таблица) мѕзірініњ Формула пункті ќандай ќызмет атќа-

рады?
73. Кестеге жања баѓан ќалай џстемеленеді?
74. Кестеге жања жол ќалай џстемеленеді?
75. Кесте автоформатын ќалай пайдалануѓа болады?
76. Кесте соњына ќосымша баѓан мен жолды ќалай ќосуѓа болады?
77. Кестедегі бірнеше ђяшыќтар ені мен жолдар биіктігін бір

мезгілде ќалай љзгертуге болады?
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78. Бір ђяшыќтаѓы аќпарат басќа ђяшыќќа ќалай ауыстырылады
немесе кљшіріледі?

79. Кесте ђяшыќтары ішінде аќпаратты тігінен жѕне кљлденењінен
туралау џшін не істеу ќажет?

80. Mіcrosoft Word 97 мѕтіндік процессорында тізімніњ ќандай
тџрлері бар?

81. Кљпдењгейлі тізім (Многоуровневый) ќалай даярланады?
82. Маркерленген тізім (Маркированный) ќалай даярланады?
83. Кљпдењгейлі тізім(Многоуровневый) ќандай тѕсілдермен орна-

тылады?
84. Тізім элементтердіњ нљмірі немесе маркер тџсі ќалай љзгерті-

леді? Символдар кестесінен маркер џстемелеу џшін не істеу ќажет?
85. Кестені мѕтіндерге жѕне керісінше мѕтінді кестеге тџрлендіруде

не болады?
86. Кестеде мѕтін ориентациясын љзгерту џшін не істеу ќажет?
87. Кестелердегі баѓандар арасындаѓы ќашыќтыќ ќалай љзгертіледі?
88. Кесте мѕліметтері бойынша диаграмма ќалай тђрѓызылады?
89. Дайын диаграмманы ќалай пішімдеуге болады?
90. Ќђжат рењі ќалай боялады?
91. Кесте мѕтінге ќалай тџрлендіріледі?
92. Мѕтін кестеге ќалай тџрлендіріледі?
93. Диаграмма тџсініктемесініњ орны ќалай ауыстырылады жѕне

жаќтауы ќалай жойылады?
94. Диаграмманыњ ќандайда бір параметрлерініњ мѕндерін тікелей

љзгертуге бола ма?
95. Диаграммалардаѓы кез келген берілгендер ќатары џшін тџс пен

љрнекті ќалай љзгертуге болады? Мѕліметтер жазылуы дегеніміз не жѕне
оларды ќалай орнатуѓа  болады?
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Тест  тапсырмалары

 Тест тапсырмаларын ќђрастыруѓа
ѕдістемелік нђсќау

MS Word 97 мѕтіндік процессоры ќђжатќа мѕтін, кесте, даяр сурет-
тер т.б  енгізу мен ќатар оларды редакциялау жђмыстарын тиімді
жџргізуге  мџмкіндік береді.
Пайдаланушы MS Word 97 мѕтіндік процессоры ќызметін оќып

џйрену барысында, мѕтінді пішімдеу, тџзету, ќаріпті пішімдеу, кесте-
лерді кірістіру жђмыстарын еркін орындау икемділіктерін мењгереді.
Ѕртџрлі объектілермен (файлды саќтау, ашу, бет параметрлерін орна-
ту, диаграммалар кірістіру т.б) жђмыс істеу даѓдысын ќалыптастыра-
ды.

 MS Word 97 мѕтіндік процессоры ќызметін пайдаланушы
тљмендегі  ѕрекеттерді орындауды мењгеруі тиіс:

# Ms Word 97 мѕтіндік процессоры терезесініњ сыртќы тџрін баптау;
# Мѕтіндік ќђжатты даярлау, тџзету;
# Мѕтінді ерекшелеу;
# Ќђжат фрагменттерін кљшіру/љшіру, жылжыту;
# Ќђжатќа ќорѓауды орнату жѕне автосаќтау;
# Мѕтін шеттерін жиектеу жѕне рењ (фондыќ) љрнектері;
# Шекаралар жѕне ішін бояу ѕрекеттері;
# Мѕтін  абзацтарын пішімдеу жѕне шегіністер мен мѕтінді туралау;
# Мѕтін фрагменттерін іздеу жѕне алмастыру;
# Дайын мѕтінді Орфографиялыќ тексеру;
# Тезаурусты пайдалану;
# Автомѕтін (Автотекст) жѕне Автоалмастыру (Автозамена)

ѕрекеттерін пайдалану;
#"Ќђжатќа пернелік таќтада жоќ символдарды кірістіру;
# Ќђжат беттерін нљмірлеу, жоѓарѓы/тљменгі колонтитулдар орнату;
# Ќђжат стильдерін даярлап, пайдалану;
# Ќђжатта баѓандар даярлау;
# Мѕтіндік процессордыњ  Формулалар редакторын (Ms Equatіon

3.0) ќолдану;
# Графикалыќ объектілермен жђмыс;
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# Сурет элементтерін пішімдеу;
# Нљмірленген (Нумерованный), Маркерленген (Маркированный)

тізімдерді орнату;
# Кестелер ќђру жѕне оларды автоматты тџрде пішімдеу;
# Кестелерде сандыќ мѕліметтерді љњдеу;
# Ќђжат мѕліметтері бойынша диаграммалар кірістіріп, пішімдеу;
Ђсынылып отырѓан тест тапсырмаларын сабаќтыњ ѕртџрлі кезењде-

рінде пайдалануѓа болады.
Ms Word 97 мѕтіндік процессорыныњ ќызметі туралы тест сђраќта-

ры ѕртџрлі (ќарапайым/кџрделі) дењгейлерден тђрады:
Бірінші  дењгейге ќарапайым тест сђраќтары жатады.

Мысалы:
� Мѕтіндік аќпарат компьютер кљмегімен:

1. Саќталады, алынады жѕне љњделеді;
2.  тек ќана саќталады;
3.  тек ќана алынады;
4.  тек ќана љњделеді.

� Мѕтіндік аќпаратты енгізу ќђрылѓысы:
1.  Пернелік таќта;
2.  дисплей экраны;
3.  “тышќан” (мышь) манипуляторы;
4.  дискета.

Тест тапсырмаларыныњ екінші дењгейіне наќты аныќтамаѓа не-
гізделген, оќытылатын материал мазмђнын ашатын тест тапсырмалары
жатады, мысалы:

� Мѕтіндік процессордыњ негізгі функияларыныњ бірі:
1. Мѕтін фрагменттерін кљшіру, орын ауыстыру, сђрыптау жѕне жою;
2. мѕтінді даярлау, тџзету, саќтау, баспаѓа беру;
3. дербес компьютер ресурстарын жѕне мѕтін даярлау процестерін
пайдалануды басќару;
4. файлдарда берілген мѕліметтерді автоматты тџрде  љњдеу.
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Мѕтіндік процессор таќырыптары
бойынша тест сђраќтары

1. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында Аспаптар панелін(Панель
инструментов) ќалай алып тастауѓа  немесе ќайта орнатуѓа болады?

1. Тџр(Вид) мѕзірініњ Аспаптар панелін(Панель инструментов)
командасы арќылы;

2. Сервис мѕзірініњ  Параметрлер (Параметры) командасы арќылы;
3.  Пішім(Формат) мѕзірініњ  Тізім (Список) командасы арќылы;
4. Сервис мѕзірініњ  Баптау (Настройка) командасы арќылы;
5. Файл мѕзірініњ  Баспаѓа беру (Печать) командасы арќылы.

2. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында Ќаріпті (Шрифт) ќалай
пішімдеуге болады?

1. Пішім(Формат) мѕзірініњ  Абзац командасы арќылы;
2. Сервис мѕзірініњ  Параметрлер (Параметры) командасы арќылы;
3. Пішім(Формат) мѕзірініњ  Ќаріп (Шрифт) командасы арќылы;
4. Пішім(Формат) мѕзірініњ  Тізім (Список) командасы арќылы;
5. Пішім(Формат) мѕзірініњ Рењ (Фон)  командасы арќылы.

3. Ms Word 97 мѕтіндік процессорыныњ Стандартты (Стандарт-
ная) аспаптар панеліндегі Ќайшы (Ножница)  батырмасы ќандай ќыз-
мет атќарады?

1. Жања ќђжат жасау;
2. Кљшірме алу;
3. Белгіленген мѕліметті ќиып алу;
4. Белгіленген мѕліметті тиісті орынѓа орнату;
5. Кез келген мѕліметті жою.

4. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында Тізімніњ (Список) ќандай
тџрлері бар?

1. Нљмірленген;
2. Маркерленген, кљпнџктелі;
3. Маркерленген, нљмірленген, кљпдењгейлі;
4. Сызыќтыќ;
5. Сызыќтыќ жѕне маркерленген.
5. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында  баспаѓа шыѓару ќалай орын-

далады?
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1. Файл мѕзірініњ  Алдын-ала кљру (Предварительный просмотр)
командасы арќылы;

2. Сервис мѕзірініњ  Параметрлер (Параметры) командасы арќылы;
3. Файл мѕзірініњ  Баспаѓа шыѓару (Печать) командасы арќылы;
4. Сервис мѕзірініњ  Баптау (Настройка) командасы арќылы;
5. Сервис мѕзірініњ  Ќасиеттер (Свойства) командасы арќылы.

6. Графикалыќ редакторда салынѓан суретті мѕтіндік процессор
ќђжатына кірістіру командасы ќандай?

1. Тџзету (Правка) мѕзірініњ Буферден кірістіру (Вставить) ко-
мандасы;

2. Кірістіру (Вставка) мѕзірініњ Сурет (Рисунок) → Файлдан ор-
наластыру (из файла)  командасы;

3. Кірістіру (Вставка) мѕзірініњ  Сурет (Рисунок) → WordArt ко-
мандасы;

4. Кірістіру(Вставка) мѕзірініњ  Объект командасы;
5. Пішім (Формат) мѕзірініњ Шекаралар жѕне Ішін бояу (Грани-

цы и заливка) командасы.

7. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында  формула ќатарын іске ќосу
командасы?

1. Кірістіру (Вставка) мѕзірініњ  Символ командасы арќылы;
2. Кірістіру (Вставка) мѕзірініњ  Тезаурус командасы арќылы;
3. Кірістіру (Вставка) мѕзірініњ Объект→Mіcrosoft  Equatіon3.0

командасы;
4. Кірістіру (Вставка) мѕзірініњ  Объект→Mіcrosoft Clіp Gallery

командасы;
5. Тџр(Вид) мѕзірініњ  Объект→Mіcrosoft  Equatіon3.0 командасы.

8. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында  жања файл ашу командасы?
1. Файл мѕзірініњ  Ашу (Открыть) командасы
2. Файл мѕзірініњ Ќђру (Создать) командасы;
3. Файл мѕзірініњ  Саќтау (Сохранить) командасы;
4. Файл мѕзірініњ  Ќалай саќтау (Сохранить как) командасы;
5. Тџр(Вид) мѕзірініњ Ќђру (Создать) командасы арќылы.

9. Ms Word 97 мѕтіндік процессоры ќђжатындаѓы бір абзацты ерек-
шелеу пернелері?
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1. CTRL+SHІFT+HOME;
2. CTRL+SHІFT+END;
3. CTRL+SHІFT+ALT;
4. CTRL+SHІFT+тљменгі баѓыттаѓы стрелка;
5. CTRL+HOME+END.

10. Ms Word 97 мѕтіндік процессоры ќђжатындаѓы курсор
кљрсеткіші орналасќан жерден соњына дейін ерекшелеу пернелері?

1. CTRL+SHІFT+HOME;
2. CTRL+SHІFT+END;
3. CTRL+SHІFT+ALT;
4. CTRL+SHІFT+тљменгі баѓыттаѓы стрелка;
5. CTRL+HOME+END.

11. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында ашылѓан ќђжаттардыњ
бірінен екіншісіне љту пернелері?

1. CTRL+F5;
2. CTRL+F6;
3. CTRL+F3;
4. CTRL+F2;
5. CTRL+F7.

12. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында кестедегі ђяшыќтарды
біріктіру командасы?

1.Ђяшыќтарды ерекшелеп алып, Кесте (Таблица)→ Ұяшыќтарѓа
бљлу (Разбить ячейки) командасын тањдау;

2.Ђяшыќтарды ерекшелеп алып, Кесте (Таблица)→ Ұяшыќтарды
жою(Удалить ячейки) командасын тањдау;

3. Пішім (Формат) → Ұяшыќтарды біріктіру (Объединить ячей-
ки) командасы;

4. Ђяшыќтарды ерекшелеп алып, Кесте (Таблица)→ Ұяшыќтарды
біріктіру (Объединить ячейки) командасын тањдау;

5. Кесте (Таблица) → Кесте џстемелеу (Добавить таблицу) ко-
мандасын тањдау.

13. Ms Word 97 мѕтіндік процессорында жоларалыќ интервалдар-
ды орнату командасы?
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1.Файл мѕзірініњ  Алдын-ала кљру (Предварительный просмотр)
командасы;

2. Пішім(Формат) мѕзірініњ  Абзац командасы;
3. Пішім (Формат) мѕзірініњ Ќаріп (Шрифт) командасы;
4. Сервис мѕзірініњ  Баптау (Настройка) командасы;
5. Пішім (Формат) мѕзірініњ  Столбцы командасы.

14. Мѕтінніњ пішімдеу ѕрекетін орындауѓа болатын элементтерін ата:
1. Ѕріп, сљз, сљйлем, абзац, ќђжат;
2. сљйлем, абзац, ќђжат;
3. кесте, графикалыќ объектілер, мѕтін;
4. ѕріп, сљз, сљйлем, абзац;
5. абзац, кесте, графикалыќ объектілер, мѕтін;

15. Жалпы пішімдеу іс-ѕрекеттері  ќандай командалардыњ кљмегі-
мен орындалады:

1. Пішім(Формат) мѕзірініњ тљменгі сатылы командалары, аспап-
тар панелініњ батырмалары, жанама мѕзір командалары кљмегімен;

2. Пішім(Формат) мѕзірініњ тљменгі сатылы командалары, аспап-
тар панелініњ батырмалары;

3. Аспаптар панелініњ (Панель инструментов) батырмалары,
жанама мѕзір командалары кљмегімен;

4. Пішім(Формат) мѕзірініњ тљменгі сатылы командалары, жана-
ма мѕзір командалары кљмегімен;

5. Жанама мѕзір(Контекстный меню) командалары кљмегімен;

16. Мѕтін жиегін ќоршау, бетті ќоршау, бояу ѕрекеттері ќандай ко-
мандалардыњ кљмегімен орындалады:

1. Пішім (Формат) →Шекаралар жѕне Ішін бояу (Границы и
заливка)  командасыныњ кљмегімен;

2. Мѕтінніњ форматталатын элементініњ жанама мѕзіріндегі Шека-
ралар жѕне Ішін бояу (Границы и заливка) командасыныњ кљмегі-
мен;

3. Сурет салу (Рисование) аспаптары панеліндегі Ішін бояу (За-
ливка) батырмасыныњ кљмегімен;

4. Пішім (Формат) → Рењ(Фон) командасыныњ кљмегімен;
5. Пішім (Формат) → Рењ (Фон)→ Ішін бояу (Заливка) команда-

сыныњ кљмегімен;
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17. Мѕтінді баѓаналарѓа бљлу ѕрекеті ќалай орындалады? (Дђрыс
емес жауабын кљрсетіњіз)

1. Аспаптар панеліндегі(Панель инструментов) Баѓаналар (Ко-
лонки) батырмасын шертіп, “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол
жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде жылжыта отырып, баѓандар санын
белгілеу;

2. Мѕзір ќатарынан Пішім(Формат) →Баѓаналар (Колонки) ко-
мандасын орындаѓанда ашылатын сђхбат терезесінде баѓандар санын
кљрсету арќылы;

3. Баѓанѓа бљлуге ќажетті аймаќтыњ жанама мѕзіріндегі Баѓаналар
(Колонки) командасын орындау арќылы;

4. Баѓанѓа бљлуге ќажетті аймаќты ерекшелеп алѓаннан кейін, А
немесе В пунктініњ бірін орындау арќылы;

18. Мѕтін ішіндегі баѓандарды ќайтадан алып тастауѓа бола ма?
1. Болады, баѓандарды ерекшелеп, бір баѓан жасау командасын

орындау керек;
2. Болмайды, баѓандарѓа бљлу ѕрекетін тек керек кезде ѓана ќолда-

ну керек;
3. Болады, Стандартты (Стандартная) аспаптары панеліндегі

Болдырмау (Отменить) батырмасын шерту арќылы;

19. Баѓандар арасына жања баѓан ќосылѓанда ќандай љзгеріс бола-
ды?

1. “Тышќан”  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішінен кейін тђрѓан
мѕтін келесі баѓанныњ бас жаѓына жылжиды да, соњѓы баѓан келесі
бетке ыѓысады;

2. “Тышќан”  манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші алдында тђрѓан
тђрѓан мѕтін келесі баѓанныњ бас жаѓына жылжиды да, соњѓы баѓан
келесі бетке ыѓысады;

3. Жања баѓан тек барлыќ баѓанныњ алдына ѓана ќосылады;
4. Жања баѓан тек баѓандардыњ соњына ѓана ќосылады;
5. Жања баѓан графикалыќ объектілерге ќосылады;

20. Биѕріп(Буквица) жазу ѕрекеті ќалай орындалады?
1. “Тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін биѕріптен бас-

тап жазылатын абзац ішіне орналастырѓан соњ, Пішім(Формат) ®
Биѕріп (Буквица)  командасын орындау арќылы;
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2. “Тышќан”  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішінен мѕтінніњ ењ
бірінші абзацыныњ алдына орналастырып, Пішім(Формат)→Биѕріп(-
Буквица)  командасын орындау арќылы;

3. Бірнеше абзацты ерекшелеп, белгілегеннен кейін, Пішім(Фор-
мат) →Биѕріп (Буквица)  командасын орындау арќылы;

4. Биѕріптен бастап жазылатын абзацтыњ жанама мѕзіріндегі Биѕріп
(Буквица) командасын орындау арќылы;

21. Курсор кљрсеткішініњ сол жаѓындаѓы символдарды љшіру пер-
несі (BackSpace)

22. Ќосымша сандыќ режимді іске ќосу батырмасы (NumLock)
23. Аќпаратты енгізу ќђрылѓысы (Пернелік таќта)
24. Курсорды аѓымдыќ жолдыњ соњына  кљшіретін перне  (End)
25. Бас ѕріптерді іске ќосу пернесі  (Caps Lock)
26. Курсорды аѓымдыќ жолдыњ басына кљшіретін перне  (Home)
27. Курсор кљрсеткішініњ оњ жаѓындаѓы символдарды љшіру пер-

несі (Delete)
28. Мѕтіндік процессор бђл —
1. Баспа жђмыстарында жѕне іс ќђжаттарында  мѕтіндік аќпаратпен

жђмыс істеуге арналѓан программа;
2. ойын программаларын ќђрастыруда бейнелерді даярлауѓа арнал-

ѓан программа;
3. ќђжаттар даярлауда дербес компьютер ресурстарын басќару про-

граммасы;
4. символдыќ тілдерді автоматты тџрде машина кодына аудару про-

граммасы;
5. символдыќ тілдерді мѕтін  тіліне аудару программасы.

29. Мѕтіндік процессордыњ негізгі функияларыныњ бірі:
1. Мѕтін фрагменттерін кљшіру, орын ауыстыру, сорттау   жѕне жою;
2. мѕтінді даярлау, тџзету, саќтау, баспаѓа беру;
3. дербес компьютер ресурстарын жѕне мѕтін даярлау процес-

терін пайдалануды басќару ;
4. файлдарды кљрсетілген  аќпаратты автоматты тџрде љњдеу;
5. ѕртџрлі  аќпаратты санау жџйесінде бейнелеу.

30. Мѕтіндік аќпаратты енгізу ќђрылѓысы:
1. Пернелік таќта;
2. дисплей экраны;
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3. тышќан;
4. дискета;
5. принтер;

31. Автопішімдеу кезінде болатын љзгерістер неге байланысты бо-
лады?

1. Мѕтіндік процессор орнатылѓан кездегі таѓайындалѓан параметр-
лерге байланысты;

2. Сервис→Автоалмастыру (Автозамена) командасын орындаѓан-
да ашылѓан сђхбаттасу терезесінде таѓайындалѓан параметрлерге бай-
ланысты;

3. Сервис→Параметрлер (Параметры) командасын орындаѓанда
ашылѓан сђхбаттасу терезесінде таѓайындалѓан параметрлерге байла-
нысты;

4. Автопішім (Автоформат)  командасыныњ  ќандай мѕтін эле-
ментіне орындалѓанына байланысты;

5. Автопішім (Автоформат) командасыныњ ќандай грфикалыќ эле-
ментке орындалѓанына байланысты;

32. Стильдер кітапханасы ќандай ќызмет атќарады?
1. Ќалыптаѓы стильдерді ќђжатќа кљшіру мџмкіндігін береді;
2. ќђжатќа ќосылѓан шаблондарды љзгертеді;
3. ќђжатты автоматты тџрде пішімдейді;
4. абзацты стиль бойынша пішімдейді;
5. мѕтінге бет нљмірлерін ќояды.

33. Ќђжат беттерін нљмірлеу ѕрекеті ќалай орындалады?
1. Кірістіру(Вставка)→Бет нљмірлері (Номера страниц) коман-

дасын орындау арќылы;
2. Тџр(Вид)→Колонтитулдар(Колонтитулы) командасын орында-

ѓанда пайда болѓан аспаптар панелін пайдалану арќылы;
3. Стандартты (Стандартная) аспаптар панелініњ Колонтитул-

дар (Колонтитулы) батырмасыныњ кљмегімен;
4. Файл→Бет параметрлері (Параметры страниц) командасын

орындаѓанда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Макет параѓындаѓы
Жолдарды нљмірлеу (Нумерация строк) батырмасын шерту арќылы;

34. Аќпаратты баспаѓа шыѓару ќђрылѓысы:
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1. Пернелік таќта;
2. дисплей экраны;
3. тышќан;
4. дискета;
5. принтер;

Ќосымша 1
MS WORD 97  мѕтіндік процессорында мѕтін фрагменттерін

пернелер арќылы ерекшелеу

Белгілеуді кењейту

Бір символ оњѓа

Бір символ солѓа

Сљз соњына дейін

Сљз басына дейін

Ќатар соњына дейін

Ќатар басына дейін

Бір ќатар тљмен

Бір ќатар жоѓары

Абзац соњына дейін

Абзац басына дейін

Бір экран тљмен

Бір экран жоѓары

Ќђжат соњына дейін

Ќђжат басына  дейін

Ќђжатты тџгелдей

Ќђжаттыњ белгілі бір

жеріне дейін

Тіктљртбђрышты

фрагментті ерекшелеу

Ќалай орындалады

Shіft + →

Shіft + ←

Ctrl + Shіft + →

Ctrl + Shіft + ←

Shіft + End

Shіft + Home

Shіft + ↓

Shіft + ↑

Ctrl + 5 Shіft + ↓

Ctrl + 5 Shіft + ↑

Shіft + Page Down

Shіft + Page Up

Ctrl + Shіft + End

Ctrl + Shіft + Home

Ctrl + A

F8 + курсорды басќару пернелерініњ бірі

(↓ ,↑ ,←,→)

Ctrl + Shіft + F8 пернелерін басып, сонан кейін
“тышќан” (мышь) манипуляторы курсор

кљрсеткішімен тіктљртбђрыш аймаќты ерешелеу

Ескерту: Курсорды жылжыту кезінде Shіft пернесі басулы тђрса,
курсор љткен фрагменттер тџгел белгіленеді
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Ќосымша 2
MS WORD 97  мѕтіндік процессорында мѕтін фрагменттерін

“тышќан” (мышь) манипуляторы арќылы ерекшелеу

Нені ерекшелейміз

Кез келген
элемент
 (мѕтін фрагменті)

Сљз

Графика

Мѕтін ќатары

Бірнеше мѕтін
ќатары

Сљйлем

Абзац

Бірнеше абзац

Барлыќ ќђжат

Мѕтінніњ
тіктљртбђрышты
блогы (кесте
ішінде емес)

Ќалай ерекшелейміз

“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасы-
ныњ басулы кџйінде курсор белгісін ерекшеленген мѕтінніњ
бір шетінен екінші шетіне ќарай жылжыту

Сљзде “тышќан”(мышь)  манипуляторыныњ сол жаќ батыр-
масын жылдам екі рет шерту

Курсор  кљрсеткішін  графика аумаѓына орналастырып,
“тышќан”(мышь)  манипуляторыныњ сол жаќ батырма-
сын шерту

Ќатардыњ сол жаѓындаѓы бос орында Сљзде “тышќан”
(мышь)  манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын жылдам екі
рет шерту

Сол жаќ шеттегі бос орында “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде курсор
кљрсеткішін ерекшеленетін ќатарлардыњ бір шетінен екінші
шетіне жылжытамыз

Ctrl басулы кџйінде “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ
сол жаќ батырмасын сљйлем ішінде шерту

Сол жаќ шеттегі бос орында “тышќан”(мышь)  манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасын жылдам екі рет шерту (белгі-
ленетін абзац ішінде “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ
сол жаќ батырмасын жылдам џш  рет шерту)

Сол жаќ шеттегі бос орында “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде курсор
кљрсеткішін ќатарлардыњ бір шетінен екінші шетіне ќарай
жылжытамыз

Сол жаќ шеттегі бос орында “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын  жылдам џш  рет шерту

Alt пернесініњ басулы кџйінде “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын бір рет шертіп, курсор
кљрсеткішін керек орынѓа ќарай жылжыту
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Ќосымша 3

MS WORD 97  мѕтіндік процессорында курсор кљрсеткішін жылжыту
пернелерініњ ќызметі

Перне аты

Shіft + <ѕріп>

Backspase

Delete

CapsLosk

Ctrl + ←

Ctrl +→

Ctrl + Home

Ctrl + End

Ctrl +↑

Ctrl +↓

End

Home

Page Up

Page Down

→, ←, ↑ , ↓

“тышќан”(мышь)
манипуляторыныњ
сол жаќ
батырмасын бір рет
шерту

Ќызметі

Џлкен/кіші ѕріптерді ауыстыру

Курсор тђрѓан орыннан сол баѓытта символ љшіру

Курсор тђрѓан орыннан оњ баѓытта символ љшіру

Бас ѕріптерді іске ќосу

Курсор кљрсеткішін бір сљзге солѓа кљшіру

Курсор кљрсеткішін бір сљзге оњѓа кљшіру

Курсор кљрсеткішін мѕтін басына кљшіру

Курсор кљрсеткішін мѕтін соњына кљшіру

Курсор кљрсеткішін бір абзацќа жоѓары кљшіру

Курсор кљрсеткішін бір абзацќа тљмен кљшіру

Курсор кљрсеткішін жолдыњ соњына кљшіру

Курсор кљрсеткішін жолдыњ басына кљшіру

Бір бет жоѓары љту

Бір бет тљмен љту

Курсорды бір орынѓа кљрсетілген баѓытта жылжыту

Курсор кљрсеткішін ќажетті жерге орнату
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Ќосымша 4
MS WORD 97  мѕтіндік процессорындаѓы пернелер

комбинациясыныњ ќызметі

Ќосымша 5
MS WORD 97  мѕтіндік процессорындаѓы кестеде курсор кљрсеткішін

жылжыту пернелері

Ctrl + N

Ctrl + O

Ctrl + S

Ctrl + P

Ctrl + Z

Ctrl + Y

Ctrl + X,

Shіft + Delete

Ctrl + C,

Ctrl + Іnsert

Ctrl + V,

Shіft + Іnsert

Delete

Ctrl + A

Ctrl + F

Ctrl + H

Жања ќђжат ќђру

Дискіде саќталѓан ќђжатты ашу

Екпінді ќђжатты ашылѓан аты бойынша дискіде саќтау

Ќђжатты баспаѓа беру терезесін ашу

Соњѓы ѕрекетті болдырмау

Соњѓы ѕрекетті болдырмауды кері ќайтару

Белгіленген мѕтінді алмасу буферінде саќтап, љшіру

Белгіленген мѕтінді алмасу буферіне кљшіру

Алмасу буферінде саќталѓан кљшірмені курсор тђрѓан орынѓа

ќою

Ќђжатта ерекшеленген мѕтін фрагментін алмасу буферіне

кљшірмей љшіру

Ќђжатты толыќ ерекшелеу

Ќђжаттан ќажетті мѕтін фрагментін іздеу

Ќђжаттаѓы мѕтін фрагментін алмастыру

Ќайда…

Келесі торѓа бару

Жолдыњ алдыњѓы торына бару

Жолдыњ сол жаќ шеткі торына бару

Жолдыњ оњ жаќ шеткі торына бару

Баѓананыњ ењ жоѓарѓы ќатарына бару

Баѓананыњ ењ соњѓы ќатарына бару

Жоѓарѓы ќатарѓа

Тљменгі ќатарѓа

Ќалай…

Tab

Shіft + Tab

  Alt + Home

  Alt + End

  Alt + Page Up

  Alt + Page Down

 ↑

 ↓
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Мѕтіндік процессорды пайдаланушыларѓа арналѓан кљрнекі сџлбелер (схемалар)

 Мѕтіндік процессорды пайдаланушыларѓа арналѓан кљрнекі сџлбелер

MsWord 97 мѕтіндік процессоры

Мѕтін
енгізу

Автомѕтінді
пішімдеу

Ќђжаттарды
саќтау, ашу

Автомѕтін,
тџзету

Почталыќ
сілтеу

Дђрыс жазу, синонимдерді, сљздерді
тасымалдау

Кестелермен
жђмыс

Ќђжатты
баспаѓа шыѓару

Кљркемдеу
жђмыстары
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Ms Word 97  мѕтіндік процессорын іске ќосу

Іске ќосу мѕзірінен Ms Word 97  мѕтіндік процессорын жџктеу
   1. Іске ќосу(Пуск) батырмасын шерт.
   2. Мѕзірдіњ Программалар (Программы) пунктін  тањда.
   3. Ашылѓан тізімнен MS Word мѕтіндік  процессорын  тањда.

MS Offіce арќылы Word 97 мѕтіндік процессорын іске ќосу
    4. MS Offіce панелінен Ќђжат   ќђру (Создать документ) батырмасында
“тышќан” манипуляторыныњ сол жаќ пернесін шертіњіз. Ашылѓан терезеде
Жалпы(Общие) параѓын  тањдањыз.
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5. Жања ќђжат(Новый документ) белгісінде “тышќан” манипуляторыныњ
сол жаќ   батырмасын шертіњіз.

6. “Тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ОК батырмасына
ќойып,     сол  жаќ пернесін  шертіњіз.

1  2             3 4 5

Терезе элементтері

1. Ms Word 97 мѕтіндік процессорыныњ жђмыс терезесініњ негізгі мѕзір жолы.
2. Стандартты(Стандартная) аспаптар панелі
3. Пішімдеу (Форматирование) аспаптар панелі
4. Жылжу сызѓыштары (Линейки).
5. Келесі символды енгізу курсоры.
6. Кѕдімгі режим(Обычный режим) батырмасы.
7. Белгілеу режимі (Режим разметки) батырмасы.
8. Ќђрылым режимі (Режим структуры) батырмасы.
9. Ќалып-кџй ќатары (Строка состояния).

6   7     8   9
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Пішімдеу (Форматирование) аспаптар панелі

Мѕтінді форматтау тѕсілін тањдау (Стиль) батырмасы

Мѕтін ќаріпін тањдау(Шрифт) батырмасы

Мѕтін ќарпініњ љлшемін тањдау (Размер шрифта) батырмасы

Жартылай ќалыњдатылѓан ќаріп (Полужирное) батырмасы

Курсивтік (Курсив) ќаріп батырмасы

Асты сызылѓан  ќаріп (Подчеркнутый) батырмасы

Мѕтін фрагментін тџспен бояу(Выделить) батырмасы

Нљмірленген тізім орнату (Нумерация) батырмасы

Маркерленген тізім орнату (Маркеры) батырмасы

Мѕтінде шегіністі ђлѓайту(Увеличить отступ) батырмасы

Ќђжатты жиектеу панелін  шаќыру батырмасы

Мѕтінді сол жаќ шетке туралау  (По левому краю) батырмасы

Мѕтінді ортаѓа туралау (По центру) батырмасы

Мѕтінді ені бойынша туралау (По ширине) батырмасы

Мѕтінді оњ жаќ шетке туралау (По правому краю)  батырмасы

Мѕтінде шегіністі азайту (Уменшить отступ) батырмасы
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Cтандартты (Стандартная) аспаптар панелі

Жања ќђжат ќђру (Создать)

Дискіден ќђжатты ашу (Открыть)

Ќђжатты саќтау (Сохранить)

Ќђжатты баспаѓа шыѓару (Печать)

Алдын-ала кљру (Предварительный про-
смотр) батырмасы

Орфографияны тексеру (Орфография)
батырмасы

Ерекшеленген фрагментті буферде саќтап,
экраннан жою (Вырезать) батырмасы

Ерекшеленген фрагментті буферге
кљшіру (Копировать) батырмасы

Буферден фрагмент кірістіру
(Вставить) батырмасы

Үлгі бойынша пішімдеу (Формат по об-
разцу) батырмасы

Адрестік кітаптан адрес кірістіру
(Адресная книга) батырмасы
Ќђжатќа кесте кірістіру (Добавить таб-
лицу) батырмасы
Ms Excel кестесініњ параѓын кірістіру (До-
бавить таблицу Ms Excel) батырмасы
Мѕтінге баѓандар орнату (Колонки)
батырмасы
Сурет объектілерін орнату (Рисование)
 батырмасы
Баспаѓа берілмейтін символдарды кірістіру
(Непечатаемые символы) батырмасы

Жђмыс ќђжатыныњ масштабын љзгерту
(Масштаб) батырмасы

Пайдаланушы џшін кљмек (Помощник)
батырмасы

Соњѓы іс-ѕрекетті ќайталау (Вернуть)
 батырмасы

Соњѓы іс ѕрекетті кері ќайтару (Отменить)
батырмасы
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MS Word 97 мѕтіндік процессорында

бет параметрлерін орнату

                 2          5        6       4

Бет параметрлері
1. Ms Word 97 мѕтіндік

процессорында жђмыстыњ
кез келген мезетінде Файл
мѕзірініњ Бет параметр-
лері (Параметры страни-
цы) командасын тањдап, бет
параметрлерін љзгертуге
болады.

2. Жиек(Поля) пара-
ѓында беттіњ жоѓарѓы,
тљменгі,  оњ жѕне сол жаќ
жиек параметрлерін орнату
ќажет.

3. Жоѓарѓы жѕне
тљменгі колонтитулдарѓа
дейінгі шегіністерді аныќта.
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Кестені автопішімдеуді пайдалану

6. Пішім(Формат) мѕзірінде пішімдеудіњ ќажетті стилін тањдањыз.
7. Пішімдеудіњ тиісті параметрлерін тањдањыз.
8. Барлыќ љзгертулер Үлгі(Образец) терезесінде бірден бейнеленеді.
9. Ок батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,

сол жаќ батырмасын шерту ќажет.

4. Барлыќ параметрлер љзгерісі Үлгі (Образец) терезесінде сол мезетте кљрінеді.

5. Параќ љлшемі (Размер бумаги) параѓында беттіњ Кітаптыќ/Альбомдыќ

(Книжный/альбомный) тџрде орналасуы белгіленеді.

 6. Жања параметрлердіњ орнатылуы ОК    батырмасын шертумен бекітіледі.

     6 7

          8                       9
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MS Word 97 мѕтіндік процессорында Бет нљмірлерін орнату

7. Беттерді нљмірлеуде Кірістіру(Вставка) мѕзірініњ Бет нљмірлері (Номера
страниц) командасы тањдалады.

8. Бет нљмірлері (Номера страниц) терезесінде Жаѓдай (Положение) жѕне
Туралау(Выравнивание)  тізімінен бет нљмірін тањдањыз.

9. Үлгі (Образец) терезесінде пайдаланушыныњ бетке   тањдаѓан  орнатулары
кљрінеді.

10. Жања параметрлердіњ орнатылуы ОК    батырмасына  “тышќан”
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін  ќойып,  сол жаќ  батырмасын шертумен
бекітіледі.

MS Word 97 мѕтіндік процессорында  мѕтінді редакциялау

7

8

9

10

 Мѕтінді жою
1. Мѕтінніњ жойылуѓа тиісті фрагментін  ерекшелењіз. “Тышќан” манипулято-

рыныњ  курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасын    сљз басында шертіњіз. Батыр-
маныњ басулы     кџйінде фрагмент соњына курсор белгісін     жылжытып, батырма-
ны босатыњыз.

2. Пернелік таќтаныњ Delete   пернесін басыњыз.

2

1
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 3. Терезеде алмастырылуѓа тиісті мѕтін фрагментін ерекшелењіз.
 4. Ерекшеленген бљлік орнына жања мѕтін енгізіњіз.

Мѕтінде абзацты туралау

Мѕтінді сол жаќ шетке туралау
1. Мѕтінніњ аныќталѓан абзацын ерекшелењіз.
2. Мѕтінді сол жаќ шетке туралау (По левому краю) батырмасын шертіњіз.

Мѕтінніњ бђл мысалы сол жаќ шетке  тураланѓан

Мѕтiндi оњ жаќ шетке туралау
1. Мѕтiннiњ аныќталѓан абзацын ерекшелењiз.
2. Мѕтiндi оњ жаќ шетке туралау

Мѕтінніњ бђл мысалы оњ жаќ шетке тураланѓан.

Мѕтінді ортаѓа туралау
1. Мѕтінніњ аныќталѓан абзацын ерекшелењіз.
2. Мѕтінді ортаѓа туралау (По центру) батырмасын шертіњіз.

Ортаѓа тураланѓан мѕтiн

Мѕтінді ені бойынша туралау
  1. Мѕтінніњ аныќталѓан абзацын ерекшелењіз.
  2. Мѕтінді ені бойынша туралау (По ширине) батырмасын шертіњіз.

Ені бойынша тураланѓан мѕтін мысалы

Ќђжатта мѕтінді алмастыру
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Мѕтін теруде ќаріпті љзгерту

1. Tиісті ќаріп пішімін тањдау,  мѕтін теру батырмасы.
2. Ашылѓан Ќаріп (Шрифт) тізімінде жања  ќаріпті тањдау батырмасы.
3. Ќаріп љлшемі (Размер шрифта) терезесінде басќа љлшем тањдау батырмасы.
4. Мѕтін теруді  жања љлшеммен жалѓастыру батырмасы.
5. Ќаріпті жѕне оныњ љлшемін бастапќы ќалыпќа келтіру батырмасы.

Мѕтін теруде ќаріпті љзгерту

Ms Word 97 мѕтіндік процессоры  ќаріптерініњ ѕртџрлі нђсќаларын
пайдаланып, мѕтін тер

1  4        5

2 3

Ms Word 97 мѕтіндік процессоры ќђжатында
Колонтитулдар даярлау

Жоѓарѓы колонтитул даярлау

1. Тџр(Вид) мѕзірініњ Колонтитулдар (Колонтитулы)  пунктін тањдањыз.
2. Жоѓарѓы (Верхний) колонтитул  жолына мѕтін енгізу ќажет.
3. Колонтитулдар панелініњ батырмаларымен ќосымша мѕліметтер енгізу ќажет.
4. Жабу (Закрыть) батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шертіњіз.

 -уаќыт

 -бет параметрлері

-бет нљмірі

 -дата
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Тљменгі колонтитулды даярлау
1. Тџр(Вид) мѕзірініњ Колонтитулдар (Колонтитулы)  пунктін тањдањыз.
2. Тљменгі/Жоѓарѓы (Нижний/Верхний) колонтитул батырмасына “тышќан”

манипуляторыныњ курсор   кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын  шертіњіз.
3. Тљменгі (Нижний) колонтитул  мѕтінін енгізіњіз.
4. Ќосымша параметрлерді орнатыњыз.
5. Жабу (Закрыть) терезесінде “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шертіњіз.

Ms Word 97 мѕтіндік процессоры ќђжатында  мѕтін іздеу

Мѕтін іздеу
1. Ќажетті мѕтінді табу џшін  іздеу шектелетін мѕтін фрагментін ерекшелеу ќажет.
2. Тџзету(Правка) мѕзірініњ Табу (Найти) командасын тањдањыз.
3. Табу (Найти) жолында іздеу жолын   орнату ќажет.
4. Іздеудіњ басќа да параметрлерін орнатыњыз.
5. Іздеуді жалѓастыру (Найти далее) батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ
курсор кљрсеткішін    ќойып, сол жаќ батырмасын  шерту ќажет.

3      4
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Мѕтін алмастыру

1. Ќажетті мѕтінді алмастыру џшін  іздеу шектелетін мѕтін фрагментін ерекшелеу
ќажет.

2. Тџзету(Правка) мѕзірініњ Алмастыру(Замена)  командасын тањдањыз.
3. Алмастыру(Замена) батырмасын шертіњіз.
4. Табу (Найти) ќатарында ќажетті мѕтінді,  Алмастыру(Замена) терезесінде

алмастыратын мѕтінді енгізіњіз.
5. Табудыњ басќа да параметрлерін орнату ќажет.
6. Табуды жалѓастыру (Найти далее) батырмасына “тышќан”

манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,  сол жаќ батырмасын шерту ќажет.

4 5 6
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MS Word 97  мѕтіндік процессорында  ќђжатты аш

 

2 
3 

4 

Даяр ќђжатты ашу

1. Аспаптар панелініњ Ашу(Открыть) батырмасына “тышќан” манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын  шерту ќажет.

Ашу (Открыть) батырмасы

2. Экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Бума (Папка) тізімінде ашы-
луѓа тиісті файл орналасќан буманы тањда.

3. Ќђжат атында жѕне Ашу (Открыть) батырмасына “тышќан” манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту ќажет (4).
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2 

3 

4 

Даяр ќђжатты саќтау

1. Аспаптар панелініњ Саќтау(Сохранить) батырмасында “тышќан”
манипуляторыныњ сол жаќ пернесін шерт

Саќтау(Сохранить)  батырмасы

2. Ашылѓан Бума (Папка) тізімінде файл  саќталуѓа тиісті буманы тањдањыз.
3. Файл аты (Имя файла) жолында ќђжаттыњ атын енгізіњіз. 255 символѓа

дейін ќабылданады.
4.Саќтау (Сохранить) батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту ќажет. (4)
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Ќђжатќа пароль орнату

1. Сервис мѕзірініњ Параметрлер (Параметры) командасын тањда.
2. Саќтау (Сохранить) параѓына “тышќан” манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту ќажет.
3. Тиісті файлѓа пароль енгізіп, бекітіњіз.
4. Тиісті ќђжатќа енгізуге рђќсат етілетін љзгерістерді белгілеп, бекітіњіз.
5. ОК батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,

сол жаќ батырмасын шертіњіз.

MS Word 97  мѕтіндік процессорында  ќђжатќа енуді

 

2 

5 3 4 
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4 

3 

5 6 

Ќђжатты ќорѓау

1. Ќђжат даярлап, саќтау ќажет.
2. Сервис мѕзірініњ Ќорѓауды орнату (Установить защиту) командасын тањдау

ќажет.
3. Ќђжатќа енгізуге рђќсат етілетін љзгертулер тџрін белгілењіз.
4. Тиісті парольді  енгізу ќажет.
5. ОК батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,

сол жаќ батырмасын шерту ќажет.
6. Ќђжатќа орнатылѓан парольді бекітіп. Парольді ќайталап, енгізіњіз. ОК

батырмасына “тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ
батырмасын шертіњіз.

7. Ќђжатты саќтау ќажет.
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MS Word 97 мѕтіндік процессорында  кестелермен жђмыс

Кесте даярлау

1. Курсорды ќђжаттыњ кесте кірістірілетін жеріне орнату ќажет.
Стандартты аспаптар панелініњ Кесте џстемелеу (Добавить таблицу)
батырмасында “тышќан” манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып,
сол жаќ батырмасын шерту ќажет.

2. “Тышќан” манипуляторыныњ сол жаќ батырмасыныњ басулы
кџйінде  ќажетті баѓандар мен жолдар санын тањдау ќажет.

3.“Тышќан” манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын босатыњыз.
4. Кестеніњ кез келген бљлігінде “тышќан” манипуляторыныњ

курсор кљрсеткішініњ оњ жаќ  батырмасын шерту ќажет.
5. Жанама мѕзірдіњ Кесте автопішімі (Автоформат таблицы)

пунктін тањдањыз.

 

5 

4 1 

2 
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6  БЉЛІМ

 MS EXCEL 97  КЕСТЕЛІК ПРОЦЕССОРЫ

6.1. Mіcrosoft Excel 97  кестелік процессорыныњ
 жалпы сипаттамасы

Электрондыќ кестелердегі мѕтіндік мѕліметтерді, сандыќ мѕндерді
жѕне формулаларды енгізуге, тџзетуге жѕне љњдеуге арналѓан ќолдан-
балы баѓдарламалар (Ms Excel 97, Lotus 1-2-3, Qua, Supercalc, Multіplan,
Суперплан, АБАК т.б.) -  кестелік процессорлар деп аталады.
Кестелік процессорлардыњ негізгі ќызметі-кесте тџрінде берілген

аќпаратты љњдеу. Кесте тџрінде берілген аќпарат мысалы ретінде тљмен-
дегі мѕліметтерді алуѓа болады.

1     Кентербаева Ш.                 5       5 4        4,6

2     Рџстембеков Ж .                4       3 4        3,6

3     Шойбекова Ѕ .                   4       4 3        3,6

4     Маханбетова Г.                  5       4 4       4,3

5     Тлеуќабылова Д.                4       4 5       4,6

6     Жалишев А.                        3       4 4       3,6

7     Дџйсекулова С.                   4       4 4       4,0

8     Жолдыбаев Е.                     5       4 5       4,6

9     Мђхитдинова Ш.                4       5 4       4,3

10   Ќонысбекова М.                  5       5 5        5

Топтыњ орташа баѓасы         4,3           4,1 4,1     4,15

ќ/с             Аты-жљні Биология Химия
Жоѓары

 математика
Орташа
баѓа
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Кестелерді љњдеуде тљмендегідей ѕрекеттер орындалады:

1. Кестелерді ќђру жѕне оларѓа атау беріп, дискіде саќтау.
2. Саќталынѓан кестелерді ашу жѕне оларды љњдеу.
3. Кестеге жол/баѓан (ђяшыќ) џстемелеу.
4. Кестеден жолды/баѓананы (ђяшыќты) жою.
5. Жолдардыњ/баѓандардыњ (ђяшыќтардыњ) мазмђнын кљшіру (жыл-

жыту).
6. Ђяшыќтар мазмђнын љсу/кему реті бойынша сђрыптау.
7. Пайдаланушы ќђрастырѓан формулаларды (кестелік процессор-

дыњ дайын формулаларын) ќолданып, мѕліметтерді љњдеу.
8. Кесте мѕліметтері бойынша диаграмма ќђру жѕне оларды кестеге

орналастыру.
9. Кестеге графикалыќ объектілерді, (стандартты суреттер кітапха-

насынан суреттерді) орналастыру.
10. Кестелерді баспаѓа шыѓару.

Баѓдарламаны іске ќосу. Ms Wіndows операциялыќ жџйесінде
Ms Excel 97  кестелік процессорын іске ќосу келесі ѕрекеттерді орын-
дау арќылы жџзеге асады:

 - “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ  сол
жаќ батырмасын “Іске ќосу” (Пуск)  батырмасына  шерту ќажет;

- экранда пайда болѓан мѕзірде “Баѓдарламалар” (Программы)
пунктін тањдау керек;

1.1 сурет. Mіcrosoft Excel 97  кестелік процессорын іске ќосу

Баѓдарламалар
(Программы)
пункты

Іске ќосу
(Пуск)

батырмасы

Microsoft Excel 97 кестелік
процессорын тањдау
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- келесі мѕзірден Mіcrosoft Excel кестелік процессорын тањдап,
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ
батырмасын  шерту арќылы баѓдарламаны жџктеу іске асырылады.

Mіcrosoft Excel 97 кестелік процессорын іске ќосудыњ келесі тѕсілі
- жђмыс столындаѓы Mіcrosoft Excel жарлыѓына “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасын жылдам
екі рет шерту арќылы  іске асырылады.
Баѓдарламаны іске ќосу нѕтижесінде Mіcrosoft Excel 97 кестелік

процессорын іске ќосќанда сандыќ тџрдегі кестелік мѕндермен жђмыс
істейтін электронды кестелік бос ќђжат терезесін кљресіз. (1.2- сурет)

 Кестелік процессор терезесініњ сыртќы тџрін баптау. Ms Excel
97 баѓдарламасын жџктегеннен кейін  1.2 суретте кљрсетілгендей тере-
зеніњ ќалыпты тџрі пайда болады. Біраќ оны Тџр(Вид) мѕзірініњ сѕйкес
пунктін тањдау арќылы љзгертуге, кейбір аспаптар панелін орнатуѓа
(алып тастауѓа) (негізінде “Стандартты” (Стандартная)  жѕне
“Пішімдеу” (Форматирование)  панелдері орнатылады) болады.
Сызѓышты (ќажетті масштабты) орнатуѓа/алып тастауѓа да болады.
Стандартты (Стандартная) аспаптар панеліндегі Масштаб эле-

менттерініњ тізімінен ќажеттісін тањдау арќылы масштабты тез љзгер-
туге болады.

Екпінді ђяшыќ   Екпінді ђяшыќтыњ адресі      Аспаптар панелі      Формула жолы

1.2 сурет. Ms Excel 97 кестелік процессоры терезесініњ жалпы ќђрылымы

Е
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Экранды бљлу. Ms Excel 97 кестелік процессорында бір ќђжаттыњ
ѕртџрлі бљліктерініњ бір мезетте кљрініп тђруы џшін, жђмыс аймаѓын
екіге бљлуге болады.
Ѕрбір бљлік бір-біріне тѕуелсіз жылжытылады. Ѕр бљліктіњ љзіне

тиісті айналдыру жолаќтары болады. Ѕр бљлік терезесіндегі ќђжаттар-
ды тџзетуге (љзгерістер енгізуге) болады.
Терезеніњ жђмыс аймаѓын бљліктерге бљлу џшін тљмендегідей

ѕрекеттер орындалады:
- негізгі  мѕзірден Терезе (Окно)→Бљлу (Разделить) жарлыѓын тањ-

дау керек. Бђдан кейін, жђмыс аймаѓыныњ  ортасында кљлденењ жолаќ
пайда болады. Оны ќажетті орынѓа ќойып, “тышќан”(мышь) мани-
пуляторыныњ курсор кљрсеткішініњ сол жаќ батырмасымен бекітуге
болады;

- бљліктерді алып тастау џшін, негізгі мѕзірдіњ Терезе(Окно) →
Бљліктеуді алып тастау (Снять разделение) жарлыѓы тањдалады.
Ќђжаттыњ бір терезесінен екіншісіне љту, пернелік таќтадан <Tab>

пернесін басу арќылы орындалады (“тышќан” (мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішініњ белгісі ќажетті терезеге ќойылып, сол
жаќ батырмасы шертіледі). Бљліктер љлшемін љзгертуде “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші бљліктеу жолаѓына ор-
натылып, жања орынѓа  “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ
батырмасыныњ басулы кџйінде  жылжытылады.
Электрондыќ кесте тіктљртбђрышты матрица тѕрізді нљмірленген

ђяшыќтардан тђрады.
Ms Excel 97  кестелік процессорыныњ ќђжаты  жђмыс  кітабы  деп

аталады. Жђмыс кітабы бір (бірнеше) кестелік ќђрылымнан тђратын
жђмыс параќтарынан ќђралѓан. Ms Excel 97 кестелік процессорыныњ
тек бір параѓы ѓана экранда кљрініп тђрады. Ѕрбір жђмыс параѓыныњ
атауы  болады. Ќђрылѓан жђмыс кітабындаѓы  ѕртџрлі жђмыс параќта-
рына экранныњ тљменгі жаѓына орналасќан параќ аттарыныњ батырма-
сы арќылы љтуге болады. Жђмыс параќтарыныњ атын љзгерту џшін,
“тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін жђмыс па-
раѓыныњ  батырмасына орналастырып, “тышќан”(мышь) манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасын екі рет шертіп, ќажетті атты енгізу
(“тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін  жђмыс
параѓыныњ жарлыѓына орналастырып, оњ  жаќ батырмасын бір рет
шерткенде пайда болатын жанама мѕзірдіњ  Атын љзгерту (Переиме-
новать) жарлыѓын орындау арќылы орындалады.
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Ќатар орналасќан жђмыс параќтарын ерекшелеу џшін тљмендегі
ѕрекеттер орындалады:

- бірінші параќќа “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы бір рет шертіледі;

  - <Shіft> пернесініњ басулы кџйінде “тышќан”(мышь) манипу-
ляторыныњ курсор кљрсеткіші ерекшеленуге тиісті жђмыс параќтары-
ныњ соњѓысыныњ жарлыѓында ќойылып, сол жаќ батырмасы бір рет
шертіледі.
Ќатар орналаспаѓан жђмыс параќтарын ерекшелеу џшін <Ctrl> пер-

несініњ басулы кџйінде, “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ќажетті параќтардыњ атауларын кљрсететін батырмаларына
ќойылып, сол жаќ батырмасы бір рет шертіледі.

6.2 Ђяшыќтар жѕне олардыњ адрестері

Электрондыќ кесте баѓаналар мен жолдардан тђрады. Баѓаналар
латын ѕріптерімен (А, В, С, АА, ІV…) (олардыњ  комбинацияларымен),
жолдар сандармен белгіленеді. Жђмыс параѓындаѓы баѓандар саны 256,
жолдар саны 65536 болады.
Ќатарлар мен баѓандардыњ ќиылысында орналасќан тіктљртбђрыш-

тар Ђяшыќтар(Ячейки) деп аталады. Ѕрбір ђяшыќтыњ љзі орналасќан
баѓана аты мен баѓана нљмірінен тђратын адресі болады. Мысалы: А
баѓанасы мен 5-ші жолдыњ ќиылысында орналасќан ђяшыќ адресі А5.
Ђяшыќ адресін кљрсету пішімі (форматы) сілтеме деп аталады.

Экрандаѓы курсор электрондыќ кестеніњ бір торын кљрсетіп тђрады.
Курсор орналасќан ђяшыќ - екпінді ђяшыќ деп аталады.
Ђяшыќты екпінді ету “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор

кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын бір рет шерту арќылы (кур-
сорды басќару пернелерініњ кљмегімен) орындалады. Ђяшыќтаѓы
мѕндер басќа ђяшыќтаѓы мѕндерге ќатыссыз дербес енгізілген болса,
негізгі ђяшыќ деп, ал есептеу кљмегімен басќа ђяшыќтардаѓы мѕндер-
мен аныќталса ќосымша ђяшыќ деп аталады.
Ђяшыќтар диапазоны. Электрондыќ кестеде жеке ђяшыќпен  (блок

деп аталатын ђяшыќтар тобымен) жђмыс жасалады. Блок ретінде жол-
ды (жолдыњ бір бљлігін), баѓананы (баѓананыњ бір бљлігін), сонымен
бірге бірнеше жол мен баѓанадан ќђралѓан жђмыс параѓыныњ бљлігін
ќарастырамыз. Блок адресінде бастапќы жѕне соњѓы ђяшыќтарыныњ
адрестері кљрсетіліп, ќос нџкте “:” арќылы жазылады. Мысалы: А1:А10;
А4:С10 жѕне т.б.
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Блокты ерекшелеуде тљмендегі ѕрекеттердіњ бірін орындау
жеткілікті:

 - <Shіft> пернесініњ басулы кџйінде курсорды басќару пернелерініњ
ќажеттісін басу ќажет;

- “Тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ерекшеле-
нуге тиісті ђяшыќтардыњ бастапќысына орналастырылады. “Тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде
курсор кљрсеткіші ќажетті баѓытта жылжытылып, сол жаќ батырма
босатылады.

- ќатар орналаспаѓан ђяшыќтарды ерекшелеуде “Тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ерекшеленуге тиісті ђяшыќтар-
дыњ бастапќысына орналастырылады. “Тышќан”(мышь)) манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасыныњ басулы кџйінде  курсор кљрсеткіші
ќажетті баѓытта жылжытылып,  <Ctrl>  пернесініњ басулы кџйінде  ке-
лесі блок ерекшеленеді (1.3 сурет).

Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы есептеулер формула арќы-
лы жџргізіледі. Формула сандыќ тђраќтылардан (ђяшыќтаѓы сілтеме-
лерден жѕне математикалыќ амалдардыњ тањбалары мен байланысќан
Ms Excel 97 кестелік процессорыныњ функциясынан) тђрады. Ђяшыќќа
сілтемелерді ѕртџрлі жолдармен беруге болады. Формуладаѓы ђяшыќќа
сілтеме салыстырмалы тџрде жасалады.

 <Ctrl>  пернесініњ басулы кџйінде  келесі блок ерекшеленеді

1.3 сурет. Ђяшыќ блоктарын ерекшелеу

Ерекшеленетін
блоктыњ
бастапќы
ђяшыѓы

“Тышќан”
манипуляторы-
ныњ сол жаќ
батырмасыныњ
басулы кџйінде

курсор
кљрсеткіші

ќажетті баѓытта
жылжытылады
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Салыстырмалы сілтеме (Относительная адресация) формуланы
кљшіру барысында келесі ђяшыќтардыњ адресі салыстырмалы тџрде
љзгеріп отырады. Мысалы: Н4, В2 жѕне т.с.с.
Абсолютті сілтеме (Абсолютная адресация) формуланы кљшіру

кезінде ђяшыќтыњ адресі љзгермей сол кџйінде ќалады. Мысалы: ($H$4,
$С$5 т.с.с)
Аралас сілтеме (Смешанная адресация) ($H4, H$4) абсолютті жѕне

салыстырмалы сілтемелерден ќђралады. Формуланы тџзету кезінде
сілтемелерді колдану тѕртібін љзгерту џшін, ђяшыќќа жасалѓан  сілте-
ме ерекшеленіп, пернелік таќтадан ?4 пернесі басылады.
Кџрделі есептеулер  жџргізуде (финанстыќ, статистикалыќ,  мате-

матикалыќ)  Ms Excel 97   функциясы  ќолданылады. Ms Excel97
кестелік процессорында функцияларды пайдалану ѕдістемесі тљмендегі
аныќталѓан технологияларды  саќтауды  талап  етеді:
1. Жђмыс  параѓыныњ жеке ђяшыќтарында   функцияда ќолданыла-

тын мѕндер  енгізіледі.
2. Функция  шебері(Мастер функции)  Орналастыру (Вставка)

мѕзірініњ Функция жарлыѓын тањдау (аспаптар  панелініњ <f
x
> батыр-

масында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін
ќойып, сол жаќ батырмасын шерту) арќылы іске ќосылады.

3. Функция тізімінде функция категориясыныњ толыќ тізбегі беріл-
ген. Терезеніњ тљменгі жаѓында ќысќаша синтаксис жѕне тањдап алын-
ѓан функцияныњ ќызметі туралы аныќтама алу мџмкіншілігі бар. Аныќ-
тама(Справка) батырмасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ
курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту арќылы кур-
сор кљрсеткіші орналасќан функция туралы аныќтама алуѓа бола-
ды. “Болдырмау”(“Отмена”) батырмасы функция шеберініњ жђмы-
сын тоќтатады. “Дайын”(Готово) батырмасы формула жолына тањ-
дап алынѓан функцияныњ синтаксистік  конструкциясын кљшіреді.
“Келесі”(“Далее”) батырмасы тањдап алынѓан функцияныњ сђхбат-
тасу терезесін ашады.

4. Тізімнен ќажет функцияны тањдау барысында экранда аргу-
менттерді енгізу сђхбат терезесі пайда болады. Ѕрбір функция џшін
мѕндердіњ ќђрамы жѕне пішімдері бойынша  аргументтер тізімі
берілген.

5. Сђхбаттасу терезесініњ енгізу жолында аргументтердіњ мѕндері
орналасќан ђяшыќ адрестеріне сілтеме жасауѓа (аргумент мѕндерініњ
љзін енгізуге) болады.
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6. Аргумент Ms Excel 97  кестелік процессорында ќђрылѓан басќа
функцияныњ нѕтижесі болса, Функциялар шеберініњ(Мастер функ-
ции) аргументтер енгізу  жолыныњ алдына орналасќан  батырмасында
“тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол
жаќ батырмасын шерту арќылы есептеуді ђйымдастыруѓа болады.

7. Функция шеберініњ (Мастер функции) жђмысын тоќтату џшін
“Болдырмау”(“Отмена”) батырмасына “тышќан” (мышь) манипу-
ляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырмасы шерті-
леді.

8. Аргументтерді енгізуді аяќтау жѕне есептеу “Дайын” (“Гото-
во”) батырмасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту арќылы орындалады.

9. Формула “=” белгісінен басталып, функцияныњ аты жазылады
жѕне жаќша ішіне аргументтер тізбегі кљрсетіледі. Аргументтер “,”
(“;”) белгілерімен ажыратылып жазылады.(1.4 - сурет)

1.4  сурет. Ms Excel 97  кестелік процессорында формула енгізу

Формула жолы

Формула енгізетін ђяшыќ                                   Формула “=” белгісінен басталады
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6.3. Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы  сценарий диспетчері

Сценарий диспетчері кљмегімен ѕртџрлі моделдер џшін “Не-Егер”
(Что-Если) талдау процесін ќарапайым тџрде автоматтандыру
жеткілікті. Сценарий диспетчері кљмегімен енгізілген мѕндер
мѕліметініњ љзгермелі ђяшыќтар деп аталатын топтамасын (набор)
ќђруѓа болады.
Сценарий – љзгермелі ђяшыќтар мѕндерініњ атаулы жиыны. Функ-

ция аргументтері болатын ђяшыќтар џшін ѕртџрлі мѕндер беруге бола-
ды. Аѓымдыќ жђмыс параѓы џшін Сервис→Сценарий жарлыѓы сце-
нарий диспетчерініњ сђхбаттасу терезесін ашады. Сценарийлер (Сце-
нарий) сђхбаттасу терезесінде аѓымдыќ жђмыс параѓыныњ сценарий-
лер тізімі кљрсетіледі. Біріктіру (Объединить) батырмасын басу арќылы
ашыќ кітаптарды (аѓымдыќ жђмыс параѓыныњ басќа параѓында) орна-
ласќан сценарийлерді біріктіруге болады. Жања сценарий ќђру џшін
<Џстемелеу> (Добавить) батырмасында “тышќан” (мышь) манипу-
ляторыныњ сол жаќ батырмасы шертіліп, экранда сђхбаттасу терезесі
пайда болады.
Сценарий аты (Названия сценария) жолында 255 белгіден аспай-

тын символдар тізімінен ќђралѓан жања сценарий аты енгізіледі. Ес-
керту (Примечание) терезесінде тџсініктемелік сценарий ретінде мѕн
жазуѓа болады. Мђнда пайдаланушыныњ аты мен сценарийдіњ ќђрылу
кџні жазылады. Пайдаланушыныњ атын Сервис→Параметрлер (Па-
раметры) →Общие(Жалпы) жарлыѓыныњ кљмегімен Пайдаланушы
аты (Имя пользователя) жолында љзгертуге болады. Љзгертуге тиым
салу (Запретить изменение) ауыстырып/ќосќышыныњ кљмегімен
ђяшыќтар мѕндерініњ тџзетілуіне ќорѓаныс орнатуѓа болады. Жасыру
(Скрыть) ауыстырып/ќосќышы сценарийлер тізімінде ќажетті сцена-
рийлерді кљрінбей тђратын етуге мџмкіндік береді. ОК батырмасын
шерткенде  љзгермелі ђяшыќтарѓа мѕн енгізу џшін сђхбаттасу терезесі
ашылады. Сценарий диспетчері сђхбаттасу терезесінде аныќталѓан сце-
нарий бойынша љзгермелі ђяшыќтар мѕнін алмастырудыњ нѕтижелерін
кљру џшін тізімніњ Сценарий аты (Имя сценария) бљлімі тањдалып,
Шыѓару (Вывести)  батырмасы шертіледі. Ms Excel 97 кестелік про-
цессоры сценарийдіњ љзгермелі ђяшыќтарыныњ мѕндерін алмастыруды
орындауды жѕне функция мѕні џшін есептеу жџргізеді. Барлыќ љзгер-
істер (функциялар, сценарийдіњ љзгермелі ђяшыќтарыныњ сілтемелері,
жања нѕтижелер) жђмыс параѓыныњ ђяшыѓында бейнеленеді.
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Жабу (Закрыть) батырмасы соњѓы љзгерістерге ќатысты сценарий
мѕндерін љзгермелі ђяшыќтарда саќтай отырып, диспетчер сценарийі
терезесінен шыѓуды ќамтамасыз етеді.
Есеп беру (Отчет) батырмасы сценарий бойынша есеп дайындауѓа

арналѓан. Есеп беру(Отчет) батырмасын шерткенде, нѕтижелік есеп
типін тањдау џшін сђхбаттасу терезесі пайда болады. Нѕтиже ђяшыќ-
тары (Ячейки результатов) жолында мѕндері сценарийдіњ љзгермелі
ђяшыќтарына тѕуелді ђяшыќ адрестері кљрсетіледі. Есептіњ екі тџрі
пішімделеді.
Сценарий нѕтижесі ѕрбір сценарий џшін љзгермелі ђяшыќтар ќђра-

мын жѕне тањдалѓан нѕтижелік ђяшыќтар мѕндерімен берілген кестелік
есеп. Љзгермелі ђяшыќтаѓы алмастыру мѕндері нѕтижелерініњ еркін
кестесі  жѕне алмастыру нѕтижелері есептелінуі.

6.4. Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы бизнес – талдау
аќпараттыќ технологиясы

Бизнес анализдіњ мѕселелерін шешу сђрыптауды(сортировка),
сџзгіден(фильтрация) љткізуді  жѕне электрондыќ кестедегі мѕлімет-
терді пайдаланып есеп беру џшін берілген шартты ќанаѓаттандыратын
экономикалыќ есептеулер жџргізу џшін аќпараттыќ технологияны ќол-
дануды талап етеді.

Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы тізім. Кљптеген мѕселе-
лерді шешуде электрондыќ кестені тізім тџрінде  (мѕліметтер ќоймасы
ретінде) ќарастырамыз.

Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы тізім деп, жолдары біртек-
тес мѕліметтерден тђратын кестені айтады. Ms Excel 97 кестелік про-
цессорындаѓы тізімді мѕліметтер ќоры дейді. Жолды мѕліметтер ќоры-
ныњ жазбалары, ал баѓандарды сол мѕндердіњ алањдары деп атайды.

Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы кестені тізімге немесе
мѕліметтер ќоймасына айналдыру џшін, баѓандарѓа мѕліметтер ќойма-
сындаѓы жазбалардыњ алањдарыныњ аты ретінде ќолданылатын біртек-
тес атаулар беру ќажет.

Ms Excel 97 кестелік процессорында тізім ќђруда тљмендегі та-
лаптар ќойылады:
1. Бір жђмыс параѓында бір тізімнен артыќ орналастыруѓа болмай-

ды, себебі, кейбір амалдарды орындау барысында, мысал џшін сџзгіден
љткізу кезінде тек бір тізіммен ѓана жђмыс істелінеді.
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2. Тізімді басќа мѕліметтерден кем дегенде бір бос баѓана немесе
бір бос жолмен ерекшелеп ќою керек. Бђл Ms Excel 97 кестелік про-
цессорында мѕліметтерді сђрыптау (сџзгіден љткізу) кезінде тізімді
автоматты тџрде ерекшелеуге кљмектеседі.

3. Тізім бџкіл жђмыс параѓын алуы мџмкін, яѓни 65536 жол, мен
256 баѓан.

4. Алањ атаулары кестеніњ бірінші  жолында орналасуы ќажет. Ms
Excel 97 кестелік процессорындаѓы бђл атаулар  есеп беруді ќђруда,
мѕліметтерді іздеуде жѕне сђрыптауда ќолданылады.

5. Алањ аттары џшін баѓандар таќырыбыныњ (мѕліметтер типін,
ќаріп, пішім, туралау, жаќтау жѕне жазылым ѕріптерініњ стилімен бірге)
мѕлімет тізімдері џшін пайдаланылѓан пішімдеуден љзгеше пішімде-
луді пайдалануѓа болады.

6. Алањ атауларын мѕндерден бљлу џшін жаќтауды баѓаналар аты
жазылѓан ќатардыњ тљменгі шеті бойынша орналастыру керек. Бос
ќатарлар  мен пунктирлеуді ќолдануѓа болмайды.

7. Алањ бойымен орналасќан мѕліметтер біртектес болуы тиіс.
8. Ђяшыќтаѓы мѕндердіњ алдына ќосымша бос орын тастамау  ке-

рек, ол мѕліметтерді  сђрыптауда  жѕне іздеуде кері ѕсер етеді.
Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы тізімдерді сђрыптау џшін

кестеніњ нѕтижелік ќатарынан басќа, сђрыптауѓа негіз болатын атаула-
рын ерекшелеп алып, Мѕліметтер (Данные) мѕзіріндегі Сђрыптау
(Сортировка) жарлыѓын орындау ќажет. Баѓандардаѓы алањ атаула-
рын ќоса ерекшелейтін болсаќ, сђрыптау кезінде сол алањдарды сђрып-
таудыњ кілті ретінде ќарастыруѓа болады. Егер алањ атауларын ерекше-
лемейтін болсаќ, сђрыптау кілті ретінде баѓандардыњ стандартты атта-
ры алынады(мысалы В,С, …).
Сђрыптау (Сортировка) жарлыѓы арќылы ашылѓан сђхбат терезе-

сінде сђрыптау ретін џш кілтке дейін пайдалана аламыз. Сђрыптау ал-
ѓаш 1-ші кілт бойынша, сонан соњ, 1-ші кілттегі мѕндерге  сѕйкес
келетін 2-ші кілт бойынша, соњында 1-ші жѕне  2-ші кілт мѕндеріне
сѕйкес келетін 3-ші кілт бойынша орындалады (1.5 сурет).
Мѕліметтерді љсу жѕне кемуі реті бойынша пайдаланушыныњ сђрып-

тау ретін берілген кілт бойынша беруге болады. Пайдаланушыныњ
сђрыптау ретін ќолдану џшін, Сђрыптау (Сортировка) сђхбат терезе-
сіндегі Параметрлер (Параметры) батырмасын тањдау керек. Бђл ре-
жим 1-ші кілт бойынша кѕдімгі (пайдаланушы аныќтаѓан) сђрыптау
ретін орнатуѓа, бас жѕне кіші ѕріптермен кодтау есебін беруге, сђрып-
тау баѓытын (љсу/кему реті бойынша) орнатуѓа мџкіндік береді.
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1.5 сурет. Мѕліметтердіњ сђрыптау ретін кљрсету

Пайдаланушыныњ сђрыптау ретін Сервис→Параметрлер (Парамет-
ры) жарлыѓы арќылы экранда пайда болатын Параметрлер(Парамет-
ры) сђхбат терезесіндегі Тізім (Список) ішкі мѕзірі арќылы да орын-
дауѓа болады.

Ms Excel 97 кестелік процессорында  тізімдерді сџзгіден љткізу.
Ѕртџрлі белгілер бойынша керекті мѕліметтерді тањдау џшін сџзгіден

(фильтрация) љткізуді ќолданады. Сџзгіден љткізу жарлыѓын орын-
даудыњ екі тџрлі жолы бар:  Автосџзгі (Автофильтр) жѕне Кењейтіл-
ген сџзгі (Расширенный)
Автосџзгі (Автофильтр). Автосџзгіні ќолдану кезінде тізім тђрѓан

аумаќты (бџкіл тізімді  алањ атауларымен ќоса) ерекшелеу ќажет.
Мѕліметтер (Данные) → Сџзгі (Фильтр) → Автосџзгі (Автофильтр)

  Баѓанды љсу реті
 бойынша сђрыптау

Баѓанды 2-ші кілт
бойынша сђрыптау

Баѓанды 3-ші кілт
бойынша сђрыптау

Баѓанды 1-ші кілт
бойынша сђрыптау

  Баѓанды кему реті
 бойынша сђрыптау
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жарлыѓын орындау барысында алањ атаулары мањында тљмен ќарай
баѓытталѓан тілсызыќ бейнелі батырма пайда болады.
Автосџзгі салыстырудыњ екі тџрін ђсынады:
-дѕл (точное)/шаблондыќ  мѕндер бойынша;
- шарт бойынша тањдау.
Салыстырудыњ дѕлдік мѕні берілген алањ џшін ашылатын тізімнен

тањдалады.  Mіcrosoft Offіce 97  пакетініњ  Ms Excel 97 баѓдарлама-
сында Мѕліметтер (Данные)→Сџзгі(Фильтр)→Автосџзгі(Авто-
фильтр) жарлыѓы 999 элементке дейін болатын мѕндер тізімін ќђрай-
ды.
Шарт бойынша салыстыруды тањдауда бір-бірімен “жѕне”,

(“и”), “немесе”“или” логикалыќ функциялармен байланысќан тањ-
дау критерийлері беріледі.
Ѕрбір салыстыру бљлігі: салыстыру амалдарынан (=, <>, <=, >=, <,

>), тізімнен тањдалатын “*”, “?” шаблондыќ тањбалардан тђрады.
Бір-біріне байланыссыз бірнеше баѓандар џшін  тањдау шартын бе-

руде, сџзгіден љткізу барлыќ берілген шарттар бойынша орындалады.
Сџзгіден љтпеген жазулар жасырын тџрде кљрінбей тђрады. Сџзгіден
љткізілген жазуларды ерекшелеуге жѕне басќа орынѓа кљшіруге (таза-
лауѓа), љшіруге жѕне басќа да амалдар ќолдануѓа болады.
Кењейтілген сџзгі (Расширенный фильтр). Негізгі мѕзірдіњ

Мѕліметтер (Данные) → Сџзгі (Фильтр) → Кењейтілген сџзгі (Рас-
ширенный фильтр)   жарлыѓы тізімдегі жазуларды сџзгіден љткізудіњ
салыстыру критерийі жѕне есептелетін критерийі деп аталатын  екі тџрлі
критерийін ђсынады.

 Ѕдетте сџзгіден љткізу критерийі бірнеше баѓана бойынша тџзіліп,
критерийлер жиыны(множественные критерий) деп аталады.
Бђл режимніњ ерекшелігі, критерий аралыѓы деп аталатын кџрделі

шарттарды іздеуді тексеру џшін, арнайы блокты сџзгіден љткізу ал-
дында пішімдеу ќажеттілігінде.
Кењейтілген сџзгіні(Расширенный фильтр) ќолдану технология-

сы екі сатыдан тђрады:
- критерий аралыѓын ќалыптастыру џлгісін (сџзгі) ќђру;
 - тізімніњ жазуларын сџзу.
Кџшейтілген сџзгіден (Усиленный фильтр) љткізу критерийлерініњ

аралыѓын пішімдеудіњ бірінші сатысында, баѓандардыњ аты орна-
ласќан жолы мен іздеу шарттарын берудіњ еркін сандар жолыныњ кри-
терийлер  аралыѓы аныќталады.
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Салыстыру критерийі  келесі талаптарды орындаѓанда ќалып-
тасады:

 - Критерийлер аралыѓыныњ  баѓаналар ќђрамы жазудыњ сџзгілеу
жаѓдайы берілетін баѓаналар арќылы аныќталады жѕне берілу реті
ешќандай шартќа тѕуелсіз болады.

- критерий белгілері, бастапќы тізімніњ баѓан аттарымен  сѕйкес келуі
тиіс;

- белгіден тљмен салыстыру критерийініњ келесі типтері орналасќан:
а)  наќты мѕні;
ѕ) салыстыру операторлары кљмегімен ќалыптастырылѓан мѕні;
б) “жѕне” (и) ѕйтпесе “немесе” (или) символдары бар  шаблон-

дар.
Критерийлер жиынын ќалыптастыру ережесі:
- критерийлер (шарт) ѕрбір баѓанда кљрсетілсе, онда олар “жѕне”

шартымен байланысќан болып есептеледі;
- шарт бірнеше ќатарда жазылса, онда “немесе” шартымен байла-

нысќан болып есептеледі.
Есептелетін критерий Аќиќат(Истина) немесе Жалѓан(Ложь)

логикалыќ мѕндерге ие болатын, критерийлер аралыѓыныњ шарттары
ќатарында жазылѓан формула тџрінде болады. Формула ђяшыќтардыњ
адрестерін, кірістірілген функцияларды, ѕртџрлі типтердіњ тђраќтыла-
рын (сан, мѕтін, мерзім, логикалыќ тђраќты), ќатынас операторларды
ќолдануымен  ќђрылады.
Тізім жазылымдарын сџзудіњ екінші сатысында, критерий аралы-

ѓын дайындап болѓаннан соњ, курсор кљрсеткіші тізімге ќойылып,
Мѕліметтер(Данные)→ Сџзгі(Фильтр)→Кењейтілген сџзгі (Расши-
ренный фильтр) жарлыѓы орындалады. Критерий жѕне тізім аралыѓы
бџкіл ќатарларды, сондай-аќ , баѓан аттарыныњ ќатарын да ќђрайды.
Кџрделі шарттар џшін сџзу біртіндеп орындалуы мџмкін, яѓни

сџзудіњ бірінші нѕтижесі кљшіріледі, ал оѓан келесісі ќолданылады
жѕне т.б.
Сџзгіден љткізу шартыныњ ѕрекетін алып тастау џшін, Мѕліметтер

(Данные) → Сџзгі (Фильтр) → Барлыѓын бейнелеу (Отобразить все)
жарлыѓы орындалады.
Мѕліметтер пішімі (Форма данных). Ms Excel 97 кестелік про-

цессоры ќарапайым экрандыќ форманыњ кљмегімен тізімніњ жеке жаз-
баларымен жђмыс істеуге мџмкіндік береді. Тізім жазбаларын љњде-
удіњ негізгі операцияларын орындау (кљру, критерий бойынша іздеу
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немесе сџзгіден љткізу, жањадан даярлау жѕне бар тізім жазбаларын
љшіру, алып тастау).
Тізім аймаѓына курсор кљрсеткішін орналастырып, Мѕліметтер(-

Данные)→Пішім (Форма) жарлыѓын орындау кезінде экранда ќђра-
мында тізімніњ алањ аттары бар пішім шыѓады. Жазуларды кљру џшін
айналдыру жолаѓы (полоса прокрутки) (“Келесі”(“Далее”), “Кейін”-
(“Назад”)) батырмалары ќолданылады. Жазылымдарды тџзетуге бо-
лады. Формула ќатары жазылмаѓан алањдар ѓана тџзетіледі, ал есепте-
лінетін (љзгеріс енгізуден ќорѓалѓан) алањдар тџзетілмейді.

Ms Excel 97 кестелік процессорында нѕтижені ќалыптастыру
џшін мѕліметтерді топтау жѕне ќђрылымдау. Тізімді сђрыптап
болѓан соњ, тізімде аралыќ жѕне жалпы нѕтиже ќђру џшін  Мѕлімет-
тер(Данные) мѕзірінен Нѕтижелер (Итоги) жарлыѓы орындалады.
Жарлыѓыныњ орындалу барысында Аралыќ нѕтиже (Промежуточ-
ные итоги)  сђхбат терезесі ашылады. Ѕрбір жасалынѓан љзгеріске
сѕйкес  нѕтижелік мѕндер есептелетін жѕне алањ мѕні ретінде ќабылдана-
тын Нѕтижені џстемелеу (Добавить итоги по..) тізімі даярланады.
Аралыќ нѕтижелерді даярлау тізім жазылымдарын алдын-ала

сђрыптауѓа негізделген. Сђрыптау 1-ші алањ, 2-ші алањ, 3-ші алањ
бойынша орындалѓан болса, онда  1-ші алањ сђрыптауда ењ џлкені бо-
лады да, 2-ші алањ тізім ќатарларын, 1-ші алањныњ бірдей мѕндерінде
сђрыптау ретін аныќтайды. Ал 3-ші алањ алдыњѓы 1-ші жѕне 2-ші алањ-
дардыњ бірдей мѕндерінде сђрыптау ретін береді.  Нѕтижені жинаќтау
тљмендегідей ќатањ ретке ие:

- 1- ші алањ;
- 2- ші алањ;
- 3- ші алањ немесе 1- ші алањ;
- 2- ші алањ немесе 1- ші алањ.
Егер кесте нѕтижелік ќатарларѓа ие болса, оѓан басќа функция кљме-

гімен есептелген жања ќорытынды мѕндер ќосуѓа болады. Ол џшін
Аралыќ нѕтиже (Промежуточные итоги) терезесіндегі Аѓымдыќ
нѕтижені алмастыру (Заменить текущие итоги) жалаушасын алып
тастап, ќажетті алањ  мен функцияны (операцияны) орнату ќажет. Басќа
екі жалауша нѕтижелерді мѕліметтердіњ џстіњгі (астыњѓы)  ќатарына
орналастыруѓа жѕне жеке бетке жеке мѕліметтер мѕндерініњ тобын
шыѓаруѓа мџмкіндік береді.
Аралыќ нѕтиже ќажетсіз болса, “Болдырмау” (“Отмена”) батыр-

масыныњ кљмегімен тізім бастапќы жаѓдайѓа келтіріледі. Біраќ “Бол-
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дырмау” (“Отмена”) ќызметі нѕтижелер пішімделгеннен кейін басќа
љзгерістер енгізілмесе ѓана орындалады, ќарсы жаѓдайда, Барлыѓын
жою (Убрать все) батырмасы  шертіліп,  тізім бастапќы жаѓдайѓа
келтіріледі.
Мѕліметтер(Данные) мѕзіріндегі Нѕтиже(Итоги) жарлыѓы

тљмендегі  ѕрекеттерді орындауѓа мџмкіндік береді:
- топтау алањы ретінде ќолданылатын тізімніњ жеке алањы бойынша,

амалдардыњ ѕртџрлі тџрлерініњ жиындарын ќалыптастыруѓа болады.
- топтау алањыныњ бірдей мѕндері џшін, тізімніњ бір(бірнеше) алањы

бойынша жиындарды ќалыптастыруѓа болады. Бђл кезде операция тџрі
нѕтижені жинаќтау џшін ќалай ќолдану керектігі аныќталады. Мыса-
лы, Ќосынды(Сумма), Орташа(Среднее), Максималды (Максималь-
ное), Минималды (Минимальное) жѕне т.б. операциялар џшін, тек сан-
дыќ типтегі алањ ѓана тањдалады. Мѕндер саны операциясы џшін кез-
келген типтегі (сандыќ, мѕтінді, мерзімді) алањ ќолданылады.
Мѕліметтерді шоѓырландыру (Консолидация данных). Ќоры-

тынды мѕлімет алудыњ келесі тѕсілі – шоѓырландыру (консолидация).
Шоѓырландыру (консолидация) – бастапќы мѕліметтер кљзі аймаѓын-
да келтірілген мѕліметтерді љњдеудіњ тањдап алынѓан функциясына
сѕйкес агрегирлейді. Шоѓырлау нѕтижелері белгілеу аймаѓында орна-
ласады. Мѕліметттер кљзі аймаѓы ѕртџрлі параќтарда (жђмыс кітапта-
рында) орналасады. Шоѓырлауѓа 255-ке дейінгі мѕліметтер кљзі ќаты-
сады. Мѕліметтер кљзі  шоѓырлау кезінде жабыќ болуы да мџмкін.
Мѕліметтерді шоѓырлау џшін курсор кљрсеткіші белгіленген жерге

орнатылып, Мѕліметтер(Данные)→ Шоѓырлау(Консолидация) жар-
лыѓы орындалады.  Жарлыќты орындау кезінде ќажетті  нђсќа тањда-
лып, шоѓырлау шарттары беріледі.
Шоѓырлаудыњ тљмендегідей нђсќалары бар:
- біркелкі ђйымдастырылѓан мѕліметтер кљзі џшін (тіркелген)  ор-

наласуы бойынша шоѓырлау;
- орналасуы бойынша ерекшеленетін мѕліметтер џшін категорияла-

ры бойынша шоѓырлау;
- сыртќы мѕліметтерді шоѓырлау.
Орналасу реті бойынша шоѓырлау кезінде, барлыќ мѕліметтер кљзі

ол кестені шоѓырлауда ђяшыќтар мен файлдарѓа сілтеме жасауѓа
мџмкіндік беретін  біркелкі  орналасќан мѕліметтер кљзіне ие (мѕлімет-
тер категориясыныњ белгілері ерекшеленген мѕліметтер кљзі  аймаѓы-
на кірмейді). Мѕліметтердіњ біркелкі ќђрылымы болады. Ђяшыќтар-
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дыњ рет-ретімен орналасуы жѕне орналасуына  ќарай белгілі функция-
лардыњ љњделуіне байланысты (max, mіn,  орташа мѕні) болуы мџмкін.
Категория бойынша шоѓырлауда, мѕліметтер кљзінде бір текті

мѕліметтер орналасады. Біраќ ѕртџрлі мѕліметтер кљзінде шоѓырлау
ѕртџрлі ђйымдастырылады. Мѕліметтерді категория бойынша шоѓыр-
лауда, жол (баѓан) белгілері, бір-біріне сѕйкес келетіндей, жол (баѓан)
ретінде ќолданылады. Шоѓырланатын мѕліметтер жѕне белгілер, бір-
біріне жаќын орналасады. Сыртќы мѕліметтерді шоѓырлауда Параќтау
(Листание) батырмасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ сол
жаќ батырмасын басу ќажет. Параќтау (Листание)  сђхбат терезесін-
де мѕліметтерді тізімге џстемелу џшін мѕліметтер кљзі бар файлды тањ-
дап, ђяшыќќа сілтеме орналастыру (ђяшыќтар блогыныњ) атауын кљрсе-
ту ќажет. Категория бойынша шоѓырланатын болса, жоѓарѓы жолда
жѕне сол жаќ баѓанда белгі тџрі кљрсетіледі. Аѓымдыќ мѕліметтер-
мен байланыс ќђру ажыратып/ќосќышы (Переключатель Создавать
Связи с Исходными Данными) шоѓырлау барысында мѕндер аймаѓы
мен мѕліметтер кљзі аймаѓыныњ арасында байланыс ќђрады.

6.5. Мѕліметтерді сђрыптау

Mіcrosoft  Excel 97 кестелік процессорында  мѕліметтерді љсу реті
бойынша сђрыптауда келесі рет ќолданылады: сан, мѕтін, логикалыќ
мѕн, ќателер мѕні, бос ђяшыќтар. Кему реті бойынша сђрыптау  бос
ђяшыќтардан басќа ђяшыќтарда орындалады. Ѕдетте, бос ђяшыќ  кері
баѓытта сђрыпталѓан тізімніњ соњында орналасады.

                          6.6. Диаграммалармен жђмыс

 Ѕрбір кестедегі мѕліметтерді диаграмма тџрінде бейнелеп, оны
экранѓа, баспаѓа шыѓаруѓа болады. Бір кестеде берілген мѕліметтер
бойынша диаграммалардыњ тџрлі типін даярлауѓа болады. Барлыќ ди-
аграммалардыњ сипаттамалары кестемен бірге саќталады. Диаграмма-
да кестедегі сандыќ мѕндер ѓана кљрсетіліп ќоймай, оларды кљрнекі
тџрде бейнелеудіњ де мџмкіндіктері бар. Мысалы диаграмманыњ атын,
ондаѓы сандардыњ маѓыналарын жѕне т.б. ѕртџрлі етіп, пішімдеуге
болады. Диаграммадаѓы негізгі љлшем –айнымалы. Кестеніњ бір жо-
лындаѓы (баѓанындаѓы) сандарды бір айнымалыныњ ѕртџрлі мѕндері
ретінде сипаттауѓа болады. Айнымалы аттары латын ѕріптерімен жазы-
лады: А,В,…, т.с.с.
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Диаграммалар ќђру џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындау
ќажет:

- электронды кестені толтыру (дайын кестені шаќыру);
- негізгі мѕзірдіњ Орналастыру (Вставка) → Диаграмма (Диаг-

рамма) жарлыѓы (аспаптар  таќтасындаѓы Диаграммалар шебері (Ма-
стер диаграмм) батырмасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ
сол жаќ батырмасын шерту) арќылы Диаграммалар шебері (Мастер
диаграмм) сђхбаттасу терезесін ашу;

- ашылѓан сђхбаттасу терезесініњ Стандартты (Стандартная)
параѓында  диаграмманыњ типініњ ќажеттісін тањдау (1.6 сурет) ;

- тањдалынѓан типтегі диаграммаѓа ќажетті пішімін орнату  (1.7-
сурет). Нѕтижелерді кљру (Просмотр результатов) батырмасында
“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын басу арќылы
ѕрекеттер нѕтижелерін кљруге болады;

- диаграмма параметрлерін (мѕліметтердіњ орналасу ретін тањдау,
љстерді белгілеу, тџсініктеме (легенда) мѕтінін, диаграмма таќырыбын
орналастыру) орнату(1.8 - сурет).
Ђяшыќтар  тобы, бірнеше жолдарѓа (баѓандарѓа) орналасса, ѕртџрлі

жолмен рет тџсінігін аныќтауѓа болады. Рет бір баѓан (бір ќатардыњ)
мѕліметтерімен сѕйкес келуі мџмкін.
Диаграмма тџсініктемесін џстемелеу, диаграмма таќырыбын енгізу

жѕне диаграмма љстеріне жазылым орналастыру орындалады. Диаг-

1.6- сурет.  Диаграмма тџрлері
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раммада ерекшелеу аралыѓы енгізілмесе, тџсініктемелері болмайды,
біраќ диаграммалар реттерін тџзету  кезінде тџсініктемелерді ќосуѓа
болады.
Диаграммаларды тџзету. Ќђрылѓан диаграмма  ќђрамын  бас-

тапќы мѕліметтерді кљрсететін тѕсілдер љзгергенге дейін реттеуге
болады. Тџзетуді  Диаграмма шебері(Мастер диаграмм) кљмегі-
мен  (Диаграмма аспаптар  панелі  жѕне негізгі мѕзір жарлыќтары)
орындауѓа болады.
Диаграмма шеберін ќолдану. Диаграмманы реттеудіњ осы беріл-

ген тџрі келесі љзгерістерді ќамтамасыз етеді:
- ђяшыќтардыњ бастапќы аралыѓы негізінде диаграмма тђрѓызыла-

ды;
- реттерді шамалау (баѓыттау)

1.7 – сурет. Гистограмма типіндегі  диаграмманыњ пішімдері.

- Х љсі белгілері џшін жџргізілген жол/баѓандар саны жѕне диаг-
рамма тџсініктемелеріне ат беру;
Диаграмма объектісін алдын-ала ерекшелеп, аспаптар таќтасыныњ

“Диаграммалар  шебері”(Мастер диаграмм) батырмасы кљмегімен
тљменде кљрсетілген бірнеше ќадамдардан тђратын тџзету режимі іске
ќосылады:
1-ші ќадам. Диаграмма џшін ђяшыќтар аралыѓын тџзету.
2-ші ќадам. Реттердегі шамаларды тџзету, Х осініњ белгілерін жѕне

тџсініктемелерді аныќтау.
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Мѕзір жарлыќтары  кљмегімен   диаграммалармен   жђмыс
істеу.  Диаграммаларды іске ќосу кезінде негізгі мѕзір режимдерініњ
ќђрамы љзгереді. Диаграммаларды тџзету жарлыќтары орналасќан ар-
найы режимдер пайда болады. Мѕліметтер(Данные) мѕзірініњ орны-
на тљмендегідей алты жарлыќтан тђратын Диаграмма мѕзірі пайда бо-
лады:
1. “Диаграмма типі”(“Тип диаграммы”) жарлыѓы жеке мѕлімет-

тер, топтар немесе бџкіл диаграммалардыњ тџрін љзгерту џшін ќолда-
нылады.

2. “Бастапќы мѕліметтер”(“Исходные данные”) жарлыѓы, ди-
аграмманыњ ерекшеленген жеке элементтерін (бірќатар мѕліметтерді)
љзгерту, џстемелеу џшін ќолданылады.

3. “Диаграмма  параметрлері” (“Параметры диаграммы”) жар-
лыѓы, тањдап алынѓан диаграмма тџрініњ стандартты параметрлерін
љзгерту џшін ќолданылады.

 1.8 – сурет. Диаграмма пішімін орнату

 Мѕліметтер
енгізу

 Диаграмма таќырыбын
енгізу

 Љстер атауын
енгізу

 Мѕліметтер
енгізу

Тџсініктеме енгізу                                               Тор сызыќтары
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4. “Орналастыру”(“Размещение”) жарлыѓы, параќта ерекшелен-
ген объектініњ орналасуын тањдауѓа мџмкіндік береді.

5. “Мѕліметтер ќосу”(“Добавить данные”)  жарлыѓы диаграм-
маѓа ерекшелеп алынѓан бірќатар мѕліметтер (нџктелер)  џстемелеуге
мџмкіндік береді.

6. “Тренд сызыѓы” (“Линия тренда”) (Орналастыру (Вставка)
мѕзірі) ѕртџрлі типтегі диаграммаларда трендтер сызыѓын љзгертуге(-
џстемелеуге) мџмкіндік береді.
Диаграмма ќђру џшін ќолданылатын ђяшыќтар диапазонын љзгер-

ту џшін тљмендегі  ѕрекеттерді орындањыз:
- љзгертілетін диаграмманы тањдањыз;
- Диаграмма мѕзірінде Бастапќы мѕліметтер (Исходные данные)

жарлыѓын тањдап, одан  Мѕліметтер диапазоны (Диапазон данных)
параѓын ашыњыз;

- Мѕліметтер диапазонында (Диапазон данных) барлыќ сілтеме-
лердіњ толыќ ерекшеленгенін баќылањыз;

- жђмыс  параѓында диаграммада пайда болуы тиіс мѕліметтер ор-
наласќан  ђяшыќтарды тањдањыз;

 - жања мѕліметтер џшін, диаграммада баѓандар (жолдар) атаулары
кљрінуі џшін, тањдап алынѓан ђяшыќќа осы атаулар орналасќан  баѓа-
наларды (жолдарды) кірістіріњіз.

6.7. Баспа параметрлерін баптау

Дайын ќђжатты принтерден баспаѓа шыѓару, кестелік процессор-
мен жђмыс істеудіњ соњѓы сатысы болып табылады. Ќђжатты баспаѓа
шыѓармас бђрын  Файл мѕзірініњ Алдын-ала кљру (Предварительный
просмотр) пунктініњ кљмегімен дайын ќђжаттыњ пішімін, бет пара-
метрлерін кљруге болады(1.9  - сурет).
Ќђжатты баспаѓа шыѓару џшін Стандартты(Стандартная) аспап-

тар таќтасыныњ Баспаѓа шыѓару (Печать) батырмасында “тышќан”(-
мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткіші ќойылып, сол жаќ батырма-
сы шертіледі.  Принтердіњ бейімдеу параметрлері ќђжатты автоматты тџрде
баспаѓа шыѓаруѓа мџмкіндік береді. Баспа аймаѓы жђмыс параѓыныњ
мѕліметтермен толтырылѓан бљлігімен сѕйкес келеді. Жђмыс параѓыныњ
жоѓарѓы сол жаќ бђрышына жалѓасќан тікбђрыш тџрінде болады. Егер
бђл параметрлерді љзгерту ќажет болса, Файл→Баспаѓа шыѓару (Печать)
жарлыѓы орындалады (1.10 - сурет).
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Баспа аймаѓын орнату. Мѕліметтердіњ бір бљлігін баспаѓа шыѓа-
ру  ќажет  болса, баспа аймаѓын орнатуѓа болады. Баспа аймаѓы - жђмыс
параѓы орнына баспаѓа жіберілетін ђяшыќтардыњ аныќталѓан  диапа-
зоны.

1.9 – сурет. Алдын-ала кљру режимі (Предварительный просмотр)

Бейімделген принциптердіњ аты                 Принциптердіњ ќасиетін орнату

Баспаѓа шыѓару аралыѓы      Ќђжат фрагментін баспаѓа беру     Кљшірме саны

 1.10 – сурет. Баспаѓа шыѓару(Печать) сђхбаттасу терезесі
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ІІ. Лабораториялыќ жђмыстар

Лабораториялыќ жђмыс  №1

Таќырыбы: Жђмыс кітабын тџзету.
Жђмыстыњ маќсаты: Кестелік процессорда жђмыс кітабын ќђру

жѕне саќтау. Ђяшыќтаѓы мѕліметтермен жђмыс істеу тѕсілдерін џйре-
ну (ђяшыќтаѓы мѕліметтерді пішімдеу, ђяшыќтар диапазонын тањдау
жѕне олармен жђмыс істеу, ђяшыќтаѓы мѕліметтерді тџзету). Автотол-
тыру мџмкіндіктерін пайдалану тѕсілдерін мењгеру.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Жања жђмыс кітабын ќђрыњыз (Стандартты (Стандартная)
аспаптар таќтасында Ќђру(Создать) батырмасы немесе Файл мѕзіріндегі
Ќђру(Создать) жарлыѓы).

2. Аѓымдаѓы жђмыс параѓыныњ атын љзгертіњіз (аѓымдаѓы жђмыс
параѓыныњ жарлыѓында тышќан батырмасын екі рет шертіп,  атын
љзгертіњіз).

3. Жђмыс кітабына жања бір жђмыс параѓын ќосыњыз (параќ жар-
лыѓында тышќанныњ оњ жаќ батырмасын шертіњіз жѕне жанама
мѕзіріндегі Џстемелеу(Добавить) жарлыѓын тањдањыз).

4. Ќђрѓан файлыњызды Medіc.xls атымен љз бумањызда саќтањыз
(Файл мѕзірініњ Саќтау(Сохранить) жарлыѓы).

5. Ђсынылѓан џлгі бойынша кесте ќђрыњыз (1.1-кесте).
6. Ђяшыќтаѓы кесте таќырыбын пішімдењіз. А3:В3 ђяшыќтар бло-

гын ерекшелењіз. Пішім (Формат) мѕзіріндегі Ђяшыќтар(Ячейки)
жарлыѓын тањдап, Реттеу (Выравнивание) параѓын ашыњыз.
Туралау (Выравнивание) сђхбат терезесініњ тљмендегі опциялары-

ныњ бірін  тањдањыз: кљлденењінен (горизонтальды) - орта бойынша;
тігінен (вертикальды) – жоѓарѓы шеті бойынша; Сљз бойынша буын-
ѓа бљлу (переносить по словам) ауыстырып-ќосќышы, ал Ќаріп
(Шрифт) ішкі мѕзірінен ѕріптердіњ жазылуын жѕне кљлемін
љзгертіњіз.

7. Енгізілген мѕліметтердіњ сыймаѓан баѓандарыныњ енін љзгертіњіз.
Бђл џшін “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін
баѓандар таќырыбы арасындаѓы шекараѓа орналастырып, курсор
кљрсеткішініњ      тањбасына љзгерген сѕтінде “тышќан”(мышь) мани-
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пуляторыныњ  сол батырмасыныњ басулы кџйінде жылжыту арќылы
орындауѓа болады.

 Наќты баптау џшін Пішім(Формат) мѕзірініњ Жол(Строка)/Ба-
ѓан(Столбец) жарлыѓын тањдап, экранда пайда болѓан сђхбаттасу те-
резесінде сѕйкес  пішімдеулерді орнату ќажет.

8. Аспаптар (Панели инструментов) панелініњ Шекара(Грани-
цы) батырмасын шерту арќылы кестеніњ шекараларын ќоршањыз.

9. Алмасу буферініњ кљмегімен кестені басќа жђмыс параѓына
кљшіру џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

Кесте 1.1
Іштен жану двигательдерініњ жђмысы барысында тџзілетін

жѕне ауаѓа шыѓарылатын газ ќђрамы (кљлемдік %)

Азот   74-77 76-78
Оттегі 0,3 - 8,0 2 – 18

Су буы 3,0 – 5,5 0,5 – 4,0

Кљмір ќышќыл газы 5,0 – 12,0 1,0 – 10,0

Иіс газы/СО/ 5,0 – 10,0 0,01 – 0,5

Азот тотыќтары 0,0 – 0,8 0,0002 – 0,5

Кљмірсутектер 0,2 – 3,0 0,009 – 0,5

Альдегидтер 0,0 – 0,2 0,001 – 0,009

Кџйе тозањы/г/м3/ 0,0 – 0,04 0,1 – 1,1

- кестені (ђяшыќтар диапазонын) ерекшелењіз;
- “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасын шерту

арќылы жанама мѕзірді ашыњыз;
- Кљшіру (Копировать) жарлыѓын тањдањыз;
- параќ атауы батырмасында “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ

сол жаќ батырмасын шерту арќылы тиісті параќќа љтіњіз;
- параќтыњ кљшірме орналасатын аймаѓыныњ бірінші ђяшыѓына

курсор кљрсеткішін орнатыњыз;
экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Орналастыру(Вставить)

жарлыѓын тањдањыз;
16. Жања кестеге  жол (баѓана) џстемелеу џшін тљмендегі ѕрекет-

терді орындањыз:

ДизельдерШыѓарылатын газ
ќђрамы

Бензинді пайдалана-
тын двигательдер



358

- баѓана бойынша ђяшыќтар диапазонын ерекшелењіз;
 - “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасын шертіп,

экранда пайда болѓан жанама мѕзірден Ђяшыќтар џстемелеу(Доба-
вить ячейки) жарлыѓын тањдањыз;
17. Стандартты (Стандартная) аспаптар панелініњ Баспаѓа беру

(Печать) батырмасына “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шерту арќылы дайын ќђжат-
ты баспаѓа шыѓарыњыз (Файл мѕзірініњ Баспаѓа шыѓару (Печать)
жарлыѓы).

Лабораториялыќ жђмыс  №2

Таќырыбы: Excel-97 кестесінде функцияны кестелеу есептерін
шыѓару.

Жђмыстыњ маќсаты:
·Кестеге мѕліметтер жазу жѕне оларды љњдеу;
·адрестерді дђрыс кљрсетуді џйрену;

1.11 сурет. Файлды саќтау

1. Ќђжат саќталынуѓа  тиісті дискті (буманы) ашу (орнату)

5. Жања бума ашу батырмасы                                            4. Батырмасын шерту

2. Файлдыњ саќталатын атын теру 3. Файлдыњ типін кљрсету
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·  кестені кљркемдеу ѕдістерін мењгеру.
Тапсырма:
y=k*(x^3-1)/(x^2+1) функциясыныњ мѕнін х айнымалысы 0,2 ќадам-

мен љзгергендегі барлыќ [-2,2] аралыѓындаѓы мѕндері џшін есептеу
керек. Мђндаѓы k=10.
Есептіњ нѕтижесін мынадай кесте тџрінде кљрсету ќажет:

№   x     k     y1=x^3-1      y2=x^2+1  y=k*y1/y2

1. Excel-97 кестесінде адрестерді кљрсету ѕдістері

Ђяшыќ пен блоктардыњ адрестерін абсолютті, салыстырмалы жѕне
аралас тџрде жазу.
Салыстырмалы адрес. Ђяшыќтармен жђмыс жасау кездерінде  D3,

A1:H9 т.с.с сілтемелерді ќолдануѓа болады. Адрестердіњ мђндай тџрде
кљрсетілуі салыстырмалы деп аталады. Салыстырмалы адрестер фор-
мулаларды жылжыту кезінде љте ыњѓайлы. Формулаларда мђндай ад-
рестерді ќолдану барысында Excel 97 кестесі ђяшыќтыњ адресін аѓым-
даѓы ђяшыќ адресіне салыстырмалы тџрде саќтайды. Мысалы, D4 ђяшы-
ѓына  =D1+D2 формуласын енгізетін болсаќ, Excel 97 кестесі  бђл
формуланы “екпінді ђяшыќтан џш ќатар жоѓары жѕне екі ќатар тљмен
ђяшыќтаѓы мѕндерді ќосу керек” деп ќабылдайды. Егер D4 ђяшыѓын,
яѓни  =D1+D2 формуласын С4 ђяшыѓына кљшірсек, С4 ђяшыѓына
=C1+C2 формуласы  автоматты тџрде енгізіледі.
Абсолютті адрес. Егер формуланы кљшіру барысында белгілі бір

ђяшыќќа немесе аймаќќа сілтеме жасау ќажет болса абсолютті адресті
ќолданамыз. Абсолютті сілтеме $ белгісініњ кљмегімен жазылады.
Мысалы, $С$15 тџрінде сілтеме жазылса, формуланы ќай орынѓа ор-
наластырсаќ та, сол формулада тек С15 ђяшыѓындаѓы мѕн пайдаланы-
лады.
Аралас адрес. $ белгісі ќажетті орында ѓана жазылады, мысалы

$С15 немесе С$15. Осылай ќатарларды љзгерте отырып, баѓананыњ
мѕнін тђраќты ($С15), керісінше ќатарды тђраќты ќалдырып, баѓана-
ны љзгерту мџмкіндігі бар (С$15).
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Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. А1 ђяшыѓына кестеніњ таќырыбын жазыњыз:
Кестеніњ таќырыбы деген сол кестеніњ баѓаналар аты кљрсетілген,

жоѓарѓы ќатары. Яѓни есептіњ берілгені бойынша:
·А1 ђяшыѓына № енгіземіз (кестеніњ бірінші баѓанасыныњ аты);
·В1 ђяшыѓына х енгіземіз (кестеніњ екінші баѓанасыныњ аты)
·С1 ђяшыѓына k енгіземіз (кестеніњ џшінші баѓанасыныњ аты);
·D1 ђяшыѓына у1=x^3-1 енгіземіз (кестеніњ тљртінші баѓанасыныњ

аты);
·Е1 ђяшыѓына у1=x^2+1 енгіземіз (кестеніњ бесінші баѓанасыныњ

аты);
·Ѓ1 ђяшыѓына y=k*(y1/y2) енгіземіз (кестеніњ алтыншы баѓанасы-

ныњ аты);
·баѓаналардыњ енін барлыќ жазулар кљрініп тђратындай етіп

љзгертіњіз.
2. Н1 ђяшыѓынан бастап бастапќы берілгендерін жазатын кљмекші

кестені толтырыњыз:

х0                        Step                          k

-2                        0,2                          10

мђндаѓы х0 – х-тіњ бастапќы мѕні;
step            – х-тіњ љзгеру ќадамы;
k                – коэффициент

3. Автотолтыруды ќолдана отырып, А2 ђяшыѓынан А22 ђяшы-
ѓына дейін 1-ден 22-ге дейінгі сандарды жазыњыз.

·Ол  џшін А2 ђяшыѓына 1 санын, ал В2 ђяшыѓына 2 санын теріп
жазыњыз;

·А2:В2 блогын белгілењіз де, тышќанныњ курсорын осы блоктыњ
оњ жаќ тљменгі шетіне орналастырыњыз, пайда болѓан ќара тџсті ќосу
белгісін А22 ђяшыѓына дейін жеткізген соњ тышќанныњ батырмасын
босатыњыз.

4. В баѓанасына х-тіњ мѕндерін жазыњыз:
·В2 ђяшыѓына =$H$2 адресін теріњіз.
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Бђл абсолютті адрестеу В2 ђяшыѓына Н2 (х-тіњ бастапќы мѕні) ђяшы-
ѓыныњ мѕні енгізілетін кљрсетеді.

·В3 ђяшыѓына =В2+$І$2 формуласын жазыњыз.
Бђл х-тіњ бастапќы мѕніне І2 ђяшыѓыныњ мѕні, яѓни ќадамы ќосы-

латындыѓын білдіреді.
·Осы формуланы В4:В22 ђяшыќтарына кљшіріњіз (автотолтыру

функциясын, Тџзету→Кљшіру (Правка→ Копировать) жѕне Тџзе-
ту→Енгізу(Правка→Вставить) жарлыќтарын немесе саймандар таќ-
тасындаѓы Кљшіру, Енгізу батырмаларыныњ љзіњізге ыњѓайлы біреуін
ќолдануѓа болады).
Нѕтижесінде осы блок  -2  мен 2 аралыѓындаѓы ќадамы 0,2-ге

љсіп отыратындай шамалармен толтырылуы керек.
5. С баѓанасына k коэффициентініњ мѕндерін жазу керек:
·С2 ђяшыѓына =$J$2 абсолютті адресті жазыњыз;
·С3 ђяшыѓына  =C2 формуласын теріњіз;
Осы формуланыњ жазылуын тџсіндіріњіз.
·С3 ђяшыѓындаѓы формуланы С4:С22 ђяшыќтарына кљшіріњіз.
Осы блоктаѓы ђяшыќтарѓа 10 саны жазылуы керек, себебі коэффи-

циент 10-ѓа тењ.
6. D баѓанасында у1=x^3-1 функциясыныњ мѕндері есептелуі ке-

рек.
·D2  ђяшыѓына =B2^3-1  формуласын жазыњыз;
·Осы формуланы  D3:D22  ђяшыќтарына кљшіріњіз.
Нѕтижесінде баѓандаѓы ђяшыќтар бастапќы мѕні -9 жѕне соњѓы мѕні

9 болатын у1-діњ оњ жѕне теріс мѕндермен толтырылуы керек.
7. Дѕл жоѓарыдаѓы ѕдіс бойынша Е баѓанасына y2=x^2+1 функци-

ясын мѕндерімен толтырылуы керек.

Нѕтижесінде: барлыќ сандар оњ жѕне бастапќы шама 5 соњѓы
шама 5 болуы керек.

8. Ѓ баѓанасын y=k*(x^3-1)/(x^2+1) функциясыныњ мѕндерімен тол-
тырыњыз.

·Ѓ2 ђяшыѓына =C2*(D2/E2) формуласын жазыњыз,
·осы формуланы Ѓ2:Ѓ22 ђяшыќтарына кљшіріњіз.

 Нѕтижесінде: Функцияныњ бастапќы мѕні -18, соњѓы мѕні 18,
оњ жѕне теріс сандар болуы керек.
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9. Кљмекші кестедегі мѕндерді љзгерткен кезде негізгі кестеде ќан-
дай љзгеріс болѓанын баќылањыз.
10. Кљмекші кестедегі х-тіњ мѕнін љзгертіњіз, Н2 ђяшыѓына –5 – ті

енгізіњіз.
11. Ќадамныњ шамасын љзгертіњіз, ол џшін І2 ђяшыѓына 2 немесе

басќа љзіњізге ђнаѓан шаманы енгізіњіз.
12. Коэффициенттіњ мѕнін 1-ге тењестіріњіз, J2 ђяшыѓына 1 енгізу

керек.

Ескерту! Кљмекші кестедегі барлыќ љзгертулер болѓан кезде
негізгі кестедегі есептеулер автоматты тџрде ќайта жџргізіліп отыр.

13. Кљмекші кестедегі бђрынѓы шамаларды ќайтадан ќалпына
келтіріњіз:
х0 = -2
step = 0,2
k = 10
14. Негізгі жѕне кљмекші кестелерді кљркемдењіз.
Таќырыптарды жазу џшін кестелердіњ жоѓарѓы жаѓына екі бос ќатар

ќосыњыз:
·курсорды 1 ќатарѓа орналастырыњыз
·меню ќатарындаѓы Енгізу→Ќатар (Вставка→Строки) жарлыѓын

екі рет орындањыз.
15. Кесте таќырыптарын жазыњыз:
·А1 ђяшыѓына “Кесте” сљзін теріњіз,
·А2 ђяшыѓына “Негізгі” сљзін теріњіз,
·Н2 ђяшыѓына “Кљмекші” сљзін теріп жазыњыз.
16. A1:J1 ђяшыќтарын біріктіріњіз де, “Кестелер” таќырыбын ор-

таѓа орналастырыњыз:
·A1:J1 блогын белгілењіз,
·Форматтау саймандар таќтасындаѓы                   баѓаналар бойынша

ортаѓа тџзулеу” батырмасын шертіњіз.
17. Дѕл осы ѕдіс бойынша “Негізгі” жѕне “Кљмекші” таќырыпта-

рын да ортаѓа тџзулењіз.
Таќырыптарды кљркемдењіз:
Символдар:
Кез келген ђяшыќтаѓы немесе блоктаѓы символдардыњ ќаріптерін

ѕртџрлі сызылыммен, биіктікпен т.б. кљркемдеу мџмкіндіктері бар. Осы
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ѕрекеттерді орындау џшін алдымен ќажетті ђяшыќты немесе блокты
белгілеп алѓаннан кейін саймандар таќтасындаѓы мына батырмаларды
ќолдануѓа болады.
Форматтау:
Меню ќатарындаѓы немесе тышќанныњ оњ батырмасын шерткенде

ашылатын жанама менюдіњ Формат, Ђяшыќтар жарлыѓын орындау ар-
ќылы да ђяшыќтарды форматтауѓа болады. Осы жарлыќ орындалѓанда
пайда болѓан сђхбат терезесініњ Ќаріп(Шрифт) астарлы бетін аша-
мыз(1.12 - сурет).

 “Кесте” таќырыбы џшін ќаріп тџрін Arіal KZ, ќаріп биіктігін 14,
жартылай ќарайтылѓан форматты тањдањыз. Форматтау саймандар
таќтасыныњ батырмаларын ќолданыњыз.

“Негізгі” жѕне “Кљмекші” таќырыптарын Arіal KZ, ќаріп биіктігін
12, жартылай ќарайтылѓан етіп форматтањыз. Формат → Ђяшыќ-
тар → Ќаріп (Формат → Ячейки→ Шрифт) жарлыѓын ќолданыњыз.

·Кесте ішіндегі баѓаналар таќырыптары џшін Arіal KZ, ќаріп биіктігін
12, курсивті етіп форматтањыз. Жанама меню командаларын ќолда-
ныњыз.

 1.12-сурет. “Ђяшыќтардыњ форматы” сђхбат терезесі
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18. Мѕтін толыќ сыйып тђратындай етіп баѓаналардыњ енін љзгертіњіз.
19. Баѓаналардыњ таќырыптарын ортаѓа(по центру) тџзулењіз.

Тџзулеу
Кез келген ђяшыќќа енгізілген мѕліметтерді сол ђяшыќтыњ ішінде

бір шетіне ќарай немесе ортаѓа, горизонталь, вертикаль тџзулеу жѕне
мѕтінніњ љзініњ жазылу баѓытын тањдау (жоѓарыдан тљмен, тљменнен
жоѓары т.с.с.) тџзулеу мџмкіндіктері бар.
Тџзулеудіњ тџрін тањдау џшін Форматтау саймандар таќтасыныњ

батырмаларын ќолданамыз.

(сол жаќќа ќарай тџзулеу, ортаѓа тџзулеу, оњ жаќќа ќарай тџзулеу)
Ђяшыќтардыњ форматы (Формат → Ђяшыќтар (Формат →

Ячейки) жарлыѓын орындаѓанда ашылады 2.1-сурет) сђхбат терезесін-
дегі Тџзулеу(Выравнивание) астарлы бетін пайдалануѓа да болады.

20. Негізгі жѕне кљмекші кестені жиектеу.
Жиектеу
Кестені жиектеу џшін саймандар таќтасындаѓы батырманы

ќолданамыз.

Ђяшыќтардыњ форматы  сђхбат терезесініњ Жиек (Рамка) астар-
лы бетін немесе жанама менюдіњ сѕйкес командасын ќолдануѓа да бо-
лады.

21. Кесте ішіне сары, баѓаналар таќырып аймаѓына кџлгін фон
беріњіз.
Фон
Кез келген ђяшыќтыњ немесе блоктыњ ішіндегі мѕліметке ѕртџрлі

фондыќ тџстер беруге болады (штрихтіњ типі, штрихтыњ тџсі, фонныњ
тџсі). Фондыќ тџстерді тањдау џшін Форматтау саймандар таќтасын-
даѓы фон батырмасын ќолданамыз.
Ђяшыќтардыњ форматы (Формат→Ђяшыќтар (Формат → Ячей-

ки) жарлыѓы) сђхбат терезесініњ Тџр(Вид) астарлы бетінде де ќажетті
фондыќ тџстерді тањдау мџмкіндігі бар.
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22. Осы жђмыстыњ нѕтижесін дискіде жеке бума ашып, - Кесте 2 –
1.xls атпен файл ретінде саќтап ќойыњыз.

6. Excel кестесімен жђмысты аяќтањыз.
Љзін-љзі тексеру;
Жеке-жеке сипаттама беріњіз:
·салыстырмалы адрес ќалай кљрсетіледі?
·абсолютті адрес ше?
·аралас адрес дегеніміз не?

Осы лабораториялыќ жђмысты орындаѓаннан кейін:
·ѕртџрлі адрестеу ѕдістерін ќолдану;
·символдарды кљркемдеу;
·тџзулеу, жиектеу;
·фондыќ тџстерді љзгерту ѕрекеттерін орындай білуіњіз керек.

Лабораториялыќ жђмыс  №3

Таќырыбы. Диаграммалар ќђру.
Жђмыстыњ маќсаты: Берілген мѕліметтерді пайдаланып, ѕртџрлі

диаграммалар ќђру ѕрекеттерін орындау. Ќђрылѓан диаграммаларды
тџзету, пішімдеу тѕсілдерін мењгеру.

Тапсырма.

1. Жања ќђжат ашыњыз жѕне  1.2 кестеде кљрсетілген џлгіге сѕйкес
кесте даярлањыз.

2. Кесте мѕліметтері бойынша Диаграммалар шеберініњ (Мастер
диаграмм) кљмегімен ќалауыњызша 4 тџрлі диаграмма тђрѓызыњыз.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Ќђжатќа кесте  орналастыру џшін берілген мѕліметтерді жеке
ђяшыќтарды енгізіњіз.

2. Кесте тџрі оѓан шекаралар орнатумен наќтыланады. Бђл џшін
кестені ерекшелеп, аспаптар панеліндегі Шекаралар (Границы) батыр-
масына “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ курсор  кљрсеткішін
ќойып, сол жаќ батырмасын шертіњіз.
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Кесте 1.2.

Жер шарындаѓы кейбір су ќорлары туралы мѕліметтер

Су жџйесі                                                                   Мљлшері (мыњ км3)

Мђхит, тењіз   133800

Жер асты сулары    23400

Мђзды жѕне ќарлы аймаќ 240604,10

Жер астындаѓы тоњ мђздары      300

Кљл сулары     176,4

Батпаќтаѓы шалшыќ сулар     11,47

Жалпы су ќоры 1385984,61

3. Ерекшеленген кестеде оныњ сыртќы жѕне ішкі жиектеулерін ор-
натыњыз.

4. Тљмендегі  ђсынылѓан пішімдеулерді орнатыњыз:
- таќырыпќа – жартылай ќалыњдатылѓан курсив жѕне кестеде: ќаріп

туралауы – тігінен жѕне кљлденењінен ортаѓа жылжытылѓан.
5. Диаграмма даярлау џшін кестені ерекшеленіп, тљмендегі ѕре-

кеттер орындалады:
- негізгі мѕзірден Орналастыру (Вставка) → Диаграмма жарлы-

ѓын (Стандартты(Стандартная) аспаптар таќтасындаѓы Диаграм-
малар шебері (Мастер диаграмм) батырмасы шертіледі) тањдањыз;

6. Экранда пайда болѓан Ќадам 1 (Шаг 1) Диаграммалар типтері
(Тип диаграммы) сђхбаттасу терезесініњ Стандартты(Стандартная)
бљлігінде ќажетті диаграмма типін, Тџр (Вид) тџрін тањдањыз. Келесі
(Далее) батырмасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ
батырмасын шертіп, Ќадам 2 (Шаг 2) Диаграмманыњ мѕлімет алу
кљздері (Источник данных диаграммы) сђхбаттасу терезесін ашыњыз;

7. Ќадам 2 (Шаг 2) Диаграмманыњ мѕлімет алу кљздері (Источ-
ник данных диаграммы) сђхбаттасу терезесінде мѕліметтер ќатарыныњ
баѓан/жол (строках/столбцах) тџрінде берілуін тањдап, Ќадам 3
(Шаг3) Диаграмма параметрлері (Параметры диаграммы) келесі
сђхбаттасу терезесін ашыњыз;

8. Ќадам 3 (Шаг 3) Диаграмма параметрлері (Параметры диаг-
раммы) сђхбаттасу терезесініњ Мѕліметтер жазылымы (Подписи дан-
ных) параѓыныњ Диаграмма аты (Название диаграммы) жолында
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диаграмманыњ атын, Х осі (Ось Х) жолында Х осі атын, У љсі (Ось У)
жолында У осініњ атын кірістіріњіз.

9. Осьтер(Оси), Тор сызыќтары(Линии сетки), Тџсініктеме (Ле-
генда)  ішкі параќтарында ќажетті орнатуларды ќалауыњызша
кірістіріњіз.
10. Диаграммаѓа мѕліметтер кестесін орналастыру џшін Мѕлімет-

тер кестесі(Таблица данных) параѓыныњ жалаушаны Мѕліметтер
кестесі(Таблица данных) жолында орнатыњыз. Ќадам 4 (Шаг 4) ке-
лесі сђхбаттасу терезесін ашыњыз;
11. Ашылѓан Ќадам 4 (Шаг 4) Диаграммаларды орналастыру (Раз-

мещение диаграммы) сђхбаттасу терезесінде диаграмманыњ орналасу
орнын белгілеу џшін  жеке параќта (отдельном) (аѓымдыќ параќта
(имеющемся)) жолында жалауша орнатыњыз.

Лабораториялыќ жђмыс № 4

Таќырыбы:  Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы формулалар.
Жђмыстыњ маќсаты: Ms Excel 97 кестелік процессорында ќара-

пайым формулалар ќђру жѕне ќолдану. Ќђрылѓан формулаларды тџзе-
ту тѕсілдерін мењгеру.
Тапсырма.
І. Сауда фирмасыныњ ассортиментінде келесі тауарлар кљрсетілген

баѓалармен сатылады: ќђны 500$ телевизорлар, ќђны 320$ видеомаг-
нитофондар, ќђны 500$ музыкалыќ орталыќтар, ќђны 700$ видеока-
мералар, ќђны 198$ видеоплейерлер, ќђны 40$ аудиоплеерлер. Ќањтар
айында 10 телевизор, 5 видеомагнитофон, 6 музыкалыќ орталыќ, 2
видеокамера,7 видеоплейер, 4 аудиоплеер сатылѓан. Ms Excel 97
мџмкіндіктерін пайдаланып, сатудан тџскен табыс суммасын рубль жѕне
доллар бойынша есептеу.
ІІ.  1. Финанстыќ жѕне банктік менеджмент таќырыбын ќолдана

отырып, ќарапайым формулалар ќђрыњыз  жѕне ќолданыњыз.
2. Жеке эмитенттер бойынша 1999 жылѓа дивидент дењгейі бойын-

ша акция табысын ќойыњыз. Бастапќы мѕндер № 1.3 кестеде берілген.
(NA) – акция номиналы;
(СР)  – сату баѓасы;
(Dіv) – 1 жылѓа есептелген  дивиденттер
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Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

І. 1. Кесте ќђрыњыз, оѓан есептіњ бастапќы мѕліметтерін енгізіњіз;
2. Сатудан тџскен табысты доллармен есептеу џшін, баѓан ђяшыќ-

тарына сѕйкес келетін формулаларды енгізіњіз. Формулаларда ђяшыќ-
тардыњ салыстырмалы адресациялары ќолданылѓан. Формула тек бір
ѓана ђяшыќќа енгізіледі, ал баѓанадаѓы ќалѓан формулалар автотол-
тыру кљмегімен алынады.

3. Сатудан тџскен табысты тењгемен санањыз. Формулаларды орна-
ластыруда  ђяшыќтардыњ аралас жѕне абсолютті адрестеулер ќолданы-
лады. Абсолютті жѕне аралас адрестерді орналастыру џшін, сілтемені
енгізгеннен кейін Ѓ4 пернесімен ђсынылѓан нђсќалардыњ ќажетін  тањ-
дап алыњыз.

4. Тауарлардыњ барлыќ тџрін сатудан тџскен табыс сомасын  сана-
њыз. Баѓанды ерекшелеп, Стандартты (Стандартная) аспаптар па-
неліндегі Автоќосынды (Автосумма) батырмасына “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін  ќойып,  сол  жаќ батырмасын
шертіњіз. “Табыс сомасыныњ ќорытындысы”  жолына Е баѓанасыныњ
соњѓы ђяшыѓына курсор кљрсеткішін орнатыњыз. Стандартты
(Стандартная) аспаптар панеліндегі Функция Орналастыру(Вставка
функций) батырмасына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын   шертіњіз.

Кесте  1.3

Акция 
номи- 
налы, 
тенге. 

Сату 
баѓасы, 
тенге. 

1 жылѓа 
есептелген 
дивидент 

Дивидент  
бойынша табыс  

Эмитент 

NA ХП %Dіv тенге. 
DіvR 

Номи-
налѓа 
DN 

Наќты 
DF 

Сібіргаз банкі 10000 17780 400%    
Инкомбанкі 10000 22900 400%    
Сургутнефте-
газбанкі 5000 5600 320%    

Нефтехимбанк 1000 2015 653%    
Сбербанк 1000 2482 736%    
КБ Аккобанк 1000 1000 325%    
СКБ банк 50000 27050 360%    

Промстройбанк 1000 1200 1535
%    
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Экранда пайда болѓан сђхбаттасу Функциялар шебері (Мастер
функций) терезесініњ Категория(Категория) параѓыныњ Математи-
калыќ (Математический)  категориясында “тышќан” (мышь) мани-
пуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын   шертіњіз.
Терезеніњ оњ жаќ бљлігінде пайда болѓан тізімніњ Ќосынды(Сумм)

функциясына “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін
ќойып, сол жаќ батырмасын   шертіњіз.

5. Алынѓан нѕтижелерді талдањыз;
ІІ. 1. Сѕйкес баѓандарѓа шыѓаратын кљрсеткіштерді есептеу џшін

тљмендегі формулаларды енгізіњіз:
DіvR(і)=NA(і)*Dіv(і);
DN(і)=Dіv(і);
DF(і)=DіvR(і)CP(і),
Мђндаѓы,  і=[1,N], N - ќарастырылып отырѓан эмитенттер саны.
2. Бастапќы «Жеке дивиденттер бойынша акция табысыныњ ќђжаты

негізінде келесі мѕндерді есептењіз:
 - барлыќ эмитенттер бойынша акция сатылуыныњ орташа баѓасын

есептеу џшін, “Сатылу баѓасы”  баѓанасын таќырыпсыз ерекшелењіз;
- Стандартты(Стандартная) аспаптар панелініњ Функция ше-

бері (Мастер функций) батырмасына “тышќан”(мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шертіњіз;

- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Категория параѓы-
ныњ Статистикалыќ (Статистическая) категориясына “тышќан”-
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батыр-
масын шертіњіз;

- экранныњ оњ жаѓында пайда болѓан тізімніњ СРЗНАЧ (орпта мѕн)
функциясында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шертіњіз;

3. Барлыќ эмитенттер бойынша акция сатылуыныњ ењ жоѓарѓы ба-
ѓасын аныќтау џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

 - “Сатылу баѓасы”  баѓанасын таќырыпсыз ерекшелењіз;
- Стандартты(Стандартная) аспаптар панелініњ Функция ше-

бері (Мастер функций) батырмасына “тышќан”(мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шертіњіз;

- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Категория бљлігінде
Статистикалыќ (Статистическая) категориясына “тышќан”
(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батыр-
масын шертіњіз;
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- экранныњ оњ жаѓында пайда болѓан тізімніњ МАКС (Максимум)
функциясын тањдањыз.

4. Барлыќ эмитенттер бойынша акция сатылуыныњ ењ тљменгі баѓа-
сын аныќтау џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

- “Сатылу баѓасы”  баѓанасын таќырыпсыз ерекшелењіз;
 - Стандартты(Стандартная) аспаптар панелініњ Функция ше-

бері (Мастер функций) батырмасына “тышќан”(мышь) манипулято-
рыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын шертіњіз;

- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Категория бљлігінде
Статистикалыќ (Статистическая) категориясын тањдањыз;

- экранныњ оњ жаѓында пайда болѓан тізімнен МИН (Минимум)
функциясын тањдањыз.

5. Есептеудіњ нѕтижесін 1.5 кесте тџрінде толтырыњыз:
 6. Бастапќы кестедегі жазуларды дивидент бойынша наќты табыс-

ты љсу ретімен сђрыптањыз. Бђл џшін кестені алањ атауынсыз жѕне “Орта
мѕні” жолынсыз ерекшелењіз. Мѕліметтер(Данные) мѕзірініњ Сђрып-
тау(Сортировка) жарлыѓын орындањыз.

Кесте 1.4

A B C D E F G 

1 Тауардыњ аты 
баѓа-
сы, 
долл. 

 
сатудан 
тџскен 

пайда, долл. 

сатудан тџскен 
пайда, тењге 

дол- 
лар 
курсы 

2 Телевизорлар 300 10 =C3*D3 =$E3*$G$3 

3 Видеомагнито-фондар 320 5 =C4+D4 =$E4*$G$3 

4 Музыкалыќ орталыќтар 550 6 =C5*D5 =$E5*$G$3 

5 Видео- камералар 700 2 =C6+D6 =$E6*$G$3 

6 Видеоплеерлер 198 7 =C7*D7 =$E7*$G$3 
7 Аудиоплеерлер 40 4 =C8+D8 =$E8*$G$3 

8 Сатудан тџскен 
жалпы пайда   =СУММ 

(E3:E8) 
=СУМММ 

(F3:F8) 

27.1 

 Кесте 1.5

Есептелетін шамалар Мѕндері 
Акция сатылуыныњ орташа баѓасы  
Акция сатылуыныњ ењ жоѓарѓы баѓасы  
Акция сатылуыныњ ењ тљменгі баѓасы  
Акцияныњ ењ жоѓарѓы наќты табысы  
Акцияныњ ењ тљменгі наќты табысы  

сатыл-
ѓаны,
дана
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7. Наќты табысы орта мѕнінен жоѓары болѓан эмитенттерді тањдап
алып, кестені сџзгіден љткізіњіз.
Сџзгіден љткізу џшін тљмендегі алгоритмді орындањыз:
- кестедегі бір ќатар бойында орналасќан таќырыптарды ерекше-

лењіз;
- Мѕліметтер(Данные) мѕзірініњ Сџзгі(Фильтр)→ Автосџзгі (Ав-

тофильтр) жарлыѓын орындањыз;
- “Наќты табыс”  баѓанасыныњ таќырыбыныњ арнайы батырма-

сында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын басу
арќылы ашылатын тізімніњ Шарт (Условие) бљлімін тањдањыз;

- пайдаланушыныњ автосџзгісі (пользовательского автофильтра)
терезесінде “>” орта мѕнініњ шартын кірістіріњіз.

6. Сџзгініњ нѕтижесін жања жђмыс кітабына келесі ретпен орналас-
тырыњыз:
эмитент;                сату баѓасы;

акция номиналы;    наќты дивидент бойынша табыс.
7. Ms Excel 97 кестелік процессорыныњ жеке жђмыс параѓында ѕрбір

эмитенттіњ сѕйкес секторларын  дивидент бойынша наќты пайданы
кљрсететін шењберлі диаграмма ќђрыњыз.  Бђл џшін тљмендегі ѕрект-
терді орындањыз:

- “Эмитент” жѕне “Наќты табыс” баѓаналарын ерекшелењіз;
- негізгі мѕзірдіњ Орналастыру(Вставка)→Диаграмма (Диаграм-

ма) жарлыѓын тањдап, диаграмма ќђрыњыз (Диаграммалар ќђру таќы-
рыбын ќарањыз);

- ќђрылѓан диаграммада табыс мѕндерін кљрсетіњіз. Тџсініктеме
орнатып, диаграммаѓа “Дивидент дењгейі бойынша акцияныњ наќты
табысыныњ талдауы” деп таќырып енгізіњіз).

8. Ms Excel 97 кестелік процессорыныњ жђмыс параѓында аралас
диаграмма ќђрыњыз. Гистограмма тџрінде номиналь мѕні жѕне ѕрбір
эмитент џшін акцияныњ сатылу баѓасын кљрсетіњіз. Олардыњ наќты та-
бысын сол диаграммада сызыќтыќ график тџрінде кљрсетіњіз. Тџсінікте-
мені шыѓарып, график таќырыбын “Әртџрлі эмитенттердіњ акция
табысыныњ талдауы” деп енгізіњіз.
Аралас график ќђру џшін тљмендегі  алгоритмді орындањыз:
 - “Эмитент”, “Акция номиналы” жѕне “Сату баѓасы”  баѓаналарын

ерекшелењіз;
- Орналастыру(Вставка) мѕзірініњ Диаграмма пунктін тањдањыз;
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- Ашылѓан сђхбаттасу терезесініњ Стандартты (Стандартная) пара-
ѓыныњ Тип бљлігінде диаграмманыњ  Гистограмма типін тањдањыз;

- сђхбаттасу терезесініњ оњ жаѓында пайда болѓан гистограмма
тџрлерініњ бірін ќалауыњызша тањдањыз;

9. “Дивидент бойынша наќты табыс” сызыќтыќ графигін ќосу џшін
тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

- “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ  оњ жаќ батырмасын
шертіњіз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Бастапќы мѕндер (Исход-
ные данные) пунктін тањдањыз;

- ашылѓан сђхбаттасу терезесініњ Мѕліметтер диапазоны  (Диапа-
зон данных)  параѓында Жол бойынша (В строках) терезешесінде
жалауша орнатыњыз;

 - Орналастыру (Вставить) батырмасын шертіп, “Аты”  (Назва-
ние) жолында жол таќырыбын “Табысы” деп љзгертіњіз;

- “Мѕн” (Значение) жолына дивидент бойынша наќты табысќа
сѕйкес келетін сандар аралыѓын енгізіњіз;

 - ќђрылѓан  диаграмманыњ баѓанасына “тышќан” (мышь) мани-
пуляторыныњ курсор кљрсеткішін орнатыњыз;

 - “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ оњ жаќ батырмасын
шертіњіз;

- экранда пайда болѓан жанама мѕзірдіњ Диаграмма тџрі(Тип
- диаграммы)→График(График) жарлыѓын тањдањыз;
10. Есептеудіњ нѕтижесін жѕне диаграмманы баспаѓа (Файл → Бас-

паѓа шыѓару (Печать) жарлыѓы) шыѓарыњыз.

Лабораториялыќ жђмыс №5

Таќырыбы: Электрондыќ кестемен мѕліметтер ќоймасы
ретінде жђмыс жасау.
Жђмыстыњ маќсаты:
-Электрондыќ кестені мѕліметтер ќоймасы ретінде ќолдану тѕсілде-

рімен танысу;
-Мѕліметтер ќоймасында ѕртџрлі белгілеріне ќарай мѕліметтерді

іздеу ѕрекеттерін мењгеру;
-Мѕліметтерді сђрыптауды џйрену.
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 1.14 - сурет  Кџн жџйесіндегі планеталар

Мѕліметтер ќоймасыныњ негізгі тџсініктері
Кестеніњ А2:Ѓ12 аймаѓын мѕліметтер ќоймасы ретінде ќарастыруѓа

болады. Осы кестеніњ А, В, С, D, Е, Ѓ  баѓаналары алањ (поля), ал 3-12
жолдары жазбалар (запись) деп аталады. А2:Ѓ2 аймаѓында алањныњ
аттары жазылѓан.
Егер кесте мынадай талаптарды ќанаѓаттандырса оны мѕліметтер

ќоймасы ретінде ќарастыруѓа болады:
♦ Кестеніњ бірінші ќатарында  ќайталанбайтын алањ атаулары орна-

ласса;
♦ Кестеніњ біріншіден басќа ќатарлары ешќандай бос орын ќал-

майтындай болып, жазбалармен толтырылса;

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Кестені 1.14- суретке сѕйкес келетіндей Кџн жџйесіндегі плане-
талар туралы мѕліметпен толтырып, Кесте N 5 деген атпен саќтап ќой-
ыњыз.
Кестеде ќолданылатын љлшем бірліктері:
-Орбита бойынша айналу периоды (Период обращения по орбите);
-Кџннен ара ќашыќтыѓыныњ орта мѕні, млн. км.;
-Экваторлыќ диаметрі, мыњ. км.;
-Массасы – х 1024 кг.
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♦ Алањ бойымен (баѓана бойынша) орналасќан мѕліметтер біртек-
тес, яѓни тек сандар немесе мѕтін болса;
Мѕліметтер  ќоймасымен атќарылатын негізгі жђмыс оныњ ќђра-

мынан айрыќша белгілеріне ќарай мѕліметтерді іздеу болып табыла-
ды. Жазбалар саны неѓђрлым кљп болѓан сайын мѕліметті іздеу ќиын-
дай береді. EXCEL-97 бђл ќиындыќты шешуді мѕліметтерді сђрыптау
арќылы орындауѓа мџмкіндік береді.

Жазбаларды екшеп алу

Деректер → Сџзгі (Данные → Фильтр) жарлыѓын орындау арќы-
лы ќажетті жазбаларды басќалардан бљліп алуѓа, екшеп алуѓа болады.
Екшеп алуды автоматты тџрде Автосџзгі(Автофильтр) жарлыѓыныњ,
жѕй ѕрекеттер арќылы (ќолмен) Кењейтілген сџзгі (Расширенный
фильтр) жарлыѓыныњ кљмегімен орындауѓа болады.

Автосџзгі(Автофильтр)
Автосџзгіні(Автофильтрді) пайдалану кезінде курсорды мѕлімет-

тер ќоймасы арасына орналастыру керек немесе оларды белгілеп алу
керек. Одан кейін Деректер→Сџзгі→ Автосџзгі (Данные → Фильтр
→ Автофильтр) жарлыѓын орындаймыз. Нѕтижесінде алањ аттары ма-
њында тљмен ќарай баѓытталѓан тілсызыќ батырмалар пайда болуы ке-
рек. Осы батырмаларды шерту арќылы ѕрбір алањдаѓы мѕліметтерді
екшеп алу критерийлерін тањдап аламыз. Пайда болѓан ішкі менюдегі
Барлыѓы (Все) бљлімі (1.15-сурет) сџзгіден љткізуді тоќтатады, ал Шарт
(Условие) бљлімін тањдау нѕтижесінде екшеп алу параметрлерін таѓай-
ындау мџмкіндігін беретін сђхбат терезесі ашылады (1.16-сурет). Бір
алањдаѓы мѕліметтерді ЖӘНЕ не НЕМЕСЕ логикалыќ функциялары-
мен байланысќан екі шартты бір уаќытта тексере отырып, екшеуге бо-
лады.

2. Автоcџзгіні(Автофильтр) пайдалана отырып, “С” немесе “Ю”
ѕріпінен басталатын, массасы 600.1024 кг-нан кем емес планеталарды
іздењіз. Ол џшін:
Деректер → Сџзгі → Автосџзгі (Данные → Фильтр → Авто-

фильтр) жарлыѓын орындањыз.
Мѕліметтер ќоймасыныњ алањдарында батырмалар пайда болуы ке-

рек. Планета алањындаѓы  батырманы шертіњіз де, Шарт…(Условие…)
бљлімін тањдањыз.
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1.15-сурет  Сџзгіден љткізуді тоќтату терезесі

1.16-сурет Пайдаланылатын Автосџзгі сђхбат терезесі

 

3. Пайдаланылатын Автосџзгі (Пользовательский Автофильтр)
сђхбат терезесінде 1.16-суретке сѕйкес келетін критерийлерді енгізіњіз
де,ОК батырмасын шертіњіз.
Тексеріњіз! Мѕліметтер ќоймасында Кџн, Юпитер, жѕне Сатурн пла-

неталары ќалуы керек.
4. Масса алањындаѓы   батырманы шертіњіз де, Шарт… (Условие…)

бљлімін тањдањыз.
5. Пайдаланылатын Автосџзгі (Пользовательский Автофильтр)

сђхбат  терезесінде кретерийді енгізіњіз: Масса  алањында батырмасын
шертіп, аз (меньше) шартын тањдап, сол жаѓында 600 санын теру ке-
рек.
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Нѕтижесінде тек Сатурн ќалуы керек.
6. Деректер→Сџзгі→Барлыѓын кљрсету (Данные→Фильтр→ Ото-

бразить все) жарлыѓын орындањыз.
7. Автосџзгіні пайдаланып, љз бетіњізше орындањыз:
1) экваторлыќ диаметрлі 50 тыс. км-ден жѕне массасы 4.1024 кг кем

емес планеталарды іздењіз (Меркурий, Марс, Плутон);
2) Кџннен ара ќашыќтыѓы 100 млн. км аспайтын, массасы 3.1024-

500.1024 кг аралыќта болатын жѕне 2-ден артыќ серігі бар планеталар-
ды іздењіз (Венера, Жер, Нептун).
Кењейтілген сџзгі(Расширенный фильтр)
Кењейтілген сџзгіні пайдаланбас бђрын мынадай џш аймаќты аныќ-

тап (ќђрып) алу ќажет:
-Тізім аралыѓы (интервал списка) – мѕліметтер ќоймасы аймаѓы

біздіњ мысалымызда (А2:?12);
-Кретерийлер аралыѓы (интервал критериев) – екшеуден

љткізілетін аймаќ (А14:?15);
-Шыѓарып алу аралыѓы (интервал извлечения) – екшеу нѕтижесі

орналасатын аймаќ (А17:?21).
Барлыќ аралыќтаѓы алањ аттары бірдей болуы керек.
Кењейтілген сџзгі(Расширенный фильтр) кљмегімен мѕліметтерді

екшеп алу џшін, Деректер→Сџзгі→Кењейтілген сџзгі (Данные→
Фильтр→Расширенный фильтр) жарлыѓын орындаймыз. Экранда пай-
да болѓан кењейтілген сџзгі сђхбат терезесінде  аралыќтардыњ коорди-
наталарын кљрсету керек. Егер екшеу нѕтижесін шыѓарып алу аралы-
ѓында кљрсету ќажет болса, онда Нѕтижені басќа орынѓа кљшіру
(Скопировать результат в другое место) ауыстырѓышын іске ќоса-
мыз.

8. Кењейтілген сџзгіні ќолдана отырып, 2 ден кем емес серігі бар
жѕне айналу периоды 10 жер жылдан артыќ планетаны іздењіз. Ол џшін:

9. Критерийлер  жѕне шыѓарып алу аралыѓын ќђрыњыз.
10. Іздеу кретерийі мен кретерий аралыѓын жазыњыз.
11. Курсорды мѕліметтер ќоймасы аралыѓына, яѓни А2:?12 аралы-

ѓына орналастырыњыз.
12. Деректер → Сџзгі → Кењейтілген сџзгі (Данные → Фильтр →

Расширенный фильтр) жарлыѓын орындањыз.
13. Кењейтілген сџзгі сђхбат терезесінде Нѕтижені басќа орынѓа

кљшіру (Скопировать результат в другое место) ауыстырѓышын іске
ќосыњыз.
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14. Аралыќтардыњ дђрыс берілгеніне кљз жеткізіњіз де, ОК батыр-
масын шертіњіз.
Нѕтижесінде планеталар тізімінен Юпитер, Сатурн, Уран, Нептун

планеталары табылуы керек.
15. Алынѓан нѕтижені Планета атымен файлѓа саќтап ќойыњыз. А13

ђяшыѓына “Іздеу кретериі”, ал А16 ђяшыѓына “Іздеу нѕтижесі” де-
ген таќырыптар жазѓан соњ, жђмыстыњ нѕтижесін ќаѓазѓа басып шыѓа-
рыњыз.
16. Кењейтілген сџзгіні ќолдана отырып, љз бетіњізше орындањыз:

Айналу периоды 2 жер жылдан артыќ, экваторлыќ диаметрі 50 мыњ
км.ден кем емес планетаны іздењіз (Уран, Плутон).

3) Кџннен 1000 млн км. Артыќ ара ќашыќтыќта орналасќан,
серігініњ саны бірден артыќ планетаны іздењіз (Сатурн, Нептун, Уран).

Мѕліметтерді сђрыптау

Деректер → Сђрыптау (Данные → Сортировка) жарлыѓы
мѕліметтер ќоймасын реттеу (сђрыптау) мџмкіндігін береді.
Сђрыптау ѕрекетін орындау  џшін,  мѕліметтер  ќоймасын  белгілеп

немесе курсорды сол аймаќќа орналастырѓан соњ, Деректер→Сђрып-
тау (Данные→ Сортировка) жарлыѓын орындау керек. Осы жарлыќ
орындалѓаннан кейін экранда Сђрыптау ауќымы (Сортировка диа-
пазона) сђхбат терезесі ашылады. Осы терезеде Жазбаларѓа (Ауќым-
ныњ бірінші ќатары) (Подписям, первая строка диапазона)
ауыстырѓышын ќосып, сђрыптау жџргізетін алањ атын тањдаймыз.
Сонымен бірге, сђрыптау тѕсілініњ љсу ретімен немесе кему ретімен

екі мџмкіндігініњ бірін тањдап алѓаннан кейін ОК батырмасын шер-
теміз.
Осы ѕрекеттер орындалѓан соњ, мѕліметтер ќоймасы реттеледі. Сим-

волдыќ мѕтіндерден тђратын алањдар алфавиттік ретпен сђрыпталады.
17. Кестедегі мѕліметтер ќоймасын серіктер саныныњ кемуі бойын-

ша сђрыптањыз.
18. Кестедегі планеталарды алфавит бойынша орналастырыњыз.
19. Мѕліметтерді Кџннен ара ќашыќтыѓыныњ љсу реті бойынша

сђрыптањыз.
20. Ќорытынды шыѓарыњыз.
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Лабораториялыќ жђмыс №6

Таќырыбы:  Тізімдегі берілгендерді сђрыптау.
Жђмыстыњ маќсаты: Кестелік мѕліметтерді сђрыптау (сортиров-

ка) ѕрекеттерін мењгеру. Сђрыптау ретімен танысу жѕне кењейтілген
сђрыптауды пайдалануды игеру.
Тапсырма.
 1. Азот тотыќтары, кљміртегі тотыќтары жѕне кљмірсутектері бой-

ынша 1.6 кестедегі мѕндерді љсу реті бойынша сђрыптањыз.
2. 1.6 – кестедегі мѕліметтерді келесі белгілер жиынын пайдала-

нып сђрыптау: азот тотыќтары жѕне кљміртегі тотыќтары бойынша;
кљмірсутектер жѕне ќалалар аты бойынша; ластаушы зат мљлшері бой-
ынша.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. Жања жђмыс кітабын ќђрыњыз (Файл мѕзіріндегі Ќђру(Создать)
жарлыѓы) жѕне оны Ekologі.xls  деген атпен саќтањыз (Файл мѕзіріндегі
Ќалай саќтау…. (Сохранить как) жарлыѓы).

2. Пішім (Формат) →Ђяшыќтар(Ячейки) жарлыѓын тањдап, тљмен-
дегі пішімдеулерді орнатыњыз:
Кесте таќырыбын тљмендегідей етіп пішімдењіз:
- Ќаріп тџрін Tіmes Kaz;
- ќаріптіњ љлшемін 12 пт., курсив;
- кљлденењінен реттеу ќатарында – Мѕні бойынша тањдау;
- тігінен реттеу ќатарында - жоѓарѓы шеті бойынша тањдау;
3. Азот тотыќтары баѓанасын  љсу  реті  бойынша  сђрыптањыз. Ол

џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:
- бірінші жолда орналасќан кесте таќырыбын ерекшелењіз;
- негізгі мѕзірдіњ Мѕліметтер(Данные)→Сђрыптау (Сортировка)

жарлыѓын тањдањыз;
- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесінде Диапазонды сђрып-

тау(Сортировка диапазона)  терезесінде “Азот тотыќтары” бой-
ынша сђрыптау орнатыњыз.

4. Сђрыптау нѕтижесін 2-ші параќќа кљшіріњіз. Бђл џшін тљмен-
дегі ѕрекеттерді орындањыз:

- кестені толыќ ерекшелеп, негізгі мѕзірдіњ  Тџзету (Правка) →
Кљшіру (Копировать) жарлыѓын (Стандартты (Стандартная) ас-
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паптар панелініњ Кљшіру (Копировать) батырмасын шертіњіз) тањда-
њыз;

- курсор кљрсеткішін экранда ашылѓан  Параќ 2 (Лист 2) параѓы-
ныњ А1 ђяшыѓына ќойып, негізгі мѕзірдіњ Тџзету(Правка) → Орна-
ластыру(Вставить) жарлыѓын (Стандартты (Стандартная) аспап-
тар панелініњ Орналастыру(Вставить)  батырмасын шертіњіз) орын-
дањыз;

5. Кљшірме орналасќан параќ атын Сђрыптау (Сортировка) деп
љзгертіњіз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

- “тышќан”(мышь)  манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін экран-
ныњ тљменгі жаѓына орналасќан Параќ2 (Лист2) батырмасына ќойып,
оњ жаќ батырмасын шерткенде пайда болѓан жанама мѕзірден Атын
љзгерту (Переименовать)  жарлыѓын тањдањыз;

Кесте 1.6
Ірі ќалалардаѓы автотарнспорт кљліктерініњ

ауаѓа шыѓаратын ластаушы заттарыныњ џлес бљлігі

Инградиенттер џлесі, % 

 

Ластаушы 
зат, 

жылына 
мыњ тонна 
есебімен 

азот 
тотыќ- 
тары 

кљміртегі 
тотыќ- 
тары 

кљмір-
сутектер 

Москва 801,3 5,2 79,0 15,8 
Санкт-Петербург 371,9 5,7 78,2 16,1 
Ташкент 357,3 7,6 78,4 14,0 
Баку 297,8 9,5 76,1 14,4 
Тбилиси 282,2 6,6 79,6 13,8 
Киев 244,2 4,9 79,4 15,7 
Ереван 174,2 5,1 79,7 15,2 
Алматы 164,8 6,8 79,4 13,8 
Омбы 154,8 5,1 78,4 16,5 
Одесса 140,8 4,9 79,2 15,9 

6. “Кљміртегі тотыќтары” баѓанасын љсу ретімен сђрыптањыз. Бђл
џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

- курсор кљрсеткішін “Кљміртегі тотыќтары” алањыныњ кез кел-
ген ђяшыѓына орналастырыњыз;

- негізгі мѕзірдіњ Мѕліметтер(Данные) →Сђрыптау (Сортиров-
ка)  жарлыѓын орындањыз. Бђл кезде тізімніњ бџкіл аумаѓы ерекшеле-
нуі ќажет,  ал  Диапазонды сђрыптау(Сортировка диапазона)  тере-
зесінде D баѓанасы бойынша сђрыптау орындањыз.  Егер љзгеріс бол-
маса, онда алдын-ала бџкіл тізімді ерекшелегеннен соњ кљрсетілген
жарлыѓыны орындау ќажет.

Ќалалар
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7. “Азот тотыќтары”, “Кљміртегі тотыќтары”, “Кљмірсутек-
тер” белгілерініњ жиыны бойынша сђрыптањыз. Ол џшін бџкіл кес-
тені ерекшелеп алып, Сђрыптау(Сортировка) сђхбат терезесінде тљмен-
дегідей  параметрлерді орнату ќажет:

- Сђрыптау жолында - “Азот тотыќтары” алањын љсу реті бой-
ынша сђрыптау;

- Келесі (Затем) жолында –“ Кљміртегі тотыќтары”  алањын
љсу реті бойынша сђрыптау;

- Келесі (Затем) жолында – “Кљмірсутектер” алањын љсу реті
бойынша сђрыптау;

- жалаушаны Баѓаналар белгісініњ жолы (Строка меток столбцов)
терезешесінде орнату;

8. Сђрыптау нѕтижесін 3-ші параќќа кљшіріп, параќтыњ атын Сђрып-
тау 2  деп љзгерту.

Лабораториялыќ жђмыс №7

Таќырыбы: Мѕліметтерді  сџзгіден љткізу(Фильтрация записей).
Жђмыстыњ маќсаты:  Тізімдегі мѕліметтерді сџзгіден, авто-

сџзгіден љткізу ѕдісімен танысу, мѕліметтер формасымен жђмыс.
 Тапсырма: 1.7 кестеде берілген мѕліметтерді шикізаттан алына-

тын љнімді, дџниежџзілік шикізат ќоры, экономика саласындаѓы
ќажеттілікті болжау есептеулері бойынша  ѕртџрлі шарттарды ќанаѓат-
тандыратындай етіп сџзгіден љткізу.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. “Сџзгі” таќырыбымен жања жђмыс кітабын ќђрыњыз. Бірінші
параќ атын “Автосџзгі №1” деп  љзгертіњіз.

2. Автосџзгіні ќолдану џшін, курсор кљрсеткішін  тізім аймаѓына
орнатып, Мѕліметтер(Данные) → Сџзгі(Фильтр) → Автосџзгі (Ав-
тофильтр) жарлыѓы орындањыз. Ѕрбір баѓан таќырыбында арнайы
сџзгі батырмасы пайда болады.

3.  В1 элементі џшін млн. т. љлшемімен алынѓан элементтер тізімін
аныќтањыз. Ол џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындау ќажет:

 -Љлшем бірлігі баѓанасында арнайы Сџзгі(Фильтр) батырмасын
шертіњіз.

-ашылѓан мѕзірдіњ Шарт(Условие) пунктін тањдањыз;
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-  экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Љлшем бірлігі (Раз-
мер) бљлігінде   Тењ (Равно) типін тањдањыз (пернелік таќтадан да ор-
наластыруѓа болады) тањдањыз;

-сђхбаттасу терезесініњ оњ жаќ бљлігі тізім терезесінде  млн.т. тањ-
дањыз.

4. “Экономика саласындаѓы ќажеттілікті болжау есептеулері”
баѓаныныњ  460-тан тљмен есептеулер тізімін шыѓарыњыз. Ол џшін
тљмендегі ѕрекеттерді орындау ќажет:

 “Экономика саласындаѓы ќажеттілікті болжау есептеулері”
баѓанасыныњ  Сџзгі (Фильтр) батырмасын шертіњіз.

- ашылѓан мѕзірдіњ Шарт (Условие) пунктін тањдањыз;
- экранда  пайда  болѓан  сђхбаттасу терезесініњ “Экономика сала-

сындаѓы ќажеттілікті болжау есептеулері” бљлігінде   Кем (Мень-
ше) шартын кірістіріњіз;

5. “Кѕсіподаќ жарнасы” баѓанасыныњ ђяшыѓына есептелетін сѕйкес
формуланы енгізіњіз.

6. “Зейнетаќы салыѓы” баѓанасыныњ ђяшыѓына есептелетін сѕйкес
формуланы енгізіњіз.

7. “Табыс салыѓы” баѓанасыныњ ђяшыѓына “ењ тљменгі жалаќы мен
зейнетаќы салыѓын алып тастаѓандаѓы жалаќыныњ 12%” есептейтін
формуланы енгізіњіз. Ењ тљменгі жалаќы ретінде 3500 тењге алыњыз.

Кесте 1.7
Минералдыќ шикізаттардыњ дџниежџзілік ќоры

жѕне оларды 1973-2000 жылдарда пайдалану мљлшері

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  

Барий Млн. т. 113 91 
Бром Млн. т. 15,9 11,3 
Висмут Мыњ.т. 150 52 
Алтын Мыњ.т. 36,5 41,1 
Кадмий Мыњ.т. 705 752 
Кџкірт Млн.т. 1960 2032 
Кџміс Мыњ.т. 460 187 
Фтор Млн.т. 125 35,4 
Мырыш Млн.т. 230 140 
Асбест Млн.т. 174 145 
Гипс Млн.т. 2400 1860 

Шикізаттан
алынатын љнім
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бірлігі

Экономика саласындаѓы
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 8. Нѕтижені жања параќќа кљшіріп, “Автосџзгі №3” атымен саќта-
њыз.

 9. Бастапќы кестені жања параќќа кљшіріп, параќ атын  “Мѕлімет-
тер пішімі” деп љзгертіњіз.
10.Курсор кљрсеткішін  тізім аймаѓына орнатып, мѕзірдіњ Мѕлімет-

тер(Данные) → Пішім (Форма) жарлыѓын орындањыз.
11. Мѕліметтер пішімі терезесі тізіміндегі жазылымдарды ќарап

шыѓыњыз. Љз ќалауыњыз бойынша “Алдыњѓы”(“Предыдущая”) жѕне
“Келесі”(“Следующая”)  батырмаларыныњ кљмегімен љзгерістер
енгізіњіз.
13.“Ќђру” (Создать) батырмасы кљмегімен жања жазылымдар џсте-

мелењіз.

Лабораториялыќ жђмыс №8

Таќырыбы: Мѕліметтер ќорын ќђру.
Жђмыстыњ маќсаты:  Ms Excel 97 кестелік процессорыныњ

мџмкіншіліктерін пайдалана отырып, мѕліметтер ќорын ќђру.
Мѕліметтерді сђрыптау, ѕртџрлі критерийлер бойынша тањдау,
мѕліметтерді іздеу. Автоматты тџрде нѕтижені шыѓару тѕсілдерін
мењгеру.
Тапсырма
1. Кљрсетілген џлгіге сѕйкес (1.8 кесте) кесте ќђрыњыз.
2. Кесте ђяшыќтарын ѕртџрлі пішімдеулерді ќолданып, мѕліметтер-

мен толтырып, мѕліметтерді сђрыптау, іздеу, нѕтижелерді автоматты
тџрде шыѓару ѕрекеттерін орындањыз.

Кесте 1.8
Мѕліметтер ќорын даярлау кестесініњ џлгісі
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Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі

1. “Туылѓан жылы” баѓаныныњ ђяшыќтары џшін Пішім (Формат)
→Ђяшыќтар (Ячейки) жарлыѓыныњ Сан (Число) параѓын ашыњыз.
Тізімніњ Мерзім (Дата) бљлігін ерекшелеп, “тышќан”(мышь) мани-
пуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіп, Мерзім(Дата) пішімін ор-
натыњыз.

2. “Џйі”, “Пѕтері” ђяшыќтары џшін Сандыќ(Числовой) пішім
орнатыњыз.

3. “Телефоны” баѓаныныњ ђяшыќтары џшін Пішім(Формат) →
Ђяшыќтар (Ячейки) жарлыѓын тањдањыз. Ашылѓан терезеніњ Сан
(Число) параѓы тізімініњ Ќосымша(Дополнительный) бљлігінде “ты-
шќан”(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіњіз. Тере-
зеніњ оњ жаќ бљлігінде пайда болѓан Тип терезесінде  Телефон нљмірі
(Номер телефона) пішімін тањдањыз.

4.“Жалаќы мљлшері”, “Салыѓы”, “Жалпы сомасы” баѓандарыныњ
ђяшыќтары џшін Аќшалыќ(Денежный) пішімін орнатыњыз.

5. Сџзгі нѕтижесін жања параќќа кљшіріњіз жѕне оны “Автосџзгі
№2” деген атпен саќтањыз.

6. “Автосџзгі №1” параѓында автосџзгі нѕтижесін  алып тастау џшін
“тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін  тізім айма-
ѓына орнатып, Мѕліметтер (Данные) → Сџзгі (Фильтр) → Автосџзгі
(Автофильтр) жарлыѓын орындањыз.

7. “Дџниежџзілік шикізат ќоры” баѓанында 52-ден кем љлшемге
ие элементтер туралы мѕліметтер тізімін шыѓарыњыз.

8. Бірінші жазылымды енгізіњіз. Екінші жазылымнан бастап,
Мѕліметтер(Даннные)→Пішім(Форма) жарлыѓын ќолданып, кестені
толтырыњыз. Бђл жарлыѓыны ќолданбастан бђрын бірінші жазылым-
ды  сол жолдыњ таќырыбымен ќоса ерекшелеп алыњыз. Кестеде ењ ке-
мінде 20 жазылым болуы тиіс.

9. Мѕліметтерді фамилиясы бойынша сђрыптап, (Мѕліметтер(-
Данные)→Сђрыптау(Сортировка)), нѕтижесін 2-ші параќта саќтањыз.
10. Бастапќы мѕліметтердегі жалаќы мљлшерін љсу реті бойынша

сђрыптап, нѕтижесін 3-ші параќта саќтањыз.
11. Ќалауыњызша бір кљшеде тђратын тђрѓындар тізімін шыѓары-

њыз (негізгі мѕзірдіњ Мѕліметтер (Данные)→Сџзгі (Фильтр) →Ав-
тосџзгі (Автофильтр)жарлыѓы). Нѕтижесін 4-ші параќта саќтањыз.
12. Телефон нљмірі 3 санынан жоѓары болып басталатын адамдар-
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дыњ телефон нљмірлерініњ тізімін шыѓарыњыз жѕне нѕтижесін 5-ші
параќта саќтањыз.

Лабораториялыќ жђмыс №9

Таќырыбы: Логикалыќ функцияларды ќолдану.
Жђмыстыњ маќсаты:  Кестелік процессордыњ Функциялары ќыз-

метін пайдаланып, логикалыќ есептерді шешу ѕрекеттерін игеру. Ло-
гикалыќ функциялардыњ жђмысын ђйымдастыру тѕсілдерін мењгеру.
Тапсырма.
1. 1.8-ші  кестеде келтірілген сынаќ нѕтижесініњ негізінде, љте

жаќсы, жаќсы жѕне т.б. баѓалардыњ санын есептењіз.
2. “Ђяшыќтар тобына ат меншіктеу” (“Присвоение имени блоку

ячеек”) операциясын ќолданып, есептеу жџргізіњіз.

Жђмыстыњ орындалу ѕдістемесі
1. Жђмыс кітабыныњ жања параѓында џлгі бойынша (1.8-кесте) ке-

сте ќђрыњыз.
2. 1-ші, 2-ші, 3-ші жѕне 4-ші баѓаналарды мѕліметтермен толыќ-

тырыњыз.
3. 6-шы, 7-ші, 8-ші, 9-шы жѕне 10-шы баѓаналарѓа формулалар

енгізіњіз. Бђл џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:
-“Љте жаќсы баѓалар” баѓаныныњ бірінші ђяшыѓына (D2) кур-

сор кљрсеткішін орналастырыњыз;
- Стандартты(Стандартная) аспаптар панелініњ Функциялар

шебері;
(Мастер функции) батырмасына курсор кљрсеткішін ќойып,  “ты-

шќан”(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіњіз;
- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Категория параѓын-

да ќажетті категорияны тањдањыз;
 - сђхбаттасу терезесініњ оњ жаќ бљлігінде тањдалынѓан категорияѓа

сѕйкес пайда болѓан тізімнен ќажетті  функцияны тањдањыз.
Категория:                           Логикалыќ (Логические)
Функция:                             Егер (Если)
- сђхбаттасу терезесініњ “Дайын”(“Готово”) батырмасында  “ты-

шќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ
батырмасын шертіњіз;

 - экранда  пайда болѓан  сђхбаттасу  терезесініњ  Логикалыќ
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кљрсеткіш (Логическое выражение) жолына курсор кљрсеткішін ор-
натыњыз жѕне “тышќан” (мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткішін Ms Excel 97 кестелік процессорыныњ жђмыс аймаѓыныњ
D2 ђяшыѓында (“5” баѓасы) орнатып, сол жаќ батырмасын шертіњіз.

-  пернелік таќтадан  “5” санын  енгізіњіз;
 - Мѕн(Значение) _егер(если)_аќиќат (истина) жолына “1” санын

енгізіњіз;
- Мѕн(Значение) _егер(если)_жалѓан (ложь) жолына “0” санын

енгізіњіз;
- “Дайын” (“Готово”)  батырмасында “тышќан” (мышь) манипу-

ляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіњіз;
- тљменге жылжу ѕдісін ќолданып, формулаларды “5-тіктер саны”

баѓанасы бойынша жылжытыњыз;
4. Барлыќ бестік, тљрттік жѕне т.б. баѓалардыњ сомасын санау жѕне

есептелген нѕтижелерін жеке кесте тџрінде кљрсету џшін, ѕрбір “Баѓа-
лар саны” баѓандары бойынша, сѕйкес келетін ђяшыќтарыныњ  блок-
тарына атау беру ќажет. Бђл џшін келесі ѕрекеттерді орындау
жеткілікті:

- “5-тер саны” баѓанасыныњ Е2:Е8 ђяшыќтар блогын ерекшелеу;
- Орналастыру (Вставка) → Атауы (Имя) → Меншіктеу (При-

своить) жарлыѓын орындау;
- экранда пайда болѓан Атауын меншіктеу (Присвоение имени)

сђхбаттасу терезесініњ Атауы (Имя) жолына Љте жаќсы сљзін енгізіп,
Орналастыру(Вставить) батырмасын шерту;

- “4-тер саны” баѓанасыныњ F2:F8 ђяшыќтары тобын ерекшелеп,
Орналастыру(Вставка)→ Аты(Имя)→ Меншіктеу (Присвоить) жар-
лыѓын орындау;

 - Атау меншіктеу (Присвоение имени) сђхбат терезесінде Атауы
(Имя) жолына Жаќсы сљзін енгізу ќажет.

Кесте 1.8
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Осы ѕрекеттерді 1.8-кестеніњ басќа баѓандары џшін ђяшыќтар топ-
тарыныњ атауларын беріп (ќанаѓаттанарлыќ, ќанаѓаттанѓысыз, кел-
меді) орындањыз.

Кесте 1.9

Сессия ќорытындысы

“Љте жаќсы” баѓаларыныњ саны

“Жаќсы” баѓаларыныњ саны

“Ќанаѓаттанарлыќ” баѓаларыныњ саны

“Ќанаѓаттанѓысыз” баѓаларыныњ саны

Келмегендер

Ќорытынды

5. Үлгіге сѕйкес (1.9 кесте) “Сессия ќорытындысы”  кестесін ќђры-
њыз.

6. Функция шебері(Мастер функций)  жарлыѓыныњ кљмегімен
ђяшыќтар тобы атауларын ќолданыњыз. Белгілі бір баѓалар санын есептеу
формуласын енгізу џшін тљмендегі ѕрекеттерді орындањыз:

 - “Љте жаќсы” баѓалар санын есептеу ђяшыѓына курсор
кљрсеткішін орнатыњыз;

- Стандартты(Стандартная) аспаптар панеліндегі Функция ше-
бері (Мастер функций) батырмасында “тышќан”(мышь) манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасын шертіњіз;

- экранда пайда болѓан сђхбаттасу терезесініњ Категория бљлігініњ
Математикалыќ (Математический) типінде “тышќан”(мышь)
манипуляторыныњ  курсор кљрсеткішін ќойып, сол жаќ батырмасын
шертіњіз;

- сђхбаттасу терезесініњ оњ жаѓында тањдалынѓан категорияѓа сѕйкес
пайда болѓан тізімнен Ќосынды (Сумм) функциясын тањдањыз;

- тањдауларды  “ОК” батырмасында “тышќан” (мышь) манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасын шерту арќылы наќтылањыз;

- пайда болѓан келесі сђхбаттасу терезесініњ Сан 1 (Число 1) жолы-
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на курсор кљрсеткішін орнатып, Орналастыру(Вставка) → Атауы
(Имя) → Орналастыру (Вставить) жарлыѓын орындањыз;

 - Атауын меншіктеу (Присвоение имени) сђхбат терезесінде Љте
жаќсы ђяшыќтар тобыныњ атауын тањдап, “ОК” батырмасында “ты-
шќан”(мышь) манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіњіз;
Басќа баѓалар санын есептеу џшін де осыѓан ђќсас ѕрекеттерді орын-

дањыз.
7.Стандартты (Стандартная) аспаптар панелініњ Автоќосын-

ды(Автосумма) батырмасын ќолданып, барлыќ алынѓан баѓалардыњ
санын есептењіз.

Љзіндік жђмыстар џшін тапсырмалар:

№ 1 тапсырма.
Ќалалыќ сџт зауытыныњ љнімдері сџт, айран, ќаймаќ болып табыла-

ды. 1 тонна сџт, айран, ќаймаќ љндіру џшін, ѕрќайсысына сѕйкесінше
1010, 1020 жѕне 9450 кг сџт ќажет.
1 тонна сџт, айран жѕне ќаймаќты љткізуден тџсетін табыс, сѕйкесінше

300, 220 жѕне 1360 тењгеге тењ. 123 т. сџт, 342 т. айран, 256 т. ќаймаќ
дайындалѓан.
Ќойылатын талап:
а) кестелік процессор  кљмегімен есептеу ќажет:
- ѕрбір љнім тџрін љткізуден  тџсетін табыс;
- жалпы табыс;
- жалпы сомадан ѕрбір љнім тџрініњ табыстылыѓыныњ џлесі (пайыз-

бен);
- сџт шыѓыны (шикізат);
б) ѕрбір љнім тџріне жђмсалатын шикізат бойынша диаграмма ќђру.
№ 2 тапсырма.
 Кітап ќорына 3 тџрлі кітап, яѓни аударма сљздігі, кулинария кітабы

жѕне тоќыма бойынша оќу ќђралы келіп тџсті. Олар “Кітаптар ѕлемі”,
“Кітаптар џйі” жѕне “Глобус” дџкендеріне таратылып берілді. “Кітап-
тар ѕлемі” дџкеніне 10400 дана аударма сљздігі, 23650 дана кулинар
кітабы, 1500 дана тоќыма бойынша оќу ќђралы,  “Кітаптар џйі” дџке-
ніне  10300 дана  аударма сљздігі, 22950 дана кулинар кітабы, 1990
дана тоќыма бойынша оќу ќђралы жѕне “Глобус”  дџкеніне сѕйкесінше
9100, 23320 жѕне 2500 дана кітаптар келіп тџскен.
Бірінші дџкенде 8945 дана аударма сљздігі, 19865 дана кулинар кіта-
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бы, 873 дана тоќыма бойынша оќу ќђралы сатылды, екінші дџкенде
9300 дана аударма сљздігі, 21900 дана кулинар кітабы, 1020 дана тоќы-
ма бойынша оќу ќђралы сатылды, џшінші дџкенде 8530 дана аударма
сљздігі, 18100 дана кулинар кітабы, 2010 дана тоќыма бойынша оќу
ќђралы сатылды.
Ќойылатын талап:
 а) кестелік процессор кљмегімен есептеу ќажет:
 - кітап ќорына келіп тџскен ѕрбір кітап атауыныњ жалпы санын;
 - ѕрбір кітап атауыныњ ѕр дџкенде сатылу пайызы;
 - љткізгеннен кейінгі ќалѓан кітаптар саны;
б) дџкендерге кітаптарды бљлу бойынша  диаграммалар ќђру.
№ 3 тапсырма.
Љнеркѕсіптегі жђмысшылардыњ ењбек аќы мљлшерлері тљмендегі-

дей болсын: бљлім бастыѓы – 1000 тењге, 1-ші категориялы инженер –
860 тењге, инженер – 687 тењге, техник – 315 тењге, лаборант – 224
тењге. Љнеркѕсіптіњ екі филиалы бар: орта желекте жѕне шеткі солтџстік
аймаќта орналасќан. Барлыќ жђмысшылар жђмыстыњ зияндылыѓына
байланысты ењбек аќыдан 10% ќосымша, ай сайынѓы сыйаќыдан  25%
ќосымша алады. Барлыќ жђмысшыдан 20% кіріс салыѓын, 3% кѕсіподаќ
жарнасын жѕне 1% зейнетаќы ќорына ђсталынады. Орта желекте орна-
ласќан филиалдыњ жђмысшыларына 15% аудандыќ коэффициент, шеткі
солтџстік ауданындаѓы филиал жђмысшыларына 70% аудандыќ коэф-
фициент жѕне аударылѓан айлыќтан  50% ќосымша ќосылады.
Ѕрбір филиал џшін ењбек аќы мљлшері жеке есептелінуі тиіс. Нѕти-

желер бойынша екі кесте болуы тиіс.
Ќойылатын талап:
а) кестелік процессор кљмегімен ѕрбір категория жђмысшылары

алатын соманы есептеу;
 б) екі филиалдыњ барлыќ жђмысшылары џшін, аудандыќ коэффи-

циент (аудандыќ жѕне солтџстік ќосымша) жѕне айлыќ ќатынасын кљрсе-
тетін диаграмма ќђру.
№ 4 тапсырма.
Љнеркѕсіптік бірлік љнімніњ џш тџрін даярлайды: П1, П2 жѕне П3.

П1, П2, жѕне П3 љнімдері бірліктерін даярлауѓа жђмсалатын шыѓын-
дар сѕйкесінше 7, 15 жѕне 10 тењгеге тењ.
Берілген тџрлердіњ бір љнімін љткізгеннен тџскен табыс сѕйкесінше

20, 16 жѕне  25 тењге-ге тењ. П1 љнімініњ љндіріс жоспары – 200482
данаѓа тењ, П2 љнімінікі – 43292 данаѓа, П3 љнімінікі – 1463012 данаѓа
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тењ. Ќањтарда П1 љнімініњ  - 135672 данасы, П2 љнімініњ - 60712 дана-
сы, П3 љнімініњ - 1456732 данасы дайындалды.
Ќойылатын талап:
а) кестелік процессор кљмегімен тењге жѕне доллар (доллардыњ

курсы љзгеретін шама) бойынша есептеу:
љндіруге жђмсалатын жоспарланѓан шыѓындар;
- ѕрбір љнім тџрін љткізуден тџскен табыс;
- ќањтар айында љнеркѕсіпке тџскен табыс;
љнімніњ ѕрбір тџрі бойынша ќањтар айындаѓы жоспарды орындау

пайызы;
 б) љнімніњ ѕрбір тџрінен тџскен табыс бойынша диаграмма ќђру.
№ 5 тапсырма.
Кондитерлік фабрикасы карамельдіњ џш А, В, жѕне С тџрлерін

шыѓару џшін шикізаттыњ џш тџрін ќолданады: ќант ђнтаѓы, сірне жѕне
жеміс пюресін. 1 тонна карамель шыѓару џшін жђмсалатын шикізат
нормасы сѕйкесінше келесі мѕндерге тењ (тоннамен):

Шикізат тџрі                 Карамель

А В С

Ќант ђнтаѓы 0.6 0.5 0.6

Сірне 0.2 0.4 0.3

Жеміс пюресі 0.2 0.1 0.1

Фабрикада карамельдіњ ѕрбір тџрі џшін сѕйкесінше 1500, 900 жѕне
300 тонна шикізат ќолданды. Бір айда карамельдіњ А тџрінен -820, В
тџрінен- 900 жѕне С тџрінен –400 тонна дайындады.
Ќойылатын талап:
  а) кестелік процессордыњ кљмегімен есептеу ќажет:
- ѕрбір тџрге жђмсалатын шикізат шыѓыны;
- ќалѓан шикізат саны;
љндірісте ќалѓан ќант мљлшері жететін карамельдіњ А тџрініњ

мљлшері.
 б) А,В,С карамель тџрлерін љндіру џшін жђмсалатын ѕрбір шикі-

зат бойынша диаграмма ќђру;
№ 6 тапсырма.
“Жања жол” фирмасы жања ВАЗ-21093, ГАЗ-31029 жѕне ВАЗ-2106

автомобильдерін сатып алды. ВАЗ-21093 маркалы автомобильдерді
2000$ баѓада 35 дана, ВАЗ-2106 маркалы автомобильдерді 1600$ ба-
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ѓада 21 дана, ГАЗ-31029 маркалы автомобилдерді 2100$ баѓада 10
дана сатып алынды.
Машиналарѓа сигнализация ќойылды жѕне есіктері кесіп алынды.

Осыдан кейін ВАЗ-21093 маркалы автомобильдер – 45000 рубльге,
ВАЗ-2106 маркалы автомобильдер – 39000 рубльге жѕне ГАЗ-31029
маркалы автомобильдер – 48000 тењгеге сатылды.
Ќойылатын талап:
 а) кестелік процессор кљмегімен есептеу ќажет:
автомобильдіњ ѕрбір маркасын сатып алуѓа жђмсалѓан шыѓын со-

масы;
- барлыќ автомобильдерді сатып алуѓа жђмсалѓан шыѓынныњ жал-

пы сомасы;
машиналарды сатудан тџскен табыс;
 - б) автомобильдіњ барлыќ маркаларын  сату кљлемі бойынша ди-

аграмма ќђру.
№ 7 тапсырма.
Саѓат зауыты ќањтар айында саѓаттыњ А тџрінен – 150 дана, В тџрінен

– 230 дана, С тџрінен – 180 дана дайындады. Аќпан айында љнімді
љндіру А тџрі бойынша – 5%-ке, В тџрі бойынша – 3%-ке жѕне С тџрі
бойынша – 2%-ке артты. Наурыз айында љнім љндірісі сѕйкесінше 1,5;
1,6 жѕне 2 %-ке артты. Саѓаттыњ ѕрбір тџрін дайындауѓа жђмсалатын
шыѓын А - 85 тењгеге, В- 73 тењгеге, С – 84 тењгеге тењ.  Љнімніњ ѕрбір
тџрін сату ќђны сѕйкесінше 120 тењгеге, 100 тењгеге жѕне 110 тењгеге
тењ.
Ќойылатын талап:
а) кестелік процессор кљмегімен тењге жѕне доллар бойынша есеп-

теу ќажет:
- ѕр айда ќанша саѓат мљлшері дайындалды;
- ѕрбір љнім тџрін љткізуден тџскен табыс, тењге жѕне доллар бой-

ынша;
- ѕрбір љнім тџрін љндіруге жђмсалатын ай сайынѓы шыѓындар;
б) ѕрбір љнім тџрінен тџсетін табыс бойынша диаграмма ќђру.
№ 8 тапсырма.
Љндіріс жђмысшыларыныњ ењбек аќы мљлшерлері тљмендегідей:

бљлім бастыѓы – 1000 тењге, 1-ші категориялы инженер- 860 тењге,
инженер – 687 тењге, техник – 315 тењге, лаборант – 224 тењге.  Барлыќ
жђмысшылар жђмыстыњ зияндыѓына байланысты, 10% ќосымша ала-
ды. Барлыќ жђмысшылар, жоспар толыќ орындалѓанша 50% сыйаќы
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ќосылады. Ал жоспар орындалмаѓан жаѓдайда, есептелген жалаќыдан
10% ђсталынады. Барлыќ жђмысшылардан табысынан 12% кіріс са-
лыѓы, 3% кѕсіподаќтыќ жарна жѕне  1% зейнетаќыѓа ђсталынады.
Ќойылатын талаптар:
 а) Кестелік процессор кљмегімен жђмысшылардыњ ѕр айда катего-

риялары бойынша алатын сомасын есептеу;
б) барлыќ жђмысшылардыњ ѕр айдаѓы алатын ењбекаќыларына ќаты-

насын бейнелейтін екі диаграмма ќђру;
№ 9 тапсырма.
Љнеркѕсіптік бірлік љнімніњ А,В,С џш тџрін шыѓарады. А,В жѕне

С љнімдері бірліктерін дайындауѓа сѕйкесінше 5,10 жѕне 11 (руб)
жђмсалады.  Љнімніњ бір тџрін љткізуден тџсетін табыс, сѕйкесінше
10,14 жѕне 12 (тењге). Љнімді љндіру жоспары А-148256, В-54392, С-
463012.  Дайындалѓаны: А-135672, В-608712, С-456732.
Ќойылатын талаптар:
а) Кестелік процессор кљмегімен есептеу керек:
љнімніњ ѕрбір тџрін реализациялаудан тџсетін табыс, жалпы табыс;
-ѕрбір љнім тџрі бойынша жоспарды орындау пайызы;
-ѕрбір љнім тџрін љткізуден тџсетін табысты бейнелейтін диаграмма

ќђру;
б) ќђжатты баспаѓа шыѓару.
№ 10 тапсырма.
Тљрт  адамнан  тђратын  жанђяныњ  жылдыќ  кірісі  орташа 150 000

аќшалай бірлік. Негізгі шыѓандар : коммуналдыќ ќызметке-13700
(аќш.б); телефонѓа тљлем-9600 (аќш.б); таѓамѓа-64000 (аќш.б); бала-
лар баќшасына тљлем-5800 (аќш.б) ќђрайды. Ал ќалѓан сома, жанђя-
ныњ ќажеттігіне ќарай жђмсалады.
Ќойылатын талап:
а) Мѕліметтерді кесте тџріне келтіру;
б) Тљмендегі шамаларды есептеу:
- жанђяныњ орташа айлыќ кірісі;
- негізгі шыѓындардыњ сомасы;
- ќалѓан сома;
- жалпы сомадан шыѓынныњ ѕрбір ќатарлыќ џлесі (пайызбен).
№ 11 тапсырма.
1. Жања жђмыс кітабында кесте ќђру (1.10-кесте).
2. Екі пѕн бойынша љте жаќсы, жаќсы, ќанаѓаттанарлыќ,  ќанаѓат-
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танѓысыз баѓалар љлшемін есептеу жѕне нѕтижелерді “Барлыѓы”(Все-
го) жеке ќатарларына шыѓарыњыз. 3. Екі пѕн бойынша барлыќ баѓа-
лардыњ сомасын пайызбен есептењіз. Пайызды жеке ќатарѓа шыѓары-
њыз (пайызды есептеу алымы аз, бљлімі кљп ќђрылѓылар таќтасына %
бейнесіндегі батырмасында “тышќан”(мышь) манипуляторыныњ сол
жаќ батырмасын шертіњіз).
№ 12 тапсырма.
Банк есебіне, жылына 9% -пен 19 жылѓа 900 мыњ тењге аќша

салынѓан, ал проценттер ѕр квартал сайын аударылады. Есеп шоттаѓы
соманы аныќтањыз.
№ 13 тапсырма.
Ѕр жылдыњ басында, жинаќ есеп шотыныњ жарнасы 200 мыњ тењге

ќђрайды. 7 жылдан кейін 10 % мљлшерімен, есеп шотта ќанша аќша
болатынын аныќтањыз.
№ 14 тапсырма.
Алѓашќы екі жыл барысында ѕрбір жыл аяѓында есеп шотќа 800

мыњ. тењге салынады, ал келесі џш жылда ѕрбір жыл соњында 850

Топ
№-і

Кесте 1.10

Сту-
дент
саны

Жоѓары математика               Информатика

  љте        жаќ-    ќана-       ќана-         љте       жаќ-    ќана-     ќана-
жаќсы      сы        ѓат        ѓат         жаќсы     сы       ѓат         ѓат

381         26        5        9          7            5   8     10     6     2

382         32        3       10          9            11   8     10    12     2

383         22        3        9          8            2   3     9     8     2

384         29        8       11         10           0   8     10     4     7

Љте жаќсы   Жаќсы    Ќанаѓат        Ќанаѓат-
       танѓысыз

Студенттердіњ

 жалпы саны

Сомасы

Барлыѓы
Барлыќ
баѓалардыњ
пайызы
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мыњ.тењгеден салынады. Осы аќша сомаларыныњ 11% -тік есеппен
бесінші жылдыњ соњындаѓы жалпы ќђнын аныќтањыз.
№ 15 тапсырма.
Жеті жылѓа босатылѓан 100 000 тењге номиналды облигациялардыњ

болашаќ ќђнын есептењіз. Проценттер алѓашќы џш жылѓа 17%-тен,
соњѓы 4 жылѓа жылдыќ ставкасы 22%-тен аударылады.
№16 тапсырма.
Љлшемі 120 мыњ.тењге ѕр айдаѓы міндетті тљлемдердіњ тљрт жыл

барысындаѓы аѓымдыќ ќђнын аныќтањыз. Жылдыњ проценттік есебі -
14%.
№17  тапсырма.
Баѓасы 100 млн. тењге жоба ќарастырылуда делік, жоба бойынша,

тљрт айда кџтілетін ѕрбір айдаѓы табыстар-16,25,36,49 млн. тењге ќђрай-
ды. Егер жылдыќ проценттік ќалып –195 болса, жобаныњ таза аѓым-
дыќ баѓасын аныќтањыз.
№18  тапсырма.
Компанияны сатып алу џшін, 13% жылдыќ процентпен 97 млн.тењ-

ге ќарыз (ссуда) алынѓан. Тџскен табыстар, тљрт жыл барысында
15,18,29,50 млн. тењге ќђрады жѕне 15% жылдыќ процентпен инвес-
тицияланды. Инвестиция айналымыныњ модификацияланѓан ішкі жыл-
дамдыѓын табыњыз.
№19  тапсырма.
Баѓасы 9 млн. тењге болѓан жоба, келесі џш жыл бойы 4,4;3,2;5,9

млн. тењге табыс ѕкеледі, ал тљртінші жылы 1,6 млн. тењге шыѓын ѕке-
леді деп жорамалдануда. Егер нарыќтыќ ќалып 13% болса, жобаны
ќабылдаудыњ пайдалылыѓын баѓалањыз.
№20 тапсырма.
Егер 27 мыњ. тењге 33 жылѓа жылдыќ 13,5%-пен есеп шотќа са-

лынса, оныњ сомасын есептењіз. Проценттер ѕрбір џш жыл сайын ауда-
рылады.
№21 тапсырма.
Кестеде мына мѕліметтер берілген: студенттіњ фамилиясы, аты,

ѕкесініњ аты, бойы. Студенттердіњ орташа бойын, ењ ђзын жѕне ењ ќысќа
бойлы студенттерді табыњыз. Баскетбол секциясына бойы 170-тен аса-
тын студенттерді ѓана алатын болса, онда секцияѓа ќанша студент ќаты-
са алады?
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Баќылау сђраќтары:

1. Кестелік процессор дегеніміз не?
2. Кестелік процессордаѓы жђмыс кітабы дегеніміз не?
3. Кестелік процессордаѓы жђмыс параѓы дегеніміз не?
4. Кестелік процессордаѓы баѓан дегеніміз не?
5. Кестелік процессордаѓы жол  дегеніміз не?
6. Кестелік процессордаѓы ђяшыќ (ђяшыќтар блогы) дегеніміз не?
7. Жђмыс параѓыныњ  атын ќалай љзгертуге болады?
8. Бір жђмыс параѓындаѓы жолдар саны ќанша? Ќалай белгіленеді?
9. Бір жђмыс параѓындаѓы баѓандар  саны ќанша? Ќалай белгіле-

неді?
10. Бір жђмыс параѓынан басќа жђмыс параѓына ќалай љтуге бола-

ды?
11. Жђмыс параѓыныњ аты ќалай љзгертіледі?
12. Электрондыќ кестеде мѕліметтердіњ ќандай тџрі болуы мџмкін?
13. Тѕуелді жѕне тѕуелсіз мѕліметтер дегеніміз не?
14. Енгізілген мѕліметтердіњ формула екендігі ќалай аныќталады?
15. Электронды кестедегі формула дегеніміз не? Мысал келтіріњіз.
16. Электронды кестеде функция дегеніміз не? Функцияныњ ќандай

тџрлерін білесіз?
17. Ђяшыќтардыњ абсолютті жѕне салыстырмалы адрестері не џшін

ќолданылады?
18. Автотолтыру (Автозаполнение) дегеніміз не?
19. Ђяшыќтаѓы мѕліметтерді ќалай “кљбейтуге” болады?
20. Ђяшыќтаѓы формулалар ќалай тџзетіледі ?
21. MS EXCEL 97-де жасыру (умолчание) бойынша адрестеудіњ

ќандай типі ќолданылады?
22. Формулаларды толтыру кезінде салыстырмалы жѕне абсолютті

адресті ќолданудыњ ќолайлылыѓы неде?
23. Диапазон дегеніміз не, оны ќалай бљліп алады?
24. Электронды кесте ђяшыѓындаѓы мѕліметтерді рђќсат етілмеген

енуден (доступ) жѕне љзгерістер енгізуден ќалай ќорѓауѓа болады?.
25. Электронды кесте мѕліметтерін интерпретациялауда ќолданыла-

тын ќандай диаграмма типтерін білесіз? Олардыњ ќолдану орнын
тџсіндіріњіз.

26. Бірнеше электронды кестелерді бір кестеге біріктірудіњ ќандай
тѕсілдерін белесіз?
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27. Ms Excel 97  кестелік процессорында ќђжаттар ќалай баспаѓа
беріледі?

28. Ђяшыќтардыњ аралас жѕне аралас емес блоктарын ќалай бљлуге
болады?

29. Мѕліметтер ќоймасымен жђмыс істеудіњ ќандай жарлыќтарын
білесіз?

30. Кестелерді ныѓайту (консомедация) дегеніміз не?
31. Макростар дегеніміз не?  Не џшін ќолданылады?
32. Ќандай мѕліметтер пішімдерін  білесіз?
33. Функция аргументтерініњ ќандай  типтерін білесіз?
34. Функция шебері дегеніміз не?
35. Диаграмма шебері дегеніміз не?
36. Ms Excel 97 кестелік процессорында мѕліметтерді љњдеудіњ жѕне

талдаудыњ ќандай ѕдістері бар?
37. Мѕліметтерді Сђрыптау(Сортировка) ќалай жџргізіледі?
38. Мѕліметтерді Сџзгіден љткізу(Фильтрация) ќалай жџргізіледі?
40. Мѕліметтерді ќђрылымдау жѕне топтау ќандай жаѓдайларда ќол-

данылады?
41. Кестелік процессордыњ Пішім(Формат) мѕзірініњ Ђяшыќтар

(Ячейки) пункті ќандай ќызмет атќарады?
42. Кестелік процессордыњ Пішім(Формат) мѕзірініњ Баѓана (Стол-

бец) пункті ќандай ќызмет атќарады?
 43. Кестелік процессордыњ Пішім(Формат) мѕзірініњ Жол (Стро-

ка) пункті ќандай ќызмет атќарады?
44. Кестелік процессордыњ Сервис мѕзірініњ Орфография  пункті

ќандай ќызмет атќарады?
45. Кестелік процессордыњ Сервис мѕзірініњ Сџзгі (Фильтр) пункті

ќандай ќызмет атќарады?
46. Кестелік процессордыњ Сервис мѕзірініњ Ќорѓаныс (Защита)

пункті ќандай ќызмет атќарады?
47. Кестелік процессордыњ Орналастыру (Вставка) мѕзірініњ Ђяшыќ-

тар (Ячейки) пункті ќандай ќызмет атќарады?
48. Кестелік процессордыњ Орналастыру (Вставка) мѕзірініњ Баѓа-

налар (Столбцы) пункті ќандай ќызмет атќарады?
49. Кестелік процессордыњ Орналастыру (Вставка)  мѕзірініњ Жол-

дар (Строки) пункті ќандай ќызмет атќарады?
50. Кестелік процессордыњ Орналастыру (Вставка)  мѕзірініњ Фун-

кция  пункті ќандай ќызмет атќарады?
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51. Кестелік процессордыњ Орналастыру (Вставка)  мѕзірініњ Диаг-
рамма пункті ќандай ќызмет атќарады?

52. Кестелік процессордыњ Орналастыру (Вставка)  мѕзірініњ Па-
раќ (Лист) пункті ќандай ќызмет атќарады?

53. Аспаптар панелініњ (Панели инструментов) элементтерін ќалай
орнатуѓа (алып тастауѓа) болады?

54. Автотолтыру(Автозаполнение) ѕрекетін ќандай баѓыттарда орын-
дауѓа болады?

55. Жђмыс параѓын жасыру(скрыть) ѕрекеті ќалай орындалады?
56. Аѓымдыќ кітаптыњ жања жђмыс терезелерін ашу ѕрекеті ќалай

орындалады?
 57. Дайын кестеге Автопішім(Автоформат) орнату ѕрекеті ќалай

орындалады?
58. Ђяшыќтар блогын ерекшелеуде ќандай пернелер пайдаланыла-

ды?
59. Ђяшыќтар блогында орналасќан мѕліметтер пернелік таќта эле-

менттерініњ кљмегімен ќалай жойылады?
60. Кестеде орналасќан сандардыњ пішімі ќалай љзгертіледі?
61. Кестелік процессор ќђжатына сурет ќалай кірістіріледі?
62. Ќђжатќа кірістірілген сурет ќалай пішімделеді?
63. Курсор кљрсеткішін аѓымдыќ параќтыњ басына апару пернелері.
 64. Курсор кљрсеткішін аѓымдыќ параќтыњ соњына апару перне-

лері.
65. Ctrl+Z пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
66. Ctrl+Y пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
67. Ctrl+X пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
68. Ctrl+C пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
69. Ctrl+F пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
70. Ctrl+H пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
71. Ctrl+G пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
72. Ctrl+N пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
73. Ctrl+O пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
74. Ctrl+S пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
75. Ctrl+P пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
76. Ctrl+1 пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
77. Ctrl+D пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
78. Ctrl+R пернелері комбинациясыныњ ќызметі.
79. Кестелік процессормен жђмысты аяќтау тѕсілдері.
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Тест  тапсырмалары

1. Тест тапсырмаларын ќђрастыруѓа ѕдістемелік нђсќау
MS Excel 97 кестелік процессоры ќђжатќа мѕтін, кестелік мѕлімет-

терді љњдеу, даяр суреттер т.б  енгізу мен ќатар оларды тџзету жђмыс-
тарын тиімді жџргізуге  мџмкіндік береді.
Пайдаланушы MS Excel 97 кестелік процессоры ќызметін оќып

џйрену барысында, кестелік мѕліметтерді пішімдеу, тџзету, ќаріпті
пішімдеу, формулаларды орналастыру, мѕліметтерді љњдеу, сђрыптау
жђмыстарын еркін орындау икемділіктерін мењгереді. Ѕртџрлі мѕлімет-
термен (файлды саќтау, ашу, ђяшыќ параметрлерін орнату, диаграмма-
лар орналастыру т.б) жђмыс істеу даѓдысын ќалыптастырады.

 MS Excel 97 кестелік процессоры ќызметін пайдаланушы
тљмендегі  ѕрекеттерді орындауды мењгеруі тиіс:

! MS Excel 97 кестелік процессоры терезесініњ сыртќы тџрін бап-
тау;

! Кестелік  ќђжатты даярлау, тџзету;
! Кестені, жђмыс параѓын, ђяшыќтар тобын ерекшелеу;
! Кесте фрагменттерін кљшіру/љшіру, жылжыту;
! Ќђжатќа ќорѓауды орнату жѕне автосаќтау;
! Ђяшыќтарды бояу, рењ (фондыќ) љрнектерін орнату;
! Мѕліметтер фрагменттерін іздеу жѕне алмастыру;
! Дайын ќђжатты  сђрыптау;
! Ќђжатќа пернелік таќтада жоќ символдарды орналастыру;
! Графикалыќ объектілермен жђмыс;
! Сурет элементтерін пішімдеу;
! Кестелер ќђру жѕне оларды автоматты тџрде пішімдеу;
! Кестелерде сандыќ мѕліметтерді љњдеу;
! Ќђжат мѕліметтері бойынша диаграммалар кірістіріп, пішімдеу;
 Ђсынылып отырѓан тест тапсырмаларын сабаќтыњ ѕртџрлі кезењде-

рінде пайдалануѓа болады.
MS Excel 97 кестелік процессорыныњ ќызметі туралы тест сђраќта-

ры ѕртџрлі (ќарапайым/кџрделі) дењгейлерден тђрады:
Бірінші  дењгейге ќарапайым тест сђраќтары жатады. Мы-

салы:
• Кестелік мѕлімет компьютер кљмегімен:
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1. Саќталады, алынады жѕне љњделеді;
2. тек ќана саќталады;
3. тек ќана алынады;
4. тек ќана љњделеді;
• Кестелік мѕліметтерді енгізу ќђрылѓысы:
1. Пернелік таќта;
2. дисплей экраны;
3. “тышќан”(мышь) манипуляторы;
4. дискета;
Тест тапсырмаларыныњ екінші дењгейіне наќты аныќтамаѓа не-

гізделген, оќытылатын материал мазмђнын ашатын тест тапсырмалары
жатады, мысалы:
•Кестелік  процессордыњ негізгі функияларыныњ бірі:
1. Кестелік мѕліметтерді орналастыру, љњдеу, сђрыптау,кљшіру, орын

ауыстыру жѕне жою;
2. мѕтінді даярлау, тџзету, саќтау, баспаѓа беру;
3. дербес компьютер ресурстарын жѕне мѕтін даярлау процестерін

пайдалануды басќару;
 4. файлдарда берілген мѕліметтерді автоматты тџрде  љњдеу.

Тест сђраќтары

1. Электрондыќ кестеде  формулалар  ќандай тањбадан басталады?
1.”*”         2.”-“         3.”?”         4.”=”         5. ”#”
2. Ms Excel 97 кестелік процессорындаѓы функция дегеніміз не?
1. Нѕтиже алу џшін ќолданылатын мѕліметтер;
2. іс-ѕрекеттіњ орындалу ретін аныќтайтын шартты белгілеулер;
3. кестелік процессор жђмысыныњ шартты белгілеулері;
4. программа жадында саќталып тђрѓан арнайы формулалар;
5. программа жадында саќталып тђрѓан арнайы файлдар.
3. Ms Excel 97  программасы…
1. Кестелік процессор;
2. Мѕтін редакторы;
3. Операциялыќ жџйе;
4. Графикалыќ редактор;
5. Программалыќ ќабыќша.
4. Ms Excel  97 кестелік процессорында кітапќа ќалай ќорѓаныс

орнатуѓа болады?
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1. Пішім(Формат) мѕзірініњ Ђяшыќтар(Ячейки) пунктіндегі  Ќор-
ѓау(Защитить) жарлыѓы арќылы;

2. Сервис мѕзірініњ Ќорѓаныс (Защита) пунктін тањдау арќылы;
3. Сервис мѕзірініњ Ќорѓаныс(Защита)  мѕзірініњ  кітапты ќорѓау

(защитить книгу)  жарлыѓы арќылы;
4. Сервис мѕзірініњ  Параметрлер (Параметры) жарлыѓы арќылы;
5. Пішім(Формат) мѕзірініњ Ќорѓаныс(Защита)  мѕзірініњ  кітап-

ты ќорѓау(защитить книгу)  жарлыѓы арќылы.
5. Ерекшеленген ђяшыќтар тобы ќалай аталады?
1. Кестедегі аќпараттар жиыны;
2. блок немесе торлар аралыѓы;
3. белгілердіњ жиынтыѓы;
4. баѓана бойынша орналасќан біртектес мѕліметтер;
5. бірнеше ђяшыќтар;
 6. Ms Excel  97 кестелік процессорында баѓаналар ќалай белгіле-

неді?
1. Латын ѕріптері;
2. сандар;
3. шартты белгілеулер;
4. арнайы формулалар;
5. ђяшыќ адрестері арќылы.
7. Ms Excel  97 кестелік процессорында жолдар ќалай белгіленеді?
1. Ѕріптер;
2. сандар;
3. шартты белгілеулері;
4. арнайы формулалар;
5. Рим цифрларымен.
8. Ms Excel 97 кестелік процессорыныњ бір параѓында  неше жол

бар?
1. 258;      2. 256;      3. 65536;      4. 65534;      5. 5689.
9. Ms Excel 97 кестелік процессорында неше баѓана  бар?
1. 8;       2. 256;       3. 65536;        4. 65534;        5. 255.
10. Ms Excel 97 кестелік процессорында  бір ђяшыќќа ќанша сим-

вол енгізу мџмкіндігі бар?
1. 32000;      2. 256000;      3. 22000;      4. 60000;      5. 57894.
11. Екпінді ђяшыќ дегеніміз не?
1. Электрондыќ кестедегі  ђяшыќ;
2. кестелік курсор орналасќан  ђяшыќ;
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3. бегіленген ђяшыќтар тізбегі;
4. арнайы формулалар;
5. ќиып алынѓан мѕліметтер тобы.
12. Диаграмма типі ќалай љзгертіледі?
1. автоматты тџрде;
2. Диаграмма мѕзірініњ Диаграмма типі(Тип диаграммы) жарлыѓы

арќылы;
3. Диаграмма мѕзірініњ Диаграмма параметрлері (Параметры

диаграмм) жарлыѓы арќылы;
4. Орналастыру(Вставка) мѕзірініњ  Тџр(Вид)  жарлыѓы арќылы;
5. Диаграмма типі љзгермейді.
13. Ms Excel  97 кестелік процессорындаѓы Ђяшыќ дегеніміз не?
1. Кесте элементтері;
2. символдар жиыны;
3. ѕрбір баѓана мен ќатардыњ ќиылысќан жеріндегі тіктљртбђрыш;
4. мѕліметтер тобы;
5. мѕліметтер толтырылѓан кесте.
14. (А3:А7;С2:С10) ђяшыќтарыныњ орта мѕнін табу формуласын

кљрсетіњіз:
1. СРЗНАЧ( А1:А5;С:С10);
2. СРЗНАЧ(А3:А7;С2:С10);
3. СРЗНАЧ(А:А5;С2:С10);
4. СРЗНАЧ(А:А5;С:С10) ;
5. СРЗНАЧ(А3:А5;С:С10).
15. Кесте ішіндегі рењ (фон) тџсі деп нені айтуѓа болады?
1. Штрих типі;
2. штрих тџсі;
3. рењ(фон) тџсі;
4. ќаріп тџсі;
5. сызылымы.
16. Диаграммалар шеберініњ бірінші ќадамында ќандай параметр-

лер таѓайындалады?
1. Диаграмманыњ типін тањдау;
2. диаграммада бейнеленетін мѕліметтер аралыѓын енгізу;
3. диаграммаѓа ќосымша тџсініктер т.б. ќосымша элементтер енгізу;
4. диаграмманыњ орналасатын орнын кљрсету.
17. Диаграммалар шеберініњ екінші ќадамында ќандай параметр-

лер таѓайындалады?
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1. Диаграмманыњ типін тањдау;
2. диаграммада бейнеленетін мѕліметтер аралыѓын енгізу;
3. диаграммаѓа ќосымша тџсініктер т.б. ќосымша элементтер енгізу;
4. диаграмманыњ орналасатын орнын кљрсету.
18. Диаграммалар шеберініњ џшінші ќадамында ќандай параметр-

лер таѓайындалады?
1. Диаграмманыњ типін тањдау;
2. диаграммада бейнеленетін мѕліметтер аралыѓын енгізу;
3. диаграммаѓа ќосымша тџсініктер т.б. ќосымша элементтер енгізу;
 4. диаграмманыњ орналасатын орнын кљрсету.
19. Диаграммалар шеберініњ тљртінші ќадамында ќандай параметр-

лер таѓайындалады?
1. Диаграмманыњ типін тањдау;
2. диаграммада бейнеленетін мѕліметтер аралыѓын енгізу;
3. диаграммаѓа ќосымша тџсініктер т.б. ќосымша элементтер енгізу;
4. диаграмманыњ орналасатын орнын кљрсету.
20. Кестені жиектеу ѕрекеті ќалай орындалады? (ќате жауабын

кљрсетіњіз).
1. Ќажетті ђяшыќтарды ерекшелеп, Пішім (Формат)-Ђяшыќтар

(Ячейки)-Шекара (Граница) жарлыѓын орындап, ќажетті параметр-
лерді таѓайындау арќылы;

2. ерекшеленген ђяшыќтардыњ жанама мѕзірінен Ђяшыќтар пішімі
(Формат ячейки)-Шекара (Граница) жарлыѓын орындап, ќажетті па-
раметрлерді таѓайындау арќылы;

3. ђяшыќтарды ерекшелеп, Сурет салу (Рисование) батырмасын
шертіп,  сызыќтарды тањдау арќылы;

4. ќажетті ђяшыќтарды ерекшелеп, аспаптар панеліндегі сѕйкес ба-
тырманы пайдаланамыз.

21. Енгізуді алып тастау батырмалары комбинациясын кљрсетіњіз.
1. Ctrl+Z
2. Ctrl+Y
3. Ctrl+X
4. Ctrl+C
5. Ctrl+F
22. Ќайталауды болдырмау батырмалары комбинациясын кљрсетіњіз.
1. Ctrl+Z
2. Ctrl+Y
3. Ctrl+X
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4. Ctrl+C
5. Ctrl+F
23. Ерекшеленген объектіні ќиып алу батырмалары комбинация-

сын кљрсетіњіз.
1. Ctrl+Z
2. Ctrl+Y
3. Ctrl+X
4. Ctrl+C
5. Ctrl+F
24. Ерекшеленген объектіні буферге кљшіру батырмалары комби-

нациясын кљрсетіњіз.
1. Ctrl+Z
2. Ctrl+Y
3. Ctrl+X
4. Ctrl+C
5. Ctrl+F
 25. Буферге кљшірілген объектіні тањдалынѓан орынѓа біріктіру

батырмалары комбинациясын кљрсетіњіз.
1. Ctrl+Z
2. Ctrl+Y
3. Ctrl+X
4. Ctrl+ F
5. Ctrl+ V
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Ќосымша 1

EXCEL 97 кестелiк процессорыныњ жалпы
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Ќосымша 2

MS EXCEL  кестелік процессорында ђяшыќтарды
пернелер арќылы ерекшелеу
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Ќосымша 3

MS EXCEL  кестелік процессорында ђяшыќтарды
 “тышќан” (мышь) манипуляторы арќылы ерекшелеу

Нені ерекшелейміз

Кез келген ђяшыќ

Графика

Бір ќатар

Бірнеше ќатар

Бір баѓана

Бірнеше баѓана

Ќатар орналаспаѓан
ђяшыќтар

Барлыќ ќђжат

Ќалай ерекшелейміз

“тышќан” (мышь) манипуляторыныњ сол жаќ ба-
тырмасыныњ басулы кџйінде курсор белгісін ерек-
шеленген ђяшыќтыњ бір шетінен екінші шетіне ќарай
жылжыту

Курсор кљрсеткішін графика аумаѓына орналасты-
рып, “тышќан” (мышь)  манипуляторыныњ сол жаќ
батырмасын шерту

Ќатардыњ атауы тђрѓан ђяшыќта “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын  шерту

Бірінші ерекшеленетін ќатарда “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын шертіп, ба-
сулы кџйінде курсор кљрсеткішін тљмен жылжыту

Баѓананыњ атауы тђрѓан ђяшыќта “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын  шерту

Баѓананыњ атауы тђрѓан ђяшыќта “тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасын  шертіп, ба-
сулы кџйінде курсор кљрсеткішін тљмен жылжыту

“Тышќан”(мышь) манипуляторыныњ курсор
кљрсеткіші ерекшеленуге тиісті ђяшыќтардыњ бас-
тапќысына орналастырылады. “Тышќан” (мышь)
манипуляторыныњ сол жаќ батырмасыныњ басулы
кџйінде  курсор кљрсеткіші ќажетті баѓытта жыл-
жытылып,  <Ctrl>  пернесініњ басулы кџйінде  ке-
лесі блок ерекшеленеді

Баѓана мен Ќатардыњ ќиылысќан сол жаќ бђрышын-
даѓы батырмасында “тышќан” (мышь)  манипуля-
торыныњ сол жаќ батырмасын  шерту
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Ќосымша 4

MS EXCEL  кестелік процессорында  курсор кљрсеткішін
жылжыту пернелерініњ ќызметі

Курсорды
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Ќосымша 5

MS EXCEL  кестелік процессорындаѓы пернелер
 комбинациясыныњ ќызметі



408

Дербес компьютермен жђмыста жиі кездесетін
термин сљздердіњ ќысќаша орысша-ќазаќша сљздігі

А

автозаполнение                    автотолтыру
автозамена                       автоалмастыру
автосумма                       автоќосынды
автофигура                       автофигура
автоформат                       автопішім
автотекст                       автомѕтін
активный                       екпінді
автофильтр                       автосџзгі
абсолютная  ссылка               абсолютті сілтеме

Б

база ќойма (ќор)
базы данных мѕліметтер ќоймасы
библиотекастилей стильдер  кітапханасы
буквица биѕріп
буфер буфер
буфер обмена алмасу буфері

В

ввод енгізу
вверх жоѓары
верхнее поле жоѓарѓы жиек
верхный колонтитул жоѓарѓы колонтитул
верхний индекс жоѓарѓы индекс
вид тџр
выделить ерекшелеу
выделение ячеек ђяшыќтарды ерекшелеу
выделить столбец баѓанды ерекшелеу
выделить все барлыѓын ерекшелеу
выход шыѓу
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выравнивание туралау
выравнивание абзацев абзацтарды туралау
выравнивание текста мѕтінді туралау
вырезать ќиып алу
внутренние границы ішкі шекаралар
внешние границы сыртќы шекаралар
вниз тљмен ќарай
восстанавливать ќалпына келтіру
вставить кірістіру
вставить функцию функцияны кірістіру
вычисляемый критерий есептелетін критерий
внешние данные сыртќы мѕліметтер

Г

границы шекаралар
группировать топтастыру

Д

действие ѕсер ету
диалог сђхбат
диалоговое окно сђхбаттасу терезесі
документ ќђжат
добавить џстемелеу
добавить строку жол џстемелеу
добавить столбцы баѓандар џстемелеу
другая басќа
диапазон аралыќ

З

завершение аяќтау
заголовок таќырып
задний план артќы ќаптал
закрыть жабу
закрыть все бѕрін жабу
заливка бояу
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заменить алмастыру
замена фрагментов текста мѕтін фрагменттерін алмастыру
заполнение толтыру
заполнение таблицы кестені толтыру
запуск программы баѓдарламаны жџктеу
защита листа параќты ќорѓау
защита книги кітапты ќорѓау
значение мѕн
значение полей жиектер мѕні
запись жазу(жазба)

И

информация аќпарат
изменить љзгерту
изменение шрифта ќаріпті љзгерту
исправить тџзету
использование пайдалану
истина аќиќат
интервал критериев критерийлер аралыѓы
имя поля љрістіњ атауы

К

клавиша перне
клавиатура пернелік таќта
клетка тор
кнопка батырма
контекстный меню жанама мѕзір
копировать кљшіру
консолидация шоѓырлау

Л
линейка сызѓыш
линейки покрутки айналдыру сызѓыштары
лист параќ
логические функции логикалыќ функциялар
ложь жалѓан
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М

маркер маркер
маркированный список маркерленген тізім
мастер диаграмм диаграмма шебері
мастер функций функция шебері
меню мѕзір
междустрочный жоларалыќ
мышь “тышќан” манипуляторы
многоуровневый кљпдењгейлі
многоуровневый список кљпдењгейлі тізім

Н

набор текста мѕтін теру
надпись жазылым
найти табу
направления баѓыт
направление текста мѕтін баѓыты
настройка баптау
настройка изображения бейнені баптау
начать заново жањадан бастау
непечатаемые знаки баспаѓа берілмейтін белгілер
нижный  колонтитул тљменгі колонтитул
нижний индекс тљменгі индекс
номер страницы бет нљмірі
нумерация нљмірлеу
настройка бейімдеу
нумерованный список нљмірленген тізім

О

обработка љњдеу
обработка информации аќпаратты љњдеу
образец џлгі
обрамления жиектеу
обычный режим кѕдімгі режим
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объединить біріктіру
объединить ячейки ђяшыќтарды біріктіру
ограничение доступа енуді шектеу
окно терезе
операционная система операциялыќ жџйе
открыть ашу
отменить кері ќайтару
отступ шегініс
ошибка ќате
очистить тазалау
относительная ссылка салыстырмалы сілтеме

П

панель инструментов аспаптар панелі
папка бума
параметры страницы бет параметрлері
поле љріс
печать баспаѓа беру
печать готового документа даяр ќђжатты баспаѓа  беру
перемещение жылжыту
перейти љту
передний план алдыњѓы ќаптал
план ќаптал
подстановочные знаки алмастыру белгілері
полоса жолаќ
поля жиек
полужирный жартылай ќалыњдатылѓан
порядок рет
построение диаграмм диаграмма тђрѓызу
поиск іздеу
поиск фрагментов текста мѕтін фрагменттерін іздеу
по левому краю сол жаќ шетке
по правому краю оњ жаќ шетке
применить ќабылдау
правка тџзету
правописание дђрыс жазылу
предварительный просмотр алдын-ала кљру
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преобразовать в таблицу кестеге тџрлендіру
преобразовать в текст мѕтінге тџрлендіру
проводник сілтеуіш
продолжить жалѓастыру
проверка тексеру
программа баѓдарлама
пуск іске ќосу
подбор параметров параметрлерді таѓайындау

Р

рабочий стол жђмыс столы
работа с текстом мѕтінмен жђмыс
разделитель бљлгіш
размер љлшем
размер шрифта ќаріп љлшемі
размер бумаги ќаѓаз љлшемі
разбить ячейки ђяшыќтарды бљлу
разгруппировать топтастыруды алып тастау
рамка жаќтау
расположение элементов элементтердіњ орналасуы
режим структуры ќђрылым режимі
редактирование тџзету
рабочая книга жђмыс кітабы
рабочий лист жђмыс параѓы

С

свойства ќасиет
сетка тор
система жџйе
скрыть жасыружасырын
снять разделение бљліктеуді алып тастау
совет кењес
создать ќђру
создание колонтитулов колонтитулдар ќђру
сохранить саќтау
сохранить как ќалай саќтау
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сортировка іріктеу
сортировка по возрастанию љсу бойынша іріктеу
сортировка по убыванию кему бойынша іріктеу
способ тѕсіл
способы заливки бояу тѕсілдері
справка аныќтама
специальная вставка арнайы кірістіру
специальная символ арнайы символ
список тізім
ссылка сілтеме
структура ќђрылым
строка жол(ќатар)
страница бет
схема сџлбе
смешанные ссылки аралас сілтеме
столбец баѓана

Т

таблица                                        кесте
текст                                            мѕтін
текущая                                       аѓымдыќ
текстовое поле                              мѕтіндік љріс
текущий диск                               аѓымдыќ дискі
текстовое поле                              мѕтіндік љріс
тип объекта                                   объект типі
тип узора                                      љрнек типі
толщина линии                              сызыќ жуандыѓы
табличный процессор                     кестелік процессор

У

увеличить                                      ђлѓайту
увеличить отступ                            шегіністі ђлѓайту
удалить                                          жою, алып тастау
удаления текста                              мѕтінді жою
удалить столбцы                             баѓананы жою
удалить строки                               жолды жою
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узор љрнек
указатель кљрсеткіш
уменшить отступ шегіністі кеміту
уровень дењгей
установить орнату
установка номера страниц бет нљмірлерін орнату
установка обрамления кестеде жиектеу
в таблице орнату
усиленный фильтр кењейтілген сџзгі
управления басќару
упорядочить значки белгілерді реттеу

Ф

файл файл
файловая система файлдыќ жџйе
файловая структура файлдыќ ќђрылым
флажок жалауша
фон рењ
фоновые узоры рењ љрнектері
формат пішім
форматирование объекта объектіні пішімдеу
форма данных берілгендер формасы

Ш

шаблон ќалып
ширина ен
шрифт ќаріп

Щ

щелкнуть шерту

Ц

цвет тџс
цвет шрифта ќаріп тџсі
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цвет границы шекара тџсі
центрирование текста мѕтінді ортаѓа туралау

Э

элементы окна терезе элементтері
электронный документ электронды ќђжат
электронная таблица электронды кесте

Я

ячейка ђяшыќ
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ПАЙДАЛАНЫЛЃАН ЅДЕБИЕТТЕР ТІЗІМІ
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